
FORMATO PÚBLICO DE INFORMACIÓN CURRICULAR 

 

1) NOMBRE COMPLETO Y CARGO ACTUAL EN EL IPN: 

Adriana Palma Juárez 
Jefa del Departamento de Servicios Administrativos 

 
2) PREPARACIÓN ACADÉMICA: 

1999-2003 Licenciatura en Contaduría Pública 
   Escuela Superior de Comercio y Administración. Unidad Santo Tomas. IPN. 
               

3) EXPERIENCIA LABORAL (AL MENOS LOS ÚLTIMOS 3 PUESTOS)  

2023  Directora de Área con funciones de Tesorería-Guardia Nacional 
2022-2023 Directora de Área con funciones de Fiscalización Central-Guardia Nacional 
2020-2022     Subdirectora de Fiscalización de Pago a Proveedores-Guardia Nacional 
2018-2020 Jefa de Departamento Fiscalización de Pago a Proveedores-Policía Federal  
2013-2018 Jefa de Departamento de Solicitudes de Recursos-Policía Federal 
2010-2013 Jefa de Departamento de Almacenes-Lotería Nacional para la Asistencia Pública 
 Jefa de Departamento de Operación Administrativa- Lotería Nacional para la Asistencia Pública 
2005-2010 Analista Control Presupuestal- Lotería Nacional para la Asistencia Pública 
2004-2005     Técnico Especializado-Talleres Gráficos de México 
2002-2004     Auxiliar Contable-Colín Zetina Contadores 
 

4) DIPLOMADOS 
 

Diplomado de Presupuesto Basado en Resultados 
 

5) HABILIDADES 
 

• Optimización de procesos administrativos. 

• Mejora en la  interacción entre equipos de trabajo. 

• Depuración de cuentas por pagar, regularización de saldos a pagar. 

• Actualización de pasivos  

• Seguimiento presupuesto comprometido-ejercido, conciliación de información contable-presupuestal para la toma de 
decisiones. 

• Revisión de documentos de solicitud de reembolso y pago en apego a la normatividad establecida, reducción de tiempos de 
revisión y simplificación de los procesos. 

• Efectiva correlación entre los saldos monetarios de las cuentas a pagar y la existencia física de los bienes o servicios 
adquiridos. 

• Recepción, control y distribución de bienes muebles de consumo.  

• Redistribución y acomodo de almacenes, administración de los bienes, control en los procesos administrativos relativos a la 
recepción, almacenamiento y distribución de bienes muebles de consumo. 
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