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JUSTIFICACION

Con la finalidad de que la Escuela Superior de Fisica y Mateméticas (ESFM) normalice entre los
usuarios de la Biblioteca “Dr. Leopoldo Garcia-Colin Scherer” el ingreso a sus instalaciones, el uso
de su acervo bibliogréfico, recursos electronicos de informacién, material documental y cualquier
otra fuente de informacion;

Buscando satisfacer las necesidades de informacion de la comunidad politécnica comprendida por
los usuarios alumnos, maestros, investigadores, personal de apoyo y asistencia a la educacion y
deméas miembros de la comunidad politécnica, el XLI Consejo Técnico Consultivo Escolar de la
Escuela Superior de Fisica y Matematicas en la sesion 2° ordinaria de fecha 7 de dicembre ha
determinado aprobar el presente

LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO, PERMANENCIA Y USO DEL SERVICIO DE
LA BIBLIOTECA

“DR. LEOPOLDO GARCIA-COLIN SCHERER”

DE LA ESCUELA SUPERIOR DE FiSICA Y MATEMATICAS DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL

Primero. - Todo miembro de la comunidad politécnica tendra derecho de accesar a las instalaciones
de la biblioteca “Dr. Leopoldo Garcia-Colin Scherer” y a hacer uso de su acervo bibliografico,
recursos electrénicos de informacién, material documental, asi como de cualquier otra fuente de
informacion siempre y cuando se apegue al marco normativo aqui presente, asi como a toda
disposicion oficial emitida por autoridad competente.

Segundo. — Todo usuario tendra derecho a ser recibido, atendido y tratado con perspectiva de
género, ética, respeto, dignidad y empatia por el personal que labora en la biblioteca; obligandose a
conducirse bajo los mismos valores mientras dure su estancia en las instalaciones de la biblioteca
“Dr. Leopoldo Garcia-Colin Scherer”.

Tercero. — Los usuarios podran ingresar a la biblioteca con una mochila, bolsa de mano, portafolio, el
cual estara bajo su responsabilidad y supervision en todo momento, evitando obstaculizar pasillos,
sillas 0 mesas con ella. Si trajera consigo mas pertenencias, el usuario aceptara dejarlos en los
estantes o espacios destinados para ello y sefialados por el personal adscrito a la biblioteca y debera
retirarlos al salir. Ningun objeto y/o mochila podra permanecer en dichos estantes al cierre del
edificio. El personal de la biblioteca no se hara responsable en ningln momento, por objetos
personales de la comunidad que se encuentren dentro de las instalaciones.

Cuarto. — Todo usuario tendra como obligaciones de manera enunciativa, mas no limitativa las
siguientes:

I Cumplir con las disposiciones del presente manual;

Il Acatar los mecanismos de control, seguridad y vigilancia geestablezca el personal de
la biblioteca;

M. Responsabilizarse del material consultado de distintos acervos bajo cualquier forma
de préstamo;

V. Respetar las fechas y modalidades que se establezcan para el uso, préstamo y
devolucién del material que tenga en uso;



V. Contribuir a preservar los inmuebles, el mobiliario, el equipo, asi como a todo el
acervo de conforma la biblioteca “Dr. Leopoldo Garcia-Colin Scherer”,
responsabilizandose del uso adecuado de las instalaciones, asi como de reportar
cualquier desperfecto, irregularidad, mutilacibn o modificacibn al momento de
percatarse del mismo;

VI.  Conducirse con respeto durante su estancia en las instalaciones de la biblioteca “Dr.
Leopoldo Garcia-Colin Scherer”, teniendo consideracion a los demas usuarios y al
personal de la biblioteca,;

VII.  Presentar sucredencial vigente para tener acceso a los servicios bibliotecarios, y
cuando el personal de la biblioteca lo requiera;
VIIl.  Realizar y/o revalidar su registro a biblioteca en los términos de los requisitos
solicitados y publicados;
IX. Depositar el material consultado enlos estantes designados para ello;

Quinto. — El personal de la biblioteca no se hace responsable por objetos olvidados ni abandonados
dentro de las instalaciones.

Sexto. - Cuando el material bibliografico en calidad de préstamo sea devuelto posterior a la fecha
establecida, el usuario se hara acreedor a una sancién econémica por cada dia natural de atraso por
cada libro, incluyendo periodos vacacionales. El costo vigente por dia de multa estara visible en el
mostrador de préstamo, mismo que se determinara por el Catalogo de Cobro Regular de Productos y
Aprovechamientos autorizados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Séptimo. - Queda estrictamente prohibido dentro de todas las areas que conforman la biblioteca “Dr.
Leopoldo Garcia-Colin Scherer” sin importar el horario o argumento que pretenda justificar el actuar:

l. Consumir alimentos;

. Consumir cualquier tipo de bebida, so6lo se permitird el acceso de agua simple embotellada,
que debera permanecer en la papelera de la silla o dentro de la mochila;

1. Hablar en voz alta;
V. Realizar, practicar, fomentar o ejemplificar juegos de azar, cartas, de mesa, ajedrez, etc;
V. La venta de cualquier producto.

Octavo. - En caso de simulacro, siniestro o contingencia, todo usuario o miembro de la comunidad
politécnica que se encuentre dentro de las areas de la biblioteca, deberan acatar las indicaciones del
personal de proteccion civil de la ESFM, asi como del personal adscrito a la biblioteca.

Noveno. - El maltrato, mutilaciéon y sustraccion ilicita del material bibliografico o mal uso de los
recursos electronicos de informacién, sera considerado como causa grave de responsabilidad,
conforme al Reglamento Interno del IPN, y sera objeto de las siguientes sanciones:

a. Suspension definitiva de los servicios bibliotecarios y
b. Consignacién a la Comisiéon de Honor y Justicia del Consejo Técnico Consultivo
Escolar.

Décimo. - En caso de pérdida o maltrato del material o acervo bibliografico, el usuario debera
reportarlo inmediatamente en el mostrador de servicios y reponerlo en el término de quince dias, con
las siguientes alternativas:

l. Entregar un ejemplar original del mismo titulo, autor, edicion, y pagar el
importe vigente de la encuadernacion.

Il.  Si el material es insustituible, el Consejo Técnico Consultivo Escolar de la



ESFM sesionara para determinar el monto a pagar o el tipo de material con el
gue se sustituya al extraviado o maltratado.

Ill.  Pagar el costo de la encuadernacion en caso de que el material o acervo
bibliografico haya sufrido algin dafio y en caso de que sea aplicable para la
reparacion del bien.

Décimo Primero. - Al usuario que adeude material o tenga pendiente por realizar el pago de multa
bibliotecaria, sin excepcién alguna, se le suspendera el servicio de préstamo a domicilio hasta que
regularice su situacién con la reposicion del material del acervo o con el comprobante de pago de
multa correspondiente.

Décimo Segundo. - Sélo se otorgara el sello de no adeudo de material de biblioteca a los usuarios
gue no tengan adeudos en términos del Sistema Aleph-500 que para tal efecto lleva la biblioteca “Dr.
Leopoldo Garcia-Colin Scherer”.

Décimo Tercero. - Al usuario que cometa o reincida en faltas contra el personal de la biblioteca, use
un lenguaje soez o tenga un comportamiento que atente en contra de los valores politécnicos dentro
de las instalaciones de la biblioteca “Dr. Leopoldo Garcia-Colin Scherer”, se le podra suspender
definitivamente el derecho a obtener préstamo a domicilio, independientemente de la sancion a que
se haga acreedor previa deliberacién por parte de los miembros del Consejo Técnico Consultivo
Escolar de la ESFM.

Décimo Cuarto. - El incumplimiento de las obligaciones sefialadas en los presentes lineamientos por
parte de los usuarios, serd& motivo de la suspension temporal o definitiva de los servicios
bibliotecarios, dependiendo de la magnitud dela falta, a consideracion del Consejo Técnico Consultivo
Escolar de la ESFM y en términos de la normatividad aplicable.

Décimo Quinto. - Los casos no previstos en el presente manual, seran resueltos por laSubdireccion
de Servicios Educativos e Integracion Social, en coordinacion con el Consejo Técnico Consultivo
Escolar de la ESFM.



