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W
1A
A\ La ESCUELA SUPERIOR DE FISICA Y MATEMATICAS, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de la Ley Organica 3
\\\v del Instituto Politécnico Nacional; 267 y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional, que establecen ) '
““;\\\\\\ que su patrimonio estéa constituido por el conjunto de bienes, derechos y obligaciones de los que es titular, asf como el L
. articulo 82 fraccion XV, del Reglamento Orgdnico del Instituto Politécnico Nacional, instituye la manera en que los
Directores de Unidades Académicas, podran otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en los que el Instituto Politécnico Nacional sea propietario

o poseedor; los articulos 1, 9y 13 de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios
Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional; y el acuerdo de la Tercera Sesién Ordinaria del XLIV Consejo Técnico
Consultivo Escolar, de fecha 04 de diciembre del afio 2025, se hace la cordial invitacion a las personas fisicas y/o morales
de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de dos afios -comprobables en el ramo, que se encuentren -

interesadas en participar para el otorgamiento del Contrato de Prestacién de Servicios para el ejercicio 2026, consistente L
en FOTOCOPIADO Y PAPELERIA, de acuerdo a las bases de la presente convocatoria. ﬂ-‘f
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GENERALIDADES

i

El servicio que va a ser objeto de la prestacién se refiere al ramo de FOTOCOPIADO Y PAPELERIA dirigido a una poblacién

de aproximadamente 2000 alumnos, ademds de profesores, personal administrativo y publico en general, al interior de
las instalaciones de la Escuela Superior de Fisica y Matemdticas, con domicilio en Avenida Instituto Politécnico Nacional

s/n, Edificio 9 Unidad Profesional “Adolfo Lé6pez Mateos”, Col. San Pedro Zacatenco, Alcaldia. Gustavo A. Madero, Ciudad
de México. C.P 07738, de conformidad con las siguientes especificaciones

| La prestacion del servicio debera realizarse de lunes a viernes con un horario de 7:00 a 21:00 horas; y los
M R fines de semana el horario se determina por la direccion de la Escuela Superior de Fisica y Matematicas,

A
J de conformidad con las necesidades de la Comunidad Politécnica.
El espacio fisico es el ubicado en el Edificio de la Biblioteca “Dr. Leopoldo Garcfa Colin Scherer” de la Escuela

Superior de Fisica y Matematicas con una superficie de 12.68 m2.
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. La vigencia del Contrato para uso temporal de espacios fisicos, serd del 1 de febrero al 31 de diciembre de

2026, de acuerdo a las bases de esta convocatoria.
o El monto mensual por concepto de aprovechamientos derivado del uso del espacio fisico, sera de $2,000.00

(Dos mil pesos 00/100 m.n.) pendiente de pago por el concepto de Derechos de acuerdo a lo establecido a
la Miscelanea Fiscal actualizada al afio 2026.

. La pdliza fianza sera de TRES MESES del monto anual comprendido en el contrato.

. ‘Ninguna de las especificaciones o condiciones contenidas en estos requisitos podrd ser objeto de
negacion.

o La papeleria de las propuestas debera ser presentada en papel membretado de la persona fisica o moral
participante.

. Sera causa de descalificacién la comprobacién de que algdn participante acuerde con otro u otros elevar
los precios.

o El Consejo Técnico Consultivo Escolar de la Escuela Superior de Fisica y Mateméticas o la comisién

designada por este, emitira su opinién en torno al andlisis de la propuesta técnica y econémica, la cual
podra ser considerada para el fallo que emita el Consejo Técnico Consultivo Escolar por medio de su
Presidente, teniendo este el caracter de inapelable.

e La propuesta tendra que ser clara y precisa, si se oferta algtin descuento este debera incluirse en el precio
cotizado en una sola oferta y sin posibilidades de varias operaciones. Mencionar que los precios son fijos,
los cuales deberan obedecer a la moneda fraccionaria circulante, sin variacién, ni posibilidad de ajustes
posteriores bajo ninguna circunstancia, durante la vigencia del contrato.

. A efecto de preparar las propuestas, los interesados podran visitar el drea de los espacios donde se {
prestara el servicio, objeto de la presente convocatoria. La visita se realizara el lunes 15 de diciembre a las
11:00 horas y sera guiada por quien designe el Dr. Miguel Neri Rosas, Director de esta Unidad Académica,
en la cual el objetivo Gnicamente serd conocer los espacios fisicos y distribucién de los mismos.

;_ E otorgamiento para el uso del espacio fisico para la prestacion del servicio de FOTOCOPIADO Y PAPELERIA se sujetara
X conforme a las siguientes:
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0\\ N\ L DE LOS PARTICIPANTES
}\ o Podran participar las personas fisicas y/o morales, dedicadas a prestar el servicio de FOTOCOPIADO Y
Q PAPELERIA que cuenten con la autorizacién, el personal y los recursos suficientes para el cumplimiento de la
E\K materia de objeto del permiso y contrato, a excepcién de miembros de la comunidad politécnica, cdnyuges,
Y\ parejas o parientes consanguineos en linea directa sin limitacion de grado, colateral o por afinidad hasta el
1\__ cuarto grado, de los miembros de los consejos, colegios y autoridades.
\\\ e Deberan elaborar una carta compromiso a través de la cual se comprometeran a la implementacion de un
N sistema de vigilancia y control que garanticen la calidad, la sequridad e higiene de los productos o servicios que
\(\:.‘\\ ofrecerd, asi como dar cabal cumplimiento a las Normas Oficiales Mexicanas: NOM-251-55A1-2009, NOM-127- N
NN SSA1-1994 Y NOM-093-55A1-1994.
« Elsolicitante debera observar las disposiciones normativas internas y externas, en materia de sustentabilidad
ambiental, y demés aplicables al uso que se daré el espacio de servicio. .
o Encualquier caso, se debe incluir en papel membretado la declaracién de la persona fisica o moral bajo protesta -
de decir verdad de haber leido y aceptado el contenido de la presente convocatoria. "
e Tendran que presentar dos sobres debidamente identificados: el sobre "A” debera contener la oferta técnicay ﬁ.f:-j
el “B" la oferta econdémica con la garantia de sostenimiento de su oferta. e“‘_‘:.t'
» Todos aquellos proveedores que deseen participar y cuenten con malas referencias, no seran consideradas sus ’
propuestas para su participacion en dicha convocatoria. Para tales fines se llevara a cabo la investigacién
f pertinente a través del abogado general o solicitando informacion de manera particular a sus referencias /
presentadas., 4
e En caso de que incumpla en algunas de las bases de esta convocatoria no se considerara su participacion. t\\
.‘1_'(‘\-

El Sobre “A". Documentacién a entregar:
N PERSONA FISICAS

) e Acta de nacimiento

 Identificacién oficial vigente de la persona que suscribira el instrumento juridico (Credencial de Elector
INE, Pasaporte, etc.)

e Constancia de situacién fiscal vigente (Cedula de Registro Federal de Contribuyentes).

e« Comprobante de domicilio vigente. J

Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, Edificio 9, Av. Instituto Politécnico Nacional s/n, Col. San Pedro Zacatenco, Alcaldia Gustavo A. Maderc
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\ e Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
\\ Federacion, para acreditar que se encuentre al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales.

AN * Opinion del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social conforme al articulo 32-D del
't\\‘ “ Codigo Fiscal de la Federacién, para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus
\ obligaciones en materia de sequridad social.

N\\ *+ Presentar dos carFas c?e referencia. .

NN o Contar con experiencia de por lo menos dos afios, exhibiendo para tales efectos como minimo dos

documentos que comprueben el desempefio del servicio de que se trate (contratos, reconocimientos,
cartas de recomendacion, etc.)

¢ Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir la verdad de carecer de impedimentos legales para
la celebracién el contrato, tales como los establecidos en articulo 18 de los Lineamientos para el Uso,
Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

» Presentar una carta compromiso a través de la cual se comprometerd a presentar péliza de seguro de
responsabilidad civil.

* Presentar por escrito bajo protesta de decir la verdad, que cuenta con la capacidad técnica, operativa
y econdmica para suscribir el contrato y comprometerse legalmente.

PERSONAS MORALES

=

o e Acta Constitutiva, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio,

correspondiente al domicilio de la Sociedad.

e Poder notarial del representante legal en caso de no tratarse del sefialado en el Acta Constitutiva.

* Comprobante de domicilio fiscal vigente

o Cedula de Registro Federal de Contribuyente

e Opinion del cumplimiento de Obligaciones conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién,
para acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales.

e Opinion de cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social.

e Presentar dos cartas de referencia

e Contar con experiencia de por lo menos dos afios, exhibiendo para tales efectos como minimo dos
documentos que comprueben ei desempefio del servicio de que se trate (contratos, reconocimientos,
cartas de recomendacién, etc) < A
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El sobre “B” contendra por escrito, la propuesta técnica y econémica en la que se indique:

o0 ®p

, calendario escolar.
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o Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad de que su Representante Legal, asi como los
socios, carecen de impedimentos legales para la celebracion del contrato, tales como los establecidos
en el articulo 18 de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios
Fisicos en el que dichas facultades no le han sido revocadas o modificadas en forma alguna.

e Presentar carta compromiso, a través de la cual se comprometerd a presentar péliza de seguro de

dias habiles, posteriores a la formalizacién del instrumento juridico, la fianza correspondiente a la suma
de TRES MESES, el monto anual comprometido en el mismo, a favor del Instituto Politécnico Nacional.

responsabilidad civil. '
¢ Presentar carta compromiso, a través de la cual se comprometera e a presentar en un periodo de 10

e Presentar por escrito bajo protesta de decir la verdad, que cuenta con la capacidad técnica, operativa
y econémica para suscribir el contrato y comprometerse legalmente a su representado, sefialando a
su vez, que dichas facultades no le han sido revocadas o modificadas en forma.

I PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Sostenimiento de su oferta, asi como la actividad a desempefiar en el espacio fisico;

Horario de servicio;

Lista de precios y productos que ofrecera;

Relacién del mobiliario y equipo que destinara para la prestacién del servicio, garantizando la funcionalidad del
mismo, asi como la forma en que se distribuird el mobiliario que aportard el aspirante al permiso, debiéndola
acompafiar con un croquis;

Relacién del personal con que se cuente para el servicio objeto del contrato, el cual debera ser suficiente y adecuado
para la prestacién del servicio, describiendo responsabilidades funciones y experiencia de cada trabajador
incluyendo: representante, encargado, supervisores y otros. Los cuales deberan portar siempre identificacion
visible. Los locales siempre deberan contar con una persona encargada en el lugar;

Anélisis de costos que considere mas representativos, incluyendo costos de insumos basicos, gastos indirectos, el
costo de financiamiento (si los hubiere) y la utilidad.

Los servicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades de la dependencia politécnica y al

,?/ :
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90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECYT 9 "Juan de Dios Batiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
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III. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Del 04 de diciembre al 04 de enero de 2026, publicada en la
Publicacion y difusién de la convocatoria pagina electrénica de la ESFM y en las Unidades Académicas
del IPN.

Exclusivamente 05 de enero de 2026 en un horario de 10:00
a 17:00 horas, en la Subdireccion Administrativa de la
Escuela Superior de Fisica y Matemadticas, ubicada en la
planta baja del edificio No.9, de la Unidad Profesional
“Adolfo Lopez Mateos”, Col. San Pedro Zacatenco, Alcaldia.
Gustavo A. Madero, Ciudad de México. C.P 07738.

P T I - ;
P Py s

Presentacion de las propuestas Técnico-Econdmicas

Apertura y evaluacion de las ofertas técnicas-

: 06 y 07 de enero de 2025
Econdmicas

El 09 de enero de 2025 a partir de las 11:00 horas en la
Notificacion del dictamen a los interesados Subdireccién Administrativa de la Escuela Superior de Fisica
y Matemaéticas.

1v. RESPONSABILIDADES %

A\

[~ La persona fisica o moral favorecida con el fallo resolutivo, quedara obligada ante la Escuela Superior de Fisica y g&*
~c Matematicas, a responder por el cumplimiento en los servicios, asi como de cualquier responsabilidad en que hubiere
,r\_' incurrido, en los términos sefialados en el Contrato, en la Ley General de Bienes Nacionales y en el Cédigo Civil Federal.

Asf mismo, las obligaciones de la persona fisica y/o moral ganadora, sera:

e Presentar el servicio objeto del contrato en los términos y condiciones acordados en el instrumento de

b o referencia. ‘
‘-:/) - = _‘//? 7
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e Presentar al titular de la dependencia politécnica la pdliza de fianza a mas tardar en los diez dias habiles
préximos e inmediatos a la firma del contrato.

e Cubrir por anticipado en la forma que establece la norma aplicable lo correspondiente por pago de <=
aprovechamientos de acuerdo a las ofertas presentadas.

e Elmonto establecido por concepto de aprovechamientos, incluye el pago de los derechos por suministro de la
luz y agua.

«  Cubrir los gastos relativos al pago de servicios, tales como: mantenimiento, instalaciones de mobiliario, etc. y/o
los que se deriven del mal uso que se les dé a las instalaciones.

e Garantizar que los productos y servicios que se presten sean de la mejor calidad. o

o Colocar en lugar visible la lista de precios y productos que ofrecen.

o Comprobar que el personal que labore para el prestador, este debidamente inscrito en el IMSS.

e Verificar que el personal que labora bajo su responsabilidad porte en lugar visible, el gafete que lo acredite

como trabajador del prestador del servicio. s
e Por ninglin motivo podré incrementar los precios de los productos que ofrece o disminuir la calidad de los ‘
mismos, durante la vigencia del contrato. S

e Hacer publicas las restricciones “NO FUMAR”, “NO CONSUMIR BEBIDAS ALCOHOLICAS", asi como la h__:{:'-
“pROHIBICION DE JUEGOS DE AZAR" y los sefialamientos de seguridad y emergencia colocando para tal efecto Rﬂ
letreros en lugares visibles dentro del establecimiento. \

« Contar con el equipamiento de seguridad y emergencia dentro del area de servicio

Conservar el espacio fisico que le fue otorgado de manera temporal y devolverlo al termino del contrato en las

mismas condiciones en lo que lo recibié.

El manejo y desecho de sus residuos organicos e inorganicos provenientes del fotocopiado y papeleria, correrd

a cargo Unica y exclusivamente del usuario. Queda prohibido utilizar los contenedores de basura del instituto. N

Vv Obligaciones en materia de Medio ambiente y Sustentabilidad:

!;} o Implementar practicas sostenibles en el desarrollo de sus actividades, tales como la reduccién del uso de
( 5 plasticos de un solo uso, el ahorro de agua y energia, y el uso de materiales biodegradables o reciclables

. siempre que sea posible.
e Evitar cualquier accién que genere contaminacién visual, auditiva, atmosférica o de suelos dentro del inmueble

institucional.

\‘}. f{%* /// : ////’A/ﬁ : E,CH %
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Fomentar entre su personal una cultura de respeto al medio ambiente, proporcionando indicaciones claras para

el uso responsable de los recursos y la correcta disposicién de residuos.

Para todo aquello que no se encuentre previsto en los presentes requisitos, se sujetara a lo dispuesto en el Cédigo Civil
Federal y la Ley General de Bienes Nacionales de forma supletoria.

Vs IMPUESTOS Y DERECHOS

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacién de los servicios sefialados en las presentes bases y del contrato
respectivo, sera a cargo del participante.

VI CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA

Para la evaluacién de las propuestas, se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

ADMINISTRATIVOS LEGALES, Se considerara la serenidad y estabilidad de la Empresa, asi como la calidad de los servicios
e insumos que ofrece, llevando a cabo los analisis de la informacién proporcionada por los participantes.

TECNICOS. Se revisard que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando cuales ofertas
cumplen con todos los requisitos solicitados y cudles no.

ECONOMICOS. Las ofertas econémicas recibidas se comparardn entre si, considerando todas las condiciones ofrecidas
por los participantes, incluido el monto de las aportaciones que el interesado ingresara a la Escuela Superior de Fisica y
Matematicas, elaboréandose para tal efecto el cuadro comparativo de cotizaciones correspondientes.

En la evaluacion, en ninglin caso podrén utilizarse mecanismos de puntos o porcentaijes.
Solamente se calificaran aquellas ofertas econémicas que cumplan con los requisitos minimos establecidos y hayan

pasado la etapa de revisiéon de propuestas técnicas.
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- Educacién {............

)‘ Secretaria de Educacidn Pdblica “La Técnica al Servicio de la Patria”

= \

Iy
\ Secretaria Académica
c Direccion de Educacién Superior
'\'\‘ Escuela Superior de Fisica y Matematicas

A

90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 “Juan de Dios Batiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

g pt

VIL CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA SUSCRIPCION Y OTORGAMIENTO DEL CONTRATO \

Se considera favorecido aquel participante que presente la mejor oferta para la Escuela Superior de Fisica y Matematicas. ==

En cuanto a los servicios, se preferiran ofertas que presenten niveles de calidad superiores a los minimos establecidos,
cuando se presenten ofertas econémicas similares. . St

La vigencia del contrato sera a partir de la fecha de su firma y hasta el ditimo dia del mismo afio.
Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, ni en los requisitos de invitacién podra ser

negociada.

Ciudad de México, a 04 de diciembre de 2025 /
ATENTAMENTE ’]
N “La Técnica al Servicio deJa Patria” '
19 7%
A /
: DR. MIGUEL NERI ROSAS

DIRECTOR Y PRESIDENTE DEL XLIV CTCE \
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