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INSTRUCTIVO PARA CARGAR EXPEDIENTE DIGITAL DE TÉRMINO DEL SERVICIO 
SOCIAL 

 
Al finalizar tu servicio social deberás seguir las siguientes indicaciones para poder iniciar tu proceso de emisión de constancia de 
liberación ante la Dirección de Egresados y Servicio Social. 

 
 
Tu expediente digital de término de Servicio 
Social debe de incluir la siguiente 
documentación: 
 
 

 CARTA COMPROMISO (emitida por el SISS, 
colocar la autorizada al inicio de tu servicio 
social) frente y reverso. (Utiliza la que te fue 
autorizada al inicio de tu servicio social) 
 
 

 Formato PDF (no fotos, no capturas, ni otros 
formatos) 
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 CARTA DE TERMINO DEL SERVICIO SOCIAL PLAZAS REGULARES: 
 

 
 

 Para los alumnos de Secretaria de Salud CDMX, 
Edo. Mex, Hidalgo, Guanajuato, Querétaro y de otros 
estados, así como IMSS CDMX y Edo de México, Deberán 
escanear la constancia de termino federal que dice 
INSTITUCION EDUCATIVA, muy importante escanear esta, NO 

la que dice ALUMNO ni la que dice INSTITUCION DE SALUD, 

legible como se muestra en la imagen, está la emite la 
secretaria de salud de su estado por lo que deben de 
acudir directamente al término de su servicio social a 
recibirla. 
 

 Secretaria de salud CDMX e IMSS CDMX (Norte y 
Sur) por lo regular hace él envió de sus constancias de 
termino directamente a la escuela.  

 

 Se les notificara días antes del término de su 
servicio social para su recepción. 
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 CARTA DE TERMINO DEL SERVICIO SOCIAL PLAZAS DE VINCULACION Y PROGRAMA UNIVERSITARIO DE LA ENMyH: 
                                    

 

 Para aquellos que su plaza sea en modalidad de 
vinculación, y programa universitario en el consultorio 
médico escolar y clínica de homeopatía de esta casa de 
estudios, deberán de escanear la constancia de término 
de servicio social que emite el departamento de 
extensión y apoyos educativos de la ENMyH, como se 
muestra en la imagen, por lo que deberán acudir a este 
departamento a sustituir la que les dieron en su sede, 
por esta otra que es la oficial. 
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 CARTA DE TERMINO DEL SERVICIO SOCIAL  PLAZA TRADICIONAL – DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES (DAES): 
 
 
 

 Para aquellos que su plaza sea en 
modalidad tradicional (únicamente alumnos de la 
Dirección de Apoyo a Estudiantes), deberán de 
escanear la constancia de termino de servicio 
social que les entregan en la DAES. 
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 Como podrán ver el expediente digital de término del servicio social solo se conforma por estos 2 documentos: 
 
1.- CARTA COMPROMISO (FRENTE y REVERSO) 

2.-  CONSTANCIA DE TÉRMINO 
 

 Ambos documentos deberán estar incluidos en un solo archivo en formato PDF. 

 Este PDF deberá ser nombrado iniciando por su apellido paterno Ejemplo: “CAMACHO ALMAZAN ERICK ENRIQUE.PDF” 
 No se aceptan fotografías capturadas con dispositivos móviles que disminuyan la calidad y legibilidad de los documentos. 

 El Archivo deberá ser subido en el drive donde subieron su expediente de registro, 
Pero ahora en la carpeta nombrada: “EXPEDIENTE DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL” 
 
 

Link:    
 
 
 
 
En la liga que te comparta el departamento de extensión y apoyos educativos de tu unidad académica, podrás subir tu expediente digital de término. 
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NO OLVIDES QUE DEBERAS CARGAR TU CONSTANCIA DE TÉRMINO DEL SERVICIO SOCIAL 
EN TU CUENTA SISS (SISTEMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO SOCIAL) 

 
 

 Adicional, la constancia de termino deberá ser cargada a tu cuenta SISS  
(Sistema Institucional de Servicio Social) del IPN 
En la Página: https://serviciosocial.ipn.mx/ 

En el apartado “SUBE UNA CARTA DE TERMINO” 
 
IMPORTANTE: Este último paso es para toda la promoción, no importa el tipo de plaza, todos tienen que cargar su constancia de término al SISS. 

 

 

 PLAZA TRADICIONAL – DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES (DAES): 
 

Todos los que tengan este tipo de plaza adicional a la CONSTANCIA DE TÉRMINO deberán subir a su cuenta SISS 
1.-REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES 
2.-REPORTE GLOBAL DE ACTIVIDADES 
3.-REPORTE DE DESEMPEÑO 

 

Los formatos se descargan en la página de inicio del SISS, antes de ingresar usuario y contraseña.   
En el apartado “FORMATOS DE SERVICIO SOCIAL”  
 
IMPORTANTE: Todos sus reportes deberán estar validados por la Dirección de Apoyo a Estudiantes. 
 
 

 

https://serviciosocial.ipn.mx/
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ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TERMINO DEL SERVICIO SOCIAL 

 

 

 Una vez realizando los pasos anteriores, deberás acudir al departamento de Extensión y Apoyos Educativos dentro de 
los primeros 20 días de haber finalizado tu servicio social y entregaras de manera física la siguiente documentación: 
 
 
1.- CONSTANCIA DE TÉRMINO en original y copia, recuerda que entregas la que dice INSTITUCION EDUCATIVA, muy importante, 
NO la que dice ALUMNO ni la que dice INSTITUCION DE SALUD. 

 
 

2.-PROYECTO FINAL DE SERVICIO SOCIAL (individual, no en equipo), este es obligatorio para toda la promoción sin importar 
el tipo de plaza que tengas, (este se entrega en la Biblioteca de la ENMyH) y deberá venir en un CD con el archivo en 
formato PDF, puede ser cualquiera de las siguientes opciones: 
 

a) Memoria Anual de Actividades 
 

b) Diagnóstico de salud  
 

c)  Estudio de Comunidad 
 

d) Protocolo de Investigación 

 
 
 

 



 

 

Escuela Nacional de  

Medicina y Homeopatía 

Departamento de Extensión 

Y Apoyos Educativos 

“PROGRAMA DE ESTUDIOS DE LA CARRERA DE MÉDICO CIRUJANO Y HOMEÓPATA ACREDITADO POR COMAEM 2020/2025” 

“PROGRAMA DE ESTUDIOS DE LA CARRERA DE MÉDICO CIRUJANO Y PARTERO ACREDITADO POR COMAEM 2023/2028” 

Guillermo Massieu Helguera, No. 239, Fracc. “La Escalera”, Ticomán, C.P. 07320 Ciudad de México 

Directo 55-55-86-94-49, Red IPN 55-57-29-60-00 ext. 46111, 55500, 55563  www.enmh.ipn.mx 

 

 
 
 
 

 
 

CARACTERISTICAS DE TU CD - PROYECTO FINAL DE SERVICIO SOCIAL 
 

 Debe entregarse con las siguientes características: 
 

a) Disco debe entregarse dentro de una caja de plástico para CD. 
b) La portada de su CD debe incluir los siguientes datos:  

 

 Colocar los escudos del politécnico y de la escuela al principio de la portada 

 Nombre completo del IPN 

 Nombre completo de la unidad académica (ENMyH) 

 Datos de la institución y área, coordinación o sector de la que se dependió durante el servicio Social 

 Lugar donde se realizó el servicio social 
 Período en el que se llevó a cabo el servicio (PROMOCIÓN FEBRERO 2023 - ENERO 2024) 

 Nombre del MPSS 

 Numero de Boleta a 10 dígitos 

 Carrera 

 Nombre del Protocolo o Diagnostico  
 

c) En la contra portada del disco, colocar en reducción su constancia de término. 
d) CD estampado o Colocar datos con plumón indeleble (Nombre, Numero de Boleta y Carrera) 
e) Debe contener un índice (el índice debe corresponder a la paginación del trabajo) 
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EJEMPLO: 
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EMISIÓN DE CONSTANCIAS DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL 

 
 
IMPORTANTE:  
De la emisión de CONSTANCIAS DE 

LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL se 
encarga directamente la Dirección 
de Egresados y Servicio Social 
(DEySS), la unidad académica se 
encarga únicamente del envió de 
sus expedientes para su 
elaboración, tardan un aproximado 
de 30 A 40 DIAS HÁBILES en emitirlas, 
una vez elaboradas, ellos nos  
envían un archivo en formato PDF 
que contiene los links de descarga 
de cada MPSS , mismo que es 
compartido con ustedes en el grupo 
de WhatsApp de Servicio Social, al 
que deben estar unidos, y DEBERÁN 

ABANDONARLO EN CUANTO RECIBAN SU 
CONSTANCIA DE LIBERACIÓN.  
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SOLICITUD DE CARTA DE NO ADEUDO Y EXPEDIENTE 
 
 

 Una vez recibida tu CONSTANCIA DE LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL deberás imprimirla por duplicado, una la entregaras 
en la biblioteca de la ENMyH para que te puedan elaborar tu CARTA DE NO ADEUDO. 
 

 En cuanto recibas tu CARTA DE NO ADEUDO deberás presentarte nuevamente en el Departamento de Extensión y Apoyos 
Educativos y entregaras: 

 
 CONSTANCIA DE LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL  
 CARTA DE NO ADEUDO (ORIGINAL) 
 OFICIO DE APROBACION DE EXAMEN PROFESIONAL, O MODALIDAD DE TITULACION APROBADA (COPIA), por lo que si aún no 

tienes aprobada alguna de las opciones de titulación NO PODRAS SOLICITAR TU EXPEDIENTE. 
 

 Una vez que te fue entregado tu expediente deberás entregarlo en el DEPARATAMENTO DE TITULACION para poder 
continuar con tu proceso de titulación. 

 
 
 
 
 
 
 

IMPORTANTE: Los expedientes se entregan UNICAMENTE los días MARTES Y JUEVES DE 8:00 AM Y HASTA LAS 14:00 HRS. 
 

 


