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NORMATIVIDAD FEDERAL EN BIENES MUEBLES

LGBN
CAPITULO ADMINISTRATIVO EN

NORMAS DISPOSICIONES EN A
RO GENERALES  MATERIA DE RECURSOS MAT;RA?EI;EI;.EE(;UYRSOS DISPOSICION

MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES

SE CONTARAN CON UN PLAZO DE 30 DiAS HABILES PARA INCLUIR EN EL INVENTARIO FiSICO LOS
BIENES QUE SE ADQUIERAN.

SE LLEVARA EL CONTROL DE LA RECEPCION, RESGUARDO Y REGISTRO DE BIENES

LAS DISPOSICIONES DE ESTE TITULO SON DE APLICACION PARA LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD
FEDERAL

S.F.P. EXPEDIRA LAS NORMAS GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y|
BAJA DE BIENES MUEBLES

ESTABLECEN BASES, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE CARACTER GENERAL PARA EL REGISTRO,
AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

DEFINE CONCEPTOS : AFECTACION, BAJA, BIENES, BIENES INSTRUMENTALES, BIENES DE
CONSUMO, BIENES NO UTILES ETC.

PARA EFECTOS DE REGISTRO DE LOS BIENES EN LOS INVENTARIOS, ESTOS SE CLASIFICARAN EN
INSTRUMENTALES Y DE CONSUMO

S.F.P. MANTENDRA ACTUALIZADO EL CATALOGO DE BIENES MUEBLES (CABM) Y REALIZARA LA
CLASIFICACION E INCORPORACION DE BIENES NO CONSIDERADOS EN EL CATALOGO

A LOS BIENES INSTRUMENTALES SE LES ASIGNARA UN NUMERO DE INVENTARIO
EL CONTROL DE LOS INVENTARIOS PUEDE SER DE FORMA DOCUMENTAL O ELECTRONICA Y LOS|
NUMEROS DEBEN COINCIDIR CON LOS ETIQUETADOS EN LOS BIENES

LOS BIENES DEBEN SER DADOS DE ALTA EN LOS INVENTARIOS A VALOR DE ADQUISICION, LOS
PRODUCIDOS A COSTO DE PRODUCCION Y LOS SEMOVIENTES AL VALOR QUE SE COTICE EN EL
MERCADO EN LA FECHA DE SU ADQUISICION, CAPTURA O NACIMIENTO.

ESTABLECER LOS CONTROLES PARA LA GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION QUE
ACREDITA LA PROPIEDAD DE LOS BIENES

SI SE CARECE DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD DEL BIEN, SE PROCEDERA A
LEVANTAR ACTA




NORMATIVIDAD FEDERAL EN BIENES MUEBLES

LGBN ACUERDO POR EL QUE SE MANUAL
TiTULO V ESTABLECEN LAS ADMINISTRATIVO EN .
CAPITULO NORMAS GENERALES DISPOSICIONES EN MATERIA MATERIA DE RECURSOS DISPOSICION
UNICO DE RECURSOS MATERIALES MATERIALES Y SERVICIOS
Y SERVICIOS GENERALES GENERALES

LA AFECTACION DE LOS BIENES DEBE DETERMINARSE ATENDIENDO LAS NECESIDADES REALES PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO

LOS BIENES INSTRUMENTALES SERAN OBJETO DE RESGUARDO INDIVIDUAL

SE ESTABLECERAN LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA REALIZAR INVENTARIOS FISICOS TOTALES UNA
VEZ AL ANO Y POR MUESTREO FiSICO CADA TRES MESES

LOS BIENES NO SON LOCALIZADOS, SE LEVANTARA ACTA ADMINISTRATIVA

CUANDO EL BIEN SE HUBIERA EXTRAVIADO, ROBADO O SINIESTRADO, SE LEVANTARA ACTA
ADMINISTRATIVA

LAS TRANSFERENCIAS O DONACIONES EN ESPECIE QUE SE RECIBAN, SE DEBERA COTEJAR EL
INVENTARIO INDICADO EN LOS DOCUMENTOS CON EL FiSICO.

EVITAR LA ACUMULACION DE BIENES NO UTILES Y LOS DESECHOS DE LOS MISMOS.

DEBE ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO PARA DESINCORPORAR DEL PATRIMONIO ESTOS BIENES
(VENTA, DONACION, PERMUTA, DACION EN PAGO O DESTRUCCION)

INTEGRARA EL PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES NO UTILES, DE LA
INFORMACION QUE PROPORCIONEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A MAS TARDAR EL 15 DE
DICIEMBRE DE CADA ANO

DICHO PROGRAMA SERA AUTORIZADO INDELEGABLEMENTE POR EL TITULAR DEL INSTITUTO, A MAS
TARDAR EL 31 DE ENERO DE CADA ANO

FORMALIZADA Y CONSUMADA LA DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES, PROCEDERA SU BAJA

CUANDO UN SERVIDOR PUBLICO EXTRAVIE UN BIEN, LA S.F.P. A TRAVES DEL O.1.C. PODRA DISPENSAR
EL FINCAMIENTO DE LAS RESPONSABILIDADES EN QUE INCURRA. (NO IMPLIQUE EN UN ACTO
DELICTIVO, NO SE DEBAN A CULPA GRAVE O DESCUIDO NOTORIO, O QUE EL MONTO NO EXCEDA DE
100 DSMGV)




NORMATIVIDAD INTERNA EN BIENES MUEBLES

MANUAL DE ORGANIZACION PROGRAMA ANUAL DE
LEY ORGANICA REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE INSPECCION, VERIFICACION E DISPéSICIéN
DEL IPN ORGANICO DEL IPN RECURSOS MATERIALES Y INVENTARIO DE BIENES
SERVICIOS MUEBLES INSTRUMENTALES

EL PATRIMONIO DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ESTARA CONSTITUIDO
POR:

IV.- LAS DONACIONES QUE SE LE HAGAN Y QUE EN NINGUN CASO SE
ENTENDERAN COMO CONTRAPRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO, Y NO
DEBERAN DESVIRTUAR LOS OBJETIVOS DEL INSTITUTO

SON FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL DIRECTOR GENERAL:

VIll.- ADMINISTRAR EL PATRIMONIO DEL INSTITUTO DE ACUERDO CON LAS
DISPOSICIONES APLICABLES

AL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS LE
CORRESPONDE:

VIl. REALIZAR EL REGISTRO Y ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES QUE SON PATRIMONIO DEL INSTITUTO, PROPORCIONAR LA
INFORMACION A LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS PARA LA
ACTUALIZACION DE LOS BIENES EN EL INVENTARIO Y SU INCORPORACION A LOS
ESTADOS FINANCIEROS

XIl. EVALUAR, FORMALIZAR Y RECIBIR LAS DONACIONES DE LOS BIENES EN
ESPECIE QUE RECIBA EL INSTITUTO,

RECIBIR, VERIFICAR, VALIDAR Y AUTORIZAR LAS ALTAS, BAJAS Y|
REASIGNACIONES DE BIENES MUEBLES INSTRUMENTALES Y DE CONSUMO
SOLICITADAS POR LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS, PREPARAR LOS INFORMES
MENSUALES Y SEMESTRALES PARA LA DIVISION DE CONTABILIDAD Y DEMAS|
AREAS COMPETENTES, PREPARAR PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL,
ENTRE OTRAS FUNCIONES

VISITAS A LAS UNIDADES POLITECNICAS PARA REVISAR LO RELACIONADO CON
LOS BIENES,ASI COMO CHECAR EL SEGUIMIENTO A EL INVENTARIO TRIMESTRAL
Y ANUAL







FINALIZA TEMA ACTUALIZACIONES AL SICPat

Sesion de preguntas y
respuestas

é?



ACTUALIZACIONES AL SICPat

Requisitos para la
autorizacion de alta de
bienes en el SICPat



REGISTRO DE BIENES MUEBLES
(AFECTACION ALTAS)

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

Reporte de Alta de Bienes

Unidad Responsable: ~ POR000 CENTRO MEXICANO PARA LA PRODUCCION MAS LIMPIA

[ Espacio | Arvas
Prog. No. Inventario T Edar. | Nwvei | toca | Fisico | Fisica | Especl ; |
Motiva Alta Modelo 1 No. Serie | Documento Soporte | Partida
Cuonta Edo. Fisico | Indicador de Estado
Pbservaciones |
1 POR000I3300019951100012013 TABLERO CENTRAL 047 1 012 5 05 06/08/2013
DONACIONES POR C.OFAA. SQUARE D NQOD304AB12S SIN SERIE ACTA-DTP-DPF/094/2012
12466  EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS  BUEN ESTADO Y FUNCIONANDO TABLERO ELECTRICO ES GABRIEL
TABLERO METALIC COLOR GRIS SIN EMPOTRAR NQOD 100A 30P 3F/4H vo
2 POR00013300019951100022013 TABLERO GENTRAL 1 012 5 05 2 06/08/2013
DONACIONES POR C.O.FAA. SQUARE D NQOD304L 118 SIN SERIE ACTA DTP-DPF//094/2012 821,
12466,  EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS  BUEN ESTADO Y FUNCIONANDO TABLERO ELECTRICO ES GABRIEL
TABLERO METALICO COLOR GRIS SIN EMPOTRAR NQOD100 A 30P 3F/4H ZAP vo

Por instrucciones del Director
Materiales y Servicios
me permito infromar a usted que a partir de esta fecha quedan asignados sus
movimientos en el Area de Registro de la Division de Infraestructura Fisica.

PEREZ JORGE © "
DIRECTOR(A)

Fecha: 06 August 2013 Pagina 1 de 1




REGISTRO DE BIENES MUEBLES

(AFECTACION ALTAS)

areaderegistro2015@outlook.com



mailto:areaderegistro2015@outlook.com

MOTIVO O CAUSAL PARA EL REGISTRO DE BIENES

Salida de Almacén del
DBC y factura

DIRECCION DE COMPUTO Y Salida de Almacén del
COMUNICACIONES DBC (global) y factura

REPOSICION

DRMyS

Acta Administrativay
cotizacion

INDOCUMENTACION




MOTIVO O CAUSAL PARA EL REGISTRO DE BIENES

COFAA

DONACION COFAA

COMPRAS DIRECTAS

PRODUCCION

TRANSFERENCIA

Salida de Almacén de
COFAA

Oficio M1- y Acta
entrega

Acta Administrativa

Acta de Entrega-
Recepcion




MOTIVO O CAUSAL PARA EL REGISTRO DE BIENES

Salida de Almacén
(DBC FID) y Factura

Factura y Acta de Acta
entrega Administrativa




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

Salida de Almacén y Factura
DRMyS

MC 138 / FACT 106
s

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar la salida de bienes y factura al correo electrénico areaderegistro2015@outlook.com



mailto:areaderegistro2015@outlook.com

REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES
‘\ Salida 031/2013
| | | =

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar la salida de almacén de COFAA al correo electronico areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

COMPRAS

FACT 047

DIRECTAS =~ —

[

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Factura al correo areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

Acta DTP-DFF/001/2011
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1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Oficio M1 y Acta de Entrega-Recepcion al correo
areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES
'“F‘.f' '{é& )
o oo Acta
] U oo Administrativa J
PRODUCCION e I L S

-

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Acta Administrativa por Produccion al correo areaderegistro2015@outlook.com

J




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE
BIENES MUEBLES

Solicilud de abastecmiento
pO10-

Origen del Recurso

Direccién de Recursos Materlales y Servicios
Division de Adquisiciones de Bienes y Servicios
Departamento de Bienes en Custodia

Panida Presupuestal

SALIDA DE BIENES

Tipo oe Ertrege

e
Desting ; 110090 OIRECCION DE COMPUTO ¥ i

[Fecha > Folio

31122010 MC

Prefjada
WINCACIONES

Paginas '

T Nombre del Responsable de Entrega

UNGAET TANTIOAD | CANYIDAD

REFERENCA |
ENTRADA DE COMPRA  [PARTID

TAABPE O 7 |

T im0 | PARTOATS)

A No. CLAVE ,o:scm'cton DEL ARTICULO

EQUIPO DE TELECONFERENCIA CON
SERVIDORES

UN TOTAL DE TRES

CON CARACTERISTICAS ESPECIFICAS SEGUN ANEXO 1

or
wtoa SOUICITADA | SURTIOA

I

[ PREGO |
| uwTamo | WMPORTE

W iR T 500,56 91

RECHil DE CONFORMIDAD LOS EFECTOS /

esaais

LORES CAST

NOMBRE
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XT
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A,

azfos J20ll

~Jal

NS, mcymo(m

[' —__FACTURA

JB |
\

PRECO

NTARD

[




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

Vale de Equipo 040

DIRECCION DE COMPUTO Y
COMUNICACIONES

NOTA: DOCUMENTO NO
VALIDO PARA EL ALTA DEL BIEN



REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

POR | ™~

REPOSICION
DEL BIEN

~ FACT 0056

2.- Enviar Factura al correo areaderegistro2015@outlook.com

{1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

INDOCUMENTACION

ACTA ADMINISTRATIVA POR INDOCUMENTACION p— ACta

v €| pAdm 101/2007

av en:su caracler de Direclor ng. Roberto A. Mérauez Alatorre
er d Materiales y Se

f lorg az Ortega er roct je Jefe de ia na Activ Fi ie
Cenfro de Estudios Cientificos y Tecnologicos “Miguel Othén de Mendizabal”, con
fundamento e n la Octava Norma de |l as N ormas Generales para el Registro

Acta Administrativa y R S SN S
cotizacion ens son propied edrd y ouan snicsveniacsdo oo i

ler o

OCH 10 e r r er Niranc [ 1da, post ¢ ICitO ¢
apoyo del Depc'fomemo de Control Pafrimonial para que se proporcionara copia
de los documentos soporte faltantes, (EN CASO DE QUE SE HAYA SOLICITADO POR
OFICIO COF‘IA DE DOCUMENTACI ON FALTANTE AL DEPTO. DE CONIROL
PAYRIMON Al)¢ M coliz |€

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Acta Administrativa por indocumentacion y cotizacion al correo
areaderegistro2015@outlook.com



mailto:arearegistro2015@outlook.com

REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES
Salida de almacen y factura
FIDEICOMISO
f:it».%
SR _ - — W,Jr

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat

2.- Enviar Salida de Almacén DBC FID y Factura al correo areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE
BIENES MUEBLES

PROYECTOS 5D
VINCULADOS DE
INVESTIGACION

> FACT 047

” . pacese ol
: ‘ ’ \
e m, BERCAIRCION ST oy - duasals

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Factura al correo areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE ALTA DE

BIENES MUEBLES

DONACIONES DIRECTAS Acta IPN-SAD-DRMys-000-2014

Instituto Politécnico Nacional Instituto P@itécnico Nacional Instituto Politécnico Nacional
Secretaria de Administracion Secretaria @ Administracién Secretaria de Administracién
IPN-SAD-DRMyS-000-2014 IPN-SAD-DRMyS-000-2014 IPN-SAD-DRMyS-000-2014
ACTA ADMINISTRATIVA POR DONACION DIRECTA, CON OBJETO DE HACER CONSTAR LA ENTREGA EN HECHOS ENE DE LA HOJA DOS
CAUDAD DE DONACION PURA, SIMPLE Y DEFINITIVA DE BIENES MUEBLES, POR PARTE DE PRIMERO.- £l representante logal de [NOMBRE DEL DONAN ! b .10 hob hacer con y ;
[NOMBRE DEL DONANTE O INSTITUCION], AL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ' L ed g b i ctancia r
LUGAR Y FECHA ! ] ma foja I '
ns SEGUNDO.- N epre d POR EL DONANTE POR EL DONATARIO
s ’ bienes objet Act
- 4 N 3
G tal 07738 forma que
TERCERO Ka . S
i 0 €. X0000¢ M. en C. Dely Karolina Urbano Sanchez
Ele e ) esponsab biliario del LP.N

ENCARGADO DEL RESGUARDO DE
LOS BIENES DONADOS AL LP.N.

desarrollo t
— CUARTO.-

sion alg

Nombre

g ular de 1a UR

Kar y e SEXTO.- } st ¢ Dona
X o Q € r C [ r
¥ . . "
L Nacional y sefiala como su d \ as fines admi i
TESTIGOS DE ASISTENCIA 5
08 08 UARACIS 8 M 99 3 8 Sunaenase VRUSON. Qeen 0 No.| Descripcién delbien | Marca Modelo Nimero de serie | Costo
] D r Re 'l 1
xpuestos los antecedentes, se hace constar el siguient ACUERDO
OBIETO as partes que Intervienen en la presente Acta acuerdan y hacen constar de conformidad que, e
tit la & i¢ e 00 t ) b esenta: de [N BRE DEL DO E O INSTIT hace entrega de 00K
UC ; 3 r o Na [; i 2 M e
T a £L DIRECTOR DE LA UR arite e

al, recibe la donacién

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Acta Administrativa de Donacion Directa al correo areaderegistro2015@outlook.com




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE ALTA DE BIENES MUEBLES

DONACION st

FUNDACION
POLITECNICO =

Factura y Acta-Entrega

FACT B0056

(

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.

2.- Enviar Factura y Acta de Entrega Fundacion Politécnico al correo areaderegistro2015@outlook.com

|




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE ALTA DE BIENES MUEBLES

TRANSFERENCIA

Acta de entrega - recepcion

[

1.- Oficio con Numero de solicitud emitida por el SICPat.
2.- Enviar Acta Entrega-recepcion por transferencia al correo areaderegistro2015@outlook.com




FINALIZA TEMA REGISTRO DE BIENES MUEBLES

(AFECTACION ALTAS)

Sesion de preguntas y
respuestas

é?



INTEGRANTES DEL AREA DE REGISTRO DE BIENES MUEBLES

Ext.:

AREAS CENTRALES
FABIOLA VILLAFAN DE LA FUENTE
PABLO GONZALEZ GARCIA

NIVEL MEDIO SUPERIOR
GLENDA ROBLES LEON

NIVEL SUPERIOR

JAVIER ALEJANDRO LLAMAS ENCISO
CENTROS FORANEOS

RICARDO PONCE DE LEON CARRASCO
areaderegistro2015@outlook.com

52468
52468

52465

52420

52465



ACTUALIZACIONES AL SICPat

Requisitos para la autorizacion
de baja y cambio de adscripcion
de bienes en el SICPat



BAJAS Y REASIGNACIONES

(AFECTACIONES POR BAJA Y CAMBIO DE ADSCRIPCION)

BAJAS DIRECTAS e
y Siniestro
AR
Reaprovechamiento
REASIGNACIONES ENTRE Cambio de Adscripcién, y
DEPENDENCIAS Cambio de Adscripcion

Directa

Desecho y en Buen

REASIGNACION DE BIENES Estado (Papel, Plastico,
DE CONSUMO

Ferroso, Madera, Toner
etc.)




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE BAJAS DIRECTAS

1.- Oficio de solicitud

Enviar por correo

RO B O areadebajas@gmail.com
2.- Acta administrativa de hechos

3.- Oficio de recuperacion del bien
(liquidacion del bien robado o carta de
improcedencia)

4.- Acta ante el Ministerio Publicg




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE BAJAS DIRECTAS

1.- Oficio de solicitud

Enviar por correo

EXTRAVIO Bt

2.- Acta administrativa de
hechos
3.- Autorizacion del alta del
bien repuesto




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE BAJAS DIRECTAS

1.- Oficio de solicitud

Enviar por correo

SINIESTRO [irtrmmcammno

2.- Acta administrativa de hechos

3.- Oficio de recuperacion del bien
( Liquidacidon del bien siniestrado o
carta de improcedencia )




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE REASIGNACION DE BIENES EN DESECHO

1.- Oficio de solicitud
2.- Solicitud emitida del SICPat
Enviar por correo

BI E N ES areadebajas@gmail.com
Sélo para vehiculos
D E 3.- Documento soporte del bien

4.- Dictamen Técnico de Servicios
DESECHO Generales

5.- Original de la baja de placas




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE REASIGNACION DE BIENES REAPROVECHABLES

1.- Oficio de solicitud
2.- Documento soporte del bien

Enviar por correo

BIENES DE areadebajas@gmail.com
REAPROVECHAMIENTO Solo para vehiculos

3.- Dictamen Técnico de Servicios Generales

4.- Original de la baja de placas (En el caso
que de se dictamine como no util)




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE CAMBIO DE ADSCRIPCION

1.- Oficio de solicitud
2.- Acuse emitido por el SICPat

CAMBIO DE formalizado por ambas
ADSCRIPCION dependencias
ENTRE
DEPENDENCIAS

Enviar por correo

areadebajas@gmail.com

3.- Documento Soporte del bie




REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE SOLICITUDES

DE CAMBIO DE ADSCRIPCION

1.- Seleccion de bienes en el SICPat

CAMBIO DE 2.- Verificacion fisica de bienes en la

ADSCRIPCION - oric 'Z'F —
.- Oficio de solicitu

DIRECTA 4.- Copia de identificacion oficial

(D|F) 5.- Formalizacion de la entrega de

bienes (vale de salida)



REASIGNACION DE BIENES DE CONSUMO EN DESECHO

O REAPROVECHABLES

TONER e OFICIO DE SOLICITUD
e RELACION DE BIENES
(destruccion)

PAPEL OFICIO DE SOLICITUD
(donacion a CONALITEG) RELACION DEL PAPEL

VARIOS - OFICIO DE SOLICITUD
(plastico, ferroso, etc.) = RELACl(’)N DE BIENES

Nota: En los tres casos la DIF entregaréa vale de recibo por el material entregado



FINALIZA TEMA BAJAS Y REASIGNACIONES

Sesion de preguntas y
respuestas

é?



INTEGRANTES DEL AREA DE BAJAS Y REASIGNACIONES

4 )

PAVEL ROSALES HERNANDEZ

ENCARGADO DEL AREA (CAMBIOS DE 52460
ADSCRIPCION DIRECTA)

ISMAEL SANTAMARIA LUGO 52418
CAMBIOS DE ADSCRIPCION

RIGOBERTO SANDOVAL GARCIA 52415
REASIGNACION DE BIENES DE DESECHO

ALEJANDRA PEREZ HERNANDEZ 52418
BAJAS DIRECTAS (ROBO, EXTRAVIO Y SINIESTRO)

k areadebajas@gmail.com /



mailto:areadebajas@gmail.com

JEFE DE LA DIVISION DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

LIC. RICARDO EMILIO MUNOZ SANDOVAL
Ext.: 52462

remunoz@ipn.mx

~



mailto:dbm@ipn.mx

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES

4 N

L.C. HECTOR RIVERO URENA
Ext.: 52464

hriverou@ipn.mx



mailto:hriverou@ipn.mx

