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Infroduccion

El presente manual estd disenado para usuarios con perfil de Operador y/o Administrador
de Unidad Compradora (UC) que hubiesen acreditado sus capacidades en el uso de
CompraNet, este contiene toda la informacién de las funcionalidades que se pueden

realizar a fravés del sistema.

Es una guia técnica que les permite realizar Procedimientos de Contratacion en el sistema
CompraNet, tomando en cuenta los elementos electrénicos que mantienen la seguridad

y transparencia de dichos Procedimientos.

Cabe mencionar que este documento considera Unicamente cuestiones técnicas, por lo
qgue en caso de surgir alguna duda normativa se deberd direccionar a la cuenta de

correo asignada para aclarar su consulfa:

Normatividad en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios:

normatadgq@funcionpublica.gob.mx

Normatividad en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con éstas:

normatop@funcionpublica.gob.mx

Es importante senalar, que este Manual estd sujeto a actualizacion en la medida que se
vayan presentando variaciones en el sistema CompraNet, cualquier duda o comentario
podrds dirigirlo a la cuenta: compranet@funcionpublica.gob.mx.
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Estructura del Manual

Este manual estd compuesto por 8 partes y 31 capitulos en los que encontrards
informacién relevante y necesaria para un mayor aprovechamiento del sistema
CompraNet.

En primera instancia te recomendamos verificar los requerimientos tecnoldgicos para
poder utilizar la herramienta.

Dentro de este manual encontrards:

1. Definiciones, acrénimos y conceptos que se utilizan a lo largo del documento, por lo
gue es necesario que te familiarices con ellos, ya que te permitird una mayor comprensidon
al momento de consultar los temas.

2. Se explica el drea de trabajo y los perfiles con los que cuenta CompraNet, asi mismo se
explica la creacién y configuracién de los elementos electrénicos que conforman un
Procedimiento de Contratacién de Licitacién publica, Invitacidn a cuando menos tres
personas y Adjudicacién directa.

3. Se muestran los diferentes estados por los que pasa cada uno de los elementos
electrénicos en CompraNet.

4, El registro de requerimientos técnicos y econdmicos, asi como la realizacién de cargas
masivas de estos requerimientos.

5. El registro de empresas presenciales y cémo las Unidades Compradoras deben registrar
estas propuestas en un Procedimiento de Contratacién.

6. Cémo configurar Ofertas Subsecuentes de Descuentos o Subastas electronicas.

7. Cémo registrar a un Proveedor o Contratista en el Registro Unico de Proveedores y/o
Contratistas.
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Requerimientos tecnoldgicos para la operacién de CompraNet

CompraNet es un sistema web que estd compuesto de diversos mddulos que permiten
realizar Procedimientos de Contratacion electrénicos, mixtos o presenciales.

Para su éptimo funcionamiento se requiere que los equipos de codmputo tengan acceso a
Internet con un ancho de banda de 5 Mbps dedicado a cada equipo. Asi mismo se
recomienda que los equipos tengan las siguientes caracteristicas:

v Computadora con microprocesador x86 de séptima generacion o equivalente, 1 GB de
RAM y 20 GB de espacio libre en disco duro.

v Sistema operativo: Windows 7/8/10 (Linux y Mac OS X son compatibles si se utiliza el
navegador y la versién de Java adecuados).

v Software JAVA en su versién (JVM) 1.8 debe estar presente y activo en el navegador
(no se recomienda la version 1.7).

v Navegadores para Internet soportados:

¢ Internet Explorer 11 y EDGE (no se recomienda Internet Explorer 10).
* Google Chrome

* Moizilla Firefox (ESR) 45+

* Safari 10 para Mac OS 10.10

v Pantalla: Con resolucién de 1024 x 768 pixeles o superior.
v Puertos que deben estar habilitados: 8081 y 8083.
v Direccién IP: 200.33.31.153, 200.34.175.73, 200.33.31.81

v Verificar que no exista restriccion al Servidor de correo: antispam.sfp.gob.mx

(antispam1.funcionpublica.gob.mx. [200.34.175.81])
etendering.funcionpublica.gob.mx (etendering.funcionpublica.gob.mx. [200.34.175.79])

v El monitor debe tener un mdximo de zoom del 125%

Para verificar los requerimientos técnicos y la configuraciéon que tiene tu equipo debes
ingresar a la siguiente direccion: http://bit.ly/2hEHgGF

Para verificar la version de Java que tiene instalada tu equipo es necesario abrir el
navegador web e ingresar a la siguiente direccién:

https://java.com/es/download/installed.jsp

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas



Manual de Operacién UC

Manual de Operacién UC

Definiciones y Acronimos

Clave UC: Clave de la Unidad Compradora asignada en CompraNet, consta de 9
caracteres alfanuméricos. Esta clave se proporciona al momento de solicitar a la UPCP el
alta de la Unidad Compradora.

CompraNet: Sistema electrénico de informacién puUblica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, obra publica y servicios relacionados con las
mismas; integrado entre otra informacién, por los programas anuales de las dependencias
y entidades; el registro Unico de proveedores y contratistas; el padrén de testigos sociales;
el registro de proveedores y contratistas sancionados; las convocatorias a la Licitacion y
sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas
de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los
festimonios de los testigos sociales; los datos de los Contfratos y los convenios
modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de
inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes.
Dicho sistema serd de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn
Procedimientos de Confratacion.

Contratista: Persona que celebre Contratos de obras pUblicas o de servicios relacionados
con las mismas.

Dependencias: Las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica; las
Secretarias de Estado y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal; la Procuraduria
General de la Republica.

Desarrollador: Sociedad mercantil mexicana, con objeto exclusivo de desarrollar un
determinado proyecto de asociacién publico-privada, con quien se celebre el Contfrato
respectivo y a quien se oforguen, en su caso, las autorizaciones para desarrollar el
proyecto.

Entidades: Los organismos descentralizados; las empresas de participaciéon estatal
mayoritaria y los fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federal o una
entidad paraestatal; las entidades federativas, los municipios y los entes pUblicos de unas
y ofros, con cargo total o parcial a recursos federales, conforme a los convenios que
celebren con el Ejecutivo Federal.

Huso horario: La Ley de husos horarios, publicada en el DOF el dia 29 de diciembre del
2001, establece la Hora Oficial en un punto determinado del territorio nacional en funcién
de la posicidn geogrdfica. Asi mismo, define las zonas horarias y la forma en que se
relaciona la hora en cada zona con la hora del meridiano cero. Cabe indicar que la hora
del meridiano cero estd determinada por la escala de tiempo denominada Tiempo
Universal Coordinado, UTC.
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(GM_-_6:00)_Zona_Centro_-_Guadalajara_Cd_México_Monterrey
(GM_-_7:00)_Zona_Pacifico_-_Chihuahua_La_Paz_y_Mazatldn_ _
(GM_-_8:00)_Zona_Noroeste _-_Baja_California
(GM_-_5:00)_Zona_Sureste_-_Quintana_Roo

Para mayor informacion se debe consultar http://www.cenam.mx/hora_oficial/

Institucién PUblica: Los Entes PUblicos descritos en las fracciones |, II, I, IV, V y VI del Articulo
| de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector PUblico y del Articulo |
de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Licitante: La persona que participe en cualquier Procedimiento de Licitacién publica o
bien de Invitacién a cuando menos tres personas.

Nombre de la UC: Nombre elegido por el titular del drea contratante o del drea
responsable de la contratacién a nivel central al momento de solicitar el alta en
CompraNet. El nombre se antecede con las siglas de la Institucién Publica.

Ofertas Subsecuentes de Descuento (OSD): Modalidad ufilizada en las Licitaciones
publicas, en la que los licitantes, presentadas sus proposiciones, tienen la posibilidad de
que, con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga su
propuesta econdmica, realicen una o mds Ofertas Subsecuentes de Descuentos que
mejoren el precio oferfado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

Proveedor: Persona que celebre Contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC): El mddulo en CompraNet que
clasifica a los proveedores y a los contratistas de acuerdo a su actividad, datos generales,
nacionalidad, historial en materia de contrataciones, cumplimiento, entre ofras cosas.

Unidad Compradora: El drea de las dependencias y entidades que ha sido registrada y
autorizada por la UPCP para realizar operaciones y llevar a cabo Procedimientos de
Contrataciéon en CompraNet. Dicha Unidad estard a cargo del titular del drea
contratante o del drea responsable de la contratacidon a nivel central o del servidor
publico que éste designe.

Acronimos

COG: Clasificador por Objeto del Gasto.

CUCoP: Clasificador Unico de las Contfrataciones Publicas.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LOPSRM: La Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

LAPP: Ley de Asociaciones PUblico Privadas.
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APP: Asociaciones PUblico Privadas.
OSD: Ofertas Subsecuentes de Descuentos.
TLC: Tratado de Libre Comercio.
UC: Unidad Compradora.

UPCP: Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas de la Secretaria de la Funcidn
PUblica.

Zona horaria del usuario con perfil Operador o Administrador
México cuenta con cuatro zonas horarias: Noroeste, Pacifico, Centro y Sureste, las cuales

tiene asignado un Huso horario en funcién a su ubicacion geogrdfica.

La plataforma que soporta CompraNet considera dentro de los pardmetros de
configuracién de usuarios, uno que permite asignar, al usuario acreditado, la zona horaria
a la que pertenece. La configuracion de zonas horarias en CompraNet, permite que los
usuarios registrados en el Sistema puedan visualizar los distintos valores de fecha y horag,
qgue se muestran en los Procedimientos conforme a su hora local; por ejemplo, un
Operador registrado con una zona horaria del Pacifico puede configurar la hora limite
para la presentacién de proposiciones a las 12:00 horas considerando su Huso horario, lo
que veria el usuario de una empresa con zona horaria del Centro seria que la hora limite
para presentar su proposicién seria las 13:00 horas pero del Centro de México, donde las

12:00 horas del pacifico es igual que las 13:00 horas del Centro de México.

Cabe senalar que la visualizacién de valores de fecha y hora en CompraNet conforme a
las Zonas horarias, sélo es funcional cuando el usuario consulta la informacién contenida
en CompraNet ingresando a su drea de trabajo con su nombre de usuario y contrasena; y
para el caso de las consultas que se realizan a los Procedimientos que se muestran en el
portal de CompraNet de forma publica, es decir sin haber accedido al Sistema con
nombre de usuario y contrasena, la zona horaria en que se muestran dichos anuncios de
difusién al publico en general, corresponde a la del Centro de la Ciudad de México, que

es en donde radica la infraestructura que soporta la plataforma CompraNet.

La zona horaria se visudliza en la parte superior izquierda del drea de frabajo del

Operador o Administrador de CompraNet
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11:54 AM CST - Central America Time DST ® Ayuda - Q)
. ED
Com/g;a«@? SF]

Area de trabajo.

Verifica si cumples con los requerimientos técnicos del sistema en el siguiente link: http://bit.ly/2hEHgGF

Area de Contratacion Empresas en CompraNet Material de apoyo
Expedientes de Contratacion Busqueda de Empresas Manuales, guias e indicadores
Solicitudes de Cotizacion (SDI) Clasificacion
Procedimientos Incorporacion de Proveedores o

Contratistas al RUPC
Ofertas Subsecuentes de Descuentos

(0SD)

Contratos

ANUNCIOS PUBLICADOS

(procedimientos vigentes, en seguimiento
y concluidos)

En caso de que esta zona horaria no sea la correcta, podrd modificarse siguiendo las
siguientes acciones:

a) Dentro del drea de trabagjo, presionar sobre el nombre del Operador o
Administrador ubicado en la parte superior derecha de la pdgina

b) Presionar la opcién Perfil de usuario

c) Presionar el boton Editar

d) En el siguiente formulario en el Ultimo pardmetro “Zona horaria” se deberd
modificar la misma

e) Una vezrealizada la modificacion, presionar el botdn Guardar
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Zona horaria del portal publico

Los Procedimientos que se difunden en el portal CompraNet y que se consultan de forma
publica, se muestran considerando la Zona horaria que le corresponde al Centro del Pais.

Tramites  Gobiermo  Partiipa  Datos Q

Normatividad~  Programas anuales~ Contratos - nformacion vy ayudas -

l Vigentes
En seguimiento y concluidos

# » Inicic » CompraNet

SFP Registra a tu empresa

Inicio de sesidn

Nombre de usuario:

Com

Contrasefia:

;QOlvidaste tu contras

jicios g licitantes registrados en

CompraNet

Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental

04:52 PM CST - Central America Time DST Espaiiol México - 0 Ayuda -

CompralD

Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos
¥

# Pagina de Inicio

Plazo de
Nombre de la Unidad Compradora (UC) del Descripcion del Tipode participacion
Contratacién o vigencia
del anuncio
CONTRATACIQN DEL SERVICIO PARA 26/09/2017
1 SEP-Direccion de Adquisiciones #011000999 AA-011000999-E134-2017 LA IMPARTICION DE LOS CURSOS EN Senvicios 05:00 PM
LINEA DE LAS CAPA
26/09/2017
2 IPICYT-Adquisiciones #03831W001 Req. 1743/2017 Cajas petri divididas de 90x15 Adquisiciones 05:00 PM
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Marco Normativo aplicado a CompraNet

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (LAASSP).

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas (LOPSRM).

e Ley de Asociaciones PUblico Privadas (LAPP).

e Ley de Firma Electrénica Avanzada.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico (RLAASSP).

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas
(RLOPSRM).

e Reglamento de la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (RLAPP).

e ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar
para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacién PUblica Gubernamental
denominado CompraNet.

e ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras puUblicas y servicios relacionados con las
mismas:

e Lineamientos para la reduccién de los montos de garantias de cumplimiento que
deban constituir los proveedores y confratistas.

e Llineamientos para la utilizacién de la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos en las licitaciones publicas electronicas.

e ACUERDO por el gue se establece la obligacion de incorporar a CompraNet, la
informacion relativa a la planeacion de las contrataciones y la ejecucién de
contratos que regula la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico vy la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras PUblicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas.

e Capitulos de compras de gobierno de los tratados internacionales de los que

México es Parte.
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e Procedimientos y requisitos de contratacion en materia de adquisiciones vy

arrendamientos de bienes muebles, de servicios de no consultoria, de obras

Publicas, de prestacion de servicios de consultoria, con cargo total o parcial a
recursos otorgados por el Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento vy el

Banco Inferamericano de Desarrollo.

Unidos
Mexicanos
Art. 134
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Capitulo 1. Elementos electrénicos de CompraNet

Un Procedimiento de Contratacion es aquel a través del cual las Instituciones Publicas
realizan la adquisicion y arrendamiento de bienes, asi como la contratacién de servicios,
obras pUblicas y servicios relacionados con Ias mismas.

En CompraNet se utiliza para el desarrollo de los Procedimientos de Contrataciéon objetos
virtuales que se identifican como: Elementos Electrénicos.

Los elementos electrénicos que se pueden configurar a través de CompraNet son los
siguientes:

Expediente de Contratacién, el cual incluye:

e El Anuncio de Difusién al PUblico en General
e El Elemento Procedimiento

e Confrato

e Solicitud de Cotizacion(SDI)

e Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD).

Elemento |
Expediente

Elemento
Procedimiento

Contrato _I
T Solicitud de
R , cotizacion Ofertas

SDI Subsecuentes
de

Descuentos
OSD
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Expediente

Es el primer elemento que debe crearse al configurar un Procedimiento de Contratacién,
se puede entender como una carpeta virtual que resguarda toda la informacion
relacionada con cada Procedimiento de Contratacién que se realice a través de
CompraNet, a través de este elemento es posible identificar el tipo de Procedimiento de
Contratacion, asi como informacién especifica del mismo como lo es: la normatividad en
que estd soportado, los datos de los tratados en que pudiera estar cubierto, criterios de
evaluacién, descripcidon de la contratacion, etc., su informacién sélo puede ser

consultada a través de usuarios registrados en CompraNet.

Por cada Procedimiento de Contratacion que se realice en CompraNet se deberd crear y

configurar un Expediente y en él los elementos que le correspondan.

A continuacion se muestra el esquema general del Expediente de Contratacion:

-.-l—"
- ®  Elementos del Expediente

]
&
e

Solicitud de Cotizacion (SDI)

)
\> * Procedimiento 'T »
. \ 3 —|
Expediente -, —
"\ ¢ Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD)
Apartados . | -
N o Contrato(s)

-— '\
- ‘ Anexos \

|
1
|
|
|
1 del Expediente “\ Convocatoria / Invitacién *
|

Al Anexos de Convocatoria

Acta de presentacién y aperiura de
proposicicnes ™

]
= : Acta de fallo *
Admini del B iente J ANEXOS
’ DEL Datos relevantes del contrato ™

PROCEDIMIENTO

=3
- = N . . - .
Bitdcora de Modificaciones - Actals) de junta(s) de aclaraciones
i ‘ al Expediente \
<1 —
4
=

- _— - Testimonic del Testigo Social
Difusién del Anuncio sstimania © socia

al Pablico en —

General \
: A
q |

ADMINISTRACION
DE ANEXOS
EN EL ANUNCIO

o - - - -
Estos documentos son obligatonos en cada etapa del procedimiento de contratacién
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Vista grdfica del Expediente de Contratacién

Para redlizar el reporte de acuerdo al tipo de Procedimiento de Contratacién en
CompraNet, el Operador de la Unidad Compradora deberd crear y configurar los

elementos electrénicos segin corresponda.

Elementos que debe tener una Licitacién Publica realizada en CompraNet:

?  Elementos del Expediente

. * Procedimiento T
Expediente -, ——

Apartados

— A
- ' Anexos )

-

e Contrato(s)

-~

Avisos de Modificacion

|
1
1
1
1
1 del Expediente '\ ‘Convocatoria [ Invitacion *
1

A Anexcs de Convocatoria

=3
- T 5 i A de junta(s) de oclaraciones *
Bitdcora de Modificociones - cha(s) de junta(s) de aclaraciones
i al Expediente \
< pu—
’
=4

M| Actha de presentacion y aperfura de
; proposicicnes ™
— | N : o Acta de fallo =
Administradores del Expediente i J ANMEXOS
\ 4 DEL Datos relevantes del confrato *
PROCEDIMIENTO
e . - Testimonio del Tesfigo Social
Difusién del Anuncio Estimanta @ sacia
al Pablicoen —

General \
‘\
4

ADMINISTRACION
DE ANEXOS
EN EL ANUNCIO

*Enfos documentos son obligatorios en coda stapa del procedimiento de contratacién
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Elementos que debe tener una Invitacién a cuando menos fres personas realizada en
CompraNet:

?  Elementos del Expediente

Configuracion
“

r
.
!' e
—‘”\> * Procedimiento #
A"
"\.

Expediente

| .
\
Apartados .
: A + Contrato(s)
| a— \
- ' Anexos - N
| .
. b
. = Avisos de Modificacid h [
WISOS de ICOCIOoN . - .
| ' del Expediente \ ‘Convocatona [ Invitocion
1 \ Anexos de Convocatoria
. . _ -
1= Bitdcora de Modificaciones . Acta(s) de junta(s) de aclaraciones
. al Expediente N "
| K| A Acta de presentacién y aperfura de
; 7 — proposiciones *
. -— ° -
- ' Administradores del Expediente i S ANEXOS Acta de falle
! DEL Datos relevantes del confrato =
PROCEDIMIENTO
. . Testimonio del Testigo Social
Difusion del Anuncio estmonta o socia
al Piablicoen —

General \
’ *
<

ADMINISTRACION
DE ANEXOS
EN EL ANUNCIO

*E:fos documentos son obligatoros en cada etapa del procedimiento de contratacidn
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Elementos que debe tener una Adjudicacion directa realizada en CompraNet:

.i ®  Elementos del Expediente
Configuracion
=1
s
,,.
L * Contrato(s)
hY
Expediente ~
[Carpeta virtual) *
A
.\.
\_\ - Datos relevantes del contrato *
'\ Testimonio del Tesfigo Social
" A
\ N ANEXOS
N ,' DEL
. ii PROCEDIMIENTO
hY
‘\

Difusion del Anuncio al ~
Piblico en General *
\
<

ADMINISTRACION
DE ANEXOS
EN EL ANUNCIO

* - - - - s
Estos documentos son obligotorics en cada etapao del procedimiento de contratacion
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Plantillas de Expedientes de Contratacion

De acuerdo al tipo de Procedimiento de Confrataciéon que vaya a readlizar la Unidad
Compradora, se deberd elegir, al momento de crear un Expediente, en el pardmetro
“Tipo de Expediente” alguna de las plantillas que ofrece CompraNet dentfro del Formulario
general del Expediente de Contratacion, los cuales se dividen de forma general en:
Licitaciones publicas, Invitaciones a cuando menos tres personas, Adjudicaciones
directas, Proyectos de convocatoria, Reporte de otras contrataciones y Contrataciones
con crédito externo, asi como Proyectos de asociacion publico privadas LAPP y Venta de

bienes no Utiles.

Los tipos de plantilas que pueden ser utilizadas para realizar un Procedimiento de
Contratacién se agrupan de acuerdo al tipo de Procedimiento y la normatividad que le

aplica, esta agrupacion se esquematiza en la siguiente figura:

/ Licitacion Pablica (Invitaciéna(:uando\ ( Adjudicacion \ ( Proyecto de ‘\

Menos Tres Directa Convocatoria

07. Proyecto de
LAASSP LAASSP LAASSP Convocatoria a la
Licitacion Pablica

01.Licitacién Pdblica 03. Invitacion a Cuando 05. Adjudicacion Directa
LAASSP Menos Tres Nacional LAASSP
LAASSP
. J
LOPSRM LOPSRM LN 7 oms )
L o o Contrataciones
t%l;glt:{aﬁon Publica 04 Invitacion 2 Cua ndo ::_% l;ﬂusdﬁﬂlcamon Directa
Menos Tres Nacional 08. Reporte de ofras
LOPSRM contrataciones y
contrataciones con
crédito externo

08. Proyecto de
Asociacion Piblico
Privado LAPP

\ \ / \ / E}l:"‘:gnta Bienes No /
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Identificacién de plantillas por tipo de Procedimiento de Contratacion
Licitacién publica

Para realizar en CompraNet un Procedimiento de Contratacion de Licitacién publica se
fienen disponibles las siguientes planfillas, que incluyen en el nombre el fipo de
Procedimiento de Contratacién y la normatividad aplicable, es decir, si la contratacion se
soporta en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el
nombre de la plantilla se incluye el acrénimo LAASSP, vy si la soporta la Ley de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas el acronimo LOPSRM.

e Licitacién publica con fundamento legal en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico:

01. Licitacion Publica LAASSP,

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:
LA-UCJAHVO001-E11-2018

e Licitacién publica con fundamento legal en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas:

02. Licitacion Publica LOPSRM

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

LO-UCJAHVO001-E12-2018

Invitacién a cuando menos tres personas

Para los Procedimientos de Contratacién bajo la modalidad de Invitacién a cuando
menos fres personas, se fienen disponibles las siguientes plantillas, que incluyen en el
nombre el tipo de Procedimiento de Contratacion y la normatividad aplicable, es decir, si
la contratacion se soporta en la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en el nombre de la plantilla se incluye el acrénimo LAASSP, y si es con
fundamento en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas el
acrénimo LOPSRM.
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e Invitacidn a cuando menos tres personas con fundamento legal en la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico:

03. Invitacién a cuando menos tres personas LAASSP
Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

IA-UCJAHV001-E13-2018

e Invitacidn a cuando menos tres personas con fundamento legal en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas:

04. Invitacion a cuando menos tres personas LOPSRM

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:
I0-UCJAHV001-E14-2018

Adjudicacion Directa

Para los Procedimientos de Contratacién bajo la modalidad de adjudicacién directa, se
tienen disponibles las siguientes plantillas, que incluyen en el nombre el fipo de
Procedimiento de Contratacién y la normatividad aplicable, es decir, si la contratacién se
soporta en la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en el
nombre de la plantilla se incluye el acrénimo LAASSP, y si es con fundamente en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas el acrénimo LOPSRM

e Adjudicacién directa con fundamento legal en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico:

05. Adjudicacion Directa LAASSP,

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:
AA-UCJAHV001-E15-2018
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e Adjudicaciéon directa con fundamento legal Ley de Obras PuUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas:

06. Adjudicacion Directa LOPSRM
Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

AO-UCJAHV001-E16-2018

Proyecto de Convocatoria

Este Tipo de plantilla de Expediente se utiliza para difundir los Proyectos de Convocatoria
que las Unidades Compradoras pongan a disposicién del publico en general a fin de
recibir comentarios y opiniones, independientemente del tipo de contratacién, ya sea
bajo la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o en la Ley de

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

07. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion pUblical

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:
PC-UCJAHV001-E17-2018

Reporte de Otras Contrataciones y Contrataciones con Crédito Externo

Esta plantilla tiene distintas aplicaciones:

Cuando las Unidades Compradoras hayan participado en una compra consolidada y no
fueron las designadas para llevar a cabo el Procedimiento de Contratacion, deberdn
utilizar la plantilla 08. Reporte de ofras contrataciones y contrataciones con crédito
externo para reportar los Datos relevantes de sus respectivos Contratos, o cuando se
requiera readlizar Procedimientos de Confratacion con crédito externo (Para mayor
informacion consulta la Normatividad de Contfrataciones Financiadas con Créditos

Externos)
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08. Reporte de otras contrataciones y contrataciones con crédito externo
Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

CE-UCJAHV001-E18-2018

Elementos que debe crear la unidad compradora
para reportar el contrato especifico. cuando no fue
ella quien realizo el procedimiento de contratacion

consolidado

Crear Expediente

Y

Crear y Activar Contrato

Y

Crear y publicar Difusion de la
oportunidad al piblico en
general adjuntando archivo de
los datos relevantes del
contrato

Dentro del Formulario general, deberdn especificar datos generales del Procedimiento,
tales como el tipo de contratacion, el tipo de Procedimiento de Contratacién, la forma y

el cardcter del Procedimiento, entre otros.

Cabe mencionar que el NUmero del Procedimiento que se genera cuando se elige este

tipo de Expediente es muy similar al siguiente nUmero: CE-UCJAHVO001-E19-2018
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Proyecto de Asociacién PUblico Privada LAPP

Esta plantilla se utiliza para el desarrollo de Procedimientos de Contratacién regulados por

la Ley de Asociaciones PuUblico Privada y su Reglamento.

09. Proyecto de Asociacion PUblico Privada LAPP

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

APP-UCJAHVO01-E19-2018

Venta de Bienes No Utiles

Plantilla de uso exclusivo para Instituciones Publicas que cuenten con autorizacién de la

SFP para usar CompraNet para venta de bienes no Utiles.

10. Venta de Bienes No Utiles|

Un ejemplo del nUmero de Procedimiento que asignard CompraNet es:

VB-UCJAHV001-E20-2018
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Elemento Procedimiento

El elemento Procedimiento puede ser comprendido como la béveda de seguridad del
Procedimiento de Contratacién, mediante el cual los licitantes deberdn integrar su
proposicion para su presentacién via electrénica, en este elemento se almacenardn y
resguardardn las propuestas electrénicas presentadas por los licitantes, asi mismo serd el
espacio en donde se registrardn las proposiciones recibidas de forma presencial, también
se podrdn consultar las preguntas de aclaraciones enviadas por los interesados a fravés

del drea de mensajes, asi como monitorear la actividad de los licitantes en el mismo.

Durante el desarrollo del Procedimiento de Contratacidn el elemento Procedimiento

adquiere distintos estados, los cuales son:

Para publicar: este estado se mantiene en la etapa de configuracién del Procedimiento y

mientras éste no se publique.

Vigente: este estado se da una vez que el Procedimiento se publica y se mantendrd hasta

que se cumpla la fecha y hora de apertura de proposiciones.

Por adjudicar: el Procedimiento adquiere este estado cuando se cumple la fecha y hora
de apertura de propuestas y lo mantiene hasta en tanto el Operador no realice ninguna
accién relacionada con la apertura, es en este estado que el Operador deberd

incorporar las propuestas recibidas de forma presencial.

En evaluacién (técnica, econémica y final): estado que tendrd el Procedimiento durante

la etapa de evaluaciéon y hasta que se indique el resultado del Procedimiento.

Adjudicado: estado final del Procedimiento, adqguirido mediante acciones que el
Operador de la Unidad Compradora realiza en CompraNet, a través del cual se indica

que la contratacion ha sido adjudicada.

No adjudicado: estado final del Procedimiento, adquirido mediante acciones que el
Operador de la Unidad Compradora realiza en CompraNet, a través del cual se indica

que la contratacion se declara desierta.
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Terminado: el Procedimiento adquiere este estado cuando se da por Cancelado el

Procedimiento.

Suspendido: el Procedimiento adquiere este estado cuando el Operador UC suspende
temporalmente el proceso de adjudicacién manteniendo el Procedimiento en un estado

de “Suspendida, es posible revertir este estatus para continuar con el Procedimiento.

R

Por adjudicar

Suspendida /
Cancelada

Evaluacion
Técnica

Economica

Conclusion

Adjudicada

Evaluacion
Final

No Adjudicada

Suspendida

Terminada
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Anuncio de Difusidon al PUblico en General

Es un apartado del elemento Expediente a través del cual se difunde al publico en
general la informacién publica de los Procedimientos de Contratacién, dicha informacion
es visible para cualquier ciudadano con acceso a internet aun sin estar registrado en
CompraNet, a través de este objeto es posible difundir datos y archivos para su consulta
publica relacionados con cada Procedimiento de Contratacidn como son: fechas y
horarios de los distintos eventos del Procedimiento de Contratacién, documentos
electrénicos como: las convocatorias, actas y datos relevantes de los Contratos, asi como

los avisos relacionados a cada Procedimiento.

CompraNet, tiene disponibles cinco tipos de plantillas de Anuncio de difusién al pUblico

en general:

01 Anuncio Licitacion PUblica / Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

02 Anuncio Adjudicacidn Directa
03 Anuncio Proyecto de Convocatoria

05 Venta de Bienes No Utiles (Plantilla 10

Nota: la plantilla “05. Venta de Bienes No Utiles”, es de uso exclusivo para Instituciones
PUblicas que cuenten con autorizacién de la SFP para usar CompraNet en la realizacion

de procesos de venta de bienes no Utiles.

De acuerdo al tipo de plantilla de Expediente que se configurd, se deberd seleccionar la
plantilla de Anuncio de difusidn que le corresponda. Como ya se ha explicado, por cada
Procedimiento de Contratacion que se realice a través de CompraNet le corresponde un
Unico Expediente, el cual se identifica por el nombre de la plantilla, asimismo a cada
Expediente le corresponde un sélo Anuncio de difusion al publico, en donde el usuario
deberd relacionar el Anuncio con el Expediente de acuerdo al tipo de Contratacién que

realiza identificadndolos conforme al nombre de las plantillas involucradas.
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Plantillas de Expedientes y su correspondiente plantilla de Anuncio

Plantillas de Expedientes Plantillas de Anuncios

01. Licitacién PUblica de la LAASSP

02. Licitacién Publica de la LOPSRM o o
01. Anuncio Licitacién PUblica / Invitacién a

Cuando Menos Tres Personas

03. Invitacién a Cuandoe Menos Tres
Personas de la LAASSP

04. Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas de la LOPSRM

05. Adjudicacién Directa de la

LAASSP 02. Adjudicacién Directa

0é. Adjudicacién Directa de la
LOPSRM

07. Proyecto de Convocatoria a la 03.Anuncio de Proyecto de Convocatoria

Licitacién Pdblica

08. Reporte de ofras contrataciones

; A Dependiendo del Procedimiento seleccionar
y contrataciones con crédito externoc

anuncio 102

09. Proyecto de Asociacién Piblico

Privado LAPP 04. Anuncio PUblico Proyecto de Ascciacién

PUblico Privado

ey

10 Venta Bienes No Ufiles 05. Venta Bienes No Utiles

Cabe mencionar que durante el desarrollo del Procedimiento de Contrataciéon el

elemento Anuncio adquiere dos estados, los cuales son:

No Visible a los Proveedores y/o Contratistas: este estado se mantiene en la etapa de

creacién y configuracion del Anuncio y mientras éste no se publique.

Visible a Todos: este estado se da una vez que el elemento Anuncio se publica y se

mantendrd asi en tanto el Operador no realice otra accioén.

Nota: Todos los Procedimientos de Contratacion que se realizan a través de CompraNet

deben tener Anuncio con estado: Visible a todos
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Solicitud de Cotizacién (SDI)

La Solicitud de Cotizacion (SDI) estd disponible en CompraNet para responder a lo
dispuesto en el articulo 75 del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, a través del cual se indica que las Solicitudes de Cotizacion
requeridas para solventar la investigacion de mercado podrdn realizarse a través de
CompraNet, y con ello solventar el requisito descrito en el Ultimo pdrrafo del articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico para la realizaciéon
de contrataciones por Adjudicacion directa soportadas en la normatividad antes

descrita.

Su configuracién es muy similar a la del elemento Procedimiento con la diferencia que la
SDI no considera un estado de adjudicado o no adjudicado, siendo su estado final

“Cerrada”.

Para Publicar E> Vigente E> Cerrada
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Contrato (Datos relevantes del Contrato)

A través de este elemento electrénico los Operadores de las Unidades Compradoras
deberdn registrar la informacién de los Datos relevantes de los Contratos o pedidos que se
deriven de los Procedimientos de Contratacion, entre dichos datos se incluyen: la razén
social del Proveedor o Conftratista, la vigencia y el monto del Contrato, entre otra
informacion.

En CompraNet el elemento Contrato presenta 4 estados posibles:

Creado: es el estado adquirido cuando se crea el Confrato; mientras se encuentre en este
estado no serd contabilizado como un Contrato vdlido en CompraNet, ni considerado
como reportado para fines estadisticos.

Activo: es el estado que guardard el Contrato en CompraNet durante la vigencia del
mismo, para que un Contfrato sea considerado en la informacién estadistica de
CompraNet éste debe ser activado.

Expirado: este Ultimo estado se habilitard automdticamente por CompraNet cuando ha
franscurrido la vigencia del Contrato.

Terminado: es el estado adquirido cuando la Unidad Compradora realiza alguna de las
siguientes acciones: da por terminado el Contrato de manera anticipada o cancela el
mismo antes de la fecha de término del Contrato o bien, considerando lo dispuesto en los
articulos 114 fraccién | de la RLAASSP y el 272 fraccion | de la RLOPSRM, se trata de un
contrato no formalizado o rescindido por causas imputables al proveedor o contratista. En
este caso se debe indicar la fecha efectiva del término del Contrato escribiendo los
motivos por los cuales serd terminado y se podrd adjuntar algun documento que lo avale.
Adicionalmente se deberd seleccionar en el formulario Informacién adicional en Ia

seccién Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADO la opcidén que

indigue el motivo de cambio de estatus del contrato a TERMINADO.
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Estados de los Contratos

Creado Activo | —- Expirado

CompraNet-hc

Terminado

=y ACCiON del operador CompraNet-hc

====sp Accion del sistema

CompraNet considera como estados validos:

Activo, Expiradoy
Terminado

A Nota: Es importante tener presente que en la informacidon estadistica de
CompraNet Unicamente serdn vdlidos los Contratos cuyo estado es: Activo, Expirado y

Terminado.

Una vez expirado el contrato o terminado por el Operador de la UC, y de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 23 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones
que se deberdn observar para la utilizaciéon del Sistema Electronico de Informacién
PUblica Gubernamental denominado CompraNet, la UC que capturd los datos relevantes
del mismo, deberd incorporar en el sistema la informacién relativa a los datos relativos al

cumplimiento de dicho contrato consistentes en:
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- Aplicaciéon de penas convencionales; Deducciones al pago o retenciones; Ejecucion de

garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

- El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio
aritmético de la puntuaciéon de cada uno de los contratos que tenga registrados en
CompraNet.

Lo anterior, a través del “Mddulo para la integracion y consulta del historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento (CompraNet-hc)”, para mayor informacion se ha puesto
a disposicion de los usuarios de CompraNet, en la secciéon de Material de apoyo ubicada
en el drea de trabajo del usuario, el oficio UPCP/308/0116/2016.pdf
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Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)

Este elemento, estd disponible para la configuracién y ejecucién de Ofertas Subsecuentes
de Descuentos (OSD) o subastas electréonicas, su inclusion estd regulada por la

normatividad aplicable, asi como las reglas para su utilizacién.

Las OSD, es una estrategia de contratacion utilizada en las Licitaciones publicas que
busca aprovechar la competencia entre proveedores a fin de que ofrezcan descuentos
gue mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de
variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta

técnica.

CompraNet contempla en el ambiente productivo dos modalidades de OSD: holandesa e
inglesa; ademds ésta Ultima con una variante conocida en CompraNet como OSD TEDO
(Operaciones Dindmicas Técnico-Econdmicas) la cual es aplicable para Procedimientos

de contratacion bajo modalidad de evaluaciéon por puntos y porcentajes.

OSD HOLANDESA: inicia con un monto bajo y tiene auto incrementos en periodos de
tiempo dados generalmente en minutos, finaliza cuando un licitante acepta el monto que
la Unidad Compradora estd dispuesta a pagar por el bien o servicio, o cuando en caso
de que ningun licitante acepte el precio fijado por el sistema, se llega a un monto mdximo
dado por la misma UC, en este caso todos los montos y el periodo de tiempo entre cada

auto incremento son definidos por la UC y materializados a través de sus Operadores.

El licitante no conoce el monto mdximo que la UC estaria dispuesta a pagar ni tampoco
contra quién estd compitiendo, por lo que el riesgo de esperar un monto alto es que la
competencia se adelante y acepte dando por finalizada la OSD y no dando posibilidad

de respuesta a nadie mds.

OSD INGLESA: inicia con un monto de salida definido por la UC, los participantes pueden
realizar pujas a la baja, no hay limite de pujas para cada participante ni tampoco un
orden de participacién, la UC puede definir decrementos minimos entre cada oferta de
los licitantes las cuales aplican de manera individual, se consideran incrementos de
tiempo automatizados al presentar ofertas en los Ultimos minutos lo que imposibilita ofertas

de Ultimo segundo sin posibilidad de reaccién por la competencia, el ganador de la OSD
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es aquel que readliza la puja mds baja, la OSD concluye cuando durante los Ultimos
minutos ya no reciben ofertas de los participantes, por lo que aunque en la configuracion
de la OSD se define una hora de inicio y una de fin, este periodo podrd prolongarse

dependiendo de la participacién de los ofertantes.

OSD TEDO: s un tipo de OSD con opciones de configuracion muy similares a las de la OSD
INGLESA, con la diferencia de que se considera el resultado de la evaluaciéon técnica a
partir de una ponderacién inicial de tipo porcentual para cada uno de los participantes, y
otorga puntos porcentuales a las ofertas econdmicas realizadas para cada participante,
en conclusién, este tipo de OSD se usa para Procedimientos de Licitacidn que consideran

una evaluacién con la modalidad de puntos y porcentajes.

Los estados que adquiere la OSD durante su desarrollo son los siguientes:
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Capitulo 2. Perfiles de usuario en CompraNet

Se han configurado perfiles de acuerdo a las atribuciones de los distintos usuarios que

intervienen en el proceso de contratacién, a continuacion se explica el rol de cada perfil:

Responsable de Unidad Compradora: se encarga de administrar el médulo de Registro de
Unidades Compradoras (CompraNet-rc) y realizar el registro y asignaciéon de perfiles de los
Servidores PuUblicos que operardn CompraNet, cabe mencionar que con este perfil no se
tiene acceso para la operacién de CompraNet en el ambiente productivo ya que no

requiere acreditar capacidades en la operacion del sistema.

Operador UC: Servidor publico que ha acreditado sus capacidades para realizar
operaciones vy llevar a cabo Procedimientos de Contrataciéon en CompraNet, ademds
deberd inscribir a los Proveedores y Contratistas que lo soliciten al Registro Unico de

Proveedores y Contratistas (RUPC).

El usuario que tiene asignado este perfil sélo visualizard y administrard los Procedimientos
de Contratacion creados por él, no podrd visualizar los Procedimientos creados por otros

usuarios de la misma Unidad Compradora.

Administrador UC: Servidor PUblico que ha acreditado sus capacidades para realizar
operaciones y llevar a cabo Procedimientos de Contrataciéon en CompraNet, ademds
deberd inscribir a los Proveedores o Contratistas que lo soliciten al Registro Unico de

Proveedores y Contratistas (RUPC).

El usuario que tiene asignado este perfil tiene los mismos atributos que el perfil Operador
UC, ademds de contar con la posibilidad de visualizar todos los Procedimientos creados
por los usuarios de la UC y en caso necesario, delegarlos asi mismo o a otros usuarios de la

UC habilitados en CompraNet.

Administrador de Impedidos: este perfil se asigna a los Oficiales Mayores o equivalentes a
efecto de difundir en CompraNet a las personas que se encuentren impedidas de

contratar en la Institucién publica.

Supervisor CompraNet: el usuario con este perfil se encarga de verificar el manejo de

informacion de cada uno de los Procedimientos de Contratacion que publiquen las
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Unidades Compradoras de las Instituciones PuUblicas del Gobierno Federal, Estatal o

Municipal, deberdn verificar que los Procedimientos de Contratacidon publicados en

CompraNet cumplan con lo estipulado por la normatividad de la materia.

Visualizador: corresponde a un usuario virtual configurado especificamente para observar

el comportamiento de las OSD en tiempo real, en un monitor similar al que tienen

disponibles los licitantes, es muy importante que la Unidad Compradora invite al usuario

visualizador a cada Procedimiento de OSD.

En la siguiente imagen se muestran las dreas a las cuales pueden tener acceso los usuarios

de acuerdo a su perfil:

Area de Contratacién ‘ Empresas en CompraNet ‘ Material de apoyo ‘

Expedentes de Contratacién Basqueda do Emgpresas

Solcitudes de Cotzacidn (SDI) Clasificacion

Procedementos

Manuales, Indhcadores 0 nCidencias

Ofertas Subsecuentes de Descuentos Incorporacitn de Proveedores 0

(OSD) Contratstas al RUPC
Contratos
ANUNCIOS PUBLICADOS

(procodmientos vigentes, en
seguimento y conciuidos)

Area de Consuita 0

Todas las areas
SUPERVISOR (*)

1,2y3 Todas las areas
Reportes de elementas electronicos OPERADOR ADMINISTRADOR
Reportes de Empresas
Reportes de Operadores UC 1
R & — VISUALIZADOR OSD (*)
“Dvisiones”™
T ——
archivados
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Capitulo 3. Funcionalidades presentes en los elementos
electrénicos

Clasificador Unico de las Contrataciones Plblicas en CompraNet
(CUCoP)

Es un clasificador el cual ordena, categoriza y dispone por clases las adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras pUblicas y los servicios relacionados con las mismas, que
la Administracién PUblica Federal contrata o requiere contratar al amparo de las LAASSP y
LOPSRM, su estructura se correlaciona en forma precisa con el Clasificador por Objeto del
Gasto (COG) que emite la SHCP, lo que permitird contar con un instrumento de registro,
contratacién, programacién, andlisis y seguimiento de las contrataciones publicas, el cual

se encuentra disponible para su descarga en:
hitps://upcp.funcionpublica.gob.mx/descargas/CUCOP.zip

El CUCOoP estd construido considerando como base los capitulos:
2000-Materiales y suministros.

3000-Servicios generales.

5000-Bienes muebles, inmuebles e intangibles.

6000-Inversién publica, del clasificador por objeto del gasto.

En CompraNet se debe clasificar el Expediente de Contratacién de forma general usando
el CUCoP a nivel de partida genérica y para el caso del detalle de las partidas o el
concepto de obra para las contrataciones de bienes o servicios u obras publicas

respectivamente se debe relacionar con el concepto CUCoP a 8 digitos.
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Estructura del nUmero del Procedimiento de Contratacion en
CompraNet

Los Procedimientos que se realizan a través de CompraNet se identifican con un “NUmero
de Procedimiento de Contrataciéon” mismo que envuelve a todos los elementos incluidos
en el Expediente y se conforma por cuatro blogques de letras y nimeros distribuidos de la

siguiente manera:

En el primer bloque la letra inicial se refiere al tipo de Procedimiento de Contratacién que
se redliza: L=Licitacidon publica, I=Invitacidn a cuando menos tres personas vy
A=Adjudicacion directa; también se consideran otras letras como son P=Proyecto de
convocatoria, C=0tras contrataciones (ejemplo: Crédito externo, reporte de contratos
derivados de una compra consolidada cuando no es la UC que realizd el Procedimiento,
etc.), la segunda letra varia, para el caso de los Expedientes que se crean para realizar
Procedimientos de Contratacion contiene la letra de acuerdo a la materia de la
contratacién: A=LAASSP, O= LOPSRM , y en otros casos, se hace referencia del
Expediente que se estd usando como son C=Proyecto de convocatoria, E=Otras
contrataciones (ejemplo: Crédito externo, reporte de contratos derivados de una compra

consolidada cuando no es la UC que realizd el Procedimiento, etc.).

El segundo bloque indica la clave de la Unidad Compradora asignada por el

Administrador de CompraNet, la longitud de este bloque es de 9 caracteres.

El tercer blogue comienza con la letra E que corresponde a Expediente asi como el o los
nUumeros subsecuentes corresponden al consecutivo del Procedimiento que se desarrolle

en esa Unidad Compradora independientemente del Operador que los administre.

El cuarto y Ultimo bloque corresponde al ano del ejercicio fiscal del Procedimiento de

Contratacion.

En CompraNet este niUmero identificador, se crea para cada Expediente de Contratacién
y se relaciona con todos los elementos que estén contenidos en éste (Elemento

Procedimiento, Anuncio, Contrato, SDI y OSD).
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Nomenclatura del NUmero del Procedimiento

ﬁLicitacic’rn Fublica LAASSF o LOPSRM \

I: Invitacion a Cuando Menos Tres LAASSP o LOPSRM

A Adjudicacion Directa LAASSF o LOPSRM

PC: Proyecto de Convocatoria a la Licitacion piblica LAASSF o
LOPSREM

CE: Otras contrataciones consideradas o no en la LAASSP o
LOPSRM

APP:FProyecto de Asociacion Plblico Privada LAPP

QB: Venta de bienes no dtiles /

f_k_1

Mmero

Tipo de Cave Ll DDHS;?;UHW tJ}.al»ﬁ,.m;. de |ad |
Procedimiento AVE _ publicacicn de
de Contratacion Expediente procedimiento

I,_Ju_‘

1 i
| [ | [ !
gl s/s/siopioluvv/ue v}
! 1 | L Y | L Y | PR

Materia de la Clave del Clave de la || Consecutivo _
| Contratacién | [ sector dependencia || claveUC Expediente

ACLAASSP
O:LOPSRM

Nota: Para el caso de Licitaciones Publicas este es el numero que debe ser enviado al Diario Oficial
de la Federacién (DOF)
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Definicion de los Requerimientos Técnicos, Legales y Econdmicos en
CompraNet.

Con la finalidad de que el licitante conforme su proposiciéon Técnica/Legal y Econdmica
la Unidad Compradora configura en el elemento Procedimiento los requerimientos de
respuesta, en la cual el licitante podrd adjuntar documentos, responder a través de una
lista de valores dada, etc., asi como capturar los precios unitarios que conforman su

propuesta econdmica.

Nota: Quien decide la conformacién de estos requerimientos es cada Unidad

Compradora.

La configuracion de los requerimientos Técnicos/Legales y Econdmicos debe ser
conformada dentro de la plataforma por secciones y pardmetros, considerando hasta
2500 pardmetros dividido en secciones de maximo 300 pardmetros, en conclusidon, se

podrdn tener hasta 2500 pardmetros Técnicos/Legales y 2500 Econémicos.

Los pardmetros Econdmicos son el equivalente a partidas o el concepto de obra, por lo
tanto, para el caso de un Procedimiento soportado en la LAASSP se deberdn contemplar
hasta 2500 partidas y para los soportados en la LOPSRM sélo un concepto de obra (no se
consideran los precios unitarios de la obra, estos deberdn solicitarse en el drea de
pardmetros técnicos como un anexo, el tamano mdximo permitido por cada anexo es de
150 MB).

La Unidad Compradora configura los pardmetros Técnico/Legales por medio de
secciones, solicitando, por ejemplo: documentacién legal de la empresa, informacién
técnica de lo que se piensa contratar o adquirir, formatos con desglose de precios

unitarios no contemplados en las partidas o en el concepto de obra.
Para solicitar dicha informaciéon el Operador tiene disponible los siguientes pardmetros:

e Valor Si/No

e Lista de Opciones

e Lista Opciones de Eleccién Multiple
e Texto

e Numérico

V5.0
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e Fecha (dd/mm/aaaa)

e Anexos (150 MB por anexo, con una capacidad total de 3 GB.)

Capacidad de almacenamiento de archivos de CompraNet.

Areas de Anexos genéricos administrados en la UC

Al ingresar al elemento electrénico Expediente, en la opcidn Archivos No Visibles al
PUblico en General, el Operador podrd redlizar cargas de archivos en los apartados

Archivos Visibles a UC, éstos serdn visibles Unicamente para el Operador y demds usuarios

autorizados que formen parte del Expediente y tengan perfil Operador UC o Administrador

UC, asimismo, los Archivos Visibles a licitantes, éstos podrdn ser consultados por los

Licitantes que vinculen su registro en el Procedimiento de Contratacién; se debe
considerar que en los apartados antes citados el tamano mdximo permitido por

CompraNet para cada anexo es de 150 MB, con una capacidad total de 3 GB.

Al ingresar al elemento Procedimiento, en la opcidn “Archivos Visibles a Participantes”, el

Operador podrd realizar cargas de archivos en los apartados Archivos Visibles a UC (éstos

serdn visibles Unicamente para el Operador) y Archivos Visibles a licitantes, al cargar

archivos en este apartado, CompraNet envia notificacion a los licitantes que hayan
expresado interés o que hubieran sido invitados en el Procedimiento de Contratacion,
cada vez que el Operador redlice alguna modificacion; es importante considerar que el
tamano mdximo permitido por cada anexo es de 150 MB, con una capacidad total de 3
GB.

En seguida se muestra el mensaje que el Licitante recibe notificdndole la modificacion.

V5.0 47
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Asunto: PCHET-Madificaciones a Procedimiento - Solicitud de Proposicién Codigo 40202 en el CompraMet

Estimado Usuario:

Tipo de Contratacion: Procedimiento - Solicitud de Proposicion
Clave: 40202
Titulo: Material de oficina 4

La SFP-UPCP2 ha hecho algunos cambios en la siguiente Contratacion en el Compraiet:

Los cambios son los siguientes:
Ha sido creado el Archivo:

Archivo: RFC.docx

Fecha de Creacion: 26/08/2015 12:40:19 PM
Descripcion:

Dimensidn: 13 KB

Usuario - creador: Capacitacion CompraNet Comentarios insertados:

Comentarios

V5.0
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Areas de anexos genéricos disponibles para los licitantes y paradmetros
del tipo anexo

Al redlizar la configuracion de los requerimientos Técnico/Legal y Econdmico en el
pardmetro “Permitir Anexos Genéricos”, al seleccionar la opcidon “SI”, CompraNet
permitird que el licitante adjunte archivos que la Unidad Compradora no haya solicitado,
a través de pardmetros de tipo Anexo, se recomienda seleccionar la opcién “NO”, (para

evitar que el licitante adjunte documentos no solicitados).

Cabe mencionar que esta seccion de Anexos Genéricos cuenta con una capacidad

total de 3 GB, considerando que el tamano mdximo permitido por cada anexo es de 150
MB.

Al igual que en la seccidon anterior, los Pardmetros de tipo anexo que configura el
Operador en el Requerimiento Técnico /Legal, se debe considerar que el tamano mdximo

permitido por cada anexo es de 150 MB, con una capacidad total de 3 GB.

+ Adiadir Seccion Ig Insertar datos

B 1. Requerimiento Técnico / Legal. (Formulario para definicion de Parametros Técnicos/Legales)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos

Ningin Orden Mo ¥
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Capitulo 4. Area de trabajo del Operador de Unidad
Compradora en CompraNet

A continuacién, se muestra el drea de trabajo de la Unidad Compradora, misma en la
qgue el Operador de la UC podrd crear, modificar, y publicar informacién de los

Procedimientos de Contratacion que realice en CompraNet.

Ingresar a la siguiente direccién: https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Capturar el Nombre de usuario y contrasena que CompraNet envid por correo
electrénico una vez que acreditd el Curso para acreditacion de capacidades en
CompraNet y presionar el botén Entrar, para acceder al drea de trabajo de la Unidad

Compradora en CompraNet.

Inicio de sesidon

Nombre de usuario:

Contrasefa:

La siguiente pantalla muestra el drea de trabajo del Operador y/o Administrador de la

Unidad Compradora.

V5.0
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Area de Contratacién ‘ Empresas en CompraNet a Material de apoyo °

Expedientes de Contratacion Busqueda de Empresas Manuales, indicadores e incidencias
Solicitudes de Cotizacion (SDI) Clasificacion
Procedimientos

Ofertas Subsecuentes de Descuentos Incorporacion de Proveedores o
(OSD) Contratistas al RUPC

Contratos
ANUNCIOS PUBLICADOS

(procedimientos vigentes, en
seguimiento y concluidos)

Area de Consulta 0

Reportes de elementos electrénicos
Reportes de Empresas
Reportes de Operadores UC

Reportes de actividad de las
"Divisiones”

Reporte de elementos electronicos
archivados

A continuacidn, se describird el contenido de cada drea con sus respectivas secciones asi

como una breve descripcién de las acciones que se efectian en cada una de ellas.

1. Area de Contratacion

En esta drea se encuentran contenidos los elementos electrénicos (Expedientes de
Contratacién, Solicitudes de cotizacién, Procedimientos, Ofertas subsecuentes de

descuentos y Contratfos)

Esta drea permite al Operador de la Unidad Compradora Crear, Editar, Publicar y llevar el
seguimiento de los Procedimientos de Contratacién creados con sus respectivas

caracteristicas y variantes hasta finalizar con la creacién de los Contratos adjudicados.

También se encuentran los Procedimientos con estados “Vigentes” o “"En seguimiento y

concluidos”, siendo la frontera de una u otra seccién la fecha de vigencia del Anuncio.

V5.0
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Al ingresar a cada uno de los elementos se podrdn encontrar los botones Crear, Filtrar por,

para localizar cada uno de ellos y Exportar Lista en Excel.

 “Expedientes de Contrataciéon”: apartado que permite listar los Expedientes creados por
la UC.

En las columnas del listado de Expedientes, se identifican el Cédigo del Expediente, la
Descripcién del Expediente, Referencia del Expediente / No. de Conirol Interno,

Responsable del Expediente de cada uno de los Expedientes listados.

En parte superior se encuentra la pestana Expedientes Archivados que servird para

mantener un orden en los Expedientes finalizados.

« “Solicitudes de Cotizaciéon (SDI)": en esta seccién se muestra el listado de Solicitudes de
Cotizacion, a través de las cuales se podrd solicitar cotizaciones a las empresas

registradas en CompraNet.

En las columnas del listado de SDI’s, se identifican el Cédigo de SDI, Descripcion de la
Cofizaciéon (SDI), Cédigo del Expediente al que se encuentra relacionada la SDI,
Responsable del Expediente, Estado de la SDI y FECHA Y HORA DE APERTURA DE
COTIZACIONES.

Es importante sefalar que las SDI's cuentan con sélo una etapa de valoracién de
cotizaciones recibidas y sélo deberdn ser creadas cuando se realicen Procedimientos de

Adjudicacién directa, seleccionando la siguiente plantilla:

05. Adjudicacion Directa LAASSP

¢ “Procedimientos”: es el espacio que contiene los elementos Procedimientos existentes.
En las columnas del listado de Procedimientos, se identifican el Cédigo del
Procedimiento, Descripcion del Procedimiento, Cddigo del Expediente al que se
encuentra relacionado, Responsable del Expediente, Estado del Procedimiento y FECHA
Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

V5.0
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e “Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD)": este apartado es para crear la modalidad

de evaluacién utilizada en las Licitaciones publicas, en la cual los licitantes con
posterioridad al evento de presentacidén de proposiciones tienen la posibilidad de
realizar una o mds ofertas a través de OSD en las que el licitante mejora el precio
ofertado en forma inicial en su propuesta econdmica, sin que ello signifique la variacién
en las caracteristicas o especificaciones de su propuesta técnica.
En las columnas del listado de OSD’s, se identifican el Cédigo de la OSD, Monitor,
Descripcién de la OSD, Cédigo del Expediente al que se encuentra relacionado, Lote
Unico/Multi-Lote, Responsable del Expediente, Estado de la OSD, Fecha de inicio y fin de
la OSD y Formato de la OSD.

“Contratos”: Dentro de esta seccidon es posible reportar los Datos Relevantes de los

Contratos derivados de los Procedimientos de Confratacion.

En las columnas del listado Contratos, se identifican el Cédigo del Contrato, el Titulo del
Contrato, el nombre del Proveedor o Contratista al que se le adjudicé el Contrato, Estado
del confrato, lo Fecha de inicio y Fecha de fin o de Expiracién y Responsable del

Contrato

En esta Area de Confrataciéon también se podrd buscar “Buscar” y descargar en Excel
“Exportar Lista en Excel”, los Anuncios publicados por la Unidad Compradora y por fodas
las Unidades registradas en CompraNet, la busqueda puede ser realizada por Anuncios
vigentes 0 Anuncios en seguimiento o concluidos, estas pestanas se encuentran en la

parte superior de la pantalla.

El listado mostrard el Nombre de la Unidad Compradora (UC) que publicé el Anuncio, la
Referencia del Expediente, Descripcion del Expediente, el Tipo de confratacién y Plazo de

Participacién o Vigencia del Anuncio.
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2. Empresas en CompraNet

Estd conformada por 3 secciones que permiten realizar al Operador de la UC “Bisquedas
Avanzadas”, bUsquedas de acuerdo a la “Clasificacion” de las empresas, y la seccidon a

través de la cual las UC incorporan a los proveedores o contratistas al RUPC

e “BUsqueda de Empresas”: dentro de esta seccidn, se puede buscar a las empresas
registradas en CompraNet utilizando el pardmetro filfrar por, que muestra diversos

criterios de buUsqueda.

Una vez redlizada la busqueda y al obtener el listado de resultados, es posible guardarla y

realizar otras acciones con la misma.

Por ejemplo: Exportar en Excel, enviar correo electrénico, afinar resultados con otros
criterios de busqueda y visualizar la informacién del proveedor presionando sobre el

nombre de la empresa que se desee revisar.

« “Clasificaciéon”: permite buscar a las empresas que se encuentran registrados en
CompraNet de acuerdo a la clasificacién que seleccionaron del Clasificador Unico de
Contrataciones PUblicas (CUCoP), al ingresar a esta seccidon se listan las empresas con
los coédigos de categoria en las que se han clasificado. Es importante conocer el
Clasificador por Objeto del Gasto que emite la SHCP, en particular los capitulos

2000,3000, 5000 y 6000, junto con sus conceptos y partidas.

Se tiene la opcidén de realizar busquedas por informacion del Proveedor, fecha de

creaciéon o eliminacion,

e “Incorporacion de Proveedores o Contratistas al RUPC”: Permitird al Administrador u
Operador RUPC inscribir a las empresas al Registro Unico de Proveedores y de
Contratistas (RUPC), en el tema Registro Unico de Proveedores y Confratistas de este

manual, encontrards mayor informacidén al respecto.
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3. Material de apoyo

AqQui se consultan y descargan archivos que sirven de apoyo para el uso y manejo de
CompraNet.

Dentro de la seccidn de Manuales se encuentran los siguientes apartados:
e “Impedidos”:

v Guia Impedidos.pdf: esta guia sirve de apoyo para el llenado del archivo
Impedidos.xls.

v Impedidos.xisx: archivo que contiene los datos del Proveedor o Contratista con las
gue se encuentren impedidas de confratar.

v Oficio Administrador impedidos.doc: plantilla de oficio que puede ser utilizada para

solicitar la cuenta de usuario con perfil Administrador de impedidos.

e “Material sobre el uso y operacién de CompraNet”:

v Guia_Verificacién_Expedientes_CNET: guia de verificacién para la conformacion de

un Expediente de Contratacién en CompraNet, en la que se establecen los
elementos que debe contener un Expediente de Contratacion.

v Incidencias UC: se encuentran los archivos que contienen el registro de incidencias

de captura por parte de las Unidades Compradoras del orden de Gobierno Estatal,
Municipal y Federal en CompraNet.

v Indicadores_PGCM_CP: indicadores del Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno (PGCM) en Materia de Contrataciones Publicas.
v Manual UC: Manual de Usuario para Operadores de Unidades Compradoras (UC)

que redlizan Procedimientos de Contratacion en CompraNet.

Busqueda Directorios: en esta seccion se realizard la bUsqueda de archivos contenidos
dentro del Area de colaboracién, el cual podrd ser descargado en formato de Excel
presionando el botdn Exportar Lista en Excel.
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4. Area de consulta

En esta drea se encuentran las siguientes opciones de busqueda. Presionando en cada
pestana se podrd tener acceso al Informe que se requiera consultar relacionado con:

Reportes de elementos electrénicos

Reportes de Empresas

Reportes de Operadores UC's

Reportes de actividad de los “Divisiones"
Reporte de elementos electronicos archivados

Capturando algin pardmetro como criterio de bUsqueda.

Solicitud de Compra m Procedimiento de Contratacion mm Clave CUCOP

ﬂl Area de Contratacion

Div Betza v
[ Contiene v
P Empresas en CompraNet

311211969
By q
2 Material de apoyo (] 01/01/2018

n Area de Consulta I Reportes de elementos electrénicos

Proveedor/Contratista invitag  Reportes de Empresas

Qrdenado por Reportes de Operadores UC M

Re_portes de actividad de las Online (HTML) v
"Divisiones"

Reporte de elementos electronicos
(i) Introduzca los detalles del |~ archivados aga clic en "Generar Informe” para crear el informe
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Perfil de usuario

Esta seccidn se encuentra en la parte superior de la pdgina, aqui el Operador podrd
observar los datos con los que el responsable de la Unidad Compradora lo registrd vy

consultar y/o editar la informacién con la que fue dado de alta en CompraNet, asi como

la opcién para Modificar contrasena.

11:20 AM CST - Ceniral America Time DST ‘!) CompraNet Capacitacion o Help (D
Com p’a‘@

Usuario: CompraNet Capacitacion
Rol: Administrador UC

Division: Div Betza

Bienvenido
CompraNet
Capacitacion |

Espaiiol-México

Perfil de Usuario

Informacién Usuario (% Editar / Modificar contrasefia
Apellidos Gapacitacion
Nombre CompraNet
Estado del Usuario Activar

Tag del Usuario
E-mail upep-soporte 1 @funcionpublica.gob.mx

Nimero de Teléfono, (por favor, introduzca "+ “lada" y 200030000
“nimero de teléfono” sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca *+* “lada” y “niimero de
teléfono” sin espacios)

Divisién Div Betza
Departamento

Perfil Administrador UC

Usuario manual2013

Idioma Preferido Espafiol (MX)

Zona horaria (GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexico City

Para salir de CompraNet presionar el Boton Cerrar sesion

@) Guni CompraNet ) Ayuda (h
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Capitulo 5. Flujos de los Procedimientos de Contratacion a través
de CompraNet

CompraNet considera los siguientes Procedimientos de Contratacion basados en la

normatividad relacionada con las contrataciones publicas:
e licitaciéon publica.
e Invitacidén a cuando menos tres personas.
e Adjudicacién directa.
Para realizar cada uno de los Procedimientos de Contratacién, el Operador de la Unidad

Compradora debe utilizar los elementos electrénicos segun corresponda al tipo de

confratacion.
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Licitacion publica

En este Procedimiento de Contratacion mediante una convocatoria pUblica, el estado
publica sus necesidades de contratacion de bienes, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas. Busca asegurar la libre participacion de cualquier interesado
en el Procedimiento de Contratacién bajo la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como fortalecer los proyectos de convocatoria publicados con los

comentarios recibidos por los interesados.

CompraNet considera el siguiente flujo para la realizacién de un Procedimiento de

Contratacién por Licitaciéon publica.

Publicacion Visita a las Fallo y reporte

de Junta(s) de de los datos

convocatoria instalaciones aclaraciones relevantes del

contrato
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CompraNet

Para redalizar el Procedimiento de Contrataciéon en CompraNet por Licitacidon publica, se

deberdn seguir las siguientes fases:

1. Configuracion

2. Publicaciony
Seguimiento

3. Conclusion

1. Creacion y configuracion del
elemento

Plantilla 1. Licitacidn plblica LAASSP
Plantilla 2. Licitacidn plblica LOPSRM

2. Creacion y configuracion del

Procedimiento

«  Creacion y configuracion
elemento Procedimiento

*  Creacion y configuracion de los
requerimientos técnicos/legales
y econdmicos.

3. Crear Anuncio
No Visible a los Proveedores ylo
Conftratistas

»  Seleccionar plantifa 07 Anuncio
Licitacion Pudblica / Invitacidn a
Cuando Menos Tres Fersonas

+  Anexar Convocatoria y anexos

4. Fijar NGmero del Procedimiento

1. Publicar el Procedimiento

Vigente

» Enlazar el Procedimiento al
anuncio

+  Publicar el Anuncio.

Visible a todos

2. Junta de aclaraciones

. Recibir cuestionamientos via
electronica por los interesados

s Publicar el acta de junta de
aclaraciones.

Por Adjudicar

3. Recibir y abrir proposiciones

* Recepcion y registro de
proposiciones presenciales

s Apertura de propuestas
electrénicas

*  Publicar acta de presentacion y
apertura de proposiciones.

1. Adjudicar el Procedimiento

o  Seleccionar al licitante al cual
adjudicara la(s) partida(s)

. Publicar acta de fallo

Adjudicada o No Adjudicada

2. Creacion, Configuracion,
Aprobacion de detalle de
partidasficoncepto de obma vy
Activacion y difusion de los Datos
Relevantes del Conirato

» Configuracion de los Datos
Relevantes del Contrato

*  Configuracion de Informacion
Adicional y Aprobacion de detalle
de partidas/concepto de obra

*  Activacion y publicacién de los
Datos Relevantes del Contrato

Nota: En un Procedimiento de Contratacién en CompraNet por Licitacion publica si el
medio o forma del Procedimiento es electrénica no se deberd considerar el registro de
propuestas presenciales
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Invitacion a cuando menos tres personas

En este Procedimiento de Contratacién se invita por escrito a participar a cuando menos
tres personas fisicas o morales que cuenten con la capacidad y recursos necesarios para

suministrar los bienes o ejecutar los frabajos.

CompraNet considera el siguiente flujo para la realizacién de un Procedimiento de

Contratacion por Invitacién a cuando menos tres personas.

Publicacion Fallo y reporte
dela de los datos

relevantes del

invitacion
contrato
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Para realizar el Procedimiento de Contrataciéon en CompraNet por Invitacion a cuando

menos tres personas se deberdn seguir las siguientes fases:

1. Configuracion 2. PUh'!&'g'c'D" y 3. Conclusién
Seguimiento
1. Creacion y configuracin del | | 1. Publicar el Procedimiento 1. Adjudicar el Procedimiento
elemento

Plantilla 3-"‘“"11-;35” a cuande mencs fres | | Vigenie «  Seleccionar al licitante al cual
personas LAAS T )
Planfila 4.Invitacion a cuando menos fres - : adjucjlcara la(s) partida(s)
personas LOPSRM *  Publicar el anuncio +  Publicar acta de fallo
2. Creaci6n y configuracién del Visible a todos Adjudicada o No Adjudicada
Procedimiento . -
Para Publicar 2. Junta de aclaraciones 2. Creacién,  Configuracion,
¢ Creacidn y configuracién elemento | | *  Recibir  cuestionamientos  via Aprobacién  de  detalle  de

Procedimiento electrénica por los interesadas pamdas!mmpm ) de obra y
e Creacién y configuracion de los| |* Publicar el acta de junta de| |Activacién y difusién de los Datos

requerimientos técnicos/legales aclaraciones Relevantes del Contrato

econdmicos.
Int:mpmm_ a los licitantes invitados al | | Por Adj r +  Configuracidn de los Datos
procedimiento 3. Recibir y abrir . Relevantes del Contrato
3l‘;lo\f'hAlenunkiovaeed)|m ) R;C?]psci:cl:?;nes yreser:igls':;o “ *  Configuracion - de Informacién
. d ylo . f‘-‘splfrtura F:je ropuestas Adicional y Aprobar detalle de

: ) . L prop partidas/concepto de obra.

*  Seleccionar plantila 071 Anuncio electronicas

Licitacion Publica /7 Invitacion all* Publicar acta de presentacion y

Cuando MEHG!-‘ Tres Personas apertura de proposiciones. s Activacion y publicacion de los
*  Anexarlnvitacién y anexos Datos Relevantes del Contrato
4. Fijar Nimero del Procedimiento

Nota: En un Procedimiento de Contratacion en CompraNet por Invitacidon a cuando
menos tres personas si el medio o forma del Procedimiento es electronica no se deberd
considerar el registro de propuestas presenciales
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Adjudicacion directa

Procedimiento a través del cual se adjudica de manera expedita un Contrato a un

proveedor o contratista idéneo previamente seleccionado.

Para una Adjudicacién directa bdsicamente se considera el reporte de los datos

relevantes del Confrato.

Reportar los Datos

Contrato
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Para reportar la Contratacién en CompraNet por Adjudicacién directa se deberdn seguir

las siguientes fases:

1. Configuracion

2. Publicacion

3. Conclusion

1. Creacidn y configuracion del elemento

. .
Plantilla 05. Adjudicacion directa LAASSP
Plantilla 06. Adjudicacion directa LOPSRM

2_ Creacion, Configuracion, Activacion de
los Datos Relevantes del Contrato

. Configuracidn de los Datos Relevantes
del Contrato

. Configuracion de Informacicn Adicional

L Especificar y aprobar detalle de
partidas/concepto de obra

3. Crear Anuncio
No Visible a los Proveedores yfo
Contratistas

+  Seleccionar piantia 02. Anuncio
Adjudicacion directa

+ 4. Fijar el ndmero del procedimiento

+ 5. Activar y generar reporte piblico del
Contrato

1. Adjuntar reporte pliblico del Contrato en
el Anuncio

2. Publicacion del Anuncio
Visible a todos

1. Verficar que e procedimiento de
contratacién de Adjudicacidn Directa esté
visible en el apartado “Difusion de
procedimientos™/ “Seguimiento y concluidos”

Expuestos los temas anteriores, se presenta una tabla de verificacion que permitird validar

los elementos electrénicos contenidos de acuerdo al tipo de Procedimiento de

Contrataciéon a

realizar, es

importante notar que todos

los Procedimientos de

Contratacion deben estar contenidos en un Expediente y éste debe tener un Anuncio

visible al publico en general, si el Procedimiento es adjudicado, deberd finalizar con la

publicacién de los Datos Relevantes del Contrato.
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Guia de Verificacién por tipo de plantilla de Expediente

Tipo de plantilla de Expediente de Solicitud de Elemento Ofertas Datos
Expediente Contratacién Procedimiento  Subsecueniez  Relevantes
(Incluye anuncio de Descuentos del Conirato
de difusién al
publico)
01. Licitacidn plblica DEFINIDO POR
LAASSP "4 v LAUC v
02. Licitacién plblica
LOPSRM v v 4
03. Invitacidn a cuando menos ‘(
tres personas LAASSP J J
04. Invitacion a cuando menos
tres personas LOPSRM 1/ 1/ J
05. Adjudicacién Directa OPCIONAL OPCIONAL
LAASSP v Revisar Nota Revisar Nota v
05. Adjudicacion Directa
LOPSRM v v
07. Proyecto de convocatoria a
la Licitacién pliblica v
08. Reporte de otras DEFINIDC POR
contrataciones y contrataciones 4 LAUC 4
con crédito externo
09. Proyecto de asociacion
plblico privada LAPP v v o
10. Venta de bienes no dtiles DEFINIDC POR
v LAUC v

A NOTA: Para el caso de la Adjudicacién directa LAASSP, se indica como
OPCIONAL la configuracién de una SDI, considerando que el uso de dicho elemento
dependerd del soporte normativo en el que se sustente la contratacion, por ejemplo: para
la solicitud de cotizaciones previstas en el art. 42 de la LAASSP y 75 de su Reglamento.

Del mismo modo, el uso OPCIONAL del elemento Procedimiento en una Adjudicacion
directa, estd en funcién de reglas de operacién de contrataciones de éste tipo de
Procedimientos de Contratacion, como las consideradas en el uso de Contratos Marco.

En las plantillas “08. Reporte de ofras contrataciones y contrataciones con crédito
externo” y “10. Venta de bienes no Utiles”, el uso del elemento Procedimiento deberd ser
Definido por la UC, ya que dependerd del tipo contratacién que esté realizando o
reportando la Institucién Publica.
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Parte 2 Creacion y configuracion de elementos

electronicos en CompraNet
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Capitulo 6. Creacioén y configuracion del Expediente

Creacién del Expediente

El primer elemento que se deberd crear en la configuracién de un Procedimiento de
Contratacién o en la publicacién de un proyecto de convocatoria es el Expediente, a
diferencia de los otros elementos, lo cuales, dependiendo el desarrollo de la contratacion
y el tipo de ésta, el Expediente es indispensable y no se podria publicar nada sin pasar por

la configuracién de dicho elemento.

Para crear un Expediente de contratacién, en el Area de Contrataciéon se deberd

seleccionar la opcidn Expedientes de Contratacion.

En la parte superior derecha, presionar la opcidén Crear Expediente y seleccionar Nuevo.

CompraNet muestra una seccidn previa del Expediente con los siguientes pardmetros.

Nota: los pardmetros marcados con asterisco rojo * son obligatorios, en caso de no

llenarlos CompraNet no te permitird continuar.

“Codigo del Expediente” en este pardmetro se muestra el cddigo asignado de forma
automdtica por CompraNet desde el momento de su creaciéon y sirve como referencia

para realizar la busqueda del mismo.

“Descripcion del Expediente”, en este pardmetro se deberd capturar el fitulo que se le
asignard  al Expediente que se desea publicar. Recuerda que éste debe ser
completamente alusivo al bien, servicio o concepto de obra que desea adquirir, esto
facilitard a cualquier interesado la busqueda del Procedimiento de Contratacién en

CompraNet.

“Referencia / N° de control interno” en este pardmetro se podrd capturar algin concepto

gue permita identificar dentro del drea de trabajo el Expediente creado.
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“Tipo de Expediente” en este pardmetro se deberd seleccionar la opcidn que se adecue
al tipo de Procedimiento de Contratacién a realizar, pueden ser: Licitacidn Publica,
Invitacidn a Cuando Menos tres personas, Adjudicacién Directa, o Proyecto de

Convocatoria, cada una con las diversas combinaciones que existen.

Una vez capturada la informacién en la parte superior derecha presionar el botén Crear

elemento.

Configuracion del Expediente

Se desplegard el Formulario General del Expediente, en donde se deberd capturar toda

la informacion del Expediente de Contratacion.

A continuacién, se describirdn los pardmetros que conforman cada una de las secciones.

Nota: los pardmetros del Expediente varian de acuerdo al tipo de plantilla utilizada.

La seccién 1. “Datos Generales del Expediente” cuenta con los siguientes pardmetros

“Codigo del Expediente”, este pardmetro muestra el cddigo asignado por CompraNet al

Expediente de forma automdtica desde el momento de su creacion.

“Descripcion del Expediente”, en este pardmetro se muestra el nombre del Expediente

que se le asignd al momento de su creacion.

“Descripcion detallada del Expediente”, este pardmetro permite capturar hasta 2000
caracteres en los que se podrd definir a detalle la descripcién del Expediente, capturando
informacion complementaria y especifica alusiva al bien, servicio o concepto de obra

que se desea adquirir.

“Referencia del Expediente/No de Control Interno”, este parédmetro mostrard informacién
capturada al momento de la creacion del Expediente (si no fue capturada la referencia y

lo desea podrd readlizarse en este momento)

“Responsable del Expediente”, pardmetro predeterminado por CompraNet que indica el

nombre del Operador de la Unidad Compradora que estd creando el Expediente.
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“Fecha y hora de creaciéon del Expediente “, pardmetro predeterminado por CompraNet,

indica la fecha y hora de creacion del Expediente.
“Origen del Expediente”, este pardmetro se mostrard siempre vacio y deshabilitado.

El CUCoP se utiliza en CompraNet para clasificar las contrataciones publicas y no con fines
presupuestales, es decir, no se considera el origen de los recursos, sino el bien o servicio

especifico a adquirir o contratar.

“LISTA DE CATEGORIAS CUCoP”, se deberd realizar la clasificaciéon del bien, servicio o

concepto de obra.

“Anadir categoria”: esta opcion permite seleccionar de una lista existente la categoria

que corresponda a la contratacion del clasificador CUCoP.

“Anadir Categoria Manualmente”: en esta opcién la forma de agregar la categoria es

capturando la clave de la misma, CompraNet sélo permite capturar claves existentes.

En la siguiente pantalla se muestra el pardmetro de busqueda vy el listado general de las

categorias del CUCOoP.

En la parte derecha se deberd presionar el botén Expandir todo para realizar la busqueda

correspondiente, utilizando el listado general del CUCoP.
Una vez clasificado el bien o servicio presionar el botén Seleccionar.

CompraNet regresard al Formulario General del Expediente, en el pardmetro se podrd

observar la clasificacion realizada.
En la seccidon 2. “Datos especificos del Expediente” cuenta con los siguientes pardmetros

Pardmetro “Tipo de Expediente” se deberd verificar que la plantilla que se selecciond sea
acorde al tipo de Procedimiento que se desea redlizar, de lo contrario aqui se podrd

modificar, siempre y cuando no se hubiera generado el NUmero del Procedimiento.
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TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

. Licitacion Piblica LAASSP

02. Licitacion Publica LOPSRM

03. Invitacién a Cuando Menos Tres Personas LAASSP

04. Invitacién a Cuando Menos Tres Personas LOPSRM

05. Adjudicacion Directa LAASSP

06. Adjudicacién Directa LOPSRM

07. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Pablica

08. Reporte de ofras contrataciones y contrataciones con crédito externo
09. Proyecto de Asociacion Piblico Privada LAPP

10. Venta Bienes No Utiles

para la publicacion del resumen de convocatoria en ef Diario Oficial de la Federacion.

henerard al momento de publicar el Procedimiento.

Asi mismo se muestran pardmetros que describen la informacién general del
Procedimiento, estos se muestran vacios hasta que se cree y se fije el nUmero del

Procedimiento.

Las siguientes secciones varian de acuerdo al Tipo de Procedimiento de Contratacién que

se desee realizar.

Una vez incorporados los datos en el formulario del Expediente y para concluir con la

configuracién se deberd presionar el botdn Guardar.

CompraNet desplegard la Cronologia de las Modificaciones efectuadas durante la

captura de la informacion del Expediente.

“Comentarios Modificacion”, si se desea en este apartado se podrd escribir un comentario
relacionado a los cambios senalados por CompraNet, estos comentarios se muestran en

el Informe del Expediente.

Dentro de esta cronologia, es importante destacar el apartado de “Nofificaciones”,
donde se muestra un combo con las opciones de: Enviar e-mail al equipo del proyecto
respecto a los cambios, No enviar e-mail al equipo del proyecto sobre los cambios y Enviar
e-mail al equipo del proyecto sobre los cambios en un futuro, lo anterior es para informar

al equipo de trabajo sobre las modificaciones que sufrié el Expediente en su creacion.

Una vez revisados los cambios, presionar el botdn Confirmar.

CompraNet muestra una pantalla final de un Expediente configurado.
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b= Volver a la Lisia Llamada Externa - Crear Elemento & Archivar | e
Expediente: 59390 - Arrendamiento de equipo de coémputo

Administracion del Expediente Anuncio Publico

Configuracion  Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente-  Bitdcora de Modificaciones al Expediente  Administradores del Expedients

DATOS GENERALES DEL EXPEDIENTE [ Editar
Cadigo del Expediente Descripcion del Expediente

59390 Arrendamiento de equipo de computo

D ipcio del E: i Referencia del Expediente / No. Control Interno

upcp_sfp_2018

Nombre de la Division Responsable del Expediente
GURUS Gurd Comprahet
Fecha y hora de creacion del Expediente Origen del Expediente

28/03/2018 05:11 PM

Lista de Categorias CUCOP

@ 3230- i de iliario y equipo de ini: it i ¥ ali

DATOS ESPEGIFICOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente
01. Licitacién Plblica LAASSP

NUMERO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
Nomero que identifica al procedimiento de contratacion, necesario para la publicacion del resumen de convacatoria en el Diario Oficial de la Federacion

{#  Nimero del Procedimiento (Anuncio) Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimignto.
@  Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal
@  Unidad compradora Unidad compradora
&  Tipo del Procedimiento Tipo del Procedimiento
PROYECTO DE CONVOCATORIA
Indicar si para este procedimiento previamente se difundio el proyecto de convocatoria & través de CompraNet, de ser el caso indicar el numero de procedimiento asignado.
d‘ ¢ Hubo Proyecto de Convocatoria? = En caso afirmativo, deberd indicarlo en el siguiente campo No
N - Si hubo Proyecto de Convocatoria, indigue el nimero de dicho Proyecto de Convocatoria, &) PC-001ABCOD1-E2-
& MNdmero del Proyecto de Convocatoria 2015

TESTIGO SOCIAL
Indicar si hay participacion de testige social en ef procedimiento

Y Indicar si hay participacion de testigo social » Indicar si la contratacion es superior a cinco millones de dias de salario minimo general vigente en el Distrito

en el procedimiento Federal o se defermind impacto significativo en los programas sustantives de la dependencia o entidad o)
& MNombre del testigo social Siindico "Si" en el campo anterior, indigue el nombre del testigo social
CRITERIO DE EVALUACION
] Criterio de evaluacion = Indique el o los criterios de evaluacion del procedimiento Binario
ABASTECIMIENTO SIMULTANEO
Abastecimiento simulténeo * Abastecimiento simulténeo No
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CONDICIONES ESPECIFICAS

Anticipo * Indique si se otorgard anticipo No
Porcentaje del anticipo Siindicd "S" en el campo anterior, indique el porcentaje del anticipo

OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTOS

:Se usard la medalidad de Ofertas
Subsecuentes de Descuentos en esie
procedimiento?

* Indigue si el procedimiento contempla el uso de la modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos, solo aplica
para procedimientos soportados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL
Seccion de uso exclusiva para procedimientos de caracter Intemacional

Indique si el procedimiento estd bajo la

cobertura de fratados En caso de que el procedimiento internacional sea abierto el usuario debera indicar si aplican tratados

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
Seccion de uso exclusiva para procedimientos de caracter intemacional bajo la cobertura de fratados

Tratados Internacionales Seleccione los Tratados Internacionales aplicables

En la parte superior de la pdgina se encuentran las siguientes opciones:

@.PCrear el Numero del Procedimiento ) . i
Esta opcion se utiliza para crear el NUmero de

Procedimiento para fodos los elementos que se incluyan dentro del Expediente.
Crear Elemento o , -
Esta opcidn permite crear elementos electronicos dentro del

Expediente.

B Archivar g ‘ ' ‘ 5
Esta opcidn permite archivar Expedientes de contratacion cuando los

elementos del mismo se encuentren concluidos, es decir, los elementos del Expediente no
deben encontrarse en algin estado considerado como activo. Para entender mds sobre

el proceso de archivar, verifica el tema 29 del presente manual.

Este botdbn muestra un menuy desplegable con las siguientes opciones:

Asignar nuevo Responsable del Expediente. Permite delegar el Expediente y sus

elementos contenidos a algun otro Operador de la Unidad Compradora.
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Eliminar Expediente. Permite eliminar Expedientes, es muy importante asegurarse que éstos
se encuentren vacios (esta opcidn desaparece una vez que se crean elementos dentro

del Expediente).

Generar Informe del Expediente. Permite generar un informe, el cual contiene los datos
configurados en el Expediente, el histérico de las modificaciones, asi como el apartado

del Anuncio, el cual mostrard informacién en caso de que haya sido incorporada.

A continuacién, se muestran las funcionalidades que se encuentran en las pestanas
dentro del Expediente.

istracion del Exg Anuncio Pablico
Configuracion  Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente Bitacora de Modificaciones al Expediente  Administradores del Expediente
DATOS GENERALES DEL EXPEDIENTE [# Editar
[ Editar

Siempre que se requiera realizar alguna modificacién al Expediente, se
deberd presionar el botdn Editar para abrir el Expediente y poder realizar las

modificaciones deseadas.
En la pestana Administracion del Expediente se encuentran las siguientes opciones:

Configuraciéon. Se muestra la plantilla con la informacién capturada para configurar el
Expediente.

Archivos No visibles al PUblico en General. En esta opcidon se pueden cargar archivos
genéricos de un mdximo de 3 GB. (El tamano mdximo permitido por cada anexo es de
150 MB)

Elementos del Expediente. En esta opcidn se muestran los elementos que se pueden
configurar o que han sido configurados dentro del mismo.

Bitdcora de Modificaciones al Expediente. En esta opcidn se muestra la fecha, las dreas y
los comentarios que se hubieran capturado en la modificacién.

Si en la Cronologia de las modificaciones se cargd algun documento se deberd presionar
sobre la descripcién de la modificacién para poder visualizarlo.

Administradores del Expediente muestra el listado de los Operadores que pertenecen a la
misma division de la Unidad Compradora.

En la pestaina Anuncio PUblico se muestran las siguientes opciones:
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Administracion del Expediente Anuncio Pablico

Difusién del Anuncio al Pablico en General Foro  Avisos de Modificacion del Expediente-

Difusidon del Anuncio al PUblico en General. En esta opcién se crea el Anuncio el cual
debe ser siempre visible al PUblico en General.

Avisos de Modificacion del Expediente. Esta opcidén muestra los correos enviados por
CompraNet al Operador Responsable del Expediente

A Nota: prdcticamente se podrdn realizar modificaciones al Expediente en su

totalidad siempre y cuando no se hubiese creado el NUmero del Procedimiento.
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Capitulo 7. Creacién y configuracién del elemento
Procedimiento.

La plantilla de configuracién del elemento Procedimiento, es Unico, por lo tanto se
deberdn considerar las posibilidades de configuraciéon dependiendo del tipo de
Procedimiento que se pretenda publicar: Licitaciéon publica, Invitacion a cuando menos

tres personas o Adjudicacién directa.

A Nota: sélo se deberd crear un Procedimiento por Expediente, no hay excepciones

para esta condicion.
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Creacion del elemento Procedimiento

El elemento Procedimiento es un elemento que debe configurarse denfro de un
Expediente, para crearlo es necesario haber creado y ubicado el Expediente que

contendrd el elemento Procedimiento.
Para ingresar al Expediente, presionar sobre la descripcién del Expediente.
En la parte superior de la pagina presionar la opcién Crear elemento.

Se mostrard un listado de los elementos que se podrdn crear dentro del Expediente. En la

seccion Elemento Procedimiento, se deberd Seleccionar la opcion Crear Nuevo

Procedimiento.

CompraNet muestra una seccién para crear el elemento Procedimiento con los siguientes

pardmetros:

“Codigo del Procedimiento”, este pardmetro aparecerd predefinido por CompraNet, por
lo que no serd necesaria su captura, cabe senialar que este cddigo es un valor Unico que
CompraNet asigna a cada elemento Procedimiento creado, al igual que el cédigo del
Expediente, en ambos casos se recomienda tomarlo como un valor de referencia para la

localizacion del Procedimiento de Contratacion.

“Descripcion del Procedimiento”, en este pardmetro se deberd capturar la descripcion del
Procedimiento, ésta deberd ser igual a la que se capturé en la descripcién del
Expediente, se podrd copiar de la parte superior en donde aparece el nombre del
Expediente, considerando que éste debe ser alusivo al bien, servicio o concepto de obra

que se desea publicar.

“Céodigo del Expediente”, se mostrard predeterminado por CompraNet y serd el mismo

asignado por éste cuando se cred el Expediente.

“Plazo del Procedimiento”, se refiere al plazo establecido en la LAASSP y en la LOPSRM
gue debe existir en Licitaciones pUblicas entre la fecha de publicacién de la convocatoria
y la fecha para la presentacién y apertura de proposiciones, el cual varia de acuerdo al

cardcter de las mismas. Para seleccionarlo se deberd presionar el botén Cambiar.
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CompraNet mostrard las siguientes opciones, para seleccionar el plazo del Procedimiento

de acuerdo al tipo de Procedimiento de Contratacién que se esté configurando:

e Infernacional Abierto — Plazo recortado (Licitacion PuUblica)

(Invitacion a cuando menos tres y

*  Sinplazo minimo Adiudicacién directal

e Internacional bajo TLC - Plazo normal (Licitacion Publica)
e Nacional - Plazo normal (Licitaciéon Publica)
e Infernacional Abierto — Plazo normal (Licitaciéon Publica)
e Nacional - Plazo recortado (Licitaciéon Publica)

e Internacional bajo TLC - Plazo recortado  (Licitacién Publica)

Para seleccionar la opcidén Sin plazo minimo se deberd considerar lo siguiente:

e Sin plazo minimo: esta opcidén de plazo se elige en Procedimientos distintos a
Licitacion publica.
Por ejemplo:
Cuando los Procedimientos de Contratacién son por Invitacién a cuando menos

tres personas se deberd seleccionar la opcion Sin plazo minimo.

Recuerda que la determinacién de estos plazos y sus cambios, deberdn ser acordes con

la planeacién y programaciéon previamente establecida por la Unidad Compradora.
Una vez seleccionado el plazo presionar el botén Guardar.

CompraNet regresard a la pantalla previa del Procedimiento, en el pardmetro “Atributos

k&

Especiales “, se deberd respetar la opcidn Codificacién, Suficiencia Presupuestal y

Plurianual que tiene asignado CompraNet.

Para continuar con la configuracién del elemento Procedimiento presionar el botdn

Guardar.
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Configuracion del elemento Procedimiento

Nota: Los pardmetros marcados con asterisco rojo * son Obligatorios, en caso de no

llenarlos CompraNet no permitird continuar.

CompraNet muestra la plantilla de configuracion del elemento Procedimiento que al iguall

gue el formulario del Expediente estd dividido por secciones y por pardmetros.

La seccidén 1. “DATOS GENERALES” cuenta con los siguientes parédmetros

“Coédigo del Procedimiento”, este pardmetro muestra el cédigo que CompraNet asigna
automdticamente al Procedimiento desde el momento de su creacién, no es posible su

captura debido a que se encontrard predeterminado.

“Nombre o descripcion corta del Procedimiento”, en este pardmetro se muestra el nombre
gue se capturd al momento de su creacién, recuerda que éste debe ser completamente
alusivo al bien, servicio o concepto de obra que desea publicar, lo recomendable es que

tfenga el mismo nombre que le fue asignado al Expediente.

“Descripcion amplia del Procedimiento”, en este pardmetro se podrd capturar
informacion complementaria del Procedimiento, escribiendo la misma informacion que en

su momento se capturd en la “Descripcidén detallada del Expediente”

“Tipo de participacion”, en este pardmetro se deberd definir el tipo de participacién que
tendrd el Procedimiento que se va a publicar, los cuales pueden ser: Abierta a cualquier

interesado, Restringida y No aplica, mismos que se describen a continuacién.

Abierta a cualquier interesado: cuando la participacion en el Procedimiento es Abierta a
cualguier interesado, significa que cualquier empresa registrada en CompraNet puede

vincular su registro y enviar proposiciones para el Procedimiento.

Esta opcion es obligatoria para Licitaciones publicas, pero no es exclusiva de éstas,
también puede ser utilizada para otros tipos de contratacidon en los que se desee mayor

participacion y competencia.
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A Nota: Es IMPORTANTE mencionar que una vez publicado el Procedimiento, la
configuracién de este parédmetro (“Tipo de participacion”) no podrd ser modificado por

nadie (incluidos usuarios Administradores de CompraNet).

Restringida: cuando la participacion en el Procedimiento es Restringida significa que
Unicamente los licitantes que la Unidad Compradora invite a participar podrdn observar y
enviar proposiciones para el Procedimiento, es decir, ninguna otra empresa podrd
participar.

Se debe elegir esta opcién cuando el Procedimiento es una Invitaciéon a cuando menos

tres personas.

Para mayor informaciéon de coémo invitar a las empresas a participar en el Procedimiento
se deberd consultar el tema Anadir licitantes invitados por la Unidad Compradora al

Procedimiento.

“Plazo del Procedimiento”, en este pardmetro se podrd modificar el plazo del

Procedimiento.

“Tipo de Procedimiento de Contratacion”, en este pardmetro se deberd seleccionar el tipo
de Procedimiento que se estd realizando: Licitacion publica, Invitacidon a cuando menos

tres personas, Adjudicacion directa o Exclusivo para MIPYMES.

“Presupuesto asignado en pesos”, en este pardmetro se tiene la opcidn de establecer el
presupuesto que la Unidad Compradora tiene para readlizar la contratacién, es un
pardmetro opcional por lo que se recomienda no responderlo y de hacerlo en el

pardmetro “Esconder el Valor del Presupuesto Asignado” seleccionar la opcién SI

“Moneda”, En este pardmetro se deberd elegir el tipo de moneda con la que se realizard

la compra.

“Esconder el Valor del Presupuesto Asignado”, en este pardmetro se recomienda elegir la

opcién Si.
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“Procedimiento de prueba”, en este parédmetro se debe elegir siempre la opcién No.

“Propietario”, pardmetro que se encuentra predeterminado por CompraNet, indica el

nombre del Operador de la Unidad Compradora que estd creando el Procedimiento.

“Division” CompraNet lo muestra predeterminado.

“Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas”, cuando se realiza
un Procedimiento de Contrataciéon con forma de participacion Electronica o Mixta, se
deberd seleccionar siempre la opcidon S8I, en caso de tratarse de un Procedimiento con

tipo de participacion Presencial se deberd seleccionar la opcidon NO.

Al seleccionar SI CompraNet solicitard que se firme digitalmente el resumen de la
proposicion técnica y econdmica con el Certificado Digital que emite el SAT o la SFP

(e.firma), dependiendo de la nacionalidad de la empresa.

ANo’ra: la firma digital representa el medio de identificacién electrénica que
considera al conjunto de datos asociados que permiten reconocer a su autor, y que
legitiman su consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice con el uso
de dicho medio; para firmar electrénicamente los documentos, que asi sean
especificamente requeridos en el Procedimiento por la Unidad Compradora y en su caso,
las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, los licitantes nacionales
utilizarén la firma digital que emite el Servicio de Administracién Tributaria para el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, en el caso de los licitantes extranjeros, para
firmar electronicamente los documentos vy, en su caso, las inconformidades que se
presenten a través de CompraNet, utilizardn los medios de identificacion electronica que
oforgue o reconozca la Secretaria de la Funcién PuUblica de conformidad con el

Procedimiento definido por la UPCP.
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La plataforma no permite visualizar otro tipo de documentos firmados electrénicamente
adicionales al resumen de las propuestas que el mismo sistema proporciona a los licitantes,
por lo que éstas deberdn ser el Unico conjunto de documentos que el licitante firme y
adjunte a la proposicién, es recomendable que la Unidad Compradora especifique esto en
las notas de los requerimientos técnicos solicitados.

“LISTA DE CATEGORIAS CUCoP”

Si se clasificé el Expediente de acuerdo al CUCoP, esta clasificacion serd vdlida también
para el elemento Procedimiento. Si se desea agregar una nueva categoria se deberd
presionar el botén Anadir Categorias y seleccionar la categoria deseada. Si se desea
modificar la clasificacidon  se  podrd  eliminar  presionando  sobre el icono

o 5110 - Musbles de oficing y estanteria
o presionando el botdn Eliminar todo.

Cabe mencionar que en caso de realizar modificaciones en la clasificacion, se tendrdn
que modificar también en el Expediente de contratacion.

DATOS GENERALES [ Editar

Codigo del Procedimiento Nombre o pcion corta del P i
50527 Amendamiento de equipo de computo
Descripcidn amplia del Procedimiento Tipo de participacion

Abierta a cualquier interesado

Plazo del Procedimiento
HNacional - Plazo normal

Tipo de procedimiento de contratacion

Presupuesto asignado en pesos

Moneda MXN Esconder el Valor del Presupuesto Asignado Si

Procedimiento de prueba (SELECCIONE NO) Propietario
Gurl) Comprahet

Division Solicitar Firma Digital en las Prop dep contratislas
GURUS Mo

Lista de Categorias CUCOP

@ 3230- de y equipo de n, y
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La seccién 2. “ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO” cuenta con el siguiente

pardmetro:

“Atributos Especiales”, este pardmetro siempre deberd tener seleccionada la opcién

Codificacién, Suficiencia Presupuestal y Plurianual.

ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO

* Atributos Especiales
CODIFICACION, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURIANUALM

En la seccidon 3. “CODIFICACION", en el pardmetro “NUmero del Procedimiento”, se
mostrard vacio vy se reflejard de manera automdatica hasta que el Operador fije o vuelva a

relacionar el nUmero del Procedimiento en el Expediente.

CODIFICACION

? Numero del Procedimiento * Este nd se g a al > de publicar el
(Expediente) Procedimiento

En la seccién 4. “SUFICIENCIA PRESUPUESTAL”, en el pardmetro “Suficiencia Presupuestal”
se deberd adjuntar el documento que avale que cuenta con los recursos necesarios para

la contratacién. Los pardmetros de esta seccidn son obligatorios.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

¢Dispone de Suficiencia « Confirme que dispone de suficiencia presupuestal si E]
Presupuestal? para crear este Procedimiento

Suficiencia presupuestal.docx (13 ~
Documento que avale la * Adjunte copia del documento que avale la Anexo documento que avala
suficiencia presupuestaria suficiencia presupuestaria K8) ¢ 1 ¥

En la seccién 5. “CONTRATO PLURIANUAL” se deberd indicar si el Contrato es plurianual
conforme a lo dispuesto en materia de Obras PUblicas, Adquisiciones, y Arrendamientos o

Servicios.

Si el Contrato es plurianual en el pardmetro “N° de meses involucrados” se deberd

capturar el NUmero de meses involucrados.
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CONTRATO PLURIANUAL e
. &Es plurianual? #» Caplure si el contrato es plurianual =i ﬂ

Capture el N* de meses involucrados en el
contrato plurianual v

N°® de meses involucrados

Seccién 6. “FECHA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES” en esta
seccioén se deberdn indicar los plazos correspondientes a la fecha y hora limite para recibir

aclaraciones, asi como la fecha limite para la recepcidn de proposiciones.

“Criterio de Apertura de Proposiciones”: En este pardmetro el Operador de la Unidad
Compradora deberd definir la manera en que redlizard la apertura (consulta) de las

proposiciones recibidas.

Apertura Secuencial, esta opcidon permitird que en la apertura primero se visualice la

informacion técnica y posteriormente la econdmica.

Apertura Paralela, esta opcién permitird elegir en el momento de la apertura, qué seccidon

se abrird primero.

“Programar publicacion Automdtica del Procedimiento”: en este pardmetro se deberd
seleccionar si se desea programar la fecha de publicacién del elemento Procedimiento,
para redlizar la publicacidon usando esta opcidn, el elemento Procedimiento deberd
contener al menos todos los pardmetros obligatorios al momento de guardarlo, por lo que
previamente se debe fijar el NUmero del Procedimiento de Contratacién, de otra forma
CompraNet no permitird guardar el elemento Procedimiento, la fecha programada de
publicacién no podrd ser igual al dia de configuracion del Procedimiento, con esto el

botdén Publicar desaparece.

“Fecha y hora limite para recibir solicitudes de aclaraciones”: en este pardmetro se
deberd capturar la fecha y hora limite permitida para que los licitantes envien preguntas
a través de CompraNet, para el caso de Licitaciones publicas y como lo establece la

Normatividad podrd ser hasta 24 horas antes de la junta de aclaraciones.

En el siguiente pardmetro se deberd establecer la hora limite del dia sefalado en el
pardmetro anterior con formato de 12 Horas y considerando el uso de AM y PM segun

corresponda.
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El pardmetro no es obligatorio, sin embargo, deberd configurarse si de acuerdo a la

normatividad aplicable el evento de junta de aclaraciones debe realizarse.

“FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES”: es la fecha limite para el envio de las
proposiciones por parte de los interesados en hacerlo de manera electrénica, que
necesariamente deberd ser la misma que la del evento de recepcidon y aperturg,
asimismo a partir de esta fecha y hora el Operador podrd consultar las proposiciones

recibidas de forma electrénica.

En el siguiente pardmetro se deberd establecer la hora limite del dia sefalado para la
apertura de proposiciones con formato de 12 Horas y considerando el uso de AM y PM

segun corresponda.

“El valor del siguiente parametro siempre debe ser 0 (cero), esto permitird que el
Procedimiento esté visible a cualquier interesado hasta el Gltimo minuto del plazo para la
presentacion de proposiciones electronicas.” Para los Procedimientos de participacion
abierta (Licitacion Publica) CompraNet solicitard que se configure este pardmetro, el cual
invariablemente se deberd hacer capturando un 0 “Cero” (NUmero), lo que significa que
el licitante podrd vincular su registro al Procedimiento y enviar su propuesta a través de
CompraNet hasta el Ultimo minuto antes de la hora programada para la apertura de las

proposiciones.

FECHA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES

« Criterio de Apertura de Proposiciones
Apertura Secuencial ¥

+ Programar publicacion automatica del Procedimiento

No v

Fecha y hora limite para recibir solicitudes de aclaraciones + FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES
03/0422018 03.00 pm (ejemplo: 26/02/2016 09:00 AM Formato de 12 hrs)
040472018 11:00 am

« El valor del siguiente parametro siempre debe ser 0 (cero), esto permitira que el
procedimiento esté visible a cualquier interesado hasta el Gitimo minuto del plazo para la

p ion de pr ici as.

0 v
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A Nota: El Operador debe considerar el huso horario con el que estd configurado su
usuario, CompraNet ajustard la vista para los interesados de regiones con husos horarios

diferentes.

En caso de requerir modificar la fecha y/u hora del acto de Apertura de proposiciones se
deberdn modificar en el elemento Procedimiento y en Difusién del Anuncio al publico en
general en los pardmetros: “Fecha y hora de apertura de proposiciones” y “Plazo de
participacion o vigencia del anuncio”, mientras el Procedimiento se encuentra “Vigente”
de lo confrario, una vez cumplido el plazo fijado y como parte de la seguridad de

CompraNet éste no podrd ser modificado.

En la seccién 7 “FECHA DE CREACION PUBLICACION Y MODIFICACION DEL
PROCEDIMIENTO"

Los pardmetros se muestran predeterminados por CompraNet

FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DEL PROCEDIMIENTO
Uitima modificacion-Fecha

02/04/2018 01:54:53 PM

“Fecha de Creacion: (dd/mm/yyyy)” En este pardmetro se muestra la fecha y hora en el

gue fue creado el elemento Procedimiento.

“Oitima modificacién-fecha” Este pardmetro muestra la Ultima fecha y hora en que ha

sido modificado el elemento Procedimiento.

La seccion 8. “ESTRATEGIA DE ORDEN DE LAS PROPOSICIONES” cuenta con el siguiente

pardmetro.

“Estrategia del Orden de las Proposiciones”: dentro de este pardmetro obligatorio, se
debe elegir de qué manera se evaluardn las proposiciones recibidas en el Procedimiento,
se deberd elegir NINGUN ORDEN.
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Si se trata de una Licitacién en donde se utilizard el criterio de evaluacién de puntos y

porcentajes, se deberd tener en consideracién las posibilidades de la herramienta.

Ningin Orden: si se selecciona esta opcidén la evaluacion la realizard la Unidad

Compradora fuera de la plataforma.

Mejor Puntuacién Técnica: CompraNet generard un informe con el proveedor que tenga

la mejor puntuaciéon en la propuesta Técnica.

Mejor Proposicion Econémica: CompraNet generard un informe con el proveedor que

tenga la mejor puntuacién en la propuesta Econdmica.

Puntos y Porcentajes: CompraNet presentard un comparativo de acuerdo a la puntuaciéon
Técnica y Econdmica, asi como un porcentaje de acuerdo al proveedor que cumpla con

la mayor puntuacién para adjudicarle.

En todos los casos la adjudicacién la determina la Unidad Compradora de forma

discrecional.
ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES
* Estrategia de Orden de las Proposiciones
Ningln Orden :]

Una vez que se incorporan todos los datos, se deberd presionar el botdn Guardar para

almacenar la informacién capturada referente al elemento Procedimiento.

CompraNet mostrard los datos generales del elemento Procedimiento, si se requiere
realizar cualquier modificacidén se deberd presionar el botdn Editar para realizar los

cambios necesarios.
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on del P i de Li Grupo de Evaluacion Fallo
Configuracion | Archivos Visibles a Par - F def ! ao Derechos de Operadores  Polenciales licitantes en el Procedimiento (0)
DATOS GENERALES CrEdr
Cédigo del Procedimiento MNombre o d ipcién corta del Pr
50527 Amendamiento de equipo de computo
Descripcion amplia del Procedimiento Tipo de participacion

Abierla a cualquier interesado

Plazo del Procedimiento
Macional - Plazo normal

Tipo de procedimiento de contratacion

Presupuesto asignado en pesos

Moneda MXN Esconder el Valor del Presupuesto Asignado Si
Procedimiento de prueba (SELECCIONE NO) Propietario
Gurii Comprablet
Division Solicitar Firma Digital en las Pr de p d
GURUS Ho
Lista de Categorias CUCOP
Q 3230 iento de mobiliario y equipo de admi i ional y

ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO

Atributos Especiales
CODIFICACION, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURIANUAL

CODIFICACION

@  Numero del Procedimiento (Expediente) » Este nimero se g a al de publicar el P

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

& ¢ Dispone de Suficiencia Presupuestal? « Confirme que dispone de suficiencia presupuestal para crear este Procedimiento.

&  Documento que avale la suficiencia presupuestarna = Adjunte copia del documento que avale 1a suficiencia presupuestaria (sin archivo adjunto)
CONTRATO PLURIANUAL
4 ¢Es plurianual? * Capture si el contrato es plurianual.
Wi N° de meses involucrados Capture el N° de meses involucrados en el contrato plurianual

FECHA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES

© 0 000

Criterio de Apertura de Proposiciones 0 atica del
Apertura Secuencial No
Fecha de publicacion del Procedimiento Fecha y hora limite para recibir solicitudes de aclaraciones
04/04/2018 03.00 PM
FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES El valor del siguiente parametro siempre debe ser 0 (cero), esto permitira que el
(ejemplo: 26/02/2016 09:00 AM Formato de 12 hrs) procedimiento esté visible a cualquier interesado hasta el Gitimo minuto del plazo para la
05/04/2018 11.00 AM de 4
0
FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DEL PROCEDIMIENTO
Fecha de Creacion: (dd/mmiyyyy) Ultima modificacion-Fecha
02/04/2018 01:54;53 PM 03/04/2018 11:19:56 AM

ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES

Estrategia de Orden de las Proposiciones
Ningin Orden
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En la parte superior de la pdgina se encuentran las siguientes opciones:
Publicar. Esta opcidn se utiliza para publicar el elemento Procedimiento.

Publicaciéon DOF. Esta opcién permite generar un reporte de apoyo para enviar la
publicacién al Diario Oficial de la Federaciéon (DOF), dicho documento deberd ser
complementado por la UC previo a su envio al DOF de acuerdo a los requerimientos de
Ley y del Diario.

Duplicar Procedimiento. Esta opcion permite duplicar el elemento Procedimiento.

Este botdn muestra un menu desplegable con las siguientes opciones:

Cambiar responsable del Procedimiento. Esta opcidon debe ser utilizada si se desea

delegar el elemento Procedimiento a ofro usuario de la misma Unidad Compradora.

Generar Informe del Procedimiento. Este botdn genera un informe con la informacion que

se capturd para la configuracion del mismo.

A contfinuacién, se muestran las funcionalidades que se encuentran dentro del elemento
Procedimiento, éstas varian de acuerdo al estado en el que éste se encuentre.

Estado del elemento Procedimiento: Para Publicar.

En la pestaina Administraciéon del Procedimiento se encuentran las siguientes opciones:

Configuracion. En esta opcion se muestra el formulario del Procedimiento.

Archivos visibles a Participantes. Permite cargar archivos genéricos de un mdximo de 3
GB.

Requerimientos de Respuesta. En esta seccién se configuran los requerimientos
técnicos/legales y econémicos.

Nofificaciones a Operadores. En esta opcidn se pueden anadir usuarios que pertenezcan
a la misma Unidad Compradora y que se desee que CompraNet envie notificaciones.

Derechos de Operadores. En esta opcidn se agrega a los Operadores que pueden tener
alguna inferencia en el Procedimiento, por ejemplo: configuracién del Procedimiento.

Potenciales licitantes en el Procedimiento. En este apartado se incorpora a los licitantes
que se desea participen en el Procedimiento.
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La pestana Monitoreo de Licitantes fiene funcionalidad una vez que el elemento
Procedimiento se encuentra con estado Vigente.

La pestana Fallo se habilita una vez que el elemento Procedimiento se encuentra con
estado Adjudicado.

(¥ Editar

capturar informaciéon o realizar alguna modificacion.

Este botdn se utiliza para ingresar al elemento Procedimiento, para

A Nota: La pestana Grupo de evaluacion NO deberd ser configurada en la
realizacion de los Procedimientos de Contratacién, ya que su funcionalidad no es
aplicable a la normatividad de la materia, el uso de la misma impactaria al momento de
realizar la apertura de proposiciones electronicas.

Estado del elemento Procedimiento: Vigente

En este botdn se muestra adicional a lo antes mencionado la opcidn:
Suspender/cancelar. Esta opcidén permite suspender o cancelar el Procedimiento.

La pestana Monitoreo de Licitantes despliega las siguientes opciones:

Monitor de participacion del licitante. En esta opcién se puede visualizar la actividad de
los licitantes que han mostrado interés en el Procedimiento, dentro de éste se encuentran

los siguientes botones:

Anadir nuevo Licitante. Este botdn permite Afadir nuevos licitantes al Procedimiento.

Descargar listado de anexos. Esta opcién permite descargar un Excel con el nombre del

archivo, la fecha en la que fue cargado e indica que aun no estd listo para su descarga.

Descargar Listado de Licitantes. CompraNet genera un reporte con los datos del licitante

que han expresado interés en el Procedimiento.
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Mail. En esta opcidén se puede visuadlizar las modificaciones que realizé la Unidad
Compradora después de haber publicado el elemento Procedimiento y los correos que

CompraNet envia a los Licitantes.

Bitdcora del Procedimiento. En esta opcién se visualiza la fecha y hora en la que se

publicé el elemento Procedimiento y el nombre del Operador que realizd esta accién.

La pestana Mensajes Unidad Compradora / Licitante. Se utiliza para consultar las

solicitudes de aclaraciones que envian los licitantes a través de CompraNet.,

Estado del elemento Procedimiento: Por Adjudicar.

A través de la pestana de Apertura de Proposiciones se ingresa a las propuestas recibidas

por parte de los Licitantes.

La opcién Anadir Licitante tras la fecha de cierre permitird buscar a las empresas para
anadirlas a la lista de empresas que mostraron interés en el Procedimiento de forma

presencial.

Estado del elemento Procedimiento: Evaluacion Final

En la pestaina Administracion del Procedimiento se encuentran los siguientes botones:
Acciones de fallo. Se encuentran distintas opciones para adjudicar el Procedimiento.
Siguientes acciones. Tiene la opcién que permite crear una OSD.

Oftras acciones. Se encuentran las opciones que se deberdn utilizar cuando las partidas o

concepto de obra no fueron adjudicadas.

Estado del elemento Procedimiento: Adjudicada

Acciones de fallo. Se encuentra la opcidén que permite modificar el fallo.

Siguientes acciones. Tiene la opcidn para crear el Contrato o solicitud de pedido o de ser
el caso revertir el fallo.
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Creacién y configuracion de los Requerimientos

Los requerimientos técnicos/legales y econdmicos son pardmetros que la Unidad
Compradora configura por medio de secciones, a través de los cuales los licitantes
presentardn sus proposiciones, solicitando por ejemplo en los requerimientos
técnicos/legales: documentacion legal de la empresa, informacién técnica de lo que se
piensa adquirir o contratar, formatos con desglose de precios unitarios no contemplados

en las partidas o concepto de obra y en los requerimientos econdmicos precios unitarios.

Dentro de las secciones se configuran los pardmetros, identificando cada seccion de
acuerdo a los pardmetros que se soliciten, por ejemplo, en los requerimientos
técnicos/legales es posible crear una seccién para solicitar informacién correspondiente a
la acreditacion legal del participante y pardmetros que correspondan a  su
documentacién legal, como lo es su acta constitutiva, asi mismo puede crear otfra
seccion a través de la cual puede solicitar informacién correspondiente a la propuesta
técnica. Para los requerimientos econdmicos se deberdn configurar pardmetros en donde
el licitante tendrd que capturar el precio unitario de cada partida al tratarse de un
Procedimiento soportado por la LAASSP o el concepto de obra si la contratacion se
soporta en la LOPSRM.

Creacion, configuracién y tipos de pardmetros Técnicos/Legales

Para configurar las secciones dentro del elemento Procedimiento en la pestana
Administracién del Procedimiento, en Requerimientos de Respuesta se deberd seleccionar

la opcidn Requerimiento técnico/legal.

Este apartado tiene las siguientes funcionalidades:
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Administracion del Procedimiento Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacién Fallo

Configuracion  Archivos Visibles a Participantes Requerimientos de Respuesta Notificaciones a Operadores  Derechos de Operadores

Potenciales licitantes en el Procedimiento

D’Edilar m Vista previa para el licitante

1. Requerimiento Técnico / Legal. (Formulario para definicion de Parametros Técnicos/Legales)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos
Mingan Orden No

El Formulario no confiene Secciones

El botdn Editar se utiliza para ingresar al formulario, para crear las secciones y configurar

los pardmetros.

Vista previa para licitante, esta opcion permite consultar la vista que el licitante tendrd
respecto a los par&dmetros técnicos/legales configurados dentro del Procedimiento. (Una

vez configurados los requerimientos Técnicos/legales esta opcidén aparece dentro del

botén )

L1}
En este botdn se encuentran las siguientes opciones:

Formulario de Respuesta del Proveedor. Este formulario se muestra en una hoja de Excel
con los pardmetros técnicos y econdmicos en caso de que los hubiera configurado la

Unidad Compradora.

Exportar Configuracion. Permite descargar una plantilla en Excel para realizar una carga
masiva de pardmetros, mostrando los pardmetros que hubiera configurado el Operador
previamente, anfes de la descarga de esta planfila se recomienda realizar la
configuracién de un pardmetro en CompraNet, que sirva como referencia al momento

de configurar el archivo de Excel con pardmetros para carga masiva.
Importar Configuracion. Esta opcién se utiliza para hacer la carga masiva de pardmetros.

Descargar Plantilla. Esta opcidon permite descargar la plantilla de carga de pardmetros de
forma masiva, la cual incluye una explicacién de cdémo realizar la configuracién del

archivo para su carga posterior en CompraNet.
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Para comenzar con la configuracién se debe presionar el botédn Editar.

CompraNet muestra el formulario del requerimiento Técnico/Legal y cuenta con las

siguientes funcionalidades.

+ Aiiadir Seccion Igl Insertar datos ﬁ Vista previa para el licitante

I Examinar.__ P__?:I Insertar &, Descargar Plantilla Excel ¥ Cancelar

1. Requerimiento Técnico / Legal. (Formulario para definicion de Parametros Técnicos/Legales)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos

Ningiin Orden o

) EIF io no conti S

Anadir Seccion. Esta opcidn se utiliza para crear secciones que contendrdn los pardmetros

técnicos/legales.

Insertar datos. Este botén despliega las opciones que permiten realizar una carga masiva

de pardmetros, en donde se muestran los siguientes botones:

Insertar. Una vez que se selecciona el archivo de carga masiva, se deberd presionar este

botdn para insertar las secciones y las partidas del archivo que se desea subir.

Descargar Plantilla Excel. Esta opcion permite descargar la plantila de carga de
pardmetros de forma masiva, e incluye una guia de cémo realizar la configuracion del

archivo para su carga posterior en CompraNet.

Cancelar. Este botdn elimina el archivo que hubiera sido cargado cuando los datos no se

hayan insertado audn.

Vista previa para el licitante. Este botén permite consultar la vista que el licitante tendrd

respecto a los pardmetros econdmicos configurados dentro del Procedimiento. (Una vez

que los pardmetros han sido creados esta opcidn se encuentra dentro del botdn )
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Para configurar los Requerimientos técnicos/legales se deberd crear primero una seccién

presionando el botén Anadir Seccion.

En Nueva seccidén se debe seleccionar siempre Pardmetros definidos por el Operador de

la Unidad Compradora (Pardmetros Locales) y presionar el botén Crear elemento.

Para crear la seccidén se deberd capturar el titulo que se le asignard y presionar el botdn

Guardar.
En la parte inferior, presionar el botén Ahadir pardmetro.

La siguiente pantalla muestra los tipos de Pardmetros Técnicos con los que cuenta
CompraNet, en donde se deberd seleccionar el pardmetro que se desee configurar vy

presionar el botén Crear elemento.

Tipo de parametro

O valor SilNo Esta tiene gue ser i como 5 o No
O Lista de Opciones Proporciona una Lista de Opciones para seleccionar

O Lista Opciones de Eleccion
Puede seleccionarse més de una opcidn de Respuesta desde una Lists de Opciones Miltiple

Muiltiple

O Texto El Tipo de Parametro permite una respuests de 2000 caracteres

O Numérico La Respuesta introducida debe ser numérica

O Fecha {dd'mm/aaaa) El Tipo de Parémetro requiers una Fecha en formato dd/mm/aaas

® Anexos Este parémetro soporta la carga de archivos de hasta 150 MB, sin se alos qgue carguen archivos menores a 25

ME.

A continuacién, se describen los tipos de pardmetros Técnicos/legales disponibles para su
creacién y configuracién en los requerimientos Técnico/Legal, ten presente que éstos

siempre van denfro de las secciones que se decidan crear.

Anexos: Este pardmetro permite solicitar al licitante que anexe algin archivo.

“Pardmetro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.
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“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacidon especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio”, se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a

este pardmetro.

Una vez capturados todos los Pardmetros se deberd presionar el botén Guardar.

Detalle del parametro técnico/legal

* Pardmetro técnico/legal * Descripcion

Anexo 1 Anexe d to que acredite Ti i juridica : ¥

* Obligatorio
si

CompraNet regresard a la pdgina de Configuracién de Requerimiento Técnico/Legal,

donde se podrdn seguir capturando todas las secciones y pardmetros que sean

necesarios para el Procedimiento. Recuerda que se podrdn crear todas las secciones que

se requieran, considerando un méximo de 300 pardmetros por seccién y que en total no

tenga mads de 2500 pardmetros.

Para configurar el siguiente pardmetro presionar el botén Anadir pardmetro.

Seleccionar Valor Si/No: Es un pardmetro que permite realizar preguntas al licitante en

donde tengan que dar una respuesta positiva o negativa.

“Pardmetro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.

“Descripcion” pardmetro en donde se deberd capturar informacion especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio”, en este pardmetro se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el

licitante de respuesta a este pardmetro.
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Detalle del parametro técnicol/legal

Seleccionar la posicion del parametro. * Parametro técnico/legal

[] Elpardmetro se ubicara al final de la lista, si reguiere modificar su ubicacion margue el

Inscripcion al RUPC
recuadro.

* Descripcion % Obligatorio

Indique si =& encuentra inscrito en el RUPC : ¥ si

Lista de Opciones: Este tipo de pardmetro permite solicitar al licitante una respuesta de un
listado desplegado por medio de un combo, el pardmetro dependerd del tipo de

Procedimiento y del tipo de seccidn creada.

“Parametfro técnico/legal”’ se deberd capturar una referencia que identifique al

pardmetro.

“Descripcion” en este pardmetfro se deberd capturar informacidén especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio”, en este pardmetro se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el

licitante de respuesta a este pardmetro.

Para crear la lista de opciones en la seccién Valores, en el pardmetro “NOmero de
Opciones” se deberd seleccionar el nUmero de pardmetros que se van a configurar y

presionar el botéon Ir.

En los pardmetros “Valor”, se deberd capturar el nUmero de opciones de las cuales el

licitante seleccionard una sola respuesta.

A Nota: En las siguientes columnas, se deben respetar los datos que CompraNet da

por defecto.

Una vez capturados todos los pardmetros se deberd presionar el botén Guardar.
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m [[ADuplicar % Cancelar

Detalle del parametro técnico/legal

* Pardmetro técnico/legal * Descripcion
Estratificacion de la empresa Indique la estratificacion de su empresa : ¥

* Obligatorio

Valores

# Nimero de Opciones

4 5 v
* Valor 1 Micro La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion O Ninguno 5& i
* Valor 2 Pequefia La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusiéon [ Ninguno 53 i
* Valor 3 Mediana La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion [ Ninguno 53 i
* Valor 4 HNo mipyme La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion O Ninguno 53 i

Lista Opciones de Eleccién Mdultiple: Este pardmetro permite a la Unidad Compradora

formular una pregunta que deba tener una o mds respuestas por parte del licitante.

“Pardmetro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al parédmetro.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacién especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio”, se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a

este pardmetro.

Para crear la lista de opciones en la seccién Valores, en el pardmetro “NOmero de
Opciones” se deberd seleccionar el nUmero de pardmetros que se van a configurar y

presionar el botdn Ir.
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En los pardmetros “Valor”, se deberd capturar el nUmero de opciones que se van a

configurar, de las cuales el licitante seleccionard una o mds respuestas.

A Nota: En las siguientes columnas, se deben respetar los datos que CompraNet da

por defecto.

Una vez capturados todos los pardmetros se deberd presionar el botdn Guardar.

m [[Apuplicar % Cancelar

Detalle del parametro técnico/legal

* Pardmetro técnico/legal * Descripcion
Certificaciones Seleccione las certificaciones con las que cuenta su empresa C ¥
* Obligatorio
Valores
* Niumero de Opciones
5 WV v r
# Valor 1 IS0 14000 La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion =~ [ Ninguno 53 i |
* Valor 2 150 14001 La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion O Ninguno 53 i §
* Valor 3 150 9000 La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion O Ninguno 5& i §
# Valor 4 150 27001 La Respuesta del Provesdor es el Motivo de Exclusion O Ninguno 63 i
* Valor 5 150 9001 La Respuesta del Proveedor es el Motive de Exclusion (| Ninguno 5& i §

Texto: Permite que el licitante de una respuesta de texto abierto, el pardmetro acepta
hasta 2000 caracteres.

“Parametro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacién especifica del

pardmetro creado.
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“Obligatorio”, se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a

este pardmetro.

Una vez capturados todos los Pardmetros se deberd presionar el botdn Guardar.

m [[ADuplicar % Cancelar

Detalle del parametro técnico/legal

* Pardmetro técnico/legal * Descripcion

Experiencia Indique &l nombre de las dependencias con la que ha ¥

Caracieres disponibles 1928

* Obligatorio

si
Numérico: Este pardmetro permite que la Unidad Compradora solicite una respuesta
numérica.

“Parametro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacidon especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio” se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a

este pardmetro.

Una vez capturados todos los Pardmetros se deberd presionar el botdon Guardar.

D}Duplicar % Cancelar

Detalle del parametro técnicollegal

* Parametro técnicoflegal * Descripcion

Registro RUPC En caso de estar inscrito en el RUPC indicar el folio de

Caracteres disponibles 1932

# Obligatorio

s

- ¥
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Fecha: Este pardmetro permite solicitar una respuesta con formato de fecha.

“Pardmetro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacién especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio” se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a
este pardmetro.

Una vez capturados todos los Pardmetros se deberd presionar el botén Guardar.

m [[ADuplicar % Cancelar

Detalle del parametro técnicol/legal

* Parametro técnicoflegal * Descripcion

Registro sanitario Indique la fecha en la que vence el registro sanitario |l ¥

* Obligatorio

Cuando el Operador haya finalizado la configuracion de los pardmetros técnicos /legales

y antes de ser guardados CompraNet muestra las siguientes funcionalidades:

L1 1]
En la parte superior derecha dentro de la opcién se encuentran las siguientes
opciones:

Vista previa para el licitante. Esta opcidén permite consultar la vista que el licitante tendrd
respecto a los pardmetros econdmicos configurados por la Unidad Compradora dentro

del Procedimiento.

Eliminar Secciones/ Parametros. Esta opcién permite que la Unidad Compradora elimine

secciones o pardmetros previamente creados.
Dentro de la seccién se encuentran los siguientes botones:

Anadir Paradmetro. Como su nombre lo indica esta opcidn permite afadir un pardmetro

dentro de una seccién previamente creada.
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Anadir Pardmetro Nota. Permite que la Unidad Compradora publique una nota con
informacion relevante y que el licitante deba considerar para dar respuesta a los

requerimientos técnicos solicitados.
L1 1]
En este botdn se encuentran las siguientes opciones:
Modificar Seccién. Esta opcidn permite modificar el titulo de la seccidén.
Ordenar Parametros. Permite modificar el orden en el que se visualizard el parédmetro.

Para finalizar con la configuracién del requerimiento técnico/legal, presionar el botdn

Guardar.

A ATENCION: En caso de requerir realizar cualquier fipo de modificacidon a los
requerimientos técnicos cuando el Procedimiento tenga estado VIGENTE, deberd considerar
que esta accién descartard (eliminard) las proposiciones recibidas hasta el momento previo de
la modificacién y que no existe Procedimiento alguno que permita recuperar las proposiciones

eliminadas.

oo
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Creacién y configuracion de Pardmetros Econémicos

Para configurar los Requerimientos econdémicos en la pestafna Administraciéon del

Procedimiento, en Requerimientos de respuesta, se deberd seleccionar Requerimiento

Econdmico.
Presionar el botdén Editar.

El formulario del requerimiento Econdémico, cuenta con las siguientes funcionalidades.

<+ Aiiadir Seccion @ Insertar datos m Vista previa para el licitante

I Examinar... ™ Insertar o+, Descargar Plantilla Excel ¥ Cancelar

2. Requerimiento Econémico. (Formulario para definicion de Parametros Econémicos)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos
Mingin Orden o

Moneda de la Proposicién

XN

) EIF io no

Anadir Seccién. Esta opcidn permite crear la(s) secciones que contendrdn los pardmetros

Econdmicos.

Insertar datos. Este botdn despliega las opciones que permiten realizar una carga masiva

de pardmetros, en donde se muestran los siguientes botones:

Insertar. Una vez que se selecciona el archivo de carga masiva, se deberd presionar este

botdn para insertar las secciones y las partidas del archivo que se desea subir.

Descargar plantilla Excel. Esta opciéon permite descargar la plantila de carga de
pardmetros de forma masiva, la cual incluye una explicacién de cdmo realizar la

configuracién del archivo para su carga posterior en CompraNet.

Cancelar. Este botdn elimina el archivo que hubiera sido cargado cuando los datos no se

hayan insertado aun.
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En el formulario del Requerimiento Econdmico el parédmetro “Estrategia del orden de las

proposiciones”, se muestra predeterminado por CompraNet.

“Permitir anexos genéricos”, en este pardmetro se recomienda que se deje siempre la
opcién NO, esto para evitar que el proveedor o contratista pueda adjuntar archivos

adicionales a los solicitados en los requerimientos técnicos/legales.

“Moneda de la Proposicion”, en este pardmetro se deberd elegir el tipo de moneda con

el que las empresas deberdn realizar sus proposiciones.

+ Aiiadir Seccion |'_:_1 Insertar datos ﬁ Vista previa para el licitante

I Examinar... Igl Insertar &+, Descargar Plantilla Excel » Cancelar

2. Requerimiento Econémico. (Formulario para definicion de Parametros Econémicos)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Geneéricos
Ningdn Orden No

Meoneda de la Proposicion

MXN

EIF io no contiene S

Para comenzar con la configuracién presionar el botén Ahadir Seccion.

CompraNet muestra una pantalla en donde se deberd capturar en el pardmetro “Titulo

de la Seccidn”, el nombre que se le asignard a la seccién.

En el pardmetro “Total seccion incluido en el total”, se debe respetar siempre la opcidon S

y presionar el botén Guardar.

CompraNet regresa al formulario del requerimiento econdémico en donde se muestran las
siguientes funcionalidades:

Anadir Pardmetro. Como su nombre lo indica permite anadir un pardmetro dentro de una
seccion.

Agregar nueva columna para esta seccion. Esta opcidn permite agregar una nueva

columna a la seccion.

En este botdn se encuentran las siguientes opciones:

V5.0
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Anadir Pardmetros con Plantilla. Esta opcidon permite hacer una carga masiva de
pardmetros.

Anadir Pardmetro Nota. Esta opcién permite que la Unidad Compradora publique una
nota con informacion relevante y que el licitante deba considerar para dar respuesta a los

requerimientos econdmicos solicitados.

Modificar Seccidn. Esta opcidn es utilizada para realizar modificaciones en el Titulo de la

Seccion.

+ Aiiadir Seccién Ig[ Insertar datos

B 2. Requerimiento Econémico. (Formulario para definicion de Parametros Econémicos)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos
Ningdn Orden No

Moneda de la Proposicién

MXN

2.1 Requerimiento econémico + Afiadir Parametro + Agregar nueva columna para esta seccion ==

[ Afiadir parametros con
plantilla

Tipo de Seccion Total Seccion incluido en el Total
Seccién Precio Si

© Afadir Parametro Nota

) Mo se encontraron registros [ Modificar Seccion

Una vez creada la seccidén, para configurar el pardmetro en la pantalla de Configuracion

del Requerimiento Econdémico, se deberd presionar la opcion Anadir ParaGmetro.

CompraNet muestra los tipos de pardmetros econdmicos, se deberd seleccionar siempre
la opcién Partida / Concepto de Obra: este pardmetro permite a los Proveedores,
especificar un precio unitario sin IVA por partida o concepto de obra y presionar el botdn

Crear elemento.

CompraNet muestra el formulario para configurar el requerimiento econdémico, éste

cuenta con los siguientes pardmetros.

“No de control interno de la Partida/Concepto de obra” en este pardmetro se podrd
capturar un nUmero o concepto que permita identificar el pardmetro creado por la

Unidad Compradora.
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“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar la especificacion o el nombre para

el bien o servicio que se desea licitar.

“Obligatorio” en este pardmetro se deberd seleccionar si serd o no obligatorio para los

licitantes presentar oferta para esta partida.

Nota: Es importante considerar que si se pretende recibir propuesta en todas las partidas
por parte del mismo licitante se debe elegir la opcidn Si, y sila UC dard la oportunidad de
que el licitante elija en qué partidas quiere presentar propuesta se debe elegir la opcién
No.

Para clasificar el bien o servicio de acuerdo al clasificador CUCoP en el pardmetro “Clave

CUCoP” se deberd presionar el botdn Elegir clave CUCoP.

Para mayor referencia se podrd descargar el clasificador a través de la siguiente
direccién

hitps://upcp.funcionpublica.gob.mx/descargas/CUCOP.zip

Para realizar la bUsqueda, es necesario presionar el botén “Eliminar Filtro™.

En la opcidn seleccionar un filtro elegir la opcidn Descripcion.

En el pardmetro “Descripcion” Se podrd capturar alguna referencia y presionar el botdn

Buscar

Y. Descripcion Contiene monitar|

CompraNet mostrard la seccidn con el resultado de la busqueda, en donde se deberd

seleccionar la clasificacion CUCoP.
Una vez seleccionado el bien o servicio, presionar el botdén Confirmar.

CompraNet regresard al formulario para continuar con la captura de la Partida o

Concepto de Obra.
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“Observaciones” en este pardmetro se podrd escribir algin comentario complementario

a la descripciéon de las partidas.

“Mostrar Observaciones” en este pardmetro se tiene la opcidén de elegir si se desea o no

que las observaciones sean visibles para el licitante.

“Unidad de medida” en este pardmetro se deberd seleccionar la unidad de medida, esta

debe ser acorde a la partida.

“Cantidad definida por” en este pardmetro se deberd conservar siempre la opcion

Introducido por el Operador de la UC.

“Mostrar Cantidad al Llicitante” en este pardmetro se deberd seleccionar siempre la

opcidn Si para que la cantidad sea visible al licitante.
“Cantidad” se deberd capturar la cantidad requerida para la partida.

Para finalizar con la configuracién del requerimiento econdmico, presionar el botdn

Guardar.

Partida / Concepto de Obra

No. de Control Interno de la Partida /| Concepto de Obra Partida 01
* Descripcion Monitor PR
Caracteres disponibles 505
* Obligatorio No v
* Clave CUCOP 52100012 of Elegir Clave CUCOP
Descripcién CUCOP Monitor (eq. De com., cinemat. O fotograf.)
Observaciones IMonitor color negro PR
Caracteres disponibles 1981
* Mostrar Observaciones gj v
* Unidad de Medida Unidad r

* Cantidad definida por:

* Mostrar Cantidad al Licitante

El Operador UG v

Si v
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Capitulo 7. Creacién y configuracién del Procedimiento

CompraNet regresard nuevamente al formulario de Configuracion del Requerimiento
Econdmico, donde se podrdn seguir capturando las partidas que sean necesarias para el

Procedimiento.

AqQui se podrdn crear todos los pardmetros que se requieran considerando un mdximo de

300 por seccién y que en total no tenga mds de 2500 pardmetros.

Se deberd presionar el botdn Guardar cuando se hayan terminado de capturar todas las

partidas.
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Anadir licitantes invitados por la UC al Procedimiento

Cuando el Tipo de participacion es Restringida el Operador debe invitar o registrar a los
licitantes a participar en el elemento Procedimiento, los usuarios de las empresas invitadas
serdn los Unicos que tendrdn acceso al Procedimiento con posibilidad de presentar
proposicion  electrénica, esta  opcidn  debe considerarse principalmente  en

Procedimientos de Invitacién a cuando menos tres personas.

Presionar en la pestaia Administracion del Procedimiento la opcién “Potenciales licitantes

en el Procedimiento”.
Presionar el botén Anadir nuevo licitante.
Presionar nuevamente el botén Ahadir Nuevo Licitante.

Para realizar una busqueda mds confiable en caso de que aparezca en la parte media
derecha de la pdgina el botdn Eliminar filtro se deberd presionar sobre el mismo para

eliminarlo.
En la opcidn filtrar por, seleccionar la opcién Criterio bdsico de busqueda.
En el pardmetro “Buscar en”, seleccionar Lista de TODAS las empresas registradas.

En el pardmetro “Razén social”, seleccionar igual a o comienza por y capturar la razén

social de la empresa.

Una vez que se hayan establecido los criterios de bUsqueda, se deberd presionar el botdn

Buscar para que CompraNet despliegue el resultado de la misma.

Filtrar por: Criterio Bésico de Busqueda
Aplicar filtro Buscar Todos los vaeedulp.-;
Razon Social Contiene proveedor
Clasificado en la Categoria + Afiadir Categoria
Buscar en el listado de empresas ---
registradas por mi UC
(licitantes presenciales)
Cuenta administrada por: ---
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Capitulo 7. Creacién y configuracién del Procedimiento

CompraNet muestra a los proveedores/contratistas seleccionados, verifica que estos sean
acordes con la lista de los licitantes que se desean invitar, de lo contrario presionar el
botdn Cancelar todo lo seleccionado y seleccionar Unicamente a los que se desea invitar
a participar en el Procedimiento.

» Cancelar
|;;|—| Seleccionar todo m—| Cancelar Todo lo Seleccionado Seleccionar licitantes y continuar
Filtrar por: --- EE
Detalles del Filtro E Guardar filiro actual £ Eliminar Filtro
Nombre o Razon Social de la - . Entidad .
O Empresa Contacto Principal Ciudad Federativa Pais Mail
Proveedor 1 CNET- upcp-
1 1~ PROVEEDCR 1 SA DE CV cL Monterrey ~ Campeche MEXICO soporte2@funcionpublica gob.mx
Total 1 20 Pagina 1 de 1

A continuacién, se explican las funcionalidades de los botones que se encuentran en esta
seccion.

Seleccionar todo. Permite seleccionar a fodos los Proveedores/Contratistas que
CompraNet muestra como resultado de la bUsqueda.

Cancelar Todo lo Seleccionado. Este botdn se utiliza para cancelar la seleccién que se
hubiera realizado de los Proveedores/contratistas.

Seleccionar licitantes y continuar. Esta opcién permite continuar o concluir con la
busqueda, una vez que la Unidad Compradora termind de seleccionar a todos los
Proveedores/Conftratistas a los cuales desea anadir al Procedimiento. Para contfinuar
presionar sobre el mismo.

| ‘Guardar »¢ Cancelar
[2,? Registrar licitante presencial i Eliminar Licitantes
Bisqueda Ripida de Proveedor (fitro por defecto) ¥ + Aiiadir Nuevo Licitante
O Licitantes Ciudad Persona de Contacto Email de Contacto
1 | PROVEEDOR 1 SA DE CV Monterrey Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
2 O PROVEEDOR 2 SADE CV Distrito Federal Proveedor 2 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
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Anadir Nuevo Licitante. Este botdn permite Anadir nuevos licitantes al Procedimiento.

Registrar licitante presencial. Esta opcién permite que la Unidad Compradora realice el
registro de los licitantes presenciales (esta opcidn se utiliza una vez que el Procedimiento

tiene el estado Por Adjudicar, nunca antes).

Eliminar Licitantes. Este botdn sirve para eliminar a los licitantes seleccionados si por alguna
razén tuviera que hacerlo. Esta opcidén desaparece cuando el Procedimiento tiene estatus

Vigente

A Nota: se debe tener presente que, si algin Operador de la Unidad Compradora ya
registré al licitante con participacion presencial en Procedimientos anteriores, CompraNet
no permitird realizar un nuevo registro, por o que es importante llevar una bitdcora de los
registros de empresas presenciales registrados por Unidad Compradora (nombre de

usuario y contrasena) los cuales utilizard en futuras participaciones.

Una vez que se seleccionaron todos los Proveedores/contratistas y para guardar el registro

de los mismos, se deberd presionar el botén Guardar.

A Nota: es muy importante que se verifique que se haya anadido correctamente a las
empresas que se encuenfran registrados en CompraNet (empresas que realizaron su
registro con su firma electrénica). Considera que una vez publicado el Procedimiento ya

no serd posible eliminarlas.
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Capitulo 8. Creacidén y configuraciéon del Anuncio de difusién al
publico en general.

Creacion del Anuncio al publico en general.
Recuerda que el Anuncio es un elemento del Expediente, por lo que previo a su
configuracién se deberd acceder al Expediente en donde se creard el Anuncio.

En el Expediente en la pestaina Anuncio Publico, seleccionar Difusién del Anuncio al

Publico en General.

Expediente: 59390 - Arrendamiento de equipo de computo

Administracion del Expediente Anuncio Publico

Difusion del Anuncio al Publico en General | Foro  Avisos de Modificacion del Expediente:

A No existe ningln Anuncio creado. Favor de crear el Anuncio presionando el botdn "Crear Anuncio”.

Para iniciar con la captfura del anuncio, seleccionar Crear Anuncio.
La siguiente pantalla muestra los tipos de anuncio con los que cuenta CompraNet.

Se deberd seleccionar el Tipo de Anuncio de acuerdo al tipo de Procedimiento de
Contratacién que se pretende publicar y acorde a la plantilla de Expediente, presionar el

botdn Crear elemento.

Seleccionar tipo de anuncio

Titulo Descripcion
1 @ 01 Anuncio Licitacion Publica / Invitacion a Cuando Disponible para la difusion publica de procedimientos de Licitacion Publica y de Invitacidn a cuando menos tres
Menos Tres Personas personas, sopertados en la LAASSP y en la LOPSRM
- . . Disponible para la difusion publica de los datos relevantes de los coniratos de adjudicaciones direcias, soportadas en la
2 O 02 Anuncio Adjudicacion Directa LAASSP y en Ia LOPSRM
3 © 03 Anuncio Proyacto de Convocatoria E)losgglgﬂe para la difusion publica de proyectos de convocatorias de Licitacion Publica soportados en la LAASSP y en la
~ 04 Anuncio Piblico Proyecto de aseciacion pliblico- " P o L ) )
4 O privada (Plantilla 09) Disponible para la difusion publica de procedimientos con fundamento en la Ley de Asociaciones Publico Privadas
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Configuracion del Anuncio de difusion al piblico.

CompraNet conducird a la plantilla de configuracién del Anuncio de difusidon al PUblico
en General, a continuacidn, se describirdn las secciones y pardmetros que conforman el

formulario del Anuncio.

En la seccién “Detalles del Anuncio”, se deberdn capturar los siguientes pardmetros

“Descripcion del Expediente” en este pardmetro se deberd capturar la misma descripcion

que se utilizé para el Expediente y Procedimiento, para homologar su publicacion.

“Notas” En este pardmetro se podrd capturar alguna nota adicional que le sea de utilidad

a las empresas que mostrardn interés en el Procedimiento.

“Tipo de Contratacion” en este pardmetro se deberd elegir el tipo de contratacién que se
estd realizando, Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra PUblica o Servicios

Relacionados con la Obra PUblica.

“Entidad Federativa de la UC” en este pardmetro se deberd elegir a qué entidad

pertenece la Unidad Compradora que estd publicando el Procedimiento.

“Modo de Captura de la Fecha y hora de vigencia del anuncio”, para el caso de una
Licitacion publica se debe seleccionar Automdtico, CompraNet traerd automdticamente

la fecha y hora que se programéd en el elemento Procedimiento.

En el caso de Procedimientos que solo cuenten con el Expediente se deberd seleccionar
Manual ya que CompraNet no contard con un Procedimiento para traer

automdticamente la fecha y hora configuradas en el mismo.

“Plazo de participacién o vigencia del anuncio”, en este pardmetro se deberd configurar

la fecha en que el Anuncio estard visible en la seccion Difusion de Procedimientos en el

portal publico.
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Cuando en el pardmetro “Modo de Captura de la Fecha y hora de vigencia del Anuncio”

se selecciona la opcidn Automdtica, este pardmetro mostrard la fecha de apertura
configurada en el elemento Procedimiento, por lo que si dicho elemento no ha sido
creado el parédmetro se mostrard en blanco, por lo anterior en el caso de Expedientes que

no incluyen Procedimientos, el valor de este pardmetro deberd ser “Manual”.

- Sise selecciona la opcién “Manual”, CompraNet solicitard que se capture la fecha
y hora de acuerdo a lo siguiente:

- Para proyecto de convocatoria FECHA LIMITE PARA RECIBIR COMENTARIOS AL
PROYECTO. Para Licitacién publica e Invitacidén a cuando menos tres personas:
FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES y

- Para Adjudicacién directa FECHA DE LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION.

“Fecha estimada de inicio del contrato”, “Duraciéon estimada del Contrato” y “Fecha
estimada de conclusién del Contrato” en estos pardmetros se podrd capturar la fecha en

que iniciard el contrato referente a este Procedimiento vy la duracién de éste.

En la seccién “Atributos del anuncio”, en el pardmetro “Tipo de Anuncio” se muestra el
tipo de anuncio que se selecciond al momento de su creacion. En caso de haber
seleccionado un anuncio que no corresponda con la contratacion, aqui podrd realizarse

la modificacion.

Una vez publicado en anuncio de difusidn ya no serd posible modificar este pardmetro.

Atributos del Anuncio

Tipo de Anuncio

01 Anuncio Licitacion Piblica / Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

A Las siguientes secciones varian de acuerdo al tipo de plantilla de Anuncio que se
esté configurando.
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En las plantillas de Anuncio 01 y 02, en la seccion Datos generales del Procedimiento, se

deberd indicar el cardcter del Procedimiento, el medio o la forma del Procedimiento, si se

tiene o no crédito externo, si se establece como requisito ser una MiPYME.

En las plantillas de Anuncio 01 y 03, en la seccién “Cronograma”, se deberd capturar la
fecha y hora en las que se llevardn a cabo los distintos eventos del Procedimiento de

Contratacion.

En las plantillas de Anuncio 01, 02 y 03 para anexar los documentos que deban estar
disponibles para su consulta publica, se deberdn cargar en la seccidn Anexos del

Procedimiento o Anexos del Proyecto de Convocatoria segun correspondda.

En la seccion Anuncio Enlazado a se podrd enlazar el Anuncio al elemento Procedimiento

seleccionando el botén Enlazar el Anuncio al Procedimiento o Cotizacién (SDI), lo que

permitird a las empresas interesadas vincular su registro de manera mas dagil.

Esta seccidn sélo podrd utilizarse para enlazar el anuncio del Expediente con
Procedimientos o SDI de participacion abierta a cualquier interesado y con estado
“Vigente”, aquellos que no cumplen estas condiciones deberdn publicar el anuncio sin

enlazar.

Anuncio enlazado a: &7 Enlazar el Anuncio al Procedimiento o Cofizacion (SDI)

Anuncio sin Enlazar

En la seccidon Responsable de realizar el Procedimiento de Contratacion en CompraNet se

muestra la informacion del Operador de la Unidad Compradora, estos pardmetros ya se

encuentran configurados.

Responsable de realizar el procedimiento de contratacién en CompraNet

Nombre de la Unidad Compradora {UC) Nombre del Operador UC

SFP-PRUEBAS01 #027000001 Gurl Gompralet

E-mail del Operador UC Enlace Web

upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mzx

En la seccidn Anexos Adicionales en el anuncio se podrdn anexar documentos

adicionales que deban estar disponibles para su consulta publica.

Nota: es importante considerar que el tamano mdximo permitido por cada anexo es de

150 MB, con una capacidad total en esta secciéon de 3 GB.
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ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO (Para agregar "Anexos" al Anuncio, debera editarlo y presionar "Anexar" y "Cargar & Anexar
Nueveo Archivo™).

Nota: El tamafio del total de archivos en este apartado no debe exceder los 3GB.

Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario Ultima fecha de modificacion

(i) Mingln Anexo

Para finalizar con la configuracion del Anuncio se deberd presionar el boton “Guardar”.

Detalles del Anuncio [ Editar P

Descripcion del Expediente Notas

Arrendamiento de equipo de computo Motas Adicionales por Defecto

Tipo de Contratacion Entidad Federativa de la UC

Amendamientos Ciudad de México

Modo de captura de la fecha y hora de Vigencia del Anuncio: Plazo de participacion o vigencia del anuncio (Para proyecto de convocatoria
3;'?@5&,‘52??“ alaFECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES O FECHA LIMITE PARA RECIBIR COMENTARIOS AL PROYECTO, Para licitacion

publica e invitacion a cuando menos tres personas: FECHA Y HORA DE
APERTURA DE PROPOSICIONES y para adjudicacién directa FECHA DE LA
NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION)

Fecha estimada de inicio del Contrato Duracién estimada del Contrato

Fecha estimada de conclusion del contrato (DD/MM/AAAA)

Atributos del Anuncio

Tipo de Anuncio
01 Anuncio Licitacidn Publica / Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

@  Numero del Procedimiento (Expediente) * Este nimero se generard al momento de publicar el Procedimiento
4 Carécter del Procedimiento. * Indicar el caracter del procedimiento Macional

. . - # Seleccionar el medio o forma del procedimiento. e
#1 Medio o forma del procedimiento (Electronica sdlo aplica a la LAASSP) Electronica
&1 Crédito externo * Indicar si fiene crédito externo o no. No

» Defina si se establece como requisito de participacion el que los licitantes
Procedimiento exclusivo para MIPYMES acrediten ser una micro, pequefia o mediana empresa No
(sl aplica a la LAAASFE)

By
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Fijar NOmero del Procedimiento

El NUmero de Procedimiento de Contratacion se debe crear una vez que se configurd el
Expediente, el Anuncio y el elemento Procedimiento, es importante senalar que este flujo
se sigue cuando se selecciona “NO” en el pardmetro de “Publicaciéon Automatica” dentro
del elemento Procedimiento, en caso de seleccionar la opcidn “SI”", CompraNet solicitard
fijar el NUmero del Procedimiento antes de crear los Requerimientos Técnicos y

Econdmicos.

Para fijar el NUmero del Procedimiento se deberd ingresar al Expediente.

Presionar en la parte superior de la pdgina la opcidén “Crear el Nimero del Procedimiento”
CompraNet mostrard una pantalla, con las siguientes funcionalidades

Previsualizacion del NOmero del Procedimiento. Esta opcién mostrard una vista previa del
NUmero de Procedimiento de Contratacion, es importante que se considere que si no se
fija el nimero, éste podrd variar en un siguiente acceso ya que el consecutivo es Unico
para la Unidad Compradora y por lo tanto lo comparten todos los Operadores de la

misma.

Fijar el nimero del Procedimiento. Esta opcién se ufiliza para Fijar el NUmero del
Procedimiento, a diferencia del botdn anterior una vez que se utiliza esta opcion

CompraNet no permite revertir la accion.

Por lo anterior se debe considerar que si se fija un nUmero de forma incorrecta no habrd
forma de revertirlo o utilizarlo para ofro tipo de contratacion mds que la que corresponde

al nUmero generado.

Cuando se incorporen nuevos elementos al Expediente (Contratos, OSD, etfc.), el

Operador deberd volver a relacionar el nUmero del Procedimiento de Contratacion.
Cerrar. Esta opcidn se utiliza para salir de la pantalla y regresar al Expediente.

Antes de fijar el nUmero del Procedimiento, es necesario que revises la informaciéon que

serd utilizada para la generacién del nUmero.
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Parte 2 Creacioén y configuracion de elementos elecirénicos en CompraNet

Capitulo 8. Creacién y configuracion del Anuncio

Tipo de Expediente
Normatividad aplicable
Clave de la Unidad Compradora

Ano fiscal del recurso que se ejercerd o en su defecto si se trata de un
Procedimiento pasado, el ano en el que se ejercio.

ANENENEN

Para verificar la informacidn antes mencionada se deberd presionar el botdn
Previsualizacion del N0omero del Procedimiento.

Si los datos son correctos se deberd presionar el botdn Fijar el Nomero del Procedimiento

CompraNet mostrard un mensaje indicando que una vez que se genera el cédigo no

podrd revertirse la operacidn, presionar el botdn Aceptar.

Una vez fijado el NUmero del Procedimiento a los elementos del Expediente se podrd salir

de la pantalla presionando el botén Cerrar.

olver a Relacionar el Namero del Procedimiento Cerrar

Informacion del Mimero del Procedimiento Actual Tipo de Procedimiento
Licitacion Publica

Objeto del Contrato Cardcter del Procedimiento

Adquisiciones Ofro

Clave de la Unidad Compradora Alio

027FFFO01 2018

Numero del Procedimiento Calculado
LA-027FFFO01-E566-2018

Elementos del Expediente

Tipo Nombre Numero del Procedimiento Calculado
1 OPPORTUNITY Arrendamiento de equipo de computo LA-027FFFO01-E566-2018
2 RFQ Arrendamiento de equipo de computo LA-027FFFO01-E566-2018
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Capitulo 9. Creacioén y configuracion del Contrato

Creacion del Contrato desde el elemento Procedimiento

La configuracion de los Datos Relevantes del Contrato se divide en:

v Configuracion de los Datos Relevantes del Contrato a través de la captura del

Formulario “Datos Relevantes del Contrato”.

v Configuracion de la Informacién adicional del Contrato a través de la captura del

Formulario "“Informacién Adicional” y aprobacién de la lista de precios.

v Activacion y difusién de los Datos relevantes del Contrato.

V5.0
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Creacion del Contrato desde el elemento Procedimiento

Para crear el Confrato es necesario que el elemento Procedimiento tenga el estado
“Adjudicado”.

Para poder crear el Contrato dentro del Procedimiento, en la pestana de Fallo, en el

botén “Siguientes Acciones” se deberd seleccionar la opcién Crear Contrato.

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad...  Fallo = Mensajes ...

Clasificacion Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Siguientes Acciones

Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacion Crear Contrato

Ningun Orden Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio) Creacion de Contrato
Masivo

Comentarios de Adjudicacion Anexos

0 0

(@ Ver/Afiadir Notas & Anexos @ Revertir Fallo

Moneda de la Proposicion
XN

En la siguiente pantalla se deberdn capturar los Detalles del contfrato a crear

“Cédigo del Expediente” en este pardmetro se muestra el Expediente en donde se estd

creando el elemento Contrato.
“Migracion Anexos Operador UC” este pardmetro siempre deberd estar seleccionado

“Migraciéon Anexos Licitante” este pardmetro siempre deberd estar seleccionado

“Tipo de Contratacion” en este pardmetro se deberd seleccionar si la contfratacion
corresponde a Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o Servicios

relacionados con la Obra Publica.

“Codigo de Contrato” en este pardmetro se muestra el cddigo asignado de forma
automdtica por CompraNet desde el momento de su creaciéon y sirve como referencia

para realizar la bUsqueda del mismo.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

“Titulo del Contrato” en este pardmetro se puede seleccionar la opcidn “Copiar titulo del

Procedimiento”, para que CompraNet copie el mismo titulo que se le asignd al elemento

Procedimiento.

“Referencia/No de Contrato interno” en este pardmetro se podrd capturar alguna

referencia que permita identificar el contrato al interior de la Institucion publica.

En caso de tener dos o mds partidas adjudicadas a distintos licitantes, CompraNet solicita
se seleccione al Proveedor o contratista al que se le va a crear el primer Contrato, una vez

seleccionado presionar el botén Confirmar

Nota: Si como resultado de la evaluacion, la Unidad Compradora adjudica el

Procedimiento a mds de un licitante, se deberd crear un contrato para cada uno de ellos.

Detalles del Contrato a Crear

Caodigo del Expediente:
59390

Migracion Anexos Operador UC Migracion Anexos Licitante
17 17
Transferir los valores de la Columna Formula

of
* Tipo de Contratacién Cédigo de Contrato
2 Arrendamigntos v 16361
* Titulo de Contrato Referencia / No. de contrato intemo
Amrendamiento de equipo de computo Copiar titulo del Procedimiento 2FP_UPCP_2018
Lista de Proveedores Adjudicatarios
Proveedor o Contratista Nombre del Contrato Email Precio Total
1 @® PROVEEDCR 1SADECVY Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob. mx; jlaurel@funcionpublica.gob.mx 350,000 {(MXN)
2 © PROVEEDCR 2 SADECV Proveedor 2 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob. mx 450,000 (MXN)

CompraNet muestra la razén social del licitante al que se le adjudicé y el detalle de la(s)

partida(s), si los datos son correctos se deberd presionar el botén Confirmar.

CompraNet muestra el Contrato recién creado en donde se muestra que éste tiene el
Estado de “Creado”.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Ten presente que todos los Contratos en CompraNet deben tener el estado Activo,

Terminado o Expirado.

Recuerda que cada vez que se anade un nuevo elemento al Expediente (Procedimiento,

SDI, OSD, Contrato) se deberd volver a relacionar el NUmero del Procedimiento.

Configuracion de los Datos Relevantes del Contrato

Para comenzar con la configuracién del Contrato ingresar presionando sobre el titulo del

mismo, presionar el botén Editar.

En la Seccién Proveedor o Contratista en el pardmetro “Razén social” se muestra la

empresa a la cual se le estd creando el Contrato.

En la Seccién Descripcidn el pardmetro “Coédigo del Contrato” se muestra definido

automdticamente por CompraNet.

“Titulo del Contrato”, en este pardmetro se mostrard el titulo que se le asigné al momento

de su creacion.

“Descripcion detallada del Contrato” en este pardmetro se podrd redactar la

especificacién del Contrato de manera amplia (hasta 2000 caracteres).

“Tipo de Contrataciéon” en este pardmetro se muestra el tipo de contratacién que se

selecciond al momento de su creacidn (si se desea se podrd modificar).

“Referencia / No. de Contrato interno” en este pardmetro se podrd capturar algin
concepto que permita identificar el Contrato dentro del drea de trabajo, (si este

pardmetro se capturd al momento de su creacién, ya no serd necesaria su captura).

“Fecha de inicio del Contrato” en este pardmetro se deberd capturar la fecha y hora de

inicio de la vigencia del Confrato.

“Fecha de fin del Contrato” en este pardmetro se deberd capturar la fecha y hora de fin

de la vigencia del Contrato.

“Importe Total sin IVA” en este pardmetro se muestra el monto total de la adjudicacion.

V5.0
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

“Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)” se mostrard el total del detalle de las

partidas una vez que se aprueba la lista de precios

A Nota: El Importe total sin IVA debe ser igual al Importe Total sin IVA
(Partidas/Concepto de Obra).

“Moneda” en este pardmetro se deberd seleccionar el tipo de moneda con la que se

efectuard el pago respectivo del Contrato que se estd creando.

¢Este contrato deriva de una proposiciéon conjunta? en este pardmetro se deberd capturar
si las empresas participaron conjuntamente, (consultar Capitulo 20. Proposiciones

conjuntas, de este Manual).

“Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra” en este pardmetro se deberd

seleccionar siempre la opciéon “SI”.

“Gestionar el Documento Maestro” en este pardmetro se deberd respetar en todos los

casos siempre la opcidén “No”

“Contrato creado por” en este pardmetro se muestra el nombre del Operador de la
Unidad Compradora que estd creando el Contrato, asi como la fecha y hora en la que

fue creado.
“Estado” este pardmetro muestra la etapa en la que se encuentra el Contrato.

“Responsable del Confrato” este pardmetro muestra el nombre del Operador de la

Unidad Compradora que estd creando el Contrato.

“Lista de Categorias CUCoP” se muestra la clasificacion que se selecciond al crear el

Expediente.

En la seccidn Configuracién de nofificaciones en el pardmetro “Enviar aviso de

vencimiento del Contrato” se podrd indicar si se desea que la plataforma envie un Aviso
Recordatorio previo a la conclusidn de la vigencia del Contrato, cuando se selecciona la
opcién “Si” se deberd seleccionar los destinatarios del Aviso en el pardmetro “Para” y el

nUmero de dias previo al vencimiento del Contrato.
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Capitulo 9. Creacién y configuracion del Contrato

En caso de seleccionar la opcidn “No”, los siguientes pardmetros desaparecerdn de esta
seccion.

En la seccién Areas de contratacion asociadas, los pardmetros se muestran definidos por
CompraNet.

Areas de Contratacion asociadas

Area de Contratacién que genera el contrate Descripcion del Area de C ion que ha el Contrato.
45609 Compra de equipo de computo

Para guardar la informacién capturada se deberd presionar el botdn Guardar

V5.0
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Informacion General del Contrato

Informacion Adicional del Contrato

Parte 8 Temas Especiales

Capitulo 9. Creacién y configuracion del Contrato

Gestion de Contratos

Datos relevantes del Contrato . - Destinatarios de Nofificaciones  Afiadir operador

Proveedor o Contratista

(¥ Editar

Razén Social
PROVEEDOR 1 SADECV

Contactos
Nombre Mail Teléfono Division
1 Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx; jlaurel@funcionpublica.gob.mx 20003000 Capacitacion_en_linea

Descripcion

Caodigo del Contrato
16361

Descripcion detallada del Contrato
Referencia / No. de contrato interno
SFP_UPCP_2018

Fecha de inicio del contrato
08/04/2018 09:39 AM

Importe total sin IVA
350,000 Moneda : MXN

Importe Total sin VA (Partidas/Concepto de Obra)

¢Este Contrato deriva de una proposicion conjunta?
No

Gestionar el Documento Maestro
No

Estado
Creado

Division
GURUS

Lista de Categorias CUCOP

¢ 3230- i de y equipo de ini: i6 i ¥

Configuracion de Notificaciones

Titulo del Contrato
Arrendamiento de equipo de computo

Tipo de Contratacion
2.Arrendamientos

Fecha de fin del contrato
09/05/2018 11:59 PM

‘Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Especificar el Imporie por Partida/Concepto de Obra
Si

Contrato creado por:
Gurld ComprahletEID9/04/2018 12:51:32 PM

Responsable del Contrato
Gurd CGompraMet

Enviar aviso de vencimiento del Contrato

No

Areas de Contratacion asociadas

Area de Contratacion que genera el contrato
50527

Descripcion del Area de Contratacion que ha generado el Contrato.
Arrendamiento de equipe de computo
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Informacioén Adicional

Para continuar con la captura de la informacion relativa al Contrato en la pestana
Informacion Adicional del Contrato seleccionar Informacién Adicional y presionar el botdn
Editar.

En la Seccidon Cddigo del Procedimiento, se mostrard el NUmero del Procedimiento al que

corresponde el Contfrato una vez que se fija o se vuelve a relacionar el NUmero de

Procedimiento en el Contrato.

En la seccion Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADQO, se deberd

indicar si el contrato ha sido terminado por causas imputables al Proveedor/Contratista,

de ser el caso seleccionar:

> No se formalizé: para los casos en que el licitante injustificadamente o por causas
imputables a él mismo no haya formalizado el contrato adjudicado.

> Se rescindid: cuando la Institucién publica convocante hubiera rescindido el
confrato por causas imputables al licitante.

» No aplica: cuando el contrato se termina por razones distintas a los supuestos
anteriores.

En la Seccién Datos del proveedor o contratista adjudicado, en el pardmetro

“Estratificaciéon del proveedor o contratista” se deberd indicar si la empresa es Micro,

Pequena, Mediana o no MiPYME.

En la seccion Datos Solicitados por el IFAI se deberd capturar la fecha de celebracion del

Contrato.

En la seccién Datos Solicitados por la SHCP, se deberd capturar la Clave de Cartera. Se

denomina Clave de Cartera a la clave de registro que la Unidad de Inversiones de la
SHCP otorga a los Programas y Proyectos de Inversién (PPI) de acuerdo a las disposiciones
34 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Es Unica y especifica

para cada PPI.

En la seccién Contrato Plurianual, se deberd indicar si el Contrato es plurianual conforme a

lo dispuesto a la normatividad de Obras PUblicas, Adqguisiciones, y Arrendamientos o

Servicios.
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CompraliL;

Si el Contrato es plurianual, en el siguiente pardmetro se deberd capturar el No de meses

involucrados.

En la seccién Convenio modificatorio en el pardmetro “Indique si se trata de un convenio

modificatorio” se deberd indicar si el Contrato incluye Convenio modificatorio.

En caso de que el Contrato tuviera uno o mds Convenios modificatorios, se deberd
capturar en el pardmetro “Monto original del Contrato” el monto original del Contrato del

que deriva el convenio modificatorio.

En la seccién Contrato marco, en el pardmetro “Identificacion del Contrato Marco” se

deberd seleccionar si el Contfrato se derivd de un Contrato marco, de lo conftrario se

deberd seleccionar la opcidn “No se utilizé el Contrato Marco”.

En la seccidn Contratacion consolidada, se deberd seleccionar si el Contrato deriva de

una contratacion consolidada.

En caso de haber seleccionado en el pardmetro anterior la opcidon “Si” se deberd
capturar el NUmero del Procedimiento del cual deriva, en el pardmetro “Capture el

nUmero del Procedimiento del cual se deriva el presente Contrato”.

A Nota: La seccidén Fuente de Financiamiento Unicamente es aplicable a las

Unidades Compradoras que pertenecen a los Gobiernos Locales (Estados y Municipios).

En caso de que el Ramo no se senale en el oficio de autorizacidon envie su consulta al

correo electrénico: compranetestados@funcionpublica.gob.mx, adjuntando dicho oficio y

en su caso el convenio de coordinacidn suscrito con una Autoridad Federal competente.

En la Seccidon Fuente de Financiamiento, las Unidades Compradoras de los Gobiernos

Locales (Estados y Municipios), deberdn capturar la estructura financiera sefialada en el
oficio de aprobacién de metas y recursos que haya emitido la Secretaria de finanzas

estatal o su similar.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

“Ramo” en este pardmetro, se deberd seleccionar del combo el Ramo correspondiente
establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF) mismo que deberd estar
sefalado en el oficio de autorizacién de metas y recursos emitido por la Secretaria de

Finanzas o su similar.

“Clave del Programa” en este pardmetro se deberd seleccionar la nomenclatura
senalada en el oficio de autorizacidon de metas y recursos emitido por la Secretaria de

Finanzas o su similar.

Una vez identificado el programa, se deberd localizar la clave del mismo en el Catdlogo

de claves de Programas ubicado en:
https://compranetinfo.funcionpublica.gob.mx/descargas/listado_programas_federales.xIsx

“Aportacion Federal” en este pardmetro se deberd capturar el importe que corresponda
al porcentaje de la aportacion federal sefalada en el oficio de autorizacién (Monto sin
IVA).

“Aportacion Estatal” en este pardmetro se deberd capturar el importe que corresponda al

porcentaje de la aportaciéon estatal senalada en el oficio de autorizacion (Monto sin IVA).

“Aportacion Municipal” en este pardmetro se deberd capturar el importe que
corresponda al porcentaje de la aportacidn municipal sefalada en el oficio de

autorizacién (Monto sin IVA).

“Generacién Interna de Caja” en este pardmetro se deberd capturar el importe que
corresponda al porcentaje de generacién interna de caja sefalada en el oficio de

autorizacién (Monto sin IVA)

“Aportacion de Beneficiarios” en este pardmetro se deberd capturar el importe que
corresponda al porcentaje de la aportacion de beneficiarios senalada en el oficio de

autorizacién (Monto sin IVA).

Una vez caopturados todos los pardmetros que apliquen al Procedimiento de

Contratacion, presionar el botén Guardar.
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A Nota: Los montos de los pardmetros anteriores deberdn estar senalados en el oficio
de autorizacién de metas y recursos emitidos por la Secretaria de Finanzas o su similar,
considerando que debe ser referida al importe total del Conftrato.

Los importes que se deberdn capturar son los de la Estructura Financiera Contratada sin
IVA.

Informacion General del Contrato Informacion Adicional del Contrato Gestion de Contratos

Informacion Adicional = Informacion detallada de Parfidas/Concepto de Obra

[ Editar
Cadigo del Procedimiento
("] MNimero del Procedimiento (Expediente) « Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento
Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADO
Si por razones imputables al proveedor/contratista modifica ef estado del contrato a TERMINADO, indique ef supuesto por ef cual termina ef CONTRATO:
Indique el
. Supuesto por el Solo aplica cuando se requiere modificar el estatus del contrato a TERMINADO por causas imputables al proveedor / contratista.
= cual termina el Considerando lo dispuesto en los articulos 114 fraccion | de la RLAASSP y el 272 fraccion | de la RLOPSRM.
Contrato:
Datos del proveedor o contratista adjudicado
Estratificacion No
& del proveedor o # Indique si la Empresa se trata de una micre, pequefa, mediana o no MIPYME
contratista M

Datos Solicitados por el IFAl
En esta seccién se muestran los datos que son solicitados por el IFAI

Fecha de
& celebracion del Fecha de celebracion del contrato. (requerido por IFAI)
contrato

V5.0
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Datos Solicitados por la SHCP
Seccion para Programas y Proyectos de Inversion (PPI)
Ndmero telefonico para atencion a dudas relacionadas a los PPIS: 36682368

Se denomina clave de Cartera a la clave de registro que la Unidad de Inversiones de la SHCP otorga a los Programas y Proyectos de
Inversion (PPI) tal y como lo establece el articulo 34 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Es Unica y especifica
B Clave de cartera P2'@ cada PPI. La clave de Cartera se compone de 11 caracteres alfanumeéricos, sin espacios ni guiones. Por ejemplo: 12168000201,
Para mayor informacion ingrese a:
hitp:/fwwmw.gob.mx/sheplacciones-y-programas/cartera-publica-de-inversion-16287

Contrato plurianual

& ¢Es plurianual? # Capture si el contrato es plurianual. No

No. de meses . .
3 involucradas Capture el Mo. de meses involucrados en el contrato plurianual.

Convenio modificatorio

e Convenio , = . " .

5 modificatorio * Indique si se frata de un convenio modificatorio No
Monto original - - . " .

3 del contrato Capture el monto original del contrato que dio origen al convenio modificatorio

Contrato marco

Los Conirafos Marco son una estrategia de contratacion basada en un acuerdo de voluntades que celebra una dependema o ermdad COn Uno 0 mas posibles proveedores,

mediante los cuales se 1las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y diciones gue regularan la adguisicion o amrendamienfo de bienes muebles, o la

prestacion de servicios

Para mayor informacion de los contratos marco de la APF ingresa a:

hitpzwww.gob. mi/sivdocumentos/contratos-marco-de-fa-apf

Contratacion consolidada

Es una estrategia de contratacion publica que tiene como propdsito obtener las mejores condiciones para el Estado, partiendo de la agregacion de s demanda de los bienes y
servicios que requiere, permite obfener economias de escala y ser mas eficiente en el gjercicio del gasto publico.
El Gobierno Federal cuenta con las confrafaciones consolidadas para la adquisician y amendamiento de bienes muebles y la obtencion de la prestacian de servicios, mediante las
cuales varias Dependencias y Entidades se agrupan para realizar dichas contrataciones respecto de bienes, arrendamientos y Servicios que requieran de manera estandarizada.
Para mayor informacion de las contrataciones consolidadas ingresa a:
hitpaww funcionpublica.gob. mxfndex php/uassracp/upcpricontrataciones-consolidadas. htm!

¢ Este contrato
3 deriva de una
= contratacion

consolidada?

* Indique si el contrato deriva de una contratacion consolidada. No

Mimero del . . ) ;
3 procedimiento Capture el namero del procedimiento del cual se deriva el presente contrato ej, LA-027PRUD01-N1-2011
Fuente de financiamiento.
Las UCs de Ias entidades federativas y sus municipios que reciben recursos federales, deberan capturar este dato de forma obligatoria.
El listado de programas federales puede ser descargado en la siguiente direccion:
hitp-Aupcp.funcionpublica.gob. mx/descargasiistado_programas_federales.xisx

& Ramo Se refiere a los ramos sefialados en el PEF.
Clave del

3 Programa Clave del Programa

- Aportacion o ) a ; . . e

5] Federal El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin IVA, escriba solo numeros.
Aportacion - . . . . . ; L

B Ectatal El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin [VA, escriba sdlo numeros.

@ Aportacibn El fiala el oficio de autorizacion d de Ia inst ativa Monto sin VA, escriba sélo ni

8 punicipal que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de Iz instancia normativa. Monto sin [VA, escriba solo nimeros

3 Generacion . El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia nermativa. Monto sin IVA, escriba sélo nameros
Interna de Caja . :

%) ggﬁg:g:.?odse El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia nermativa. Monto sin [VA, escriba solo nimeros.
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Antes de activar el elemento Contrato, es necesario que verifiques que el importe total sin
IVA corresponde al monto por el que creaste el contrato (Importe total sin IVA Partidas

Concepto de obra), para realizar esta verificacion:
a) Selecciona la opcidén Informacién detallada de Partidas/Concepto de Obra

b) Verifica que el monto del detalle de las partidas corresponda al monto por el que estds

creando el Contrato

c) Ubica y presiona el botén Aprobar precios unitarios

d) Presiona el botén Aprobar propuesta

e) El sistema te pide que confirmes que deseas aprobar la propuesta, presiona Aceptar
f) Presiona el botdn Confirmar la Propuesta como Aprobada

g) Ingresa nuevamente a la pestana Informacion general del contrato y selecciona Datos
relevantes del contrato, verifica que el monto en el parédmetro Importe total sin IVA sea el

mismo que en el pardmetro Importe total sin IVA/Partidas concepto de obra

V5.0
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Activacion y difusion de los Datos relevantes del Contrato

Una vez que se ha creado el Contrato y capturado la informacion de los formularios
“Datos relevantes del Contrato” e “Informacién Adicional”, se deberd Activar el Contrato

para que sea considerado como un Contrato vdlido en CompraNet.

Antes de realizar esta accidn se deberd volver a relacionar el niUmero del Procedimiento
de Contratacién utilizando para ello el botdén “Crear el NUmero del Procedimiento™
ubicado en el Expediente, una vez realizada esta accidén ingresar al Contrato desde el
apartado Elementos del Expediente / Contratos, presionando sobre el Titulo del contrato a

activar.
En la parte superior de la pdgina se encuentran los siguientes botones:
Activar contrato. Con esta opcidn se activa el contrato.

Duplicar Contrato. Esta opcidn permite crear una copia con la informacion que se
capturd de los Datos Relevantes del Contrato e Informacion adicional en un formulario

nuevo.

En el botén se encuentran las siguientes funcionalidades:

Cambiar Responsable del Contrato. Esta opcion permite delegar el Contrato a otro

Operador de la misma Unidad Compradora.

Generar reporte publico del Contrato. Esta opcidon permite generar un reporte imprimible

con toda la informacién que se captura para configurar el Contrato.

Generar Informe del Expediente. Esta opcidén permite generar un informe imprimible con

informacion general del Procedimiento.
Para activar el Contrato presionar el botén Activar contrato.

CompraNet mostrard un mensaje de confirmacién, presionar el botén Aceptar.

V5.0
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CompraNet mostrard una pantalla con la Cronologia de las modificaciones en donde se
muestra en la parte inferior de la pantalla, que el Contrato ha sido Activado, presionar el

botdn Confirmar.

Una vez que se activa el Contrato, se deberd incorporar el reporte con los Datos

Relevantes del Contrato en el “Anuncio de difusién al Publico en General” del Expediente.

Para generar el reporte se deberd ingresar al Contrato presionando sobre el titulo del

mismo.

L L1}
En la parte superior de la pdgina en el botén presionar la opciéon Generar reporte

puUblico del contrato.

CompraNet mostrard una pantalla para seleccionar de una lista de opciones, el formato

en que desea obtener el Informe “Datos relevantes del contrato”.

Debido a que el documento serd publicado al publico en general se recomienda formato
(PDF).

Presionar el botén Confirmar.

La descarga del archivo es automdtica, si se desea se podrd seleccionar la carpeta en

donde se desea guardar la descarga.
Para salir de la pantalla presionar el botén Cancelar.

Para que el archivo que contiene los Datos Relevantes del Contrato sea visible al publico

en general, se deberd ingresar al Expediente, presionando sobre el cbédigo del mismo.

En la pestafia Anuncio PUblico, se deberd seleccionar Difusion del Anuncio al Publico en

General.
Presionar el botéon Editar.

En la seccidén Anexos del Procedimiento en el parédmetro “Datos relevantes del contrato”

se deberd presionar la opcién Haga clic para adjuntar archivo.

Presionar Seleccionar un Archivo para cargar.

V5.0
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Seleccionar el archivo y presionar el botdn Abrir.
En el pardmetro “Descripcion Anexo”, se podrd capturar informacion Adicional.
Presionar el botén Confirmar.

CompraNet regresard al formulario del Anuncio, para guardar la informacién presionar el

botdn Guardar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.

CompraNet envia un mensaje preguntando si se desea enviar una notificacién a los

proveedores asociados al proyecto, presionar el botén Aceptar.

A Nota: Si como resultado del Procedimiento de Contratacién se obtuvieron dos o
mdas Contratos, se deberdn comprimir y cargar en Difusion del Anuncio al publico en

general en la seccidon Anexos del Procedimiento, en el pardmetro “Datos relevantes del

Contrato”.

Es importante tener presente que toda vez que se realice alguna modificacién a los Datos
Relevantes del Contrato, se deberd generar nuevamente el reporte “Informe datos

relevantes del contrato” y difundirlo en el apartado antes mencionado.

De esta forma se concluye con la creacién y activacién del Contrato derivado de un

Procedimiento de Contratacion.

Nota: Una vez Expirado el contrato o Terminado por el Operador de la UC, y de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 23 del ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informaciéon PUblica Gubernamental denominado CompraNet, la UC que capturd los
datos relevantes del mismo, deberd incorporar en el Sistema la informacién de los datos

relativos al cumplimiento de dicho contrato consistentes en:

- Aplicacion de penas convencionales; Deducciones al pago o retenciones; Ejecucion de

garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

V5.0
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- El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio
aritmético de la puntuaciéon de cada uno de los contratos que tenga registrados en
CompraNet.

Lo anterior, a través del “Médulo para la integracién y consulta del historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento (CompraNet-hc)”, para mayor informacion se ha puesto
a disposicion de los usuarios de CompraNet, en la seccion de Material de apoyo ubicada
en el drea de trabajo del usuario, el oficio UPCP/308/0116/2016.pdf

V50 3]
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Creacién del Contrato desde el elemento Expediente

Este tipo de Contratos son aplicables Unicamente para los Procedimientos de
Contratacién por Adjudicaciéon directa, en estos casos la Unidad Compradora deberd
crear el Expediente, crear y activar el Contrato a reportar, y difundir los documentos
publicos en el “Anuncio de Difusion al Piblico en General’, ubicado dentro del

Expediente de Contratacion.

La configuraciéon de los Datos Relevantes del Contrato se divide en:

v Configuracion de los Datos Relevantes del Contrato a través de la captura del

Formulario Datos Relevantes del Contrato.

v Configuracion de la Informacién adicional del Contrato a través de la captura del

Formulario Informacién Adicional.
v Informacién detallada de Partidas/Concepto de Obra.

v Activacion y difusion de los Datos relevantes del Contrato.

Para comenzar a crear el Contrato, se deberd ingresar al drea de frabajo y en el

apartado Area de contratacién presionar sobre Expedientes de Contratacion.

Ubicar el Expediente previamente configurado en donde se creard el Contrato y

presionar sobre la Descripcion para ingresar al mismo.
En la parte superior de la pdgina en el Expediente presionar el botdn Crear elemento.

En la seccién Datos Relevantes del Contrato o Pedido, presionar sobre la opcidon Crear

Nuevo Contrato.

A continuacién, se desplegard el formulario de creacién del Contrato, con los siguientes

pardmetros.
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Expediente: 52895 - Compra de equipo de computo

Cadigo del Contrato * Titulo
12575

* Codigo del Expediente

f Seleccionar Licitante

* Tipo de Contrato Referencia I No. de contrato interno

-

“Cédigo del Contrato” y “Cédigo del Expediente” estos pardmetros se muestran definidos

por CompraNet.
“Titulo”, en este pardmetro se deberd capturar el titulo que se le asignard al Contrato.

“Proveedor o Contratista”, en este pardmetro se deberd seleccionar al Proveedor o el

Contratista al cual se le vinculard el Contrato, presionar el botén Seleccionar Licitante.
En el pardmetro “Filtrar por” seleccionar la opcién “Criterio bdsico de busqueda”

“Buscar en” en este pardmetro se debe seleccionar Lista de TODAS las empresas

registradas

“Razén social” seleccionar comienza por y capturar la razén social del proveedor o

conftratista.
“Cuenta administrada por” seleccionar Proveedor/ Contratista

Una vez que se hayan establecido los criterios de bUsqueda, se deberd presionar el botdn

Buscar para que CompraNet despliegue el resultado de la misma.
CompraNet mostrard el resultado de la bUsqueda realizada.

Las empresas que se registraron en CompraNet utilizando su firma electronica avanzada
se identifican porque no les antecede un icono rojo con una linea blanca, los registros de

las empresas que la Unidad Compradora ha registrado con participacion presencial se

identifican con este ICONO ROJO °
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PROVEEDOR 1 SADE

3 i) oV Proveedor 1 CNET-CL Monterrey Campeche MEXICO upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
9 O (P:sOVEE DORZSSDE Proveedor 2 CNET-CL Efc;:::l Chihuahua MEXICO upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
1 O O Licitante presencial 1 ;%;?{rnﬂﬂan?]g:}i)n_imrada porSEERRUERAST Victoria ~ Tamaulipas MEXICO  compranet test@gmail.com
2 O ° Licitante Presencial 2 ;%;igtuaugdur;}\)n_lmrada por 'SFP-PRUEEASD1 Victoria ~ Tamaulipas MEXICO  compranet.test@gmail.com

Nota: Si como resultado de la busqueda CompraNet muestra un registro realizado
por la empresa con su firma avanzada (e.firma) y un registro realizado por la Unidad
Compradora, se deberd seleccionar en todos los casos el registro realizado por la

empresa.
Seleccionar al Licitante, y presionar el botén Seleccionar Licitantes y continuar.

“Tipo de Contrato” en este pardmetro se deberd seleccionar el tipo de contratacién que

se estd realizando.

“Referencia / No. de contrato interno” en este pardmetro se podrd capturar algin

concepto que permita identificar el Contrato dentro del drea de trabagjo.

Una vez capturados todos los pardmetros se deberd presionar el botdn Crear elemento.
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Configuracion de los Datos Relevantes del Contrato

CompraNet muestra la plantilla de configuracion de los Datos Relevantes del Contrato.

La seccion Proveedor Contratista Muestra la razén social del licitante al cual se le estd

creando el Contrato.

En la seccidon Descripcion, el pardmetro “Codigo del Contrato” se muestra definido

automdticamente por CompraNet.

“Titulo del Contrato” en este pardmetro se mostrard el titulo que se le asigné al momento

de su creacion.

“Descripcion detallada del Contrato”, en este pardmetro se podrd redactar la

especificacion del Contrato de manera amplia (hasta 2000 caracteres).

“Tipo de Confratacion”, este pardmetro muestra la informacién que se selecciond al

momento de su creacion.

“Referencia / No. de Contrato interno” en este pardmetro se podrd capturar algin
concepto que permita identificar el Contrato dentro del drea de trabajo, (si este

pardmetro se capturd al momento de su creacion, ya no serd necesaria su captural).

“Fecha de inicio” en este pardmetro se deberd capturar la fecha y hora de inicio de la

vigencia del Conftrato.

“Fecha de fin del contrato” en este pardmetro se deberd capturar la fecha y hora de fin

de la vigencia del Contrato.

“Importe total sin IVA” en este pardmetro se deberd capturar el monto total de la
adjudicacion.
“Moneda” en este pardmetro se deberd seleccionar el tipo de moneda con la que se

efectuard el pago respectivo del Contrato que se estd creando.

¢Este contrato deriva de una proposiciéon conjunta? en este parédmetro se deberd capturar

si las empresas participaron conjuntamente.
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“Especificar el importe por Partida/Concepto de Obra” en este pardmetro se deberd
seleccionar siempre la opcién “Si”, de lo contrario no se habilitard la opcidén Importe Total
sin IVA (Partidas/Concepto de Obra), la opcidén antes mencionada desglosard los montos

individuales de las partidas o el importe del concepto de obra contratado.

“Gestionar el Documento Maestro” en este pardmetro deberd estar seleccionada la

opcién NO en todos los casos.

“Contrato creado por:” en este pardmetro se muestra el nombre del Operador de la
Unidad Compradora el cual estd creando el Contrato, asi como la fecha y hora en la que

fue creado.
“Estado” este pardmetro muestra la etapa en la que se encuentra el Contrato.

“Responsable del Contrato” este pardmetro muestra el nombre del Operador de la

Unidad Compradora que estd creando el Contrato.

En “Listas de Categorias CUCOP” se muestra la clasificaciéon que se realizd al crear el

Expediente.

En la seccidn Configuracidn de notificaciones en el pardmetro “Enviar aviso de

vencimiento del Contrato” se podrd indicar si se desea que la plataforma envie un Aviso
Recordatorio previo a la conclusidn de la vigencia del contrato, cuando se selecciona la
opcidn Sise deberd seleccionar los destinatarios del Aviso en el pardmetro “Para” vy el

numero de dias previo al vencimiento del Contrato.

Para guardar la informacién capturada se deberd presionar el botdén Guardar.
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Informacién General del Contrato Informacién Adicional del Contrato Gestion de Contratos
Datos relevantes del Contrato = . - Destinatarios de Nofificaciones  Afiadir operador
Proveedor o Contratista (¥ Editar
Razén Social

PROVEEDGR 1 34 DE GV 1+

Contactos
Nombre Mail Teléfono Division
1 Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.my; jlaurel@funcionpublica.gob.mx 20003000 Capacitacion_en_linea
Descripcion
Cadigo del Contrato Titulo del Contrato
16333 Compra de vacunas
Descripcion detallada del Contrato Tipo de Contratacion

1.Adquisiciones

Referencia / No. de contrato interno

Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
05/04/2018 12:00 AM 2710472013 11:59 PM

Importe total sin IVA

Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal :

100,000 Moneda : MXN No
Importe Total sin VA (Partidas/Concepto de Obra)
¢Este Contrato deriva de una proposicion conjunta? Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra
No Si
Gestionar el Documento Maestro Contrato creado por:
Mo Gurd CompraNetEIN4/04/2018 05:24:55 PM
Estado Responsable del Contrato
Creado Gurd CompraMet
Division
GURUS
Lista de Categorias CUCOP

@ 2530 - Medicinas y p

Configuracién de Notificaciones

Enviar aviso de vencimiento del Contrato

No
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Informacioén Adicional

Para continuar con la captura de la informacion relativa al Contrato en la pestana
Informacién Adicional del Contrato se deberd ingresar al apartado Informacién Adicional
y presionar el botéon Editar.

El detalle de los pardmetros de este formulario se encuentra dentro de este capitulo 9
Creacion del Contrato desde el elemento Procedimiento, en el tema Informacién

Adicional

Informacién General del Contrato Informacién Adicional del Contrato Gestion de Contratos

Informacion Adicional | Informacion detallada de Partidas/Concepto de Obra

(¥ Editar
Cédigo del Procedimiento
=] Numero del Procedimiento (Expediente) * Este nimero se generard al momento de publicar el Procedimiento
Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADO
Si por razones imputables al proveedor/contratista modifica el estado del contrato a TERMINADO, indique ef supuesto por ef cual termina el CONTRATO:
Indigue el
. supuesto porel  Sblo aplica cuando se requiere modificar el estatus del contrate a TERMINADO por causas imputables al proveedor / contratista.
= cual termina el Considerando lo dispuesto en los articulos 114 fraccion | de la RLAASSP y el 272 fraccion | de la RLOPSRM.
Contrato:
Datos del proveedor o contratista adjudicado
Estrafificacion No
el del proveedor * Indique si la Empresa se trata de una micro, pequefia, mediana o no MIPYME MIPYME
o contrafista

Datos Solicitados por el IFAI
En esta seccion se muestran los datos que son solicitados por el IFA

Fecha de
5 celebracion del  Fecha de celebracion del contrato. (requerido por IFAI)
contrato

Datos Solicitados por la SHCP
Seccidn para Programas y Proyectos de Inversion (PPl)
Ndmero telefGnico para afencion a dudas relacionadas a los PPIS: 36882388

Se denomina clave de Cartera a la clave de registro que la Unidad de Inversiones de la SHCF otorga alos F'rogramas y
Proyectos de Inversion (PPI) tal y como lo establece el articulo 34 de la Ley Federal de P p )y Resp

Hacendaria. Es tnica y especifica para cada PPI. La clave de Cartera se compone de 11 caracteres alfanumenms, sin espacios
ni guiones. Por ejemplo: 12168000201,

o Clave de
cartera

Para mayor informacién ingrese a:
hitp: /. gob. mx/shepl/acciones-y-programas/cartera-publica-de-inversion-16287
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Contrato plurianual

- iEs
5 plurianual? * Capture si el contrato es plurianual. No

No. de meses ) .
c?_ involucrados Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianual.

Convenio modificatorio

B SIS * Indique si se trata de un convenio modificatorio No

modificatorio
Monto original . - . . .
c?_ del contrato Capture el monto original del contrate que dio origen al convenio modificatorio

Contrato marco

Los Contratos Marco son una estrategia de contratacién basada en un acuerdo de voluntades que celebra una dependencia o entidad con uno o mas posibles
proveedores, mediante los cuales se establecen las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios
Para mayor informacién de los contratos marco de la APF ingresa a:
hitpdwww gob. mxsio/documentos/contratos-marco-de-la-apf

. Identificacion Elﬂi;g el
B del Confrato * Seleccione el Contrato Marco Contrato
Marco Marco

Contratacion consolidada

Es una estrategia de contratacion pdblica gue tiene como propdsito obtener las mejores condiciones para el Estado, partiendo de la agregacion de la demanda de
los bienes y servicios que requiere, permite obfener economias de escala y ser mas eficiente en el ejercicio del gasto publico.
El Gobierno Federal cuenta con las contrataciones consolidadas para fa adquisicién y amrendamiento de bienes muebles y la obtencion de la prestacion de servicios,
mediante las cuales varias Dependencias y Enfidades se agrupan para reaiizar dichas confrataciones respecto de bienes, arendamientos y Servicios que requieran de
manera estandarizada.
Para mayor informacion de ias contrataciones consolidadas ingresa a.
hitpdwww funcionpublica. gob. mx/index phpiua/sracp/upcpscontrataciones-consolidadas. hitm!

¢ Este contrato
) deriva de una
= contratacién

consolidada?

* Indique si el contrato deriva de una contratacion consolidada. No

MNimero del . . ) :
3 procedimiento Capture el nomero del procedimiento del cual se deriva el prezente contrato g, LA-027TPRUDD1-MN1-2011
Fuente de financiamiento.
Las UCs de las enfidades federativas y sus municipios que reciben recursos federales, deberan capfurar este dato de forma obligatoria.
El listado de programas federales puede ser descargado en la siguiente direccian:
http#upcp. funcionpublica.gob. mx/descargasiistado_programas_federales. xisx

&  Ramo Se refiere a los ramos sefialados en el PEF
Clave del

3 Programa Clave del Programa

r Aportacion " ) R ) ) . . y R

_c?_ Federal El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin I'VA, escriba solo numeros.
Aportacion . . e . . . . 3 . .

c?_ Estatal El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin VA, escriba solo numeros.

r Aportacion " ) R ) ) . . y R

_c?_ Municipal El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin I'VA, escriba solo numeros.

ry Generacion

Interna de Caja El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de la instancia normativa. Monto sin VA, escriba solo nimeros.

& Aportacion de

Beneficiarios El que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de a instancia normativa. Monto sin V&, escriba solo numeros.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Detalle de precios del concepto de obra o de las partidas que
componen el Contrato

Para capturar el Detalle de precios correspondiente a las partidas que componen el
Contrato o el monto del concepto de obra, en la pestaina Informacion Adicional del
Contrato se deberd seleccionar la opcidén “Informacién detalla de Partidas / Concepto de
Obra”.

Presionar el botén Crear Partidas/ Concepto de Obra.
En el pardmetro “Fecha en que se especifica el detalle de las Partidas/ Concepto de

Obra” se deberd capturar la fecha y hora en la que se estd realizando la captura de las
partidas.

Presionar el botén Crear elemento.

Para poder crear las partidas, se deberd crear la seccidon, presionando el botén Anadir

Seccion.

En el pardmetro “Titulo de la Seccidon” se deberd capturar el nombre que se le asignard a

la seccion. Y presionar el botén Crear elemento.
Presionar el botdn Ahadir Parametro.

En la seccién Tipo de pardmetro, se deberd seleccionar siempre la opcidén “Partidas/

Concepto de obra” y presionar el botén Crear elemento.

CompraNet muestra el formulario del Detalle del Pardmetro en el cual se deberdn

capturar los siguientes parédmetros.

“No de Control Interno de la Partida/ Concepto de Obra”, en este pardmetro se podrd

capturar alguna referencia de la partida/concepto de obra.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar la descripcion de la partida o del

concepto de Obra.

“Observaciones” en este pardmetro se podrd capturar alguna nota referente a la partida

0 concepto de la obra.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Para clasificar el bien o servicio de acuerdo al catdlogo CUCoP en el pardmetro “Clave

CUCOoP" se deberd presionar el botdn Seleccionar clave CUCoP.
En la opcién Introduzca filtro elegir “Descripcién”.
Capturar alguna referencia y presionar el botén Buscar.

CompraNet mostrard la seccidon con el resultado de la busqueda, en donde se deberd

seleccionar la clasificacién CUCoP.
Una vez seleccionado el bien o servicio, presionar el botén Confirmar.

CompraNet regresard al formulario para continuar con la captura de la Partida o

Concepto de Obra.

“Mostrar observaciones” en este pardmetro se podrd seleccionar si se desea o No que la

nota sea visible.

“Unidad de medida” en este parédmetro se debe seleccionar la unidad de medida acorde

a la partida o concepto de obra.
“Cantidad” en este pardmetro se deberd capturar la cantidad que se adquirid.
“Mostrar Cantidad” en este pardmetro se deberd capturar siempre la opcion “Si”.

“Precio Unitario” en este pardmetro se deberd capturar el Precio Unitario del bien, servicio

0 concepto de obra.

Antes de guardar se deberda verificar que el Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de

Obra) corresponda al monto por el que se estd creando el contrato

Para finalizar con la configuracién del requerimiento econdémico y guardar la informacion,

se deberd presionar el botdn Crear elemento.

En la siguiente pantalla se tiene la opcidn de crear una nueva seccidén o configurar otro(s)

pardmetro(s) dentro de la seccidon previamente creada.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

- Aprobar precios unitarios D’Ajustes de Cambio de Precio e

» Partidas / Concepto de Obra 1 (Efectivo desde 04/04/2018 06:00 PM ) 'xip No aprobada

Moneda Subtotal Seccion Actual Precio Total

XN 100,000 100,000

Buscar items/Secciones

para Iniciar s blsqueds

scriba para iniciar i blsgueds) ¥ E'a

B 1. detalle de las partidas + Afiadir Parametro (¥ Editar @ Configuracion de la seccion wes

Importe Total sin IVA

Céqigo I : Comentarios Unidad de Cantidad/Precio  Precio X .
de Item Descripcion del ltem del articulo Medida base unitario/descuento [P;rr;;das.-(:a:ncepto de
Fartida VaciFas ampolleta de 5
11 0 antipoliomielitica mil Ampolieta 1,000 100 100,000
inactivada
Total 1 2w v Pagina 1 de 1

A Nota: Ellmporte total sin IVA debe serigual allmporte Total sin IVA
(Partidas/Concepto de Obra).

Para aprobar la lista de Precios unitarios, presionar el botén Aprobar precios unitarios
Presionar el botén Aprobar propuesta

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, presionar Aceptar

Presionar el botén Confirmar la propuesta como aprobada

Recuerda que cada vez que se crea un nuevo elemento dentro del Expediente, se

deberd volver a relacionar el NUmero del Procedimiento desde el Expediente.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

ANOTA: Es obligatorio especificar los datos detallados de las Partidas o del
Concepto de Obra que forman parte del contrato que se estd reportando en

CompraNet.

En relacién a lo anterior el sistema te permite readlizar la carga masiva de partidas, para lo

cual podrds apoyarte en la “Guia de carga masiva de partidas en el contrato”,
ubicada en la el Area de frabajo en la seccién Material de apoyo del propio sistema.
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Activacion y difusion de los Datos relevantes del Contrato

Una vez que se ha creado el Contrato y capturado la informacién de los formularios
“Datos relevantes del Contrato”, “Informacién Adicional” y el detalle de la(s) partidas, se
deberd Activar el Contrato para que sea considerado como un Contrato vdlido en

CompraNet.

Antes de realizar esta accidn se deberd volver a relacionar el nUmero del Procedimiento
de Contratacion en el Expediente, una vez fijado el NUmero del Procedimiento en el
Contrato ingresar a éste desde el apartado Elementos del Expediente / Contratos,

presionando sobre el Titulo del contrato a activar.
En la parte superior de la pagina se deberd presionar el botén Activar contrato.
CompraNet mostrard un mensaje de confirmacién, presionar el botén Aceptar.

CompraNet mostrard una pantalla con la Cronologia de las modificaciones en donde se
muestra en la parte inferior de la pantalla, que el Contrato ha sido Activado, presionar el

botdn Confirmar.

Una vez que se activa el Contrato, se deberd incorporar el reporte con los Datos

Relevantes del Contrato en el “Anuncio de Difusidon al PUblico en General” del Expediente.
Para generar el reporte se deberd ingresar al Contrato presionando sobre el titulo del

mismo.

En el botén presionar la opcidn “Generar reporte publico del contrato”.

CompraNet muestra una pantalla para seleccionar de una lista de opciones, el formato
en que se desea obtener el Informe “Datos relevantes del contrato”. Debido a que el

documento serd publicado al publico en general se recomienda formato (PDF).

Presionar el botén Confirmar.
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La descarga del archivo es automdtica, si se desea se podrd seleccionar la carpeta en

donde se desea guardar la descarga.
Para salir de la pantalla presionar el botén Cancelar.

Para que el reporte pUblico del contrato sea visible al publico en general, se deberd

ingresar al Expediente, presionando sobre el cédigo del mismo.

En la pestafia Anuncio PUblico se deberd seleccionar Difusion del Anuncio al PUblico en

General.
Presionar el botéon Editar.

En la seccion “Anexos del Procedimiento” en el pardmetro “Datos relevantes del

Contrato” se deberd presionar la opcién Haga clic para adjuntar archivo.
Presionar seleccionar un archivo para cargar.

Seleccionar el archivo y presionar el botén Abrir.

En el pardmetro “Descripcion Anexo” se podrd capturar informacién adicional.

Presionar el botén Confirmar.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
Seccion destinada para la incorporacion de los distintos documentos del procedimiento de contratacion, en caso de existir documentos adicionales estos deberdn ser adjuntados en el drea
de "ADMINISTRACION DE ANEXOS EN EL ANUNCIO".

Archive que contiene el informe con los datos relevantes del contrato. Tamafio @ DATOS RELEVANTES DEL
méaximo 150 MB. CONTRATO.docx (13 KB}

] Datos relevantes de contrato

Testimonio del Testigo Social, si el
- procedimiento contd con el

B2

Archive que contiene el testimonio del testigo social. Tamario méximo 150 MB. (sin archivo adjunto)

CompraNet regresard al formulario del Anuncio, para guardar la informacion presionar el

botdn Guardar.

CompraNet mostrard una pantalla con la Cronologia de las modificaciones, presionar el

botdn Confirmar.

El sistema envia un mensaje preguntando si se 3Desea enviar una notificacion a los

Licitantes para informar los cambios realizados en el Anuncio?, presionar Aceptar

V5.0
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

A Nota: Es importante tener presente que toda vez que se realice alguna
modificacion a los Datos Relevantes del Contrato, se deberd generar nuevamente el
reporte ‘“Informe datos relevantes del contrato” y difundirlo en el apartado antes

mencionado.

Una vez expirado el contrato o terminado por el Operador de la UC, y de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 23 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones
que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema Electréonico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CompraNet, la UC que capturé los datos relevantes
del mismo, deberd incorporar en el Sistema la informacion relativa a los datos relativos al

cumplimiento de dicho contrato consistentes en:

- Aplicaciéon de penas convencionales; Deducciones al pago o retenciones; Ejecucion de

garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

- El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinard por el promedio
aritmético de la puntuacién de cada uno de los contratos que tenga registrados en
CompraNet.

Lo anterior, a través del “Mddulo para la integracion y consulta del historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento (CompraNet-hc)”, para mayor informacién se ha puesto
a disposicion de los usuarios de CompraNet, en la seccidon de Material de apoyo ubicada
en el drea de trabajo del usuario, el oficio UPCP/308/0116/2016.pdf

Se ha finalizado la creaciéon y activacion del Contrato sin el elemento Procedimiento.

Nota: Los contratos con estatus Activo no podrdn ser eliminados por el Operador/
Administrador de la Unidad Compradora, cuando exista la necesidad de eliminar un
contrato, el responsable de la UC deberd solicitar con un oficio la eliminacién del contrato
a la cuenta de:

compranet@funcionpublica.gob.mx

V5.0
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Capitulo 9. Creacién y configuracién del Contrato

Reporte de los Datos Relevantes del Contrato para empresas sin registro
en CompraNet

Con la finalidad de poder vincular en una Adjudicaciéon Directa el Contrato creado a una
empresa sin registro en CompraNet y reportar los Datos Relevantes del Contrato, el

Operador de la Unidad Compradora, deberd crear en el Expediente una SDI.

Es importante mencionar que cada vez que tenga que vincular una empresa sin registro
en CompraNet a un Contrato, deberd utilizar la misma SDI, por lo que es importante tener

ubicado el Expediente en donde se encuentra este elemento creado para tal fin.

Para crear una Solicitud de Cotizacién (SDI) se deberd ingresar al Expediente y en la parte

superior de la pdgina presionar el botén Crear elemento.

En la seccion “Solicitud de cotizaciéon”, se deberd seleccionar la opcién “Crear Nueva
SDI”.

A confinuaciéon se desplegard el formulario de creacion de la SDI, en donde deberdn

capturarse los pardmetros obligatorios.

Una vez capturada la informacién se deberd presionar el botdn Guardar para poder

continuar.

Expediente: 59124 - Empresas sin registro en CompraNet

Cadigo de SDI * Descripcidn de la Cotizacion (SDI)

=di_3538
- Empresas sin registro en Comprabet

* Codigo del Expediente

+ Plazo del Procedimiento * Atributos especiales

SOV predeterminada o Cambiar CODIFICAGION ¥

Una vez creada la SDI, CompraNet te presentard la pantalla de Configuracién General de

ésta, la cual no deberd ser editada, presionar el botdn Cancelar
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En la pestana Administracion de la cotizacion (SDI) presionar la opcién Licitantes invitados
Presionar el botén Anadir nuevo licitante
Presionar el botén Registrar licitante presencial

En la siguiente pantalla deberds capturar los datos de la empresa sin registro en

CompraNet, ala cual vinculards el Contrato.

& Guardar ¥ Cancelar

@ Limpiar campos

Datos de la empresa * Nombre, denominacién o razon social

Betzay Chamichart Almanza

* Pais * Entidad Federativa

MEXICO v Ciudad de México v

# Municipio o Delegacion * RFC o Codigo Fiscal

Alvara Obregén CAA450506

Una vez capturados los datos de la empresa presionar el botdon Guardar.

Si se requiere registrar a mds empresas se deberd presionar el botén Registrar nuevo
licitante para capturar el siguiente registro, esta actividad se deberd repetir por cada

empresa que no esté registrada en CompraNet.

Una vez concluido el registro presionar el botédn Cerrar. Con esta accién la Unidad

Compradora podrd vincular los Contratos a las empresas de las cuales realizd el registro.

El reporte de los Datos Relevantes del Confrato deberd realizarse de la misma forma que

se realiza en el tema “Creacion del Contrato desde el elemento Expediente”

| NOTA: La Unidad Compradora deberd verificar constantemente que la empresa I
i contratada hubiera realizado su registro en CompraNet (esto se puede verificar en el drea |
! Empresas en CompraNet), de ser el caso, el Operador de la Unidad Compradora deberd :
- sustituir el registro administrado por la Unidad Compradora en el confrato reportado, por el |

|
| registro administrado por la propia empresa (e.firmay). |
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Para vincular el contrato a la empresa con registro en CompraNet (empresas que

realizaron su registro con su firma electrénica e.firma) deberd ingresar al Contrato.

En caso de que el Contrato se encuentre con estado “Expirado” se deberd presionar en la

parte superior de la pdgina la opcidén Reactivar Contrato.
CompraNet muestra un mensaje de confirmacién, presionar el botén Aceptar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones en donde se deberd capturar la
fecha y hora fin del Confrato (CompraNet permite capturar fechas pasadas), presionar el

botdn Confirmar.
En el formulario Datos relevantes del Contrato, presionar el botén Editar.

En la seccién “Proveedor o Contratista”, en el pardmetro “Razén social”, presionar el

botdn Seleccionar licitante.

En el pardmetro “Buscar en”, seleccionar Lista de TODAS las empresas registradas.
En el pardmetro “Razén social”, seleccionar Comienza por y capturar la razén social
En el pardmetro “Cuenta administrada por” seleccionar Proveedor/ Contratista.
Presionar el botdn Buscar.

CompraNet muestra el resultado de la buUsqueda, es importante verificar que la razdn
social, la ciudad, la entidad federativa y el mail correspondan a la empresa a la cual se le
va a vincular el contrato, seleccionar a la empresa y presionar el botdn Seleccionar

licitantes y continuar

¥ Cancelar
+ Seleccionar licitantes y continuar
Filtrar por: --- v " N gﬁ
Detalles del Filtro & Guardar fitro actual £ Eliminar Filtro
RFC o Cédigo [TE:E’M“
Fiscal (Si es ave
Nombre o empresa Pais,
Razén Social . . L " Contacio Entidad Ciudad + . e P
Ciudad Pais nacional Mail Py - Direccién  Pagina web
de la registre sin Principal Federativa Namero)
Empresa espacios ni Ejem. 52
- 55
guiones) 12345678
ERCLEELLR upep- Proveedor 1 " https:/fcompranet:
. = 1 3
1 B Monterrey HEAICORAAECEI 825K soporte2@funcionpublica gob.mx  CNET-CL Campeche  BEA5G55602 ?:123:)9‘; test funcionpublica gob. mx

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas ‘



Parte 2 Creacién y configuracion de elementos electréonicos en CompraNet

Capitulo 9. Creacion y configuracién del Contrato

CompraNet regresard al formulario Datos relevantes del Contrato, presionar el botdn
Guardar.

~ Contrato : 11537 - Contrato de papeleria

Expediente : 50174 - Proyecto de asociacion piblico privada

@ Activo

Proveedor o Contratista: Proveedor 1 SA de CV
Fecha de finalizacion del Contrato: 27/05/2016 01:30:00 PM

m X Gancelar

Proveedor o Contratista

* Razon Social

Proveedor 1 SA de CV X 0 Seleccionar Licitante
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Capitulo 10. Creacién y configuracion de una Solicitud de
Cotizacién (SDI)

Creacién de la Solicitud de Cotizacion (SDI)

La Solicitud de Cotizacién (SDI) estd disponible en CompraNet para responder a lo
dispuesto en el articulo 75 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, a través del cual se indica que las solicitudes de cotizacion
requeridas para solventar la investigacién de mercado podrdn realizarse a través de
CompraNet y con ellos cubrir el requisito descrito en el Ultimo pdrrafo del articulo 42 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico para la realizacion de

contrataciones por Adjudicacién directa soportadas en la normatividad antes descrita.

Para crear una Solicitud de Cotizacién (SDI) se deberd ingresar al Expediente creado
previamente para dicho fin y en la parte superior de la pdgina presionar el botén Crear

elemento.

En la seccion “Solicitud de Cotizaciéon”, se deberd seleccionar la opcidon “Crear Nueva
SDI”.

A continuacién se desplegard el formulario de creacién de la SDI, con los siguientes

pardmetros:

“Codigo de SDI” en este pardmetro se muestra el cdédigo asignado de forma automdtica
por CompraNet desde el momento de su creacidén y sirve como referencia para realizar la

busqueda del mismo.

“Descripcion de la Cotizacién (SDI)”, en este pardmetro se deberd capturar el titulo de la

SDI, éste deberd ser alusivo al bien o servicio que desea publicar.
“Cédigo del Expediente” este pardmetro se mostrard predeterminado por CompraNet.

“Plazo del Procedimiento” en este pardmetro se deberd presionar el botén Cambiar, para

seleccionar el plazo.

V5.0
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En la siguiente pantalla se deberd seleccionar la opcién “SDI predeterminada” y presionar

el botén Guardar

“Afributos especiales” en este pardmetro se deberd respetar siempre la opcidn

“Codificacién”.

Una vez capturada la informacion se deberd presionar el botén Guardar para poder

continuar con la configuracién.

Expediente: 58984 - Compra de vacunas

Caodigo de SDI

* Descripcion de la Cotizacion (SDI)
sdi_3539

adquisicion de tabletas de 8"

# Codigo del Expediente

58984

# Plazo del Procedimiento # Atributos especiales

SO predeterminada o Cambiar CODIFICACION ¥
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Configuracion de la Solicitud de Cotizacién (SDI)

La seccién "Datos generales” cuenta con los siguientes parédmetros:

“Codigo de SDI” este pardmetro muestra el cddigo asignado a la Cotizacidon (SDI) de

forma automdtica por CompraNet desde el momento de su creacion.

“Nombre o descripcion corta de la Cotizacion (SDI)” en este pardmetro se muestra el

nombre que se le asigné al momento de su creacion.

“Descripcion amplia de la Cotizacion (SDI)” en este pardmetro se podrdn capturar hasta
2000 caracteres en los que se podrd definir a detalle la descripcién de la Cotizacion (SDI),
capturando informacién complementaria y especifica alusiva al bien o servicio que se

desea publicar.

“Tipo de SDI”, en este pardmetro se deberd seleccionar si serd Abierta a todos o SDI para

invitados.

Abierta a todos significa que cualquier empresa registrada en CompraNet podrd

participar.

SDI para Invitados significa que sélo las empresas invitadas por la Unidad Compradora

podrdn enviar su cotizacion.

“Plazo” en este pardmetro se mostrard siempre la opcién SDI predeterminada.

“Tipo de Procedimiento de Contratacién” en este pardmetro se deberd seleccionar la
opcién “Adjudicacioén Directa”.

“Valor” en este pardmetro se tiene la opcién de establecer el presupuesto que la Unidad
Compradora tiene para realizar la contratacién, es un pardmetro opcional por lo que se
recomienda no responderlo y de hacerlo en el pardmetro “No mostrar valores”

seleccionar la opcidn “SI”.
“SDI de prueba” en este pardmetro se deberd seleccionar siempre la opcidon “NO”.

“Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas” en este pardmetro
se deberd seleccionar si serd o no obligatorio que el resumen del requerimiento

Técnico/Legal y Econdmico esté firmado digitalmente.
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En “Lista de categorias CUCOP” se muestra la clasificaciéon que se realizd cuando se cred

el Expediente.

En la seccidn Atributos de la SDI, en el pardmetro “Tipo de SDI” se deberd respetar siempre

la opcidn “Codificacién”.

En la seccién Codificacidn, el NUmero de Procedimiento se verd reflejado en CompraNet

una vez que se publique la Cotizacién (SDI).

En la seccidn Fecha de apertura de Cotizaciones, se muestran los siguientes pardmetros:

“Criterio de apertura de cotizaciones”, en este pardmetro se deberd seleccionar la forma

en la que se desea redlizar la apertura de las cotizaciones recibidas.

La opcidon En requerimiento cerrado (apertura secuencial) permite realizar primero la

apertura de los requerimientos técnicos/legales y en seguida los econdmicos.

La opcidn En requerimiento cerrado (apertura paralela) permitird elegir en el momento de

la apertura, qué seccidn se abrird primero.

“Programar publicaciéon automdtica de la Cotizacion” en este pardmetro se deberd
seleccionar si se desea programar la fecha de publicacién de la SDI, esto sélo hard visible
el Procedimiento a usuarios registrados en la plataforma, para realizar la publicaciéon
usando esta opcién la SDI deberd estar completa al momento de guardarla, por lo que

previamente se debe fijar el NUmero del Procedimiento de Contratacion.

La fecha programada de publicaciéon no podrd ser igual al dia de configuracion de la SDI,

con esto el botdn Publicar desaparece.

“Fecha y hora limite para recibir solicitudes de aclaraciones” en este pardmetro se
deberd capturar la fecha limite permitida para que los interesados envien preguntas a

fravés de CompraNet.

“FECHA Y HORA DE APERTURA DE COTIZACIONES” En este pardmetro se deberd capturar la
fecha limite para el envio de las cotizaciones por parte de los interesados en hacerlo de

manera electronica.
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SD)

“Finalizar Mostrar interés N horas antes de la fecha de cierre”, para los Procedimientos de
participacion abierta, se deberd capturar en este pardmetro invariablemente un 0 “Cero”

(NUmero).

La seccidn Fecha de creacidon, publicacién y modificacién de la cotizacién (SDI), en el

pardmetro “Procedimiento Ultima modificaciéon-Fecha”, se muestra predeterminada la

fecha y hora en la que se realizd la Ultima modificacién al formulario de la SDI.

En la seccién Solicitar requerimiento econdmico en la cotizacién, en el pardmetro

“Requerimiento Econdémico” se deberd seleccionar si se requiere o no configurar

requerimiento(s) econdmico(s).

En la seccién Estrategia del orden de las proposiciones, en el pardmetro “Estrategia de

Orden de las Propuestas” se debe elegir de qué manera se evaluardn las proposiciones

recibidas en la Cotizacion (SDI).
Una vez capturada toda la informacién se deberd presionar el botdn Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

DATOS GENERALES (¥ Editar
Cadigo de SDI Nombre o descripcion corta de la Cotizacion (SDI)

sdi_3539 adquisicion de tabletas de 8"

Descripcion amplia de la Cotizacion {SDI) Tipo de SDI

adquisicién de tabletas de 8" SDI abierta a todos

Plazo
SDI predeterminada

Tipo de procedimiento de contratacion
Adjudicacion Directa

Valor

Moneda MXN No mostrar valores Si
SDI de prueba Propietario
Gur( CompraMet
Division Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas
GURUS No

Lista de Categorias CUCOP

@ 2530 - Medicinas y productos farmacéuticos
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Parte 2 Creacién y configuracion de elementos electréonicos en CompraNet

Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién

(SDI)

Atributos de la SDI
Tipo de SDI
CODIFICACION

CODIFICACION

%] Mamero del Procedimiento (Expediente) # Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento
FECHA DE APERTURA DE COTIZACIONES
Criterio de apertura de Cotizaciones Pr icacio i de la Cotizacion
En Requerimiento Cermrado (Apertura Secuencial) No
Fecha de publicacion de la Cotizacion Fecha y hora limite para recibir solicitudes de aclaraciones

13/04/2015 10:00 AM

FECHA Y HORA DE APERTURA DE COTIZACIONES Finalizar Mostrar Interés N horas antes de la fecha de cierre
27i04/2018 10:00 AM 0
FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA COTIZACION (SDI)
Fecha de Creacién: {dd/mmiyyyy) Procedimiento Ultima modificacién-Fecha

06/04/2018 05:10:05 PM 06/04/2015 05:25:47 PM

SOLICITAR REQUERIMIENTO ECONOMICO EN LA COTIZACION

Requerimiento Econdmico

Si

ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES

Estrategia de Orden de las Propuestas
Mingin Orden
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SD)

Creacion y configuracion de los Requerimientos Técnicos/Legales y
Econdémicos

Para configurar los requerimientos técnicos y econdmicos en la pestana Administracion de
la Cotizacién SDI, en “Requerimientos de Respuesta”, se deberd seleccionar

Requerimiento Técnico/Legal.

= Volver a la Lista @?Pub\icacic')n DOF 2 Duplicar Procedimiento

Cotizacion (SDI): sdi_3539 - adquisicion de tabletas de 8" Para publicar

Expediente - 58984 - Compra de vacunas
FECHA 'Y HORA DE APERTURA DE COTIZACIONES: 27/04/2012 10:00:00 AM

Administracion de la Cotizacion (SDI) Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo
Configuracién =~ Anexos () Reguerimientos de respuesta Mofificaciones a Operadores  Derechos de Operadores  Licitantes invitados
DATOS GENERALES [ Editar
Codigo de SDI Nombre o descripcion corta de la Cotizacion (SDI)
sdi_3539 adquisicion de tabletas de 8"
Descripcion amplia de la Cotizacion (SDI) Tipo de SDI
adquisicion de tabletas de 8" SDI abierta a todos

Plazo
SDI predeterminada

Tipo de procedimiento de contratacion
Adjudicacion Directa

Valor

Moneda MXN No mostrar valores Si

Presionar el botéon Editar.

CompraNet muestra el formulario del requerimiento Técnico/Legal con los siguientes
pardmetros.

“Estrategia del orden de las proposiciones”, este pardmetro muestra el dato que se

capturd enla plantilla de configuracién de la SDI.

“Permitir anexos genéricos”, en este pardmetro se recomienda que se deje siempre la
opcidn “NO”, esto para evitar que la empresa pueda adjuntar archivos en una seccién

que no sea la adecuada.

Para configurar los Requerimientos se deberd crear primero la seccién presionando el

botdn Anadir Seccidn.
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SD)

En Nueva seccién se deberd seleccionar siempre “Pardmetros definidos por el Operador

de la Unidad Compradora (Pardmetros Locales)” y presionar el botdn Crear elemento.

Para crear la seccién se deberd capturar el titulo que se le asignard y presionar el botdn
Guardar.

En la siguiente pantalla en la parte inferior, presionar el botén Ahadir pardmetro.

La siguiente pantalla muestra los tipos de Pardmetros Técnicos con los que cuenta
CompraNet, en donde se deberd seleccionar el pardmetro que se desee configurar y
presionar el botdn Crear elemento.

Tipo de parametro

O Valor SilNo Estar tiene que ser como 5i o No

O Lista de Opciones Proporciona una Lista de Opciones para seleccionar

O Lista Opciones de Eleccion
Puede seleccionarse mas de una opcion de Respuesta desde una Lista de Opciones Mdltiole

Multiple

O Texto El Tipo de Pardmetro permite una respuesta de 2000 caracteres

O Numérico La Respuesta introducida debe ser numérica

O Fecha (ddimm/aaaa) Ei Tipo de Pardmetro requiere una Fecha en formato dd/mm/aaas

@® Anexos Este pardmetro soporta ia carga de archivas de hasta 150 MB, sin embargo se recomienda a los licitantes que carguen archivos menores a 23 MB.

Anexos: este pardmetro permite solicitar al licitante que anexe algun archivo (el tamano
mdximo permitido por CompraNet para cada anexo es de 150 MB).

m X Cancelar

Detalle del parametro técnicol/legal

# Parametro técnico/legal * Descripcion

Especificaciones Anexe documento que conienga las
especificaciones de sustancias que contiene la
vacuna

Caracteres disponibles 1914

% Obligatorio

o

A
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SD)

“Pardmetro técnico/legal” en este pardmetro se deberd capturar una referencia que

identifique al pardmetro.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar informacidén especifica del

pardmetro creado.

“Obligatorio”, se deberd seleccionar si serd o No obligatorio que el licitante de respuesta a

este pardmetro.
Una vez capturados el o los Pardmetros se deberd presionar el botén Guardar

CompraNet regresard a la pdgina de Configuracion de Requerimiento Técnico/Legal,
donde se podrdn seguir capturando todas las secciones y pardmetros que sean
necesarias para la Solicitud de coftizacion. Recuerda que se podrdn crear todas las
secciones que se requieran, considerando un mdximo de 300 pardmetros por seccién y

que en total no tenga mas de 2500 pardmetros.

Una vez configurados el o los requerimientos Técnico/Legal y para guardar los mismos,

presionar el botén Guardar.

© Requerimiento Técnico / Legal

[ Editar (& Vista previa para el licitante

B 1. Requerimiento Técnico / Legal. (Formulario para definicion de Parametros Tecnicos/Legales)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos
Ningtin Orden No

1.1 Requerimiento técnico

Tipo de Seccién
Parémetros definidos por el Operador de la Unidad Compradora
(Pardmetros Locales)

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1 Anexo 1 * anexe especificaciones técnicas de las vacunas Anexos
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SDI)

Creacidn y configuracion de ParGmetros Econdmicos

Para configurar los Requerimientos econdmicos en la pestafia Administraciéon de la
Cotizacién (SDI), en requerimientos de respuesta se deberd seleccionar Requerimiento

Econdmico.

A Nota: en caso de no visualizar la opcidn de Requerimiento Econdmico, se deberd
verificar que en el formulario de configuracidon de la SDI en la seccién “SOLICITAR
REQUERIMIENTO ECONOMICO" en el parédmetro “Requerimiento econdémico” se haya

seleccionado la opcién SI

Presionar el botéon Editar.

CompraNet mostrard el formulario del requerimiento Econdmico con los siguientes

pardmetros:

“Estrategia del orden de las proposiciones”, este pardmetro muestra el dato que se

capturd en la plantilla de configuracién de la SDI.

“Permitir anexos genéricos”, en este pardmetro se recomienda que se deje siempre la
opcién “NO”, esto para evitar que la empresa pueda adjuntar archivos en una seccidén

que no sea la adecuada.

“Moneda de la Proposicion” en este pardmetro se deberd elegir el tipo de moneda con el

que las empresas deberdn realizar sus cotizaciones.
Para crear una seccidon presionar el botén Ahadir seccion.

“Titulo de la Seccion”, en este pardmetro se deberd capturar el nombre que se le asignard

ala seccion.

“Total seccidn incluido en el total”, en este pardmetro se debe respetar siempre la opcidn

“SI"” y presionar el botén Guardar.

Una vez creada la seccion, para configurar el pardmetro en la pantalla de Configuracién

del Requerimiento Econdémico, se deberd presionar el botén Ahadir Pardmetro.
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién
(SDI)

En la siguiente pantalla se deberd seleccionar siempre la opcién “Partida / Concepto de
Obra”, este pardmetro permite a las empresas, especificar un precio unitario sin IVA por

partida.
Presionar el botdn Crear elemento.

CompraNet muestra la plantilla para configurar el requerimiento econdmico, éste cuenta

con los siguientes pardmetros:

“No de control interno de la Partida/Concepto de obra” en este pardmetro se podrd
capturar un nUmero o concepto que permita identificar el pardmetro creado por la

Unidad Compradora.

“Descripcion” en este pardmetro se deberd capturar la especificacion o el nombre para

el producto que se desea cotizar.

“Obligatorio” en este pardmetro se deberd seleccionar si serd o no obligatorio para los

licitantes presentar cotizacion para esta partida.

“Observaciones” en este pardmetro se podrd escribir algin comentario complementario

a la descripcion de las partidas.

“Mostrar Observaciones” en este pardmetro se tiene la opcidén de elegir si se desea o no

qgue el licitante vea las notas de la partida.

“Unidad de medida” en este pardmetro se deberd seleccionar la unidad de medida que

vaya acorde a la partida.

“Cantidad definida por” en este pardmetro se deberd conservar siempre la opcion “el
Operador UC”.

“Mostrar Cantidad al Licitante” en este pardmetro se deberd seleccionar siempre la

opcion “SI”.
“Cantidad” en este pardmetro se deberd capturar la cantidad requerida para la partida.

Para finalizar con la configuracidon del requerimiento econdmico, presionar el botdn

Guardar.
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién

(SDI)
Partida / Concepto de Obra
No. de Control Interno de la Partida 001
Partida / Concepto de Obra
* Descripcion de la partida / Tableta &
Concepto de Obra 4| ¥
Caracteres disponibles 50
* Obligatorio s
Observaciones
Color negro PIEY

Caracteres disponibles 1985
* Mostrar Observaciones s v
* Unidad de Medida Unidad v

* Cantidad definida por: El Operador UC ¥

+ Mostrar Cantidad al Licitante  ; 4

* Cantidad
1000 v

CompraNet regresard nuevamente al formulario de Configuracién del Requerimiento
Econdmico, donde se podrdn seguir capturando las partidas que sean necesarias para la

cotizacion.

AqQui se podrdn crear todos los pardmetros que se requieran considerando un mdaximo de

300 por seccidén y que en total no tenga mds de 2500 pardmetros.

Para terminar con la configuracion del requerimiento econdmico se deberd presionar el

botdn Guardar.
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Anadir licitantes invitados por la UC a la Solicitud de Cotizacién

Se invita a las empresas a participar en una Solicitud de Cotizacion (SDI) cuando el Tipo de
participacién es Restringida, es decir, que Unicamente las empresas a los que invite la

Unidad Compradora podrdn enviar su Cotizacién.

Para realizar esta accién, presionar en la pestana Administraciéon de la Cotizacion (SDI) la

opcién Licitantes invitados.

Presionar el botén Anadir nuevo licitante.

Presionar el botén Ahadir Nuevo Licitante.

Presionar en la parte derecha de la pdgina el botdn Eliminar Filtro.

En el pardmetro “Filtrar por” seleccionar la opcién Criterio bdsico de busqueda.
En el pardmetro “Buscar en” seleccionar Lista de todas las empresas registradas.

En el pardmetro “Razén social” seleccionar comienza por o igual a y capturar la razén

social de la empresa.
Presionar el botén Buscar para que CompraNet despliegue el resultado de la bUsqueda.

» Cancelar

51 Seleccionar todo 51 Cancelar Todo lo Seleccionado

Filtrar por: |- - - izl

Detalles del Filtro E Guardar filtro actual L Eliminar Filiro
O Nombre o Razon Social de la Empresa Contacto Principal Ciudad Entidad Federativa Pais Mail

1 ] PROVEEDOR 1 SA DE CV Proveedor 1 CNET-CL Monterrey Campeche MEXICO upcp-soporte2@funcionpublica.gob mx

Total 1 20 Pagina 1 de 1

CompraNet mostrard el resultado de la buUsqueda realizada, seleccionar al Licitante, y

presionar el botén Seleccionar Licitantes y continuar
Si se desea anadir mds empresas presionar el botén Ahadir Nuevo Licitante

Una vez que se hayan aifadido a las empresas que se desea invitar, presionar el botdn

Guardar.
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Capitulo 10. Creacion y configuraciéon de una Solicitud de Cotizacién

(SDI)
Administracion de la Cotizacion (SDI) Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo
Configuracion ~ Anexos (0) -  Requerimientos de respuesta-  Nofificaciones a Operadores  Derechos de Operadores | Licitantes invitados
[ Modificar -
Licitantes + Ciudad Persona de contacto Email de Contacto
1 & PROVEEDOR 1 SADE CV =+ Campeche Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx; jlaurel@funcionpublica.gob.m:x
2 FPROVEEDOR 2 SADE CV Chihuahua Proveedor 2 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
3 PROVEEDOR 3 SA DE CV = Aguascalientes Proveedor 3 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas




C 3 Parte 3 Publicacion de los Procedimientos de Contrataciéon en CompraNet
om qvel

Parte 3. Publicacion de los Procedimientos de

Contratacion en-CompraNet
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Parte 3 Publicacién de los Procedimientos de Contratacién en CompraNet
Com ye

Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Capitulo 11. Publicacion de los elementos electrénicos

Cuando los Procedimientos de Contratacion se realicen en CompraNet se deberd difundir
la informacién relativa al Procedimiento a través del Anuncio de Difusion al Pdblico en

General.

Si el Procedimiento de Contratacién, se trata de una Licitacién publica o Invitacidon a
cuando menos tres personas se deberd publicar el elemento Procedimiento y el Anuncio

de Difusiéon al PUblico en General.

En caso de que el Procedimiento de Contratacién sea una Adjudicacion directa y la
Unidad Compradora ya realizé la adjudicacion fuera de CompraNet, sélo se deberd
Publicar el Anuncio de Difusidén al PUblico en General y reportar los datos relevantes del

Contrato.

Es importante tener en cuenta que el enlace del elemento Procedimiento al Anuncio de
Difusién al PUblico en General sélo se realiza cuando el Procedimiento de Contratacién se

tfrata de una Licitacién publica.
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Compraif:
Capitulo 11. Publicacion de los elementos elecirénicos

Consideraciones previas a la publicacion de los Procedimientos de
Contratacion

Previo a la publicacién del Procedimiento de Contratacidn es necesario verificar la
informacion capturada dependiendo del tipo de Procedimiento de Contratacion que se

va a realizar.

e Licitacion Pdblica

Fijar numero Publicacion - .
Expediente |:> Procedimiento I:} => de el Enlazar Publicar

Procedimiento Procedimiento Procedimiento Anuncio

e Invitacidon a cuando menos tres personas

Anadir a los Fijar numero " Publicacién :
. Publicar
Expediente E> Procedimiento proveedores o = de del Antnlo
contratistas Procedimiento Procedimiento

e Adjudicacién Directa

B Fijar nimero ' d
i |:> ::} |:> Activar Publicacion
Expedient Contrato
pediens o m d_e_ Contrato del Anuncio
Procedimiento
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Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Publicacion del elemento Procedimiento

Licitacién PUblica
Observa que antes de publicar el elemento Procedimiento tiene el estado: Para Publicar y

el Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas.

Una vez dentro del Expediente, se deberd ingresar al Procedimiento que se desea

publicar.
En la parte superior de la pagina presionar el botdn Publicar.

Para el caso de una Licitacién publica, CompraNet muestra un mensaje recordando que

serd necesario configurar el Anuncio dentro del Expediente, presionar el botdn Aceptar.

A Nota: todos los Procedimientos de Contratacién realizados en CompraNet

deberdn contar con su Anuncio de Difusidn al PUblico en General.

CompraNet mostrard el detalle de la publicacién, éste cuenta con las siguientes

funcionalidades.

Publicar BE— X Cancelar

~ Publicando el Procedimiento, los Licitantes recibiran la invitacion a participar y podran ver los detalles del Procedimiento en su propia drea reservada. ; Desea continuar?. Haga clic
= en Publicar para Publicar el Procedimiento o Cancelar para anular la operacion

Disponibilidad de los Anexos Genéricos en las Proposiciones :

¢ Permitir Anexos Configuracion de la Respuesta con Firma Digital del
Genéricos? Proveedor

Permitir Anexos Genéricos en el Requerimiento Técnico -
No Solicitado

ILegal

Permitir Anexos Genéricos en el Requerimiento Econémico No Solicitado

Detalles de la Publicacion

* FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES
(ejemplo: 26/02/2016 09:00 AM Formato de 12 hrs)

09/04/2018 11.00 PM

Publicar. Esta opcién permite publicar el elemento Procedimiento.
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VAN
Com Ve

Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

[
vz Esta opcidén permite visualizar el correo electrénico que CompraNet envia al

Proveedor/Contratista informando de la publicacién del Procedimiento.

Cancelar. Previo a confirmar la publicacion del Procedimiento esta opcidn permite salir de

la pantalla y regresar a la plantilla de la Configuracién del elemento Procedimiento.

En la seccidon “Disponibilidad de los Anexos Genéricos en las Proposiciones” se muestra la
opcidén que el Operador configurd de los anexos genéricos v si solicitd que el resumen del

requerimiento Técnico/Legal y Econdmico sea firmado digitalmente.

Disponibilidad de los Anexos Genéricos en las Proposiciones :

¢Permitir Anexos Configuracion de la Respuesta con Firma Digital del
Genéricos? Proveedor

Pu'erm.ltlr Anexos Genéricos en el Requerimiento No Solicitado

Técnico /Legal

Permitir Anexos Genéricos en el Requerimiento No Solicitado

Econémico

En la seccion “Detalles de la Publicacion” se muestran los Pardmetros “FECHA Y HORA DE
APERTURA DE PROPOSICIONES” que fueron configurados en el Procedimiento.

Detalles de la Publicacion

% FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES
(ejemplo: 26/02/2016 09:00 AM Formato de 12 hrs)

09/04/2018 11:00 PM

Una vez verificados los datos se deberd presionar el botdn Publicar.

Una vez publicado el Procedimiento su Estado cambiard de Para Publicar a Vigente y se

mostrard la fecha y hora de Apertura de proposiciones.

Codigo del Descripcion del Responsable del Estatus FECHA Y HORA DE APERTURA DE
Procedimiento Procedimiento Expediente PROPOSICIONES
50285 f;nT;’Jfode equipo de Castillo Pichardo Karla Vigente 09/04/2018 11:00 PM
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A 4\‘ Parte 3 Publicacion de los Procedimientos de Contrataciéon en CompraNet
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Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Enlace del elemento Procedimiento al Anuncio

Si el Procedimiento que se estd realizando es una Licitacién puUblica, se deberd enlazar el
Anuncio de Difusion al PuUblico en General con el elemento Procedimiento, lo que

permitird a los interesados vincular su registro al Procedimiento de manera mds agil.

Antes de realizar esta accidén es importante asegurarse que el elemento Procedimiento
tenga un estado "Vigente” y que la participacion sea Abierta a cualquier interesado, de
lo contrario CompraNet no permitird enlazar, aquellos Procedimientos que no cumplen

estas condiciones deberdn publicar el Anuncio sin enlazar.

Para realizar esta accién se deberd ingresar al Expediente y en la pestaina Anuncio

Publico seleccionar Difusidon del Anuncio al Publico en General.

Presionar el botéon Editar.

En la seccién “Anuncio enlazado a” presionar el botén Enlazar el Anuncio al

Procedimiento o Cotizacion (SDI).

En el Pardmetro “Elemento electréonico” seleccionar Procedimiento y presionar el botdn

Buscar.

CompraNet muestra el Procedimiento de Contfratacién con Estado Vigente y que fue
creado dentfro del Expediente, para enlazarlo al Anuncio, seleccionar el Procedimiento

presionando sobre el recuadro y presionar el botén Seleccionar.

A Nota: la Licitacién publica es el Unico Procedimiento de Contratacién que debe
enlazarse, por lo que si en la bUsqueda no se recibe ningun resultado es porque el
Procedimiento no tiene estado “Vigente” o en el parédmetro “tipo de participaciéon” no se

selecciond la opcién Abierta a cualquier interesado.

Cabe mencionar que no se debe visualizar mds de un Procedimiento en esta bUsqueda.
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Parte 3 Publicacién de los Procedimientos de Contratacién en CompraNet

Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Una vez que se enlazd el Procedimiento, regresard a la plantilla del Anuncio en donde se
podrd observar el Procedimiento enlazado.

Anuncio enlazado a: 07 Enlazar el Anuncio al Procedimiento o Cotizacién (SDI)

Cadigo Titulo FECHA Y HORA DE APERTURA

1 [% 50285 Compra de equipo de compute 09/04/2018 11:00 PM

g

Este botdn elimina el enlace del Procedimiento al Anuncio.

Una vez que se realizé el enlace del Procedimiento se deberd presionar el botdn Guardar.

A

Nota: todos los Procedimientos de Contratacién realizados en CompraNet
deberdn contar con su Anuncio de Difusién al PUblico en General.
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Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Invitacion a cuando menos tres personas

Observa que antes de publicar el Procedimiento en una Invitacién a cuando menos tres

personas el estado de éste es Para Publicar.
Ingresar al Expediente y seleccionar el Procedimiento que se desea publicar.

En la parte superior de la pdgina se deberd presionar el botdn Publicar, presionar
nuevamente el botdn publicar, una vez realizada esta accidn se deberd verificar que el

estado del Procedimiento sea Vigente.

En un Procedimiento de Invitacidon a cuando menos tres personas el tipo de participacién

debe ser Restringida razdn por la cual no es posible realizar el enlace.

FECHA Y HORA
Codlgo_dgl Descripcion del Procedimiento COdlg? del p ble del Expedient: Estatus DE APERTURA
Procedimiento Expediente E
PROPOSICIONES
26. Apellidos (NO )
1 44900 licencias da sofware 59300 MODIFICAR DATOS NI Vigente 200712018 09:00

CONTRASERNA) Nombre

A Nota: todos los Procedimientos de Contratacidon realizados en CompraNet
deberdn contar con su Anuncio de Difusidon al PUblico en General.
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Capitulo 11. Publicacién de los elementos electrénicos

Publicacién del Anuncio al publico en general

Para difundir la informacion del Procedimiento y los documentos contenidos en la Difusidn
del Anuncio al publico en General se deberd ingresar a la pestana Anuncio pUblico vy
presionar Difusidn del Anuncio al puUblico en General y verificar que el estado sea No

Visible a los Proveedores y/o Contratistas.

Antes de publicar se deberd verificar que se encuentren cargados los archivos

correspondientes que deben ser visibles al publico en general.

A Nota: todos los documentos que deben estar disponibles para su consulta publica

deberdn cargarse en la seccion del Anuncio denominada “Anexos del Procedimiento”.

Presionar el botén Publicar Anuncio.

CompraNet muestra un mensaje para confirmar la publicacion del Anuncio, presionar el

botdn Aceptar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botdn Confirmar

Observa que el estado del Anuncio cambié a Visible a todos, con esta accién las
empresas registradas en CompraNet podrdn visualizar el Procedimiento, asi mismo, la

convocatoria estard disponible para su consulta publica en el portal de CompraNet.
Expediente: 59390 - Arrendamiento de equipo de computo
Estado del Anuncio: Visible a Tedos

Administracion del Expediente Anuncio Pablico

Difusién del Anuncio al Pablico en General Foro  Avisos de Modificacidn del Expedienter

Detalles del Anuncio [ Editar @ Mostrar URL del Anuncio
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Contratacién

Capitulo 12. Verificacion de la difusidn publica de los
Procedimientos de Contratacién

Para verificar que el Procedimiento de Contratacion esté debidamente publicado se
deberd ingresar al Area de trabadjo, en la seccién “Area de Contratacién”, seleccionar

Anuncios Publicados (Procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos).

En la pestana Anuncios Vigentes seleccionar como filtro de bUsqueda la opcién Cédigo,

descripcion o referencia del Expediente
Capturar el cédigo del Expediente y presionar el botdn Buscar.
Para ingresar al detalle del Procedimiento presionar sobre la Descripcion del Expediente.

CompraNet mostrard los Detalles del Expediente, Detalles del Anuncio, Datos generales
del Procedimiento de Contratacién, Detalles del Procedimiento, Condiciones Generales y
Datos del Responsable de realizar el Procedimiento de Contratacion en CompraNet y los

Anexos del Procedimiento de Contratacién disponibles al pUblico en general.

A Nota: En caso de no visudlizar el Procedimiento de Contratacién, deberd ingresar
al Expediente en Difusion del anuncio al publico en general y asegurarse que éste tenga

el estado: "Visible a todos".
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Parte 4. Seguimiento a los Procedimientos de

Contratacion en-CompraNet
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Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a fravés de CompraNet

Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a través de
CompraNet

A continuacion se mostrard cémo el Operador de la Unidad Compradora podrd
consultar y descargar las aclaraciones a la convocatoria recibidas a través de

CompraNet.

Para consultar las aclaraciones recibidas a través de CompraNet se deberd ingresar al

elemento Procedimiento.
CompraNet desplegard un listado de todos los licitantes que mostraron interés.

Para ingresar a cada uno de los mensajes recibidos, en la pestana Mensajes Unidad

Compradora Licitantes, seleccionar la opcién Mensajes recibidos.

CompraNet mostrard un listado de las empresas que enviaron sus dudas o algun archivo

con preguntas, asi como la fecha y hora en la que fueron enviados estos archivos.

Para iniciar con la consulta o descarga de los archivos que confienen preguntas o
dudas de cada licitante en la columna Asunto, presionar sobre la descripcidén que han

dado los interesados a sus preguntas.

En la siguiente pantalla se podrd observar la Fecha en que fue enviada la consulta, el
nombre de la Empresa que la envia, el asunto y el cuerpo del mensagje, en caso de

contener "Anexos” se podrd consultar el archivo.
Para abrirlo presionar sobre el nombre del archivo/carpeta.

Una vez descargado el o los archivos adjuntados por la empresa y para salir de la

pantalla se deberd presionar el botén Regresar.

Para consultar el resto de los mensajes enviados por ofras empresas se deberd repetir el

mismo Procedimiento.
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Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a través de CompraNet

* Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de cémputo ) Vigente

Expediente : 59390 - Amrendamiento de equipe de computo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/04/2018 11:00:00 PM

Administracién del Procedimiento Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
CrearM je M jes Recibid: Mensajes Enviados Borradoer de Mensajes  Mensajes Adjuntados
Infroduzea Fitro (escripa para iniciar fa busgueds) ¥
Remitente Fecha Asunto Fecha de Mi Consulta Fecha de Consulta en la UC Respuesta
1 PROVEEDOR 2 SA DE CV 07/04/2018 08:31 PM Entrega 07/04/2018 08:34 PM 07/04/2018 08:34 PM
2 PROVEEDOR 1SADECV 07/04/2018 08:28 PM Entrega 07/04/2018 08:34 PM 07/04/2018 08:34 PM

La Unidad Compradora deberd documentar estas preguntas junto con las que recibid

de manera presencial y otros medios, para contestarlas e incorporarlas en el acta del

evento de Junta de Aclaraciones.
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Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a fravés de CompraNet

Publicacion del acta de Junta de Aclaraciones en CompraNet

Una vez terminado el evento de Junta de Aclaraciones, se deberd ingresar
nuevamente a CompraNet para buscar el Expediente de Contratacién y publicar el

acta correspondiente a la Junta de Aclaraciones.

Dentro del Expediente, en la pestafia Anuncio PUblico presionar Difusion del Anuncio all

PUblico en General.
Presionar el botén Editar

En la seccion “Anexos del Procedimiento” en el pardmetro “Acta de junta de

aclaraciones” presionar el botén Haga clic para adjuntar archivo.

Para buscar el documento, se deberd presionar el botdn Seleccionar un Archivo para

cargar.

Seleccionar el documento correspondiente al acta de Junta de aclaraciones vy

presionar el botdn Abrir.

En el pardmetro “Descripcion anexo” se podrd capturar la descripcion con la que se

desea que el publico en general identifique el documento.

Presionar el botén Confirmar.

Para guardar los cambios presionar el botén Guardar.

CompraNet mostrard la Cronologia de las modificaciones presionar el botén Confirmar.

CompraNet mostrard un mensaje preguntdndo si se desea enviar un correo a los
proveedores asociados al proyecto para informarles de los cambios realizados en el

Anuncio.

Para que esta noftificacion sea enviada se deberd presionar el botén Aceptar. No

muesira este mensaje

Se ha finalizado con la Consulta y publicacién del acta de junta de Aclaraciones

recibidas a través de CompraNet.

CompraNet permite monitorear cudles son las empresas que han mostrado interés en

un Procedimiento. Para el caso de las empresas invitadas por la Unidad Compradora, el
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Parte 4 Seguimiento a los Procedimientos de Contratacion en CompraNet

Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a través de CompraNet

Operador puede también consultar si algin usuario de la empresa ya consultd el
Procedimiento al que fue invitado a participar.

Para realizar la actividad descrita, se deberd ingresar al Procedimiento, en la pestana
Monitoreo de Licitante seleccionar la opcidén Monitor de Participacion del Licitante,

CompraNet mostrard la pantalla con la informacién de las empresas que han
visualizado y contestado el Procedimiento.

Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo

[ Vigente
Expediente : 59390 - Amendamiento de equipe de computo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/04/2018 11:00:00 PM
Administracion del Procedimiento Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Monitor de Participacion del Licitante = Mail ~ Bitacora del Procedimiento

Monitor de Participacion del Licitante + Aiiadir Nuevo Licitante @ Descargar Listado de Anexos =

Licitantes Invitados

Propesiciones Recibidas
2

0

Licitantes + Fecha en que el Licitante consulté el Procedimiento Estado de la Proposicion PDF Enviado Proposicion
1 a PROVEEDOCR 1 SADE CV 07/04/2018 08:26 PM No hay Proposicién - -
2 PROVEEDOR 2 SA DE CV 07/04/2018 08:25 PM

No hay Proposicién

N° Proposiciones recibidas 0
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Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcidn y apertura de las
proposiciones

Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcién y apertura de las
proposiciones

A continuacién se muestran los flujos que deben seguir las Unidades Compradoras en el
evento de recepcion y apertura de proposiciones electrénicas, presenciales y mixtas

en CompraNet.

Flujo del proceso de recepcion y apertura de las proposiciones con

forma de participacion electrénica

1. Apertura de . 2.Publicaracta de
proposiciones | > Presentaciony apertura
electrénicas de proposiciones

h ¥

1. Se deberd acceder a CompraNet y ubicar el Procedimiento, realizar la consulta de
las propuestas recibidas a través de CompraNet, en caso de tener archivos adjuntos

estos pueden ser descargados de manera individual o masiva.

2. Una vez concluida la recepcidn y consulta de las propuestas electrénicas la Unidad
Compradora genera el Acta correspondiente al Evento de presentacion y apertura
de las Proposiciones y la difunde en CompraNet en el apartado de Difusién del

Anuncio al PUblico en General.
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Flujo del proceso de recepciéon y apertura de las proposiciones con
forma de participacion presencial

1. Recibir 2. Aperturade 3.Publicaracta 4. Registrode
propuestas en proposiciones de proposiciones
sobre cerrado presenciales ’ Presentaciény . presenciales
de empresas apertura de en CompraNet

participantes proposiciones
L J / N o L™ —

1. En el evento de recepcién y apertura de las proposiciones, la Unidad
Compradora recibe las propuestas en sobre cerrado de todas las empresas

participantes.

2. Se redliza la apertura de los documentos solicitados en la convocatoria de la

licitacion.

3. La Unidad Compradora genera el Acta correspondiente al Evento de
presentacion y apertura de las Proposiciones y la difunde en CompraNet en el

apartado de Difusidn del Anuncio al Publico en General.

4. La Unidad Compradora debe cargar las proposiciones de cada una de las

empresas en CompraNet.
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Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcidn y apertura de las
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Flujo del proceso de recepcion y apertura de las proposiciones con
forma de participacion mixta

1. Recepcidn, 3. Publicaracta
aperturay | 2. Apertura de . de
registrode I_/ proposiciones L_I) Presentaciény

proposiciones electrénicas apertura de

presenciales _ proposiciones
\ A - A L™ ’

1. Redlizar la recepcién y apertura de las proposiciones que se reciben de manera
presencial y registrar el contenido de cada una de éstas, conforme el
Procedimiento descrito en el fema Registro de proposiciones presenciales de este

manual.

2. Una vezregistrada la informacién de las propuestas presenciales en CompraNet, el

Operador consultard la informacién de las propuestas electronicas.

3. Concluida la apertura de propuestas, la Unidad Compradora genera el Acta
correspondiente al Evento de presentacién y apertura de las Proposiciones y la

difunde en CompraNet en el apartado de Difusidon del Anuncio al Publico en

General.
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Registro de proposiciones presenciales

Marco Normativo

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado

CompraNet.
“Acuerdo publicado el 28 de junio de 2011 en el Diario Oficial de la Federacion™.
De la operaciéon de CompraNet.

27.- La Unidad Compradora que permita la recepcion de proposiciones en forma
documental y por escrito durante un Procedimiento de Contratacidén mixto o presencial,
deberd incorporar dicha informacién a CompraNet, utilizando al efecto la guia que se
encuentra disponible en el propio sistema, con objeto de analizar el comportamiento de

las contrataciones publicas.

La informacidn generada por cualquier Operador y/o Administrador en CompraNet, serd
considerada documento publico en términos del Cdédigo Federal de Procedimientos
Civiles, por lo que su reproduccion a través de dicho sistema tendrd pleno valor

probatorio.
Pasos generales para el registro de proposiciones presenciales

Los pasos generales que debe realizar el Operador de la Unidad Compradora para
registrar las propuestas presenciales recibidas denfro de un Procedimiento de

Contrataciéon Mixto o Presencial son:

1. La Unidad Compradora (UC), por medio del Operador, deberd registrar a cada

uno de los licitantes que presentaron sus propuestas de forma documental

2. CompraNet enviard por correo electrénico al Operador de la UC el nombre de
usuario y la contrasena para cada una de las empresas que registré y que presentaron
propuestas presenciales (estos datos son Unicos por UC vy servirdn para posteriores
Procedimientos por lo que se recomienda conservarlos y compartirlos con todos los

Operadores de la UC).
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3. ElI Operador deberd anadir a las empresas registradas al Procedimiento, verificando

que seda el registro incorporado al sistema por un Operador de su UC.

4. El Operador deberd acceder a CompraNet con el nombre de usuario y contrasena
que le asignd CompraNet para registrar las propuestas de cada licitante presencial

registrado en el Procedimiento.

5. En caso de un Procedimiento Mixto en donde se haya solicitado firma electrénica, el
Operador de la Unidod Compradora omitird realizar el proceso de firma electrénica
a las propuestas presenciales que integrard a CompraNet, verificando que en el
encabezado se muestre la fecha y hora en la que fue cargada la propuesta
presencial y que deberd ser posterior a la fecha indicada para la apertura de

proposiciones.

Registro del Licitante Presencial en el Procedimiento

Ten presente que en los Procedimientos Mixtos o Presenciales la carga de las propuestas
recibidas de manera presencial, se deben realizar antes de consultar el apartado de

Apertura de Proposiciones, de lo contrario CompraNet no permitird posteriormente cargar

ninguna propuesta presencial, con lo que no se podrd cumplir con lo indicado en los

lineamientos de uso de CompraNet.

Para comenzar con la captura de las propuestas, se deberd ingresar al elemento

Procedimiento.

A Nota: si la empresa ya ha sido registrada anteriormente por la Unidad Compradora

no se deberd realizar un nuevo registro.

Sila Unidad Compradora no cuenta con el usuario y la contrasena de las empresas
que ya fueron registradas por esta UC, deberdn solicitar esta informacién a través del

correo compranet@funcionpublica.gob.mx
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Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcidn y apertura de las
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En la pestafia Administraciéon del Procedimiento seleccionar Potenciales Licitantes en el
Procedimiento, presionar el botén Anadir Licitantes tras la fecha de cierre, para incorporar

a CompraNet los datos de cada una de las empresas que presentd propuesta presencial.
En la siguiente pantalla presionar el botdn Registrar licitante presencial.

Se reitera que es importante considerar que este registro se realizard una sola vez por
empresa participante en la Unidad Compradora independientemente del Operador que
lo redlice, por lo que si esa misma empresa participa en mds Procedimientos con la misma
Unidad Compradora, los Operadores deberdn omitir el registro de la misma vy reutilizar el
registro inicial, en caso de que esta misma empresa parficipe de forma presencial con
ofra Unidad Compradora, ésta deberd realizar su propio registro aun cuando sea de la

misma Institucién publica.

En la seccion “Datos de la empresa” se deberd capturar el Nombre, denominacién o
Razdn Social de la empresa que presentd en forma presencial su propuesta, el pais, la
Entidad Federativa, el municipio o delegacién y el RFC o Cddigo Fiscal (sin considerar
espacios ni guiones), en caso de que la empresa sea Extranjera se deberd capturar el

Cddigo Fiscal o equivalente del pais al que pertenezca, es decir, de su pais de origen.

Una vez capturados los datos de la empresa presionar el botén Guardar.

H suardar X Cancelar

@ Limpiar campos

Datos de la empresa * Nombre, denominacién o razon social
KARLA MARISOL CASTILLO PICHARDO

* Pais * Entidad Federativa

MEXICO v Ciudad de México v

# Municipio o Delegacion * RFC o Cadigo Fiscal (Si es empresa nacional registre sin espacios ni

BENITO JUAREZ guiones)
CAPK780226ND66
V5.0

Unidad de Politica de Contrataciones PiUblicas



A 4\‘ Parte 4 Seguimiento a los Procedimientos de Contratacion en CompraNet
Comp ;-\‘\1:;;?

Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcidn y apertura de las
proposiciones

A Nota: el Operador de la Unidad Compradora deberd asegurarse de registrar
correctamente el nombre y los datos de la empresa, este registro permitird a la Unidad
Compradora no tener que volver a registrarla para futuros Procedimientos Mixtos o
Presenciales publicados por la misma Unidad Compradora, sélo tendrd que buscar la
Razdn Social con la que la dio de alta y afadirla al nuevo Procedimiento, CompraNet no

permite duplicar el registro de la empresa.

Al terminar de registrar la primera empresa con participacién presencial, CompraNet
confirmard que el registro fue creado correctamente y se podrd presionar el botdn

Registrar nuevo licitante para registrar a una segunda empresa.

De esta forma se podrd continuar registrando “N" niUmero de empresas que presentaron

en forma documental sus propuestas.

Al término del registro de todas las empresas se deberd presionar el botén Cerrar para

abandonar el drea de registro de empresas con participacién presencial.

Recuerda que los datos antes capturados son administrados por el Operador que estd
dando de alta a la empresa que presentd su propuesta presencial, esta cuenta de usuario
podrd ser utilizada en futuros Procedimientos de Contratacion en donde la empresa

presente propuestas de manera presencial.

Anadir Licitantes presenciales al Procedimiento de Contratacion.

Para continuar se deberd presionar el botén Ahadir Nuevo Licitante, lo cual te permitird
buscar a la(s) empresa(s) que acabas de registrar para anadirlas a la lista de empresas

gue mostraron interés en el Procedimiento.
En la opcidn filtrar por seleccionar Criterio bdasico de busqueda.

A tfravés de este apartado de buUsqueda se podrd localizar y anadir a la(s) empresa(s) que
se registraron anteriormente en otros Procedimientos de Contratacién Mixtos o

Presenciales.
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En el pardmetro “Buscar en” seleccionar la opcién Lista de TODAS las empresas

registradas

En el pardmetro “Razoén social”, se deberd seleccionar la opcién: Igual a o contiene y se

deberd capturar el nombre de la empresa registrada con anterioridad.
En el pardmetro “Cuenta administrada por” seleccionar la opcidon Unidad Compradora

Una vez que se capturaron los criterios de buUsqueda, presionar el botén Buscar para

continuar.
Filtrar por: Criterio Basico de Busqueda v
Buscar en: Lista de TODAS las empresas registradas »
Razon Social Contiene ¥ MAYPO
Clasificado en la Categoria + Afiadir Categoria
Buscar en el listado de empresas --- v

registradas por mi UC

(licitantes presenciales)

Cuenta administrada por: --- v

Froveedor/ Contratista

GELER I ELE

Otra opcidn para realizar la bUsqueda de las empresas es realizar la bUsqueda por RFC,
para realizar esta accién, en la opcidn filtrar por seleccionar la opcién Datos generales de

la empresa.

En el pardmetro “RFC o Cddigo fiscal’, se deberd seleccionar la opcién: Igual a, y se

deberd capturar el RFC de la empresa registrada con anterioridad.

Una vez que se capturaron los criterios de busqueda, presionar el botdn Buscar para

continuar.

CompraNet muestra el resultado de la bUsqueda en donde se deberd ubicar el nombre
de la empresa que se registrd, si como resultado el sistema muestra diversos registros, se

debe presionar el botén Cancelar todo lo seleccionado
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! Seleccionartodo | ! Cancelar Todo lo Seleccionado Seleccionar licitantes y continuar =

Filtrar por: - - - roduzea un Nomibre E'E

Detalles del Filtro E Guardar filtro actual Q Eliminar Filtro
O :gg;ﬁ:lg%ﬁ:msa Contacto Principal Ciudad E:ctli:::gwa Pais Mail

1 ¥ @& PROVEEDOR L‘g‘ggafgg}i’;gg?{ggoﬁfnﬁfp' ZAPOPAN Jalisco MEXICO  compranet test@gmail com

2 ] & E\RIOVEEDOR TSADE Proveedor 1 CNET-CL Campeche Campeche MEXICO ﬁ:ﬁg%ﬁ:ggg?gig?:ﬂ:: gob.mx;

3 ™ ° hiveeduglisaldeCY L%’SEE:‘;;}T;?SS&?{?TP_ Gomez Palacio Durango MEXICO  compranet.test@gmail.com

4 g @ LrOVEEDORTSADE L%‘SE?;&'}";;;’?SSO%"DQ?FP CAMPECHE Cludad de MEXICO  compranetisst@gmail.com

5 M @ (F':sOVEEDORﬂ SADE f;%ﬁg;ﬁgg}";:;g?g;&g{?ﬁp_ \F«”»ENJELF‘:F?I'A Jalisco MEXICO  compranet test@gmail.com

6 ] EI\Q{OVEEDOR 28ADE Proveedor 2 CNET-CL Chihuahua Chihuahua MEXICO  upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx

7 i ° EsOVEEDOR 25ADE L%SEE:;&T?;g?S;U%OD’;?TP_ Chihuahua I\Cu'lig)lcjizg &= MEXICO  compranet.test@gmail.com

F M @ {P:S,OVEEDOR 25ADE L%‘SE&;S}T;;’?SSU%"D’{?P' TIJUANA Baja Calfornia  MEXICO  compranet test@gmail com

9 g @ PROVEEDORZSADE L%‘Sg‘;’"‘:‘;gqi';;gf‘{ggo‘aan’;?fp’ TLUANA Baja Calfomia  MEXICO  compranet test@gmail com

10 [ E\R{OVEEDOR 3sADE Proveedor 3 CNET-CL Agt li liente: MEXICO  upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx

Para anadir a la empresa se deberd seleccionar la casilla ubicada a la izquierda de la

razén social del Proveedor/contratista.

Las empresas que fueron registradas por la Unidad Compradora para cargar su propuesta
presencial son identificadas con  un icono rojo, ° dentro de la columna Contacto
Principal aparece Cuenta administrada por (Nombre de UC), lo que indica que el registro
de la Razdn Social es administrada por la Unidad Compradora, también aparece en la
columna Madil la direccion de correo electrénico del Operador de la Unidad Compradora

que redlizd el registro de la empresa.
Para afadir mds empresas se deberd presionar el botdn Seleccionar Licitantes y continuar.

Si se desea anadir mds licitantes se deberd seguir el proceso desde el paso Ahadir nuevo
licitante, si el registro de la empresa que presentd sus propuestas en forma documental se
realizd correctamente dentro del Procedimiento de Contratacion, aparecerd en la
siguiente pantalla los datos de incorporacidn de dicha empresa dentro del

Procedimiento.
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Parte 4 Seguimiento a los Procedimientos de Contratacion en CompraNet

Capitulo 14. Flujo del proceso de recepcidn y apertura de las
proposiciones

Para continuar presionar el botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, indicando en la parte inferior

que se ha anadido un nuevo Licitante, presionar el botdn Confirmar.

En la pestana Monitoreo del Licitante aparecerd un listado con las empresas que
mostraron interés de participacién a través de CompraNet y las empresas que registrd la

Unidad Compradora como presenciales.

Filtrar por - -- v i
Detalles del Filtro B Guardariltro actual L Eiiminar Filtro
(] Nombre o Razon Social de Contacto Principal Ciudad Entldad_ Pais Mail
la Empresa Federativa
1 @ ° KARLA MARISOL (Cuenta administrada por 'SFP- BENITO Ciudad de MEXICO  YPCP-
- CASTILLO PICHARDO PRUEBAS01 #027000001") - JUAREZ México soporte2@funcionpublica.gob.mx
Total 1 20 v Paginalde1

Al término del registro de las empresas que presentaron en forma presencial sus
propuestas la Unidad Compradora recibird en su cuenta de correo electrénico un
mensaje indicdndole que se ha registrado a la empresa “Nombre de la empresa ** en su
Procedimiento y dentro del contenido de ese mensaje la Unidad Compradora recibird el
nombre de usuario y contrasefia con los cuales deberd acceder a CompraNet como la
empresa registrada, el Operador de la Unidad deberd incorporar la informacion que
contienen la propuesta técnica/legal y econdmica de la empresa registrada con

participacion presencial.
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dom 08,/04/2018 01:07 p.m.

cnet@funcionpublica.gob.mx

Registro completo

Para

0 Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Estimado Empresal1
Bienvenido a CompraNet.
Usted ha sido registrado exitosamente para usar hitps:/fcompranetfuncionpublica.gob.mx.

Su nombre de usuario es: SugLJOScT Su password temporal es: offline

Dependiendo del nUmero de empresas con participacion presencial que haya registrado
la Unidad Compradora dentro del Procedimiento, serd el nUmero de correos con nombre

de usuario y contrasena que recibird.

A Nota: El personal de la Unidad Compradora NUNCA debe proporcionar el nombre
de usuario y contraseia recibido por correo electrénico al personal o representantes de la
empresa registrada al Procedimiento de Contratacién, ya que este tipo de cuentas
pertenecen y son de uso exclusivo de la Unidad Compradora, por lo que la UC debe

conservar los datos de manera confidencial.
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Registro de la Proposicion Presencial de cada Llicitante dentro del
Procedimiento

La Unidad Compradora, con el nombre de usuario y confrasena de cada una de las
empresas registradas al Procedimiento deberd acceder al drea de frabajo de licitante,
desde la cual deberd incorporar la informaciéon que contiene las propuestas técnica/legal

y econdémica de la empresa registrada con participacion presencial.

La Unidad Compradora podrd indicar dentro de la convocatoria, que las empresas que
participen de forma presencial deberdn entregar adicional a los documentos que
intfegran su propuesta, la misma informacién, pero en formato electrénico a través de
algun medio de almacenamiento de archivos. La falta de los archivos antes mencionados

dentro de las propuestas no deberd ser causa de desechamiento de las propuestas.

La Unidad Compradora deberd ingresar al portal de CompraNet www.compranet.gob.mx

e ingresar el nombre de usuario y confrasena que corresponde al registro realizado por el
Operador de la UC de la empresa que presentd en forma documental sus propuestas
(informacién recibida por correo electréonico) y la cual ya anadié previamente al

Procedimiento, presionar el botdn Entrar.

Por razones de seguridad en la primera ocasién la Unidad Compradora deberd cambiar

la contrasena y confirmar la nueva. Presionar el botdn Enviar.

A Nota: Es importante asegurarse que el nombre de usuario y la contrasena

definitiva sea documentada en un lugar seguro.

La Unidad Compradora al ingresar al drea de trabajo temporal del licitante presencial

deberd ubicarse en la seccién “Area de Contratacidon” y elegir la opcién Procedimientos.

Para poder iniciar con la captura de la propuesta técnica/legal y econdmica del licitante

presencial dentro del Procedimiento, presionar sobre la Descripcidn corta del mismo.
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Presionar el botén Crear Proposicidon para dar inicio a la captura de informaciéon de la
propuesta técnica/legal y econdmica de la empresa que presentd su propuesta en forma

documental.

CompraNet muestra un mensaje indicando que se comenzard con la captura de las

proposiciones, presionar el botén Aceptar.

Dentro del apartado Propuesta Técnica, se deberd presionar el botén Modificar

Propuesta, para dar inicio a la captura de la propuesta técnica/legal

Dentro del apartado Propuesta Técnica se deberd capturar o adjuntar la informacion en

los parédmetros marcados como obligatorios (*) configurados por la Unidad Compradora.
Una vez capturada la informacién presionar el botén Guardar y regresar.

CompraNet muestra un mensaje indicando que el sistema requiere comprobar el formato

de los datos incorporados, presionar el botén Aceptar.

Para capturar la informacién de la propuesta econdmica en el apartado Propuesta

Econdmica se deberd presionar el botén Modificar Propuesta.

En el apartado Propuesta Econdmica se deberdn capturar los precios unitarios ofertados

por el licitante presencial en cada una de las partidas, para validar el precio final se

puede presionar el botén de Actualizar.

CompraNet mostrard el precio por cada una de las partidas asi como la suma de los

precios de las mismas.
Para continuar presionar el botdn Guardar y regresar.

CompraNet muestra un mensaje indicando que el sistema requiere comprobar el formato

de los datos incorporados, presionar el botén Aceptar.

Una vez que se capturé y adjunté toda la informacién de la propuesta técnica y

econdémica de la empresa, se deberd presionar el botén Enviar Proposicion.

CompraNet mostrard un mensaje que no aplica para este tipo de propuestas, por lo que

se deberd presionar el botén Aceptar.
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CompraNet mostrard la pantalla principal con la respuesta que se dio a los

Requerimientos Técnicos y Econdmicos que solicité como Unidad Compradora.

Procedimiento: 50047 - Arrendamiento de equipo de cémputo @© Por adjudicar
Expediente : 58782 - Arrendamiento de equipo de cémputo
Ultima Proposicion enviada: 09/02/2018 11:23:26 AM

Detalles procedimiento Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracion  Anexos para Licitantes (0) = Mi Proposicion = Derechos de usuarios

Resumen de mi propuesta

1.  Propuesta Técnica Todos los Parametros Técnicos / Legales Contestados
2. Propuesta Economica Todos los Parametros Econdmicos Contestados Precio Total {excluid; i f: ivas) 1,152,000
Moneda: MXN
% Ver Detalles de Proposicion
- 1. Propuesta Técnica / Legal (2 parametros) [ Modificar Propuesta

NOTA:
1. La configuracioén de los parametros técnicos/legales es responsabilidad de la Unidad

Compradora que realiza el procedimiento.
2. Cualquier duda relacionada a los parametros técnicos/legales debera canalizarla a la

Unidad Compradora

= 1.1 Requerimientos técnicos legales - Seccion de Parametro

Parametro Descripcion breve Valor
1.1.1  Acreditacion de personalidad juridica * Anexe acta constitutiva de la empresa @ Anexo 1.docx (0 KB)
11.2  Catdlogo de obra * Anexe el catdlogo concepto de obra ﬁ Anexo 1.docx (0 KB)

Para continuar con la captura de las demds propuestas deberd presionar el botén Cerrar
)
sesion .

Repetir el mismo Procedimiento por cada una de las proposiciones recibidas de las

empresas que participaron de forma presencial.
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Capitulo 15. Recepcién y Apertura de proposiciones
electrénicas

A continuacién, se muestra el flujo que deben seguir las Unidades Compradoras en el

evento de recepcién y apertura de proposiciones de forma electrénica en CompraNet.

R \
1. Aperturade ; 2.Publicaracta de
proposiciones L_{ Presentaciény apertura
electrénicas de proposiciones
» .

Para que la Unidad Compradora pueda verificar las propuestas registradas al

Procedimiento, se deberd ingresar al elemento Procedimiento.

En la pestaina Administracion del Procedimiento en la opcidén Monitoreo del Licitante, se

muestra el listado de las empresas que presentaron y enviaron sus propuestas a través de

CompraNet.

Una vez que ha quedado en el pasado la fecha y hora de inicio del evento de apertura y
que éste tenga el estatus Por adjudicar se podrd seleccionar la pestana Apertura de las

proposiciones para consultar el total de las propuestas recibidas en forma electronica.
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Apertura de proposiciones electréonicas

Para comenzar con la apertura, ingresar al Procedimiento con estado Por adjudicar,

. ,
presionar el botén

En la siguiente pantalla se muestra el Estado de licitantes registrados en el Procedimiento,

para continuar se deberd presionar el botdn Confirmar.

Para poder iniciar con la apertura de proposiciones, presionar el botdén Continuar con la

apertura de proposiciones

CompraNet muestra el listado de licitantes que enviaron proposiciones para el

Procedimiento de Contratacion.

Presionar el botén Confirmar
Para iniciar con la apertura de las propuestas Técnicas, presionar el botdn Abrir

Proposiciéon Técnica.

Para ingresar a cada una de las propuestas, en la columna Estatus de las proposiciones se

deberd presionar sobre el icono verde.

Dentro de cada propuesta Técnica se podrd observar:

v Larazdn social de la empresa

v Lafechay hora de presentacién de la propuesta.

v Sila empresa firmd electronicamente el resumen de la propuesta técnica.
v

La contestacién que dio la empresa a cada uno de los pardmetros configurados

por la Unidad Compradora.

Para consultar los archivos adjuntados a la propuesta técnica se deberd presionar sobre el

nombre del archivo.

La descarga se readlizard de manera automdtica, si se desea se podrd seleccionar la

ubicacién en donde se requiera guardar la(s) descarga(s)
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Para seguir consultando todas las propuestas se deberd presionar el botdén Préximo

Licitante para confinuar con la siguiente propuesta hasta terminar de abrir y

revisar cada una de las propuestas Técnicas/Legales recibidas.

Para regresar al listado de todas las propuestas Técnicas/Legales presionar el botdn

—
Regresar
Terminando con la apertura de proposiciones Técnicas/Legales se podrd observar en la
columna Primer acceso a la Proposicién la fecha y hora en que se consultd por primera

vez cada una de las proposiciones Técnicas/Legales.

Una vez terminada la apertura y evaluaciéon de las propuestas Técnicas/Legales para

continuar se deberd presionar el botén Continuar con la apertura.

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Apertura de proposiciones = Fallo  Mensajes

Resumen de Respuestas Propuestas Técnicas = Estatus de la Apertura de Propuestas

Estatus apertura técnica & Descargar todos los anexos

Estatus Evaluacion del Sobre Comentarios de Evaluacion a nivel Sobre
No Congelada , 07/04/2018 10:15:36 PM Por Gurd CompraNet 0

(@ VerfAfiadir Notas

Licitante ¢ Proposicion Primer ..l\tl:'ceso ala Mi Prim.ef fﬁ.cceso ala Estatug cfe las
deshechada? Proposicion Proposicion Proposiciones
1 geNTRATISTA 1S 0 MNo 07/04/2018 10:16:46 PM 07/04/2018 10:16:46 PM E
2 & EEOVEEDOR 1SADE 0 No 07/04/2018 10:17:37 PM 07/04/2018 10:17:37 PM B
3 PLOVEEDORZSADE ¢ o 0710412018 10:17:50 PM 0710412018 10:47:50 PM B

Presionar el botén Confirmar para continuar.

Para iniciar con la apertura de las propuestas Econdmicas, presionar el botdn Abrir

Proposicion Econémica.

Al igual que las propuestas Técnicas/Legales CompraNet habilitard la parte Econdmica,
para continuar con la apertura se deberd presionar sobre el icono verde de alguna de las

propuestas.
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Capitulo 15. Recepcidén y Apertura de proposiciones elecirénicas

En la siguiente pantalla, se podrd revisar la propuesta econdmica de la empresa,

. o > .
presionar el botén Proximo Licitante para contfinuar con la apertura de cada una

de las propuestas econdmicas recibidas.

Es importante tener presente que en un Procedimiento en donde existan varias partidas,
las empresas pueden enviar sélo la propuesta de las partidas en las que se desee
participar, siempre y cuando como Unidad Compradora se haya configurado esta

opcioén.
Al finalizar con la apertura de todas las propuestas econdmicas, se deberd presionar el

|+
botén Regresar para contfinuar con la apertura.

A Nota: Se recomienda iniciar el andlisis de las proposiciones hasta tener toda la
informacion contenida en el sobre técnico y en el econdmico, y no rechazar la
participacion de alguna empresa a través del sistema sélo con la informacién del sobre
técnico, ya que la empresa participante podria haberla incorporado en el sobre

econdmico.

Una vez terminada la apertura de las propuestas Econdmicas y para concluir presionar en

el botén Continuar con la apertura.
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Estatus apertura Econémica Continuar con la apertura r:'a Descargar todos los anexos

Estatus Evaluacion del Sobre Comentarios de Evaluacion a nivel Sobre
Mo Congelada , 07/04/2018 10:25:50 PM Por Gurd CompraNet 0

@ Ver/Afadir Notas

¢ Proposicion Precio Primer Acceso ala Mi Primer Acceso ala Estatus de las

Licitante deshechada? Total Proposicion Proposicion Proposiciones

CONTRATISTA 1 SA

1 con 0 Mo 740000 0700472018 10:2650 M 071042018 10:26:50 PM E
2 & HOVEEDORTSADE oy, 750000 07I04/2018 1028:00PM  07/041201 10-28:00 PM
3 PROVEEDORZSADE ¢ o 620000 070042018 10:26:02PM 070042018 10:28:02 PM E
Total 3 Pagina 1de 1

Para continuar presionar el botén Confirmar.

CompraNet regresa al listado de las empresas que presentaron propuesta econdmica, en

donde se podrd observar:

1) En la parte superior derecha se observa el estado del Procedimiento, el cual cambid a
“Evaluacion Final”, en este estado permanecerd el Procedimiento mientras se redliza la

evaluacién de las proposiciones recibidas y hasta que se dé el fallo del Procedimiento.

2) En la columna Primer acceso a la Proposicién se verd la fecha y hora en que se

consultd por primera vez cada una de las proposiciones Econdmicas.

3) En la columna Estado de las Proposiciones los iconos que representan la respuesta de
las proposiciones econdmicas cambia a verde oscuro, esto significa que ya se han

consultado las propuestas técnicas/legales y econdmicas recibidas.

4) Con las acciones realizadas anteriormente se habilita el apartado Fallo, en caso de no

haber consultado todas las propuestas, no se habilitard este apartado.

De esta forma se ha concluido con la Apertura de las propuestas recibidas por

CompraNet.
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Capitulo 15. Recepcion y Apertura de proposiciones electrénicas

~ Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo

Expediente : 59390 - Arrendamiento de equipo de computo

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ... Grupo de ... Apertura de proposiciones

Resumen de Respuestas~  Propuestas Técnicas | Propuestas Econdmicas

Estatus apertura Economica

Fallo = Mensajes .

+ Evaluacion Final

Estatus de la Aperiura de Propuestas

& Descargar todos los anexos @ Escenario Analisis = o

Estatus Evaluacion del Sobre
Evaluada , 07/04/2018 10:29:02 PM Por Guri CompraNet

Licitante N ¢ Proposicion

deshechada?
1 CONTRATISTA 1 SA 0 N
DE CV =+ °
5 & zs()m\:f'EEDOR 1SADE 0 Mo
3 gﬁoz‘\:l’EEDOR 2 SADE 0 No

Precio
Total

740,000

750,000

620,000

Comentarios de Evaluacion a nivel Sobre

0 (@ Ver/Afiadir Notas

Primer Acceso a la
Proposicion

07/04/2018 10:26:50 PM

07/04/2018 10:28:00 PM

07/04/2018 10:28:02 PM

Mi Primer Acceso a la Estatus de las
Propesicion Proposiciones

07/04/2018 10:26:50 PM

07/04/2018 10:28:00 PM

07/04/2018 10:28:02 PM
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Capitulo 15. Recepcidén y Apertura de proposiciones elecirénicas

Publicacion de acta de Recepcion y apertura de proposiciones

De acuerdo a la ley debe generarse el Acta del acto de presentaciéon y apertura de

proposiciones, una vez generada hay que adjuntarla en el Anuncio de Difusidn al PUblico

en General.

Para redlizar esta accién, se deberd ingresar al Expediente y en la pestana Anuncio

PUblico ingresar a Difusion del Anuncio al Pdblico en General.
Presionar el botén Editar.

Para cargar el acta correspondiente, en la seccién “Anexos del Procedimiento”, en el
pardmetro “Acta de presentacion y apertura de proposiciones”, presionar Haga clic para

adjuntar archivo.

Para realizar la bUsqueda del documento, presionar el botdn Seleccionar un archivo para

cargar
Seleccionar el acta correspondiente y presionar el botdn Abrir.

En el pardmetro “Descripcion Anexo” se podrd capturar la descripciéon con la que se

desea que el publico en general ubique el documento, presionar el botén Confirmar.

Es importante verificar que se encuentre el archivo cargado en el apartado

correspondiente.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
Seccion destinada para la incorporacion de los distintos documentos del procedimiento de contratacion, en caso de existir documentos adicionales
estos deberan ser adjuntados en el drea de "ADMINISTRACION DE ANEXOS EN EL ANUNCIO™

* Archivos de convocatoria o invitacion la cual

Convocatoria de Licitacién
Convocatoria / Invitacion contiene las bases del procedimiento. Tamafio @ i
maximo 150 MB. Publica doc (52 KB)

Archivo que contiene los anexos de la

Anexos de Convocatoria. L . -
convocatoria/invitacion Tamafio maximo 150 MB

(sin archivo adjunto)

Archivo que contiene el acta de junta de @ 4. Acta de junta de

Actats)deliuntaldelaciaracioes aclaraciones, Tamafio maximo 150 MB. aclaraciones.doc (62 KB)

Archivo que contiene el acta de presentacion y

5 Acta d tacio rtura d
apertura de proposiciones, Tamafio maxima 150 E B CD MR G e
MB. pr... (95 KB)

Acta de presentacion y apertura de
proposiciones

Archivo que contiene el acta de fallo. Tamafio

Acta de fallo maximo 150 MB.

(sin archivo adjunto)
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3 Parte 4 Seguimiento a los Procedimientos de Contratacion en CompraNet
Compraii:

Capitulo 15. Recepcién y Apertura de proposiciones electrénicas

Presionar en el encabezado el botdn Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones en donde se puede observar en
la parte inferior de la pantalla que se ha adjuntado el documento relativo al evento de

Recepcidon y apertura de proposiciones, presionar el botén Confirmar.

CompraNet envia un mensaje preguntando si se desea enviar una notificacién a los

proveedores asociados al proyecto, presionar el botén Aceptar.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Capitulo 16. Modalidades de Fallo en CompraNet

El Fallo marca la conclusién del Procedimiento de Contratacién el cual puede tener como
resultado la adjudicacion parcial o total de las partidas o el concepto de obra a

contratar, o en su caso la declaracion del Procedimiento desierto.

Se debe tomar en cuenta que en Procedimientos de forma presencial, la notificacion del
fallo se realizard en una junta publica a la que podrdn asistir los licitantes, sin perjuicio de
gue el fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por la Ley, en el caso de
un Procedimiento de Contratacién realizado de forma electronica, el acto de fallo, sélo se
redlizard a través de CompraNet vy sin la presencia de los licitantes en dicho acto y por
Ultimo para el Procedimiento de Contratacion realizado de tipo Mixto los licitantes, a su

eleccion, podrdn elegir asistir al acto de fallo.

Por lo que una vez que la UC ha terminado la evaluacion de las propuestas y el elemento
Procedimiento se encuentra en estado "Evaluacién Final”, el Operador deberd proceder
a expresar el fallo a tfravés de CompraNet, a fin de cerrar el Procedimiento con el registro
de la decision de adjudicaciéon de las partidas o el concepto de obra objeto de la

contratacién o en su caso, la indicacion de que el Procedimiento no resultd adjudicado.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Adjudicacioén a un solo ganador

Esta accién permite adjudicar el concepto de obra o todo el grupo de partidas que
componen el Procedimiento de Contratacién a un solo licitante, normalmente se usa en

Procedimientos de obra pUblica o Procedimientos que incluyen una sola partida.

Una vez que el Procedimiento tiene el estado "“Evaluacion Final”, se activa la pestana de

FALLO y se deberd realizar lo siguiente:

1. En el elemento Procedimiento, en la opcién “Acciones de Fallo” presionar
Adjudicar.

2. En la siguiente pantalla se deberd seleccionar la empresa a la cual se le va a
adjudicar el concepto de obra o la totalidad de las partidas que componen el
Procedimiento.

Presionar el botén Confirmar.

Una vez confirmada la accién el Procedimiento cambiard al estado Adjudicada.

Procedimiento : 50154 - Construccion de comedor para empleados Adjudicada

Expediente : 58953 - Construccion de comedor para empleados

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 23/02/2018 01:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... | Fallo Mensajes Enlaces

Clasificacion Final de las Proposicienes

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Acciones de Fallo Siguientes Acciones
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacién

Ningtin Orden Ningdn Orden

Comentarios de Adjudicacion Anexos

0 (® Ver/Afiadir Notas 0 & Anexos

Moneda de la Proposicion
MXN

Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos

v CONTRATISTA 1 SA DE CV 0@ 450,000 m E
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Adjudicacion por partidas

Esta accién permitird al Operador de la Unidad Compradora, adjudicar de manera

parcial o total, las partidas que componen un Procedimiento a distintos licitantes.

Una vez que el Procedimiento tiene el estado “Evaluacién Final”, se activa la pestana de

FALLO y se deberd realizar lo siguiente:

En la parte media de la pantalla, en la seccién Visuadlizar Estado de la Partida(s) /

Concepto de Obra, en Nivel Actual de Adjudicacién se deberd presionar el botén

Cambiar modo de adjudicacién.

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Acciones de Fallo Siguientes Acciones Otras Acciones
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacion
Ningin Crden Ningin Crden

L3 Cambiar Modo de Adjudicacion

Comentarios de Adjudicacion Anexos

0 (@ Ver/Afiadir Notas 0 & Anexos

Moneda de la Proposicion
MXN

Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos

CONTRATISTA 1 SADE CV (N 740,000 m E
& PROVEEDOR 1 SADE CV 0@ 750,000 m E
PROVEEDOR 2 SADE CV @ 620,000 E E

Total 3 Pagina 1 de 1

En la siguiente pantalla se muestra el nivel de clasificacidn, se deberd seleccionar la

opcién Partida/concepto de obra y presionar el botén Guardar

En la parte inferior de la pdgina, en la seccidon Requerimiento econdmico se deberd

seleccionar la partida que se va a adjudicar presionando sobre la Descripcidn de la

misma.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

CompraNet muestra el listado de las empresas que estdn participando en el
Procedimiento, presionar el botén Pre adjudicar partida/concepto de obra.

La siguiente pantalla muestra el listado de los licitantes, en donde se deberd seleccionar a
la empresa a la que se le va a adjudicar la partida, una vez seleccionada presionar el
botén Pre-Adjudicar partida/concepto de obra.

CompraNet identifica a la empresa a la que se le adjudicd la partida con un icono de

frofeo ;;!;

, C e : . =
Para continuar con la adjudicacion Presionar el botdn Regresar

CompraNet regresard a la pantalla de las partidas en donde se deberd continuar con la
adjudicacion de cada una de éstas, realizando los pasos descritos anteriormente, es
importante tener presente que este Procedimiento se repetird segun el niUmero de

partidas existentes.

Una vez que se haya terminado de adjudicar las partidas se visualizard el estado de cada
una de ellas y el nombre del proveedor al que se le adjudicd, si los datos se encuentran
correctos en Acciones de Fallo se deberd presionar la opcidén Finalizar la Fase de Pre-

Adjudicacion.

CompraNet pide que se confirme que se desea finalizar con la fase de pre-Adjudicacion,

presionar el botén Confirmar.

Las partidas que no hubieran sido adjudicadas quedardn desiertas y mantendrdn el
Estado de No Adjudicada.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

~ Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo ® Adjudicada

Expediente : 59390 - Arrendamiento de equipe de computo

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Apertura d...

Clasificacién Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra

Fallo Mensajes ...

Siguientes Acciones ~

Estrategia de Orden de las Proposiciones
Ningtn Orden

Comentarios de Adjudicacion

0 (@ VerAfadir Notas

Moneda de la Proposicion
MXN

2.1 Requerimientos econémicos

Descripcion Estado de Adjudicacion Cantidad

211 Monitor Adjudicada 100
212 CPU Adjudicada 100
Global

Nivel Actual de Adjudicacion
Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)

Anexos

0 & Anexos
Proveedor Total Cantidad asignada Precio Confirmado
PROVEEDOR 1 SADE CV 350,000 100 350,000
PROVEEDOR 2 SADE CV 450,000 100 450,000

Precio Total Precio Total Confirmado

800,000 800,000
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Abastecimiento simultdneo

Conforme a lo establecido en el Articulo 39 de la LAASSP, las dependencias y entidades
podrdn utilizar el abastecimiento simultneo a efecto de distribuir entre dos o mds
proveedores las partidas de bienes o servicios, cuando asi lo hayan establecido en la

convocatoria a la licitacién, siempre que con ello no restrinjan Ia libre participacion.

En CompraNet y a efectos de una adjudicacion de bienes o servicios en los cuales se
hubiese establecido en la convocatoria una asignacion de partidas a través de
abastecimiento simultdneo, el Operador de la Unidad Compradora deberd efectuar los

siguientes pasos:

Ingresar al Procedimiento y verificar que se encuentre en la pestana de fallo.

En la seccion “Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra”, en Nivel actual de
la adjudicacion se deberd presionar el botén Cambiar modo de adjudicacién.

En la siguiente pantalla se muestra el nivel de clasificacién, se deberd seleccionar la
opcién Partida/concepto de obra y presionar el botdn Guardar.

En la parte inferior de la pdgina en la seccién “Requerimiento econémico” se deberd
seleccionar la partida que se va a adjudicar presionando sobre la Descripcion de la

misma.

Presionar el botén Pre adjudicar partida/concepto de obra.

La siguiente pantalla muestra el listado de los licitantes, en donde se deberd seleccionar a
las empresas a las que se le va a adjudicar la partida, y la cantidad asignada a cada uno
de los proveedores adjudicados, una vez seleccionadas presionar el botén Pre-Adjudicar
partida/concepto de obra.

CompraNet identifica a las empresas a las que se les adjudicé la partida con un icono de

7
frofeo U!
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

[=
Para continuar con la adjudicacién presionar el botdn Regresar

CompraNet regresard a la pantalla de las partidas en donde se deberd continuar con la
adjudicacion de las siguientes partidas realizando los pasos descritos anteriormente, es
importante tener presente que este Procedimiento se repetird segin el nimero de

partidas existentes.

Para continuar en la seccién Acciones de Fallo, seleccionar Finadlizar la fase de pre

adjudicacion

Presionar el botén Confirmar

Para el caso de las partidas que fueron adjudicadas a mds de un proveedor o contratista
(abastecimiento simultdneo), se mostrard el detalle de la partida y la razén social de los

proveedores o confratistas adjudicados

2.1 Requerimientos econémicos

Descripcion Estado de Adjudicacion Cantidad  Proveedor Total Cantidad asignada Precio Confirmado
211 Monitor Adjudicada 100 PROVEEDOR 1 SA DE CV 350,000 50 175,000
PROVEEDOR 2 SA DE CV 370,000 50 185,000
212 CPU Adjudicada 100 FPROVEEDOR 1 SA DE CV 400,000 100 400,000
Global
Precio Total Precio Total Confirmado
1,120,000 760,000

El monto y cantidad que se le adjudica al proveedor deberd ratificarlo al momento de la

creacién y configuraciéon de los Datos Relevantes del Contrato.

Las partidas que no hubieran sido adjudicadas quedardn desiertas y mantendrdn el
Estado de “No Adjudicada”.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

~ Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de cémputo % Adjudicada

Expediente : 59390 - Amendamiento de equipo de cémputo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... Falle Mensajes ...

Clasificacion Final de las Propesicienes

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Siguientes Acciones ~
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacién
Mingun Orden Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)
Comentarios de Adjudicacion Anexos
(® Ver/Afiadir Notas 0 & Anexos

Moneda de la Proposicion
MXN

2.1 Requerimientos economicos

Descripecion Estado de Adjudicacion Cantidad  Proveedor Total Cantidad asignada Precio Confirmado
211 Monitor Adjudicada 100 PROVEEDOR 1 SADE CV 350,000 50 175,000
PROVEEDOR 2 SA DE CV 370,000 50 185,000
212 CPU No Adjudicada 100 PROVEEDOR 1 SADE CV 400,000
Global
Precio Total Precio Total Confirmado
1,120,000 360,000
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Declarar desierto el Procedimiento de Contratacion

En caso de que se declare desierto un Procedimiento de Contratacién ya sea porgue no
se presentd ninguna propuesta al mismo, o de las que se presentaron, ninguna resultd ser
solvente, el Operador de la Unidad Compradora deberd realizar las siguientes

actividades:

Procedimiento sin propuestas

Se deberd redlizar el proceso de apertura de requerimientos técnicos y econdmicos como
lo establece la seccidén correspondiente en este Manual, esta accidon se realizard sin

propuestas, pero la intencidn es activar la pestana de Fallo.

Ingresar en el Procedimiento con estado "Evaluacién final” a la pestana Fallo.

En “Ofras Acciones” se deberd presionar sobre la opcion Procedimiento desierto.
Seleccionar la o las partidas que quedardn desiertas y presionar el botén Confirmar.

Para finalizar, se deberd presionar en Acciones de fallo la opcidn Finalizar la Fase de Pre-
Adjudicacion.

En la siguiente pantalla se deberd presionar el botén Confirmar.

Al finalizar el estado del Procedimiento serd “No adjudicada”.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

~ Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo ®, No adjudicada.

Expediente : 59390 - Amrendamiento de equipo de cdmputo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... Fallo Mensajes ..

Clasificacion Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Siguientes Acciones ~
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacion
Mingun Orden Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)
Comentarios de Adjudicacién Anexos
(@ Ver/Afiadir Notas 0 & Anexos

Moneda de la Proposicion
WXN

V5.0
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Modificacion del Fallo

El sistemma CompraNet permite, en caso de requerir modificar la informacion, revertir la
accién de emision de fallo realizada, la cual regresa al Procedimiento en todos los casos

anteriores al estado de “Evaluacion final”. Para realizar esta accion:

En Siguientes Acciones, secleccionar la opcion Revertir fallo.

CompraNet mostrard un mensaje pidiendo que se confirme la decision de cancelar la

Adjudicacién, presionar Aceptar.

El Procedimiento regresard al estado “Evaluacién final”

Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de cémputo Evaluacion Final

Expediente : 59390 - Arrendamiento de equipo de computo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... Fallo Mensajes ...

Clasificacion Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Acciones de Fallo Siguientes Acciones Ofras Acciones
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacion
Ningun Orden Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)

£Y Cambiar Modo de Adjudicacién L3 Restablecer Modo de Adjudicacién

Comentarios de Adjudicacion Anexos

0 (@ Ver/Afiadir Notas 0 & Anexos

Moneda de la Proposicion
WXN

De acuerdo a la normatividad debe emitirse el Acta de fallo, una vez generada hay que

adjuntarla en el Anuncio de Difusién al PUblico en General.

Para redlizar esta accién, se deberd ingresar al Expediente y en la pestaina Anuncio

PUblico ingresar a Difusion del Anuncio al PUblico en General.

Presionar el botdon Editar.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Para cargar el acta correspondiente, en la seccidn Anexos del Procedimiento, en el

pardmetro “Acta de Fallo”, presionar Haga clic para adjuntar archivo.

Para realizar la bUsqueda del documento, presionar el botdn Seleccionar un archivo para

cargar
Seleccionar el acta correspondiente y presionar el botén Abrir.

En el pardmetro “Descripcion Anexo” se podrd capturar la descripcién con la que se

desea que el publico en general ubique el documento, presionar el botén Confirmar.

Es importante verificar que se encuentre el archivo cargado en el aparfado

correspondiente.
Presionar en el encabezado el botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones en donde se muestra en la parte
inferior de la pantalla que se ha adjuntado el documento relativo al evento de Fallo,

presionar el botén Confirmar.

CompraNet envia un mensaje preguntando si se desea enviar una notificacién a los

proveedores asociados al proyecto, presionar el botén Aceptar.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Suspender o Cancelar un Procedimiento con estado Vigente o Por
Adjudicar

Una vez que el Procedimiento ha sido publicado las empresas registradas en CompraNet
podrdn visualizar el mismo al estar éste en estado Vigente, asimismo, cuando concluye el
plazo para la presentacién de proposiciones el Procedimiento cambia a estado Por
adjudicar; en estas fases si por alguna razén se tuviera que cancelar o suspender el
Procedimiento de Contratacién se deberd considerar lo siguiente en el elemento

Procedimiento:

Suspender: se tiene la opcidn de suspender temporalmente el elemento Procedimiento

teniendo la posibilidad de activarlo para contfinuar con el mismo.
Cancelar: se da por terminado el Procedimiento no siendo necesario su reactivacion.

Para suspender o cancelar el Procedimiento de Contratacidén se debe ingresar al

Procedimiento con estado Vigente

En la parte superior derecha, en la opcién seleccionar Suspender o Cancelar

I~ Volver ala Lista [P Publicacién DOF [ Duplicar Procedimiento

|}0 Suspender/Cancelar

Procedimiento : 50285 - Compra de equipo de computo

Expediente : 58542 - Revisidn 15/01/2018

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/04/2018 11:00:00 PM {3 Cambiar responsable
del Procedimiento

Administracién del Procedimiento Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo Mensajes Unidad Compraq ' Generar Informe del
Procedimiento

Configuracién | Archivos Visibles a Participantes Requerimientos de Respuesta Notificaciones a Operadores  Derechos de Operadores

En la siguiente pantalla, se deberd capturar el motivo por el que se estd suspendiendo o
cancelando el Procedimiento, considerando que el Operador de la UC deberd publicar
el acta correspondiente a esta accién en el apartado de “Difusion del Anuncio al publico

en general” en el Expediente.
Presionar el botén Suspender /Cancelar

El sistema muestra un mensaje de confirmacién, presionar Aceptar
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~ Procedimiento : 50285 - Compra de equipo de computo “ Suspendida/Cancelada

Expediente : 58542 - Revision 15/01/2018
Fecha y hora de aperiura de proposiciones: 09/04/2018 11:00:00 PM

Administracion del Procedimiento Monitoreo de Licitantes Grupo de Evaluacion Fallo Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Configuracién | Archivos Visibles a Particip Requerimi de Respuesta~  Nofificaciones a Operadores  Derechos de Operadores

Potenciales licitantes en el Procedimiento (0}

DUATUD GENERALED

Cadigo del Procedimiento Nombre o descripcion corta del Procedimiento
50285 Compra de equipo de computo

V5.0
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

Cancelar o suspender el Procedimiento de Contratacion previo al fallo

En la pestana de fallo en “Otras Acciones” se encuentran las opciones de Suspender y
Cancelar un Procedimiento, para readlizar esta actividad, es importante considerar las

diferencias entre estas opciones.

Suspender: permite suspender temporalmente el proceso de adjudicacion, manteniendo
el Procedimiento en un estado de “Suspendida”, éste puede ser reactivado para

continuar con el proceso de fallo.
Para Suspender el Procedimiento se deberdn redlizar las siguientes acciones:

Presionar en “Otras acciones”, la opcion Suspender.

En la siguiente pantalla se deberd capturar la razén por la que se estd suspendiendo el

Procedimiento y presionar el botén Confirmar.

El estado del Procedimiento serd “Suspendida’.

Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo Suspendida

Expediente : 59390 - Arrendamiento de equipe de computo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... Fallo Mensajes ...

Clasificacion Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Otras Acciones
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicacion
Ningun Orden Parfida / Concepto de Obra (Mejor Precio)

Cancelar: dard por terminado el Procedimiento no permitiéndole su reactivacion, el

estado del Procedimiento serd “Terminada”. Para realizar esta accion:

Presionar en "Otras acciones”, la opcién Cancelar.
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Capitulo 16. Modalidades de Fallo

En la siguiente pantalla, presionar el botén Confirmar.

El estado del Procedimiento serd “Terminada”.

~ Procedimiento : 50527 - Arrendamiento de equipo de computo

Expediente : 59390 - Amendamiento de equipo de cédmputo
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2018 10:00:00 PM

Administr... Monitoreo ...  Grupo de ... Aperturad... Fallo Mensajes ...

Clasificacion Final de las Proposiciones

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra

(") Terminada

Siguientes Acciones ~

Estrategia de Orden de las Proposiciones
Mingun Orden

Nivel Actual de Adjudicacion
Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)
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Capitulo 17. Convenios modificatorios

Capitulo 17. Convenios modificatorios

Para que la Unidad Compradora se encuentre en posibilidad de reportar uno o mds
convenios modificatorios al Contrato reportado, dicho Contrato deberd tener el estado
de “Activo” o “Expirado”, el Operador de la Unidad Compradora deberd realizar las
acciones que a continuaciéon se especifican con la finalidad de actualizar los Datos

relevantes del contrato en CompraNet.

& Nota: cuando del Contrato deriven convenios modificatorios por plazo, monto o
ambos, o se requiera readlizar otra modificacién deberd editar el Contrato original y no

crear un nuevo Contirato.

Reactivar Contrato

Es importante asegurarse que el Contrato se encuentre con estado Activo, en caso que el
Contrato tenga estado “Expirado” deberd reactivarlo, para realizar esta accién, se

deberd:

Ingresar al Contrato con estado Expirado

B Dupticar Contrato @ Reactivar Contrato

Contrato : 16349 - Arrendamiento de equipo de computo Expirado

Expediente : 59390 - Arrendamiento de equipo de computo
Proveedor o Contratista: PROVEEDOR 2 SADECV
Fecha de finalizacion del Contrato: 04/04/2019 11:59:00 PM

(Nota: Los contratos publicados en CompraNet no pueden ser eliminados solo pueden ser modificados, para mayor informacidn consulte a compranet@funcionpublica.gob.mx)

Informacion General del Contrato Informacién Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Datos relevantes del Contrato Empresas que participaron en propesicion conjunta Destinatarios de Nofificaciones Anadir operador
Proveedor o Contratista (¥ Editar
Razén Social
PROVEEDOR 2 SADECV

En la parte superior de la pdgina presionar la opcidén Reactivar contrato.
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CompraNet muestra un mensaje de confirmacién, presionar Aceptar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones en donde se deberd capturar la

nueva fecha y hora de finalizacion del Contrato, presionar el botén Confirmar.

= Vaolver a la Lista I Duplicar Contrato  [g# Guardar como Procedimiento

Contrato : 16349 - Arrendamiento de equipo de computo
Expedients - 59390 - Arendamiento de equipo de compuio

Proveedor o Contratista: PROVEEDOR 2 SA DE CV

Fecha de finalizacion del Contrato: 04/04/2019 11:59:00 PM

@ Activo

(Nota: Los contratos publicados en CompraNet no pueden ser eliminados solo pueden ser modificados, para mayor informacion consulte a compranet@funcionpublica.gob.mx)

Informacion General del Contrato Informacion Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Datos relevantes del Contrato = Empresas que parficiparon en proposicion conjunta . -~  Destinatarios de Nofificaciones  Afiadir operador

Proveedor o Contratista (¥ Editar

Razén Social
PROVEEDCR 2 SA DE CV

Nota: En un Contrato con estado Expirado, una vez que se activa el mismo, no serd
necesario volver a Editar la fecha de vencimiento en la plantilla de los Datos relevantes

del contrato, debido a que la modificacién se realizd al momento de su reactivacion.

V5.0
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Convenio modificatorio por plazo
A continuacion, se describen las secciones que se deberdn modificar en el Contrato
reportado en CompraNet en caso de tener un convenio modificatorio por plazo.
Para realizar esta accién se deberd verificar que el estado del Contrato sea Activo

El Operador deberd actualizar la fecha final del Contrato registrando la nueva fecha del

mismo.

Para modificar la vigencia del Contrato se deberd ingresar a los Datos relevantes del

contrato y presionar el botdn Editar.
Modificar el pardmetro “Fecha y hora de fin del Contrato” y presionar el botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones presionar el botdn Confirmar

Informe Datos Relevantes del Contrato

‘ Informacion General del Contrato ‘ Informacion Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

‘ Datos relevantes del Contrato | Empresas que participaron en proposicion conjunta . Destinatarios de Notficaciones  Afiadir operador
Proveedor o Contratista (¥ Editar
Razon Social
PRCVEEDOR 2 SADE CV
Contactos
Nombre Mail Teléfono Division

1 Proveedor 2 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica gob.mx 20003000 Division
Descripcion
Cadigo del Contrato Titulo del Contrato
16349 Amendamiento de equipe de computa
Descripcidn detallada del Contrato Tipo de Contratacion

3.5ervicios

Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2018

Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
08/04/2015 09:39 AM 03/05/2019 11:59 PM

Importe total sin IVA

430,000 Moneda : MxN Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)
430,000

V5.0
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Informacién Adicional del Contrato
En la pestana Informacion Adicional del Contrato seleccionar Informacién Adicional

Se deberd presionar el botdn Editar para ingresar al formulario.

En la seccidon “Convenio modificatorio” en el pardmetro “Convenio modificatorio” se

deberd seleccionar la opcidn Siy presionar en el encabezado el botén Guardar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones presionar el botén Confirmar.
Informacién Adicional del Contrato

Datos Solicitados por la SHCP
Seccion para Programas y Proyectos de Inversion (PPI)
Nimero telefonico para afencion a dudas relacionadas a los PPIS: 36682368

Se denomina clave de Cartera a la clave de registro gue la Unidad de Inversiones de la SHCP otorga a los Programas y Proyectos de
Inversion (PPI) tal y como lo establece el articulo 34 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana. Es tnica y especifica

Y Clave de cartera para cada PPI. La clave de Cartera se compone de 11 caracteres alfanuméricos, sin espacios ni guiones. Por ejemplo: 1216B000201.

Para mayor informacion ingrese a:
hittp-/fwwnw gob meishepl/acciones-y-programas/cartera-publica-de-inversion-16287

Contrato plurianual

5 &Es plurianual? * Capture si el contrato es plurianual. Mo

=  No. de meses

; Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianual
involucrados o P

Convenio modificatorio

= | Convenio

modificatorio * Indique si se trata de un convenio modificatorio Si

S z"n”m original - canture el monto original del contrato que dio origen al convenio modificatorio
el contrato

Contrato marco
Los Contrafos Marco son una estrategia de contratacion basada en un acuerdo de voluntades que celebra una dependencia o entidad con uno o mas posibles proveedores,

mediante los cuales se establecen las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la adguisicion o amendamiento de bienes muebles, o la

prestacion de servicios

Para mayor informacion de los contratos marco de la APF ingresa a:

hitpwww gob.mx/sip/documentos/toniralos-marco-de-la-apfl

No se
Identificacion del ; utilizd el
nY
. Contrato Marco # Seleccione el Contrato Marco Contrato
Marco

Una vez realizadas las modificaciones se deberd generar el Informe Datos Relevantes del

Contrato del convenio modificatorio, mismo que se podrd obtener presionando en la

parte superior de la pdgina en el botdn “enla opcién Generar reporte publico del

Contrato. Una vez generado y para anexar el mismo se deberd ingresar al Expediente a
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“Difusion del Anuncio al Pudblico en General” y adjuntarlo en la seccidn ANEXOS
ADICIONALES EN EL ANUNCIO.

ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO (Para agregar "Anexos" al Anuncio, debera editarlo y presionar "Anexar” y "Cargar & Anexar
Nuevo Archivo™).

Nota: El tamaiio del total de archivos en este apartado no debe exceder los 3GB.

Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario Ultima fecha de modificacion
1 EcmReport.6385 convenio modificatorio.pd... (51 KB) 08/04/2018 10:03 AM
Anexos: 1
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Capitulo 17. Convenios modificatorios

Convenio modificatorio por monto

A continuacion, se describen las secciones que se deberdn modificar en el Contrato

reportado en CompraNet en caso de tener un convenio modificatorio por monto.
Para realizar esta accidn se deberd verificar que el estado del Contrato sea Activo.
En Informacion general del Contrato, presionar sobre Datos Relevantes del Contrato.
Se deberd presionar el botén Editar para ingresar a la plantilla.

En el pardmetro “Importe total sin IVA” se deberd capturar el importe del Contrato mds el
importe del convenio modificatorio. Para guardar la informacién presionar el botdn

Guardar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones presionar el botdn Confirmar

Informe Datos Relevantes del Contrato.
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Informacion General del Contrato

Datos relevantes del Contrato = Empresas que parficiparon en proposicion conjunta

Proveedor o Contratista

Informacion Adicional del Contrato

Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitanies

Destinatarios de MNotificaciones  Afadir operador

[ Editar

Razon Social
PROVEEDCR 2 SADECV

Contactos
Nombre Mail Teléfono Division
1  Proveedor 2 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx 20003000 Division

Descripcion

Caodigo del Contrato
16349

Descripcion detallada del Contrato
Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2018

Fecha de inicio del contrato
08/04/2018 09:39 AM

Importe total sin IVA
473,000 Moneda : MXN

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)
430,000

£Este Contrato deriva de una proposicion conjunta?
Si

Informacién Adicional del Contrato

Titulo del Contrato
Arrendamiento de equipe de computo

Tipo de Contratacién
3.5ervicios

Fecha de fin del contrato
03/05/2019 11:59 PM

Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra
Si

Para confinuar, se deberd ingresar a la plantilla Informacién Adicional del Contrato,

seleccionar Informacién Adicional y presionar el botén Editar

En la seccién “Convenio modificatorio” en el pardmetro “Convenio modificatorio” se

deberd seleccionar la opcién Siy en el parédmetro “Capture el monto original del contrato

que dio origen al convenio modificatorio” se deberd capturar el monto original del

contrato que dio origen al convenio modificatorio. Presionar el botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botdn Confirmar
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Contrato plurianual

& Es plurianual? * Capture si el contrato es plurianual. o
S Es pl I? Capti | contrat I | N

5. No. de meses

involucrades Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianual.

Convenio modificatorio

-+ Convenio

e ioT * Indique si se trata de un convenie modificatorio Si

& Monto original

del contrato Capture el monto onginal del contrate que dio origen al convenio modificatorio 430,000

Contrato marco

Los Contrafos Marco son una estrategia de contratacion basada en un acuerdo de valuntades que celebra una dependencia o entidad con uno o mas posibles proveedores,
mediante los cuales se establecen las especificaciones técnicas v de calidad, alcances, precios y candiciones que regularan la adquisicion o arendamiento de bienes muebies, o la
prestacion de senvicios
Para mayor informacion de los contratos marco de la APF ingresa a:
hittodwww gob. mx'sipidocumentios/coniralos-marco-de-la-apf

A Nota: Siempre se deberd verificar en Datos relevantes del Contrato que corresponda
el monto en el parédmetro “Importe total sin IVA” y el pardmetro “Importe total sin IVA

(Partidas/concepto de obra)”.

Importe de Partidas/Concepto de Obra

En Informacién adicional del contrato en la opcidn Informacién detallada de partidas

concepto de obra presionar el botén Crear partidas /concepto de obra

Habilitar la partida anteriormente creada

V5.0
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Crear Nueva Propuesta de Precio

* Seleccionar Origen de la Propuesta

Propuesta Anterior Duplicada v

. El Contratista Fecha en que se realiza la aprobacion de la .
Creada el Enviada el . .. . . P Comentarios
Principal respondic el lista de precios unitarios
—  23/022018 11:52:45 23/02/2018 01:28:38 2
®  AMPor CompraNet Guri PM Por: CompraNet Gurti Por: 23/02/2018 01:28:38 PM Por: CompraNet Gura

* Efectivo desde

02/04/2018 10:30 AM

En el pardmetro “Efectivo desde” seleccionar la fecha en la que se estd realizando la

modificacion y capturar la hora

Presionar el botén Crear elemento
Presionar sobre la Descripcién de la partida
Presionar el botdn Editar

Nota: Deberds realizar el ajuste en el pardmetro “Cantidad” y “Precio unitario” segun
aplique, considerando que el monto total de la partida debe incluir el monto reportado

en el contrato original mds el importe correspondiente al convenio modificatorio.
Presionar el boton Guardar.
Presionar el botén Aprobar precios unitarios

Capturar un comentario relacionado con la modificacién y presionar el botén Aprobar

propuesta

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, presionar Aceptar

V5.0
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& Nota: Siempre se deberd verificar en Datos relevantes del Contrato que corresponda

el monto en el pardmetro “Importe total sin IVA” y el pardmetro “Importe total sin IVA

(Partidas/concepto de obra)”.

Una vez readlizadas las modificaciones se deberd generar el Informe Datos Relevantes del

Contrato del convenio modificatorio, mismo que se podrd obtener presionando en Ia

parte superior de la pdgina en el botdén “ enla opcidn Generar reporte publico del
Contrato. Una vez generado y para anexar el mismo se deberd ingresar al Expediente a
“Difusion del Anuncio al Publico en General” y adjuntarlo en la seccién ANEXOS
ADICIONALES EN EL ANUNCIO.

ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO (Para agregar "Anexos" al Anuncio, debera editarlo y presionar "Anexar” y "Cargar & Anexar

Nuevo Archivo").

Nota: El tamafio del total de archivos en este apartado no debe exceder los 3GB.

Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario Ultima fecha de modificacion

1 EcmReport. 6385 convenio modificatorio.pd... (51 KB) 08/04/2018 10:03 AM

Anexos: 1
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Convenio modificatorio por plazo y monto

A continuacion, se describen las secciones que se deberdn modificar en el Contrato

reportado en CompraNet en caso de tener un convenio modificatorio por plazo y monto.
Para realizar esta accién se deberd verificar que el estado del Contrato sea Activo.

Para modificar la vigencia del Contrato se deberd ingresar en el Contrato a la opcién

“Datos relevantes del Contrato” y presionar el botdn Editar.

Modificar el pardmetro “Fecha y hora de fin del Contrato” y el pardmetro “Importe total sin

IVA" y presionar el botdén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

Informmacsdn General del Contraba Indormacion Adicional del Contrata Gestion de Contratos Mermaps Linidad Compiadon § Lictantes

Datos relevanies del Confralo  EMpresas gus paIlciparnc an DEoposicion conjunta Destinalarios de Nollcaciorss  Allade operador

Provesdor o Contratista o Ecitar

Fardn Social
FROVEEDGR I 54 DE GV

Contactos

Nomibine Ll Tehislong Dveisicn

1 Provesdor 2 CHET-CL upCp-soporiad@iunciongaiica pol mo 20003000

Desenpeien

Cisiga del Contrato
LR

Descripcidn detallada del Contrato
Raberanciy | Mo, 04 CONMRALD iNkEma
SFP_RACE D018

Fecha de inicio &8l conirale
DEROLETI0 0939 AN

Imnporte bolal sin WA
473,000

Importe Tobal sin N (Paridas Conceplo de Obra)
433,000

£Este Contrato deriva de una proposickin conjunta?
=

Titulo gl Coniralo
TR ) T G T

Tipo de Contraiacion
3 Eervaria

Fecha & fin del comirsio
DROEEER 15 P

Cacultan Vialar Previsto al Provesdor Principsl : Mo

Especilicar el Imporie por PartidaConcepto de Obea
5
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: Capitulo 17. Convenios modificatorios

Informacidén Adicional del Contrato

Para continuar, se deberd ingresar a la plantilla Informacién Adicional del Contrato,

seleccionar Informacién Adicional y presionar el botdn Editar

En la seccidon “Convenio modificatorio” en el pardmetro “Convenio modificatorio” se
deberd seleccionar la opcién Siy en el parédmetro “Capture el monto original del contrato
que dio origen al convenio modificatorio” se deberd capturar el monto original del

contrato que dio origen al convenio modificatorio. Presionar el botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

Contrato plurianual

% ¢Es plurianual? * Capture si el contrato es plurianual. No

+  No. de meses

involucrados Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianual.

Convenio modificatorio

. Convenio

modifcatorio * Indique si se trata de un convenie modificatorio si

n Monto original

del contrato Capture el monto original del contrato que dio origen al convenio modificatorio 430,000

Contrato marco

Los Confrafos Marco son una estrategia de confratacion basada en un acuerdo de voluntades gue celebra una dependencia o entidad con uno o mas posibles proveedores,
mediante los cuales se establ 1 las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la adquisicion o ammendamiento de bienes muebles, o la
prestacion de senicios
Para mayor informacion de los contratos marco de fa APF ingresa a:
hito/Avww. gob. mx/sfp/documentos/coniralos-marco-de-la-apf

Importe de Partidas/Concepto de Obra

En Informacién adicional del contrato en la opcidn Informacién detallada de partidas

concepto de obra presionar el botén Crear partidas /concepto de obra

Habilitar la partida anteriormente creada

V5.0
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Crear Nueva Propuesta de Precio

* Seleccionar Origen de la Propuesta

Propuesta Anterior Duplicada v

. El Contratista Fecha en que se realiza la aprobacion de la .
Creada el Enviada el . .. . . P Comentarios
Principal respondic el lista de precios unitarios
23/02/2018 11:52:45 23/02/2018 01:28:38 2
1 AM Por- CompraNet Gurd PM Por: CompraNet Gurti Por: 23/02/2018 01:28:38 PM Por: CompraNet Gura

* Efectivo desde

02/04/2018 10:30 AM

En el pardmetro “Efectivo desde” seleccionar la fecha en la que se estd realizando la

modificacion y capturar la hora

Presionar el botén Crear elemento
Presionar sobre la descripcién de la partida
Presionar el botdn “Editar”

Nota: Deberds realizar el ajuste en el parametro Cantidad y Precio unitario segun aplique,
considerando que el monto total de la partida debe incluir el monto reportado en el

contrato original mas el importe correspondiente al convenio modificatorio.
Presionar el boton Guardar.

Presionar el botén Aprobar precios unitarios

Capturar el motivo de la modificacion y presionar el botén Aprobar propuesta

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, presionar Aceptar

& Nota: Siempre se deberd verificar en Datos relevantes del Contrato que corresponda
el monto en el pardmetro “Importe total sin IVA” y el pardmetro “Importe total sin IVA

(Partidas/concepto de obra)”.
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Una vez realizadas las modificaciones se deberd generar el Informe Datos Relevantes del

Contrato del convenio modificatorio, mismo que se podrd obtener presionando en la

parte superior de la pdgina en el botdn en la opcidén Generar reporte publico del
Contrato. Una vez generado y para anexar el mismo se deberd ingresar al Expediente a

“Difusidn del Anuncio al Publico en General” y adjuntarlo en la seccidn ANEXOS
ADICIONALES EN EL ANUNCIO.

ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO (Para agregar "Anexos" al Anuncio, debera editarlo y presionar "Anexar” y "Cargar & Anexar

Nuevo Archivo").

Nota: El tamafio del total de archivos en este apartado no debe exceder los 3GB.

Nombre del archivo Descripcion del archivo Comentario Ultima fecha de modificacion

1 EcmReport. 6385 convenio modificatorio.pd... (51 KB) 08/04/2018 10:03 AM

Anexos: 1
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Capitulo 18 Contratos no formalizados

Capitulo 18. Contratos no formalizados o rescindidos

& Nota: Los contratos no formalizados por causas imputables al licitante se deberdn de

reportar en 0.

Para los Contratos que fueron reportados de acuerdo a la normatividad cinco dias
posteriores a la adjudicacién y que no se fomalizaron por razones imputables al licitante se

deberdn realizar las siguientes acciones en CompraNet.

Ingresar al contrato con estado “Activo”, en caso de que tenga el estado “Expirado”, se
deberd volver a reactivar el Contrato, para realizar esta accién se deberd presionar en el
en la parte superior de la pdgina la opcién Reactivar contrato, CompraNet muestra un

mensaje de confirmacidn, presionar el botén Aceptar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, en donde se deberd capturar la
nueva fecha y hora de finalizacién del Contrato (CompraNet permite capturar fechas
que han quedado en el pasado), una vez capturados los datos presionar el botdn

Confirmar.

Antes de confinuar, en los confratos no formalizados se debe modificar en la plantilla

Datos relevantes del Contrato el pardmetro “Importe total sin IVA” a 0 (nOmero)

En la plantilla Informacion adicional del contrato en la opcidn Informacién detallada de

partidas concepto de obra presionar el botén Crear partidas /concepto de obra

Habilitar la partida anteriormente creada
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Crear Nueva Propuesta de Precio

* Seleccionar Origen de la Propuesta

Propuesta Anterior Duplicada v

. El Contratista Fecha en que se realiza la aprobacion de la .
Creada el Enviada el . .. . . P Comentarios
Principal respondic el lista de precios unitarios
—  23/022018 11:52:45 23/02/2018 01:28:38 2
®  AMPor CompraNet Guri PM Por: CompraNet Gurti Por: 23/02/2018 01:28:38 PM Por: CompraNet Gura

* Efectivo desde

08/04/2018 10:30 AM

En el pardmetro “Efectivo desde” seleccionar la fecha en la que se estd realizando la

modificacion y capturar la hora
Presionar el botédn Crear elemento
Presionar el botén Editar

En el pardmetro “Precio Unitario/descuento” capturar 0 (nOmero), presionar el botdn

Guardar.
Presionar el botén Aprobar precios unitarios

Capturar la razén por la que se estd terminando el contrato y presionar el botén Aprobar

propuesta

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, presionar Aceptar
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Descripcion

Codigo del Contrato Titulo del Contrato
16104 Compra de vacunas
Descripcion detallada del Contrato Tipo de Contratacion

1.Adquisiciones

Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2018

Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
2602/2018 12:00 AM 02/03/2018 11:59 PM

Importe total sin VA

0 Moneda : MXN Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Importe Total sin VA (Partidas/Concepto de Obra)
0

¢ Este Contrato deriva de una proposicion conjunta? Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra
No Si

Adicionalmente se deberd seleccionar en el formulario Informaciéon adicional en la

seccion Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADO la opcidn que

indigue el motfivo de cambio de estatus del confrato a TERMINADO.

> No se formalizé: para los casos en que el licitante injustificadamente o por causas
imputables a él mismo no haya formalizado el contrato adjudicado.

» Se rescindid: cuando la Institucidn publica convocante hubiera rescindido el
confrato por causas imputables al licitante.

» No aplica: cuando el contfrato se termina por razones distintas a los supuestos
anteriores.

Una vez que el Contrato se encuentra en 0, y se selecciond el motivo por el que el

Contrato serd terminado, en la parte superior de la pdgina presionar el botén vy

seleccionar Terminar contrato.
CompraNet muestra un mensaje de confirmacioén, presionar el botén Aceptar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, en donde se deberd indicar la
Fecha y hora de termino del Contrato, y en el pardmetro “Comentarios modificacion” se
deberdn capturar las razones por las que no se formalizd el Contrato, presionar el botdn

Confirmar.
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¥ Contrato : 16104 - Compra de vacunas 54 Terminado

Expediente - 58984 - Compra de vacunas
Proveedor o Contratista- PROVEEDOR 1 SA DE CV
Fecha de finalizacién del Contrato: 09/04/2018 11:59:00 PM

(Nota: Les contratos publicados en CompraNet no pueden ser eliminados sélo pueden ser modificados, para mayor informacién consulte a
compranat@funcionpublica.gob.mx)

Informacién General del Contrato Informacién Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Datos relevantes del Contrato - Destinatarios de Notificaciones  Afiadir operador

Proveedor o Contratista

Razén Social
PROVEEDOR 1 SADECV =

Contactos
Nombre Mail Teléfono Divisién
1 Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx; jlaurel@funcionpublica.gob.mx 20003000 Capacitacion_en_linea
Descripcion
Codigo del Contrato Titulo del Contrato
16104 Compra de vacunas
Descripcion detallada del Contrato Tipo de Contratacion

1.Adquisiciones

Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2013

Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
26/02/2018 12:00 AM 09/04/2018 11:59 PM

Importe total sin IVA

0 Moneda : MXN Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)

0
¢Este Contrato deriva de una proposicién conjunta? Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra
MNo Si
Gestionar el Documento Maestro Contrato creado por:
MNo Gurd CompraNetEI23/02/2018 11:33:01 AM
Estado Fecha efectiva de termino
Terminado 08/04/2018
Hora de Finalizacion Responsable del Contrato
1047 AM Gurd Comprahet
V5.0
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Capitulo 19. Coniratos abiertos

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 47 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, las dependencias y entidades podrdn celebrar contratos

abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios.

En CompraNet se capturard el monto o cantidad mdéxima del Contrato y si concluido éste
no se ejercié el monto mdximo se deberd redlizar el ajuste de los montos o cantidades
finales de forma que los pardmetros “Importe total sin IVA” e “Importe Total sin IVA
(Partidas/Concepto de Obra)” en los Datos Relevantes del contrato reflejen el monto final

del Contrato.

Para readlizar la captura del monto o cantidad que se ejercié del Contrato se deberd

ingresar a éste presionando sobre el titulo del mismo.
En “Datos relevantes del Contrato” presionar el botén Editar.

Capturar en el pardmetro “Importe total sin IVA”, el monto final del Contrato y presionar el

botén Guardar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.

Descripcion

Codigo del Contrato Titulo del Contrato

16349 Arrendamiento de equipo de computo
Descripcién detallada del Contrato Tipo de Contratacion

3.Servicios

Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2018

Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
02/04/2018 09:39 AM 04/04/2019 11:59 PM

Importe total sin IVA

430,000 Moneda : MXN Ocultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)
450,000

¢ Este Contrato deriva de una proposicién conjunta? Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra
No Si

V5.0
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A Nota: EI Importe total sin IVA debe ser igual al Importe Total sin IVA
(Partidas/Concepto de Obra).

Para realizar la modificaciéon a la(s) partida(s) en la pestaia Informacién Adicional del

Contrato seleccionar Informacién detallada de Partidas/Concepto de Obra.
Presionar el botén Crear Partidas/Concepto de Obra.

Habilitar la partida anteriormente creada

Crear Nueva Propuesta de Precio

# Seleccionar Origen de la Propuesta

Propuesta Anterior Duplicada ¥

C . El Contratista Fecha en que se realiza la aprobacion de la .
reada el Enviada el P i . . P Comentarios
Principal respondio el lista de precios unitarios
08/04/2018 09:44:22 08/04/2018 09:47:09 . e . .
1 ® M Por CompraNet Guri AM Por: CompraNet Gurd Por: 0810412015 09:47:09 AM Por: CompraNet Gurd

* Efectivo desde

08/04/2018 11:00 am

En el pardmetro “Efectivo desde” seleccionar la fecha en la que se estd realizando la

modificacion y capturar la hora
Presionar el botdn Crear elemento

Presionar el botdén Editar

En el pardmetro “Precio Unitario/descuento” capturar el ajuste del precio unitario,

presionar el botén Guardar.
Presionar el botén Aprobar precios unitarios

En la siguiente pantalla se podrd capturar la razén por la que se estd realizando esta

modificacion y presionar el botén Aprobar propuesta

El sistema muestra un mensaje de confirmacién, presionar Aceptar

V5.0
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Una vez realizado el ajuste se deberd ingresar a los Datos relevantes del Contrato en
donde se podrd verificar que los pardmetros “Importe total sin IVA” e “Importe Total sin

IVA (Partidas/Concepto de Obra)” reflejen el monto final del confrato.

Descripcion
Codigo del Contrato Titule del Contrato
16349 Arrendamiento de equipo de computo
Descripcion detallada del Contrato Tipo de Contratacion
3.emvicios

Referencia / No. de contrato interno
SFP_KMCP_2018
Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato
02/04/2018 09:39 AM 04/04/2019 11:59 FM
Importe total sin IVA

430,000 Moneda : MXN QOcultar Valor Previsto al Proveedor Principal : No

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra)
430,000

Recuerda generar el Informe Datos Relevantes del Contrato presionando el botdn
General reporte publico del Contrato y anexarlo en la seccién de “Difusion al Publico en
General” en la seccion ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO.

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
Seccién destinada para la incorporacion de los dﬁ's(fn(gs documentos del procedimiento de coniratacion, en caso de existir documentos adicionales esfos
deberan ser adjuntados en el area de "ADMINISTRACION DE ANEXOS EN EL ANUNGIO".

* Archivos de convocatoria o invitacion la cual @ Invitacién a cuande menos tres

2] Convocatoria / Invitacion contiene las bases del procedimiento. Tamafio
maximo 150 MB. [EETER.. (L)

@ Anexos de Convocatoria. Archivo que c_onpenﬁ los anexos dif.‘ I_a @ catalogo de concepto Anexo catalogo concepto
convocatorialinvitacion Tamafio maximo 150 MB. de obra.xlsx (9 KB) de obra

Archivo gue contiene el acta de junta de

aclaraciones. Tamafio MAximo 150 MB @ 4. Acta de junia de aclaraciones.doc (62 KB)

&1 Acta(s) de junta de aclaraciones

: Acta de presentacion y apertura de Archivo que contiene el acta de presentacion y

= proposiciones apertura de proposiciones, Tamafio maximo 150 @ 5. Acta de presentacién y apertura de pr... (35 KB)
MB.

Archivo que contiene el acta de fallo. Tamario

2 AEREED méximo 150 MB.

EE 6. Acta de fallo.doc (73 KB)

Archivo que contiene el informe con los datos

] Datos relevantes de contrato relevantes del contrato. Tamafio maximo 150 EcmReport. 11234 pdf (74 KB)
MB.
3, Testimonio del Testigo Social, si el Archivo que contiene el testimonio del testigo

procedimiento conté con el social. Tamafio maximo 150 MB. (sin archivo adjunto)

Anuncio enlazado a:

V5.0
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ANEXOS ADICIONALES EN EL ANUNCIO (Para agregar "Anexos" al Anuncio, debera editarlo y presionar "Anexar” y "Cargar & Anexar
Nuevo Archivo”).

Nota: El tamafio del total de archivos en este apartado no debe exceder los 3GB.

Nombre del archivo Descripcion del archivo ‘Comentario Ultima fecha de modificacion
1 EcmReport 6385 (51 KB} 08/04/2018 10:03 AM
Anexos: 1
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Capitulo 20. Proposiciones conjuntas

Cuando el Contrato derive de una proposicidn conjunta, el Operador de la Unidad
Compradora deberd especificarlo en los Datos Relevantes del Contrato, para realizar esta

accion:
Ubicar el Contrato e ingresar presionando sobre el titulo del mismo.
Para ingresar a los Datos relevantes del Contrato presionar el botén Editar.

Capturar en el pardmetro “;Este Contrato deriva de una proposicion conjunta?” la opcion

Sl 'y presionar el botén Guardar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

En la pestana Informacion General del Contrato seleccionar la opcidon “Empresas que

participaron en proposicion conjunta”.

Contrato : 16349 - Arrendamiento de equipo de computo Activo

Expediente : 59390 - Amrendamiento de equipo de computo
Proveedor o Contratista: PROVEEDOR 2 SA DE CV
Fecha de finalizacion del Contrato: 04/04/2019 11:59:00 PM

(Nota: Les contratos publicados en CompraMNet no pueden ser eliminados sdlo pueden ser modificados, para mayor informacidn consulte a
compranet@funcionpublica.gob.mx)

Informacion General del Contrato Informacion Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Datos relevantes del Confrato | Empresas que participaron en proposicidn conjunta | . Destinatarios de Motificaciones  Afiadir operador
Proveedor o Contratista L Editar

Razén Social
PROVEEDOR 2 SADE CV

A Nota: en caso de no encontrarse la seccién verificar que, en los Datos relevantes
del Contrato, en el pardmetro “;Este Confrato deriva de una proposicién conjunta?” se
encuentre habilitada la opcién Sl

Presionar el botdn Ahadir subcontratista

En la siguiente pantalla presionar Ahadir nuevo licitante

V5.0
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En el pardmetro “Filtrar por” seleccionar Criterio bdsico de busqueda
En el pardmetro “Buscar en” seleccionar Lista de TODAS LAS EMPRESAS REGISTRADAS

En el pardmetro “Razén social” seleccionar comienza por y capturar una referencia de la

razén social

En el pardmetro “Cuenta administrada por” seleccionar la opcién Proveedor/contratista y

presionar el botdn Buscar

Seleccionar a la empresa que estd participando en la proposicion conjunta y presionar el

botdn Seleccionar licitantes y continuar.

Si se desea anadir a una nueva empresa se deberd realizar las acciones antes

mencionadas

Una vez seleccionadas las empresas y para salir de la pantalla se deberd presionar el

botdn Guardar
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

Con esta accién se han agregado a las empresas que participaron en la proposicion

conjunta.

Contrato : 16349 - Arrendamiento de equipo de computo Activo
Expediente : 59390 - Amrendamiento de equipo de cdmputo

Proveedor o Contratista: PROVEEDOR 2 SA DE CV

Fecha de finalizacion del Contrato: 04/04/2019 11:59:00 PM

(Nota: Les contratos publicados en CompraNet no pueden ser eliminados sélo pueden ser modificados, para mayor informacidn consulte a
compranet@funcionpublica.gob.mx)

Informacién General del Contrato Informacién Adicional del Contrato Gestion de Contratos Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
Datos relevantes del Contrato = Empresas que participaron en proposicion conjunta Destinatarios de Notificaciones  Afiadir operador
(¥ Editar
Razon Social Ciudad
1 PROVEEDOR 3 SA DE CV Aguascalientes
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Capitulo 21. Marco Normativo

Dentro de la normatividad que regula la utilizaciéon de las OSD se encuentra la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, los
Lineamientos para la utilizacion de la Modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos
en las Licitaciones Publicas Electrénicas, y el ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacién PUblica Gubernamental denominado CompraNet, a continuacion se
mencionardn los Articulos y se destacardn algunos puntos que la Unidad Compradora

debe considerar:

1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

v Articulo 2, Fraccioén VIII;

v Articulo 28, penultimo y Ultimo pdarrafo;
v Articulo 35, Ultimo pdarrafo; y

v Articulo 36 Bis, Fraccion lll.

2. Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

v Articulo 38; y

v Articulo 29, pdrrafo segundo, fraccién IV.
3. Lineamientos para la utilizacién de la Modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos en las Licitaciones Publicas Electronicas. Publicados en el Diario Oficial de la

Federacion el 9 de septiembre de 2010.

v Bienes o servicios con caracteristicas técnicas objetivamente definidas
(Estandarizadas en el mercado).

<

Constatar que existe competitividad suficiente al contar con al menos cinco
licitantes potenciales con la capacidad y experiencia requerida.

Evaluacion de las propuestas en un mdximo de 24 horas.
No exceder de 15 partidas.
Evidencia de la investigacién de mercado.

D N

Al concluir el acto de apertura de proposiciones, se difundird el acta
correspondiente, en la cual se senalard la fecha, hora y lugar en la que los
licitantes podrdn presentar sus OSD.

V5.0
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4. ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado

CompraNet. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

v La Unidad Compradora al momento de crear el Expediente tendrd que

seleccionar en el pardmetro “;Se usard la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos en este Procedimiento? La opcién Si

CRITERIO DE EVALUACION

# Criterio de evaluacién * Indique el o los criterios de evaluacion del procedimiento Binario

ABASTECIMIENTO SIMULTANEO

:

3] Abastecimiento simultaneo * Abastecimiento simultaneo No

CONDICIONES ESPECIFICAS

41 Anticipo * Indique si se otorgara anticipo No

19

<2 Porcentaje del anticipo Siindicé "Si" en el campo anterior, indique el porcentaje del anticipo

OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTOS

¢Se usara la modalidad de Ofertas * Indique si el procedimiento contempla el uso de la modalidad de Ofertas
= Subsecuentes de Descuentos en este Subsecuentes de Descuentos, sdlo aplica para procedimientos soportados por la Ley Si
procedimiento? de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL
Seccibn de uso exclusivo para procedimientos de caracter Internacional

n Indique si el procedimiento esta bajo la En caso de que el procedimiento internacional sea abierto el usuario debera indicar si
= cobertura de tratados aplican tratados
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Capitulo 22. Flujo del proceso de licitacion pUblica con OSD en
CompraNet

Las Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD), son una nueva modalidad de evaluacion
establecida en el Gobierno Federal Mexicano a partir de las reformas a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, la cual es utilizada en las
Licitaciones puUblicas y busca aprovechar la competencia entre proveedores haciéndolos
competir a fin de que ofrezcan descuentos que mejoren el precio ofertado en forma
inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas

originalmente contenidas en su propuesta técnica.

CompraNet considera el siguiente flujo para la realizacién de un Procedimiento de
Contratacion por Licitacion PuUblica bajo la modalidad de Ofertas Subsecuentes de

Descuentos.

Publicacion Prasantacion
de "“;“’{*E' de  aparturade
co toria aclaraciones proposiciones

Para reportar el Procedimiento de Contratacién en CompraNet de una Licitacion publica
bajo la modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos, se deberdn seguir las

siguientes fases:
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\ A

elemento Expediente

01. Licitacidn plblica LAASSP

2. Creacion y confiuracion del

Procedimiento

« Creacion y  configuracion
elemento Procedimiento

«  Creacidn y configuracion de los
requerimientos técnicos/legales
y econdmicos.

3. Crear Anuncio
No Visible a los Proveedores ylo
Coniratistas

«  Seleccionar plantila 07 Anuncio
Licttacion Pdblica / Invitacidn a
Cuando Menos Tres Personas

s Anexar Convocatoria y anexos

4. Fijar Namero del Procedimiento

Vigente
« Enlazar el Procedimiento al
anuncio
«  Publicar el Anuncio.

Visible a todos

2. Junta de adaraciones

¢ Recihir cuestionamientos via
electrénica por los interesados

+ Publicar el acta de junta de
aclaraciones.

Por Adjudicar

3. Recibir y abrir proposiciones

« Recepcion y registro  de
proposiciones presenciales

« Apertura de  propuestas
electrénicas

+  Publicar acta de presentacion y
aperiura de proposiciones.

* nvitar a los licitantes que
participaran en la OSD

+  Configuracién
Para publicar
2. Publicacién
Por Confirmar
Confimada
3. Monitoreo
Vigente
Terminada
Por Adjudicar

1. 2. Publicacion y .
Configuracion Seguimiento 2.10SD 3. Conclusion
1. Creacion y configuracion del| | 1. Publicar el Procedimiento 1. Convertir OSD 1. Adjudicar el Procedimiento

+  Seleccionar al  licitante al cual
adjudicara la(s) partida(s)

+  Publicar acta de fallo
Adjudicada o No Adjudicada

2. Creacién, Configuracion, Activacio
y difusidn de los Datos Relevantes del
Contrato

+ Configuracion de los Datos
Relevantes del Contrato

+ Configuracin de  Informacion
Adicional

v Activacion y publicacién de los
Datos Relevantes del Contrato
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Creacién del Expediente de contratacion para OSD

La Unidad Compradora, al crear su Expediente de Contratacidon en el sistema
CompraNet, para realizar un Procedimiento de Licitacién publica en el cual se vaya a
utilizar la modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD), en el parédmetro “Tipo

de Expediente” se deberd seleccionar la siguiente plantilla:

01. Licitacion PUblica LAASSP.

Para configurar el Expediente se deberdn capturar todos los datos solicitados en el
Formulario General.

En la seccion “Ofertas Subsecuentes de Descuentos”, en el pardmetro “;Se usard la

modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos en este Procedimiento?” se deberd

seleccionar S|

Una vez capturada la informacién presionar el botén Guardar

DATOS GENERALES Lg"earar
Codigo del Expediente Descripcion del Expediente
50147 Compra de equipo de computo
Descripcion detallada del Expediente Referencia del Expediente / No. Control Interno
Ejercicio 0SD
Nombre de la Division Responsable del Expediente
Div Betza Karla Castillo Pichardo
Fecha y hora de creacién del Expediente Origen del Expediente

13/04/2016 05:28 PM

Fecha de activacion del Expediente
13/04/2016

Lista de Categorias CUCOP

9 5150 - Equipo de computo y de tecnologias de la informacion
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TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente
01. Licitacion Pdblica LAASSP

NUMERO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
Numero que identifica al procedimiento de contratacion, necesario para la publicacion del resumen de convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion.

@  Namero del Procedimiento (Anuncio) Este numero se generara al momento de publicar €l Procedimiento.
@ Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal

Unidad compradora Unidad compradora

) Tipo del Procedimiento Tipo del Procedimiento

PROYECTO DE CONVOCATORIA
Indicar si para este procedimiento previamente se difundio el proyecto de convocatoria a fravés de GompraNet, de ser ef caso indicar el niimero de

procedimiento asignado.
&) ¢Hubo Proyecto de Convocatoria? * En caso afirmativo, deberd indicario en el siguiente campo No

Si hubo Proyecto de Convocatoria, indique el nimero de dicho Proyecto de Convocatoria, €]

é‘ Numero del Proyecto de Convocatoria PC-001ABCD01-E2-2015

TESTIGO SOCIAL
Indicar si hay participacion de fesfigo social en el procedimiento

Indicar si ha articipacién de testiqo * Indicar sila contratacion es supen'or a cinco millones de dias de salario minimo general
B ; Y participz 9 vigente en el Distrito Federal o se determin impacto significativo en los programas No
= social en el procedimiento . -
sustantivos de la dependencia o entidad

f Nombre del testigo social Siindico "Si" en el campo anterior, indique el nombre del testigo social

CRITERIO DE EVALUACION

& Criterio de evaluacion * Indique €l o los criterios de evaluacion del procedimiento Binario

ABASTECIMIENTO SIMULTANEO

.-_.L-'. Abastecimiento simultaneo * Abastecimiento simultaneo No

CONDICIONES ESPECIFICAS

+1  Anticipo * Indique si se otorgara anticipo No

&) Porcentaje del anticipo Siindico "Si” en el campo anterior, indique el porcentaje del anticipo

OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTOS

¢ Se usara la modalidad de Ofertas * Indique si el procedimiento contempla el uso de la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
:L Subsecuentes de Descuentos en este Descuentos, solo aplica para procedimientos soportados por la Ley de Adquisiciones, Si
procedimiento? Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL
Seccidn de uso exciusivo para procedimientos de caracter internacional

. Indique si el procedimiento esta bajo la En caso de que el procedimiento internacional sea abierto el usuario debera indicar si aplican
' cobertura de tratados tratados

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
Seccitn de uso exclusivo para procedimientos de caracter Internacional bajo la cobertura de tratados

.i". Tratados Internacionales Seleccione los Tratados Internacionales aplicables
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Capitulo 22. Flujo de proceso de licitaciéon pUblica con OSD en CompraNet

Creacion del Procedimiento para OSD

El elemento Procedimiento es un elemento que debe configurarse denfro de un
Expediente, para crearlo es necesario ubicar el Expediente que contendrd el

Procedimiento.

Para conocer a detalle cémo debe configurarse el elemento Procedimiento se podrd

consultar el capitulo 7. Creacion y configuracion del Procedimiento.

Creacidn de los paradmetros técnicos y econémicos

A través de la seccién “Requerimientos de Respuesta”, la Unidad Compradora creard los
pardmetros técnicos y econdmicos, mediante los cuales solicitard a las empresas la

informacion correspondiente a la propuesta técnica/legal y econdmica.

Para conocer a detalle cdmo deben configurarse los requerimientos técnicos legales y
econdémicos se podrd consultar el capitulo 7. Creacion y configuracion del Procedimiento,

el tema Requerimientos de respuesta.

e Requerimientos Técnicos/legales

e Requerimientos econdmicos.

Creacion del Anuncio de Difusion al PUblico en General

Recuerda que el Anuncio es un elemento del Expediente, por lo que previo a su

configuracién se deberd seleccionar el Expediente en donde se configurard el Anuncio.

En la pestaiia Anuncio Publico presionar Difusidén del Anuncio al PUblico en General,
presionar el botén Crear anuncio, seleccionar la opcidén 01 Anuncio Llicitacién Publica /

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y presionar el botén Crear elemento.

Para conocer a detalle cdmo debe configurarse el Anuncio se podrd consultar el Capitulo

8. Creacién y configuracion del Anuncio al pUblico en general.
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Capitulo 22. Flujo de proceso de licitaciéon pUblica con OSD en CompraNet

Creacion del nUmero del Procedimiento

Los Procedimientos que se realizan a través de CompraNet se identifican con un “Niumero
de Procedimiento de Contratacion” mismo que envuelve a todos los elementos incluidos

en el Expediente.

El nUmero que se genera en un Procedimiento de Contratacién de OSD inicia con las
letras LA.

Para conocer a detalle cdmo debe crearse el nimero del Procedimiento, se podrd
consultar el Capitulo 8. Creacion y configuraciéon del Anuncio al publico en general, tema

Fijar NOomero del Procedimiento.

Publicar el elemento Procedimiento y Anuncio

En la pestafia Administraciéon del Expediente, en elementos del Expediente se deberd

presionar sobre Procedimientos.

Para publicar el elemento Procedimiento, se deberd ingresar al mismo y en la parte
superior de la pdagina presionar el botdn Publicar, para conocer a detalle cdmo se debe
publicar el elemento Procedimiento, se podrd consultar el Capitulo 11. Publicacion de los

elementos electrénicos

Junta de Aclaraciones

Para la junta de aclaraciones el Operador de la Unidad Compradora podrd consultar y
descargar las preguntas de aclaraciones a la convocatoria recibidas a través de

CompraNet, para lo cual se deberd ingresar al elemento Procedimiento.

CompraNet desplegard un listado de todos los licitantes que mostraron interés, asi mismo
en el Procedimiento, en la pestana Mensajes Unidad Compradora/Licitantes seleccionar

Mensajes Recibidos

V5.0
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Capitulo 22. Flujo de proceso de licitacion publica con OSD en CompraNet

Para conocer a detalle cdémo deben consultarse las dudas a la convocatoria, se podrd

consultar el Capitulo 13. Consulta de aclaraciones recibidas a través de CompraNet.

Presentacion y Apertura de proposiciones

Para que la Unidad Compradora pueda verificar las propuestas registradas al

Procedimiento, se deberd ingresar al elemento Procedimiento.

En la pestana Monitoreo de Licitantes, se muestra el listado de las empresas que

presentaron y enviaron sus propuestas a través de CompraNet.

Una vez que ha quedado en el pasado la fecha y hora de inicio del evento de aperfura

se podrd ingresar al apartado Apertura de proposiciones y consultar el total de las

propuestas recibidas en forma electrénica.

Para conocer a detalle cdmo realizar la apertura de proposiciones, se podrd consultar el

Capitulo 15. Recepcioén y Apertura de proposiciones electronicas

V5.0
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Capitulo 23. Configuracion de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Capitulo 23. Creacién y configuracion de las Ofertas
Subsecuentes de Descuentos

Ya con la informacién de las proposiciones se podrd readlizar la evaluaciéon de la
informacion técnica y econdmica de cada licitante, considerando el plazo marcado por
la normatividad para esta actividad (hasta 24 horas), una vez terminada la evaluacion, la
Unidad Compradora deberd definir cudl es la configuracion de OSD que parametrizard

para cada una de las partidas involucradas en la licitacién.

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas m



4\‘ Parte 6 Ofertas Subsecuentes de Descuentos
Comp v“\‘l:;P

Capitulo 23. Configuracion de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Tipos de Ofertas Subsecuentes de Descuentos en CompraNet

CompraNet contempla en el ambiente productivo dos modalidades de OSD, holandesa e
inglesa, ademdas ésta Ultima con una variante conocida en CompraNet como OSD TEDO,
a continuaciéon, explicaremos brevemente el comportamiento de cada una de estas

modalidades.

CompraNet cuenta actualmente con la posibiidad de realizar OSD's bagjo las
modalidades inglesa y holandesa para Procedimientos de evaluacion binaria, y para el
caso de los Procedimientos de evaluacién a través de la modalidad de puntos y
porcentajes, existe una variante de la OSD inglesa que conoceremos como OSD TEDO

(Operaciones Dindmicas Técnico-Econdmicas).

OSD HOLANDESA.

La OSD inicia con un monto bajo y tiene auto incrementos en periodos de tiempo dados
generalmente de minutos, finaliza cuando un licitante acepta el monto que la Unidad
Compradora estd dispuesta a pagar por el bien o servicio, o cuando en caso de que
ningun licitante acepte el precio fijado por CompraNet, se llega a un monto mdximo
dado por la misma Unidad Compradora, en este caso todos los montos y el periodo de
fiempo entre cada auto incremento son definidos por el Operador de la Unidad
Compradora, el ganador de la OSD es el participante que acepta primero el monto

propuesto por la Unidad Compradora.

Ejemplo:

Monto inicial: 800.00

Monto mdaximo: 1,000.00

Periodo de tiempo enfre cada auto incremento: 1 minuto
Monto del auto incremento: 20.00

Hora de inicio: 10:00 horas.
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Capitulo 23. Configuracion de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos

CompraNet pide a los licitantes a las 10:00 horas aceptar la oferta inicial de la Unidad
Compradora de 800.00, en caso de que nadie responda CompraNet hard un auto
incremento de 20.00 pesos a las 10:01 horas, por lo que la Unidad Compradora estard

dispuesta a pagar 820.00, y asi aumentard 20.00 pesos cada minuto.

La OSD llegard a su fin cuando: un licitante acepte la oferta propuesta por CompraNet, o
nadie conteste y se llegue al monto mdaximo (1,000.00 para este ejemplo) al que la Unidad

Compradora estaria dispuesta a pagar por el bien o servicio.

El licitante no conoce el monto mdximo que la Unidad Compradora estaria dispuesta a
pagar, ni tampoco contra quién estd compitiendo, por lo que el riesgo de esperar un
monto alto es que la competencia se adelante y acepte dando por finalizada la OSD y

no dando posibilidad de respuesta a nadie mads.

OSD INGLESA.

La OSD inicia con un monto de salida definido por la Unidad Compradora, los
participantes pueden redlizar pujas a la baja, no hay limite de pujas para cada
participante ni tampoco un orden de participacion, la Unidad Compradora puede definir
decrementos minimos entre cada oferta de los licitantes, las cuales aplican de manera
individual, se consideran incrementos de tiempo automatizados al presentar ofertas en los
Ultimos minutos, lo que imposibilita ofertas de Ultimo segundo sin posibilidad de reaccion
por la competencia, el ganador de la OSD es aquel que realiza la puja mds baja, la OSD
concluye cuando durante los Ultimos minutos ya no recibe ofertas de los participantes, por
lo que aungue al inicio se define una hora de inicio y una de fin, este periodo podrd

prolongarse dependiendo de la participacién de los ofertantes.

OSD TEDO.

La OSD TEDO (Operaciones Dindmicas Técnico-Econdmicas), es un tipo de OSD con
opciones de configuracion muy similares a las de la OSD INGLESA, con la diferencia de
que considera el resultado de la evaluacién técnica a partir de una ponderacién inicial

de tipo porcentual para cada uno de los participantes, y oforga puntos porcentuales a las

V5.0
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Capitulo 23. Configuracion de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos

ofertas econdmicas realizadas para cada participante, en conclusion, este tipo de OSD se
usa para Procedimientos de licitacidn que consideran una evaluacion con la modalidad

de puntos y porcentajes.

OSD JAPONESA.

A partir del 9 de septiembre de 2012 se incorpord la modalidad japonesa al listado de
Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD) de CompraNet. La caracteristica bdsica de la
modalidad radica en que los licitantes son idenfificables durante la OSD para la Unidad
Compradora y éstos podrdn aceptar el precio propuesto en cada ronda por la Unidad
Compradora para continuar en el proceso. Otra caracteristica que distingue a esta

modalidad se refieren a la flexibilidad para:

e Definir el precio de inicio de la OSD y modificarlo sin patrén inicialmente definido.
e Controlar el nUmero vy tiempo de duracidén de cada ronda sin previo aviso a los

licitantes.

Elementos de la OSD

Para la ejecucién de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos se deberdn considerar tres

elementos muy importantes:

e Seccién de configuracién de la OSD.
e Elmonitor de OSD.

e El Usuario Visualizador.

A continuacioén, se explica cada uno de estos elementos.

Seccién de configuraciéon de OSD

A través de la seccidn de configuracidon el Operador de la Unidad Compradora
configurard los valores iniciales de la OSD, especificard si se frata de una OSD inglesa u
holandesa, establecerd los precios de salida, referencia, reserva, etc., asi como la fecha y

hora en que dard inicio el ejercicio de ofertas, la Unidad Compradora una vez que ha

V5.0
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Capitulo 23. Configuracion de las Ofertas Subsecuentes de Descuentos

decidido qué fipo de OSD ejecutard (holandesa-inglesa), creard la plantila

correspondiente para su posterior configuracién.

Vista General [rWModificar
Codigo de la OSD Descripcién de la OSD
3526 Compra de tabletas

Descripcion detallada de la OSD

Valor OSD
Moneda de referencia OSD MXN

0OSD TEDO Politica de Empate
Si Mantener Proveedores en la Misma Pasicidn
0SD TEDO -Maxima Puntuacién Econémica M.E.A.T. - Formula de Puntuacién Comercial
06 Proporcional vs el Mejor
0SD Real/Prueba Formato de la OSD
0OSD Real Inglesa
Modalidad de Desarrollo OSD
0OSD Inversa

p del Expedient Division
Karla Castillo Picharde Division JAHV

Lista de Categorias CUCOP

9 5150 - Equipo de computo y de tecnologias de la informacion

ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD

Tipo de Subasta
Cadigo del Procedimiento

Codigo del Procedimiento

) Numero del Procedimiento (Expediente) * Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento

FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD

Fecha de Creacién (dd/mmiyyyy) Fecha de Publicacién
15/M12/2015 03:15 PM

Ultima Modificacion
15/12/2015 04:10 PM

Ajustes Fecha/Hora

Inicio OSD - Fecha Fin OSD - Fecha
15/12/2015 04:30 PM 15/12/2015 04:50 PM

Tiempo de Auto Extensién [Minutos]
Afiadir 3 minutos

Last Round
No
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Monitor de OSD

Este objeto electrénico serd la interface a través de la cual el comprador visualizard el
comportamiento durante el desarrollo de la OSD en tiempo real, este objeto podrd ser
consultado por los usuarios una vez que el Operador hubiera publicado y confirmado la

OSD, y a partir de que resten 10 minutos para el inicio de la OSD.

A Nota: esta pantalla debe ser de visibilidad contfrolada, ya que muestra datos que no

deben conocer los licitantes antes y durante el desarrollo de la OSD.

‘Mnnilur de Subasta Inglesa 3439 - Compra de tabletas [ )
Cédigo de 08D |C6di | Estatus Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Ct ! Gana ‘ Mejor Propu..|Precio de Refer..|Ahorro Pots Total de Propu ‘Tlempo Rest. ‘Ehmmav Sub.
D Compra deta. 3439 Vigente 09/11/2015 01:30... 09/11/2015 01:50... 2i5 z 2,600 20018
1+
Fa-Y: | Propuesas | Lictntes | Tonsaies |
27 Licitante | Estatus ‘ Precio Propuestado Ranking Fecha Propuesta.
2,600 . B
[ G L] 2,850 2 09M1/201501:21.50 PM
2,400 ©
z L] 2,600 1 09M1/201501:31:28 PM
2,200 F
20
1,800
1,600
1,400
1,200
1
= = =
& oa o
o = =
2 5 2
=g, z
- +
Precio Base: 2,700
Precio de Reserva: 2,000 (No alcanzadao)
Precio de Referencia:
Decremento Minimo: 100 (No Mdltiplo)
Moneda: MXN
Duracién: 00:01:56
Tiempo restante: 00:18:04
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Usuario visualizador

Como medida de trasparencia y con la finalidad de poder hacer publico el
comportamiento de la OSD en tiempo real, se deberd agregar en el listado de Licitantes
invitados el usuario VISUALIZADOR éste servird para que la Unidad Compradora puedda
proyectar el comportamiento de la OSD a través de este usuario, el cual en apariencia
fiene la misma funcionalidad de un licitante, pero se encuentra inhabilitado para

presentar ofertas.

Cuenta de usuario con peirfil visualizador
Usuario: visualizador

Contrasena: visualizador/ano en curso ejemplo: visualizador2018

Cédigo de 0SD Cédigo Estatus Tiempa Restante Mejor Propuesta ‘ Propuesta Posicién Clasificacién Hora de Inicie Hora de Cierre
D ‘Compra de tabletas 3439 Terminada 00:00:00 1,850 0 09/11/201501:30:00 PM 09/11/2015 01:50.00 PM |~
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:00:00
Precio Base: 2,700
Decremento Minimo: 100 (No Mdltiplo} Subasta Actual: 3439 - Compra de tabletas
Moneda: XN Mejor Propuesta: 1,850
Estatus: Terminada Mi Oferta Actual:
Clasificacién: 0
Propuestas ﬁ Importar Valor Limite:
| mias [ Fecha Propu_|Precio Propuesta_|&]

Tm 091112015 0... 1,850 |~

2 A 09/11/20150 1,900

M 0911120150 2,000

4 A 09/11/20150 2,050

5M 0911120150 2,100

6 A 09/11720150... 2,250

M 0911120150 2,300

M 091112015 0... 2,600

9 A 0911120150 2,650
10 @ 0911120150 2,700

Invitar al usuario visualizador a la OSD
A continuacién, se explica cdmo invitar al usuario Visualizador a la OSD.

En la pestaina Administracion de la OSD se deberd seleccionar la opcién Licitantes

Invitados, se desplegard el listado de los licitantes invitados a participar en la OSD.

Presionar el botdn Modificar
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Presionar el botén Ahadir nuevo licitante

En caso de que se muestre el botdn Eliminar filtro, se deberd presionar para realizar una

buUsqueda mds confiable.

En el pardmetro “filtrar por” seleccionar Criterio bdsico de Bdsqueda

En el pardmetro “Razén Social” seleccionar la opcidon contiene y capturar Visualizador,

presionar el botdn Buscar.

CompraNet muestra el resultado de la bUsqueda, seleccionar al usuario visualizador y

presionar el botén Seleccionar licitantes y continuar

D’]_] Seleccionar todo |ﬂ]_] Cancelar Todo lo Seleccionado

Filtrar por. - - -

Detalles del Filtro

Nombre o
Razdn
O Social de
la Empresa
1 Visualizador
Total 1

Ciudad

Pais

MEXICO

RFC 0
Codigo  Mail
Fiscal

X florenzana@funcionpublica.gob.mx

Seleccionar licitantes y continuar =

2

I Guardar filtro actual L Eliminar Fittro

Teléfonos
(Clave
Pais,
Contacto Entidad Ciudad +
Principal Federativa  Ndmero)
Ejem. 52
55
12345678

Direccién

Visualizador  Distrito
OsD Federal

20 Pagina 1 de 1

=
5

CompraNet muestra el listado de licitantes invitados a participar en la OSD, presionar el

botén Guardar

No se han enconirado Proveedor

Licitantes

Proveedor 2 SA de CV

es (filfro por defecto)

CONTRATISTA 1 S A de CV.

CONTRATISTA2 S A de CV.

<+ Afiadir Nuevo Licitante

Ciudad

TLC

Distrito Federal

Monterrey

Distrito Federal

Nombre del Contacto

CNET-CL Contratista 1

CNET-CL Contratista 2

CNET-CL Proveedor 1

CNET-CL Proveedor 2

—

fil Eliminar Licitantes

Email de Contacto Fecha de aviso
upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
upcp-soporte1@funcionpublica.gob. mx

upcp-soporte1 @funcionpublica.gob.mx

Visualizador

|
|
a
3 ] Proveedor 1 SA de CV
|
|

S

OSD Visualizador

florenzana@funcionpublica.gob.mx |
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Creacion y configuracion de las OSD’s en CompraNet

Para poder explicar la creacién, configuraciéon y el monitoreo que realizard el Operador
de la Unidad Compradora, se dividirdn en faces las actividades que deberd realizar el
usuario, primero se conocerdn las opciones que da CompraNet para la creacion de los
elementos de OSD, después se analizard la configuracion de cada una de las
modalidades de OSD y por Ultimo el monitoreo que realizard el Operador de las Unidades

Compradoras dependiendo la modalidad de OSD que se esté realizando.
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Creacion de la OSD desde el elemento Procedimiento.

Después de haber realizado la evaluacién de las proposiciones, y se haya determinado
qgué licitantes son los que pueden participar en la OSD asi como el tipo de ésta
(HOLANDESA, INGLESA, o TEDO), se puede crear la OSD a partir del mismo Procedimiento,
esto permitird considerar datos del mismo como son: la informacion de las propuestas,
seleccion de los licitantes invitados y en los casos que aplique los puntos obtenidos en la

evaluacioén técnica (OSD TEDO).

Para crear la OSD desde un elemento Procedimiento el estado de éste deberd ser
“Evaluacion Final”, en la pestana fallo en la opcién Siguientes acciones, seleccionar

Convertir en OSD.

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra Acciones de Fallo Siguientes Acciones Otras Acciones
Estrategia de Orden de las Proposiciones Nivel Actual de Adjudicaci Convemr.el
Ningin Orden Ninain Orden Procedimiento en otro

! ¢ L Cambial Procedimiento
Cco ios de Adjudicacién Anexos «}+» Convertir Procedimiento
0 _ = 0 en ofro Procedimiento

(® Ver/Afadir Notas & Anexos existente
Moneda de la Proposicion Convertir en OSD
MXN

Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos

CONTRATISTA13A deCV 0@ 630,000 E
Proveedor 1 SA de CV 0@ 700.000 E
Proveedor 2 SA de CV 0@ 550,000 E

Total 3 Pagina 1 de 1

En la seccién “Definicion del objetivo de la subasta”, en el parédmetro “Descripcién OSD”,
se podrd capturar el nombre que se le asignard a la OSD o se tiene la opcidn de presionar
el botdn Copiar titulo original, para que CompraNet copie el mismo titulo que se le asignd

a los demds elementos electronicos.

En el parédmetro “Formato de la OSD”, se deberd seleccionar si la OSD serd inglesa u

holandesa.
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En el parédmetro “Estructura de la subasta” se deberd seleccionar si serd Multi-lote, articulo

Unico o Multi-articulo.
Para continuar, se deberd presionar el botén Confirmar.

En la siguiente pantalla se deberd seleccionar la o las partidas que estardn incluidas en la

OSD vy presionar el botén Confirmar.

Seleccione Articulos/Hojas de Calculo

r,']—J Seleccionar todo r,']—I Cancelar Todo lo Seleccionado

2.1 - Requerimiente econémico

] 2.1.1 - Manitor
212-CPU

2.1.3 - Licencia de software

En la seccién “Seleccionar Proveedores para invitar a la Nueva Subasta”, en la columna
Invitar, se podrd determinar qué licitantes participardn en la OSD de acuerdo al resultado
de la evaluacién técnica, en la columna Transferir Oferta se deberd seleccionar en caso
de querer considerar los valores econémicos ofertados, de otra forma todos los licitantes

iniciardn desde el mismo precio de salida, mismo que se configurard mds adelante.

Para concluir la creacion de la OSD y poder continuar con la configuracién presionar el

botdn Confirmar.

CompraNet muestra una pantalla con la configuracién que se realizd de la OSD, presionar

el botén Confirmar.
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Definicion del Objetivo de la Subasta

* Descripcion OSD Formato de la OSD
Compra de equipo de cémputo Inglesa
Estructura de la Subasta Modalidad de Desarrollo OSD
Multi Articulo QSD Inversa
Moneda de referencia OSD * Tipo de Subasta

MXN Cadige del Procedimiento

Opciones Adicionales para el Objetivo Especifico del Tipo de Subasta

Precio Base

13

v

Proveedores y Ofertas seleccionadas para ser transferidas a la Nueva Subasta

Invitar Transferir Oferta Licitantes Precio Total Seleccionado
[} ] CONTRATISTA1S A deCV. ¢

%] [l CONTRATISTA2SA deCV. =

¥} I Proveedor 1 SA de CV +

CompraNet mostrard la plantilla de configuraciéon de la OSD.
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Creacion de OSD sin considerar datos del elemento Procedimiento.

CompraNet tiene la posibilidad de crear una OSD directamente en el Expediente de
contratacién, al crear la OSD de esta forma el objeto resultado no tendrd antecedentes
del Procedimiento, sélo del Expediente, esto puede solucionar el tema de crear una OSD
TEDO (puntos y porcentajes) cuando no se hubiera configurado el Procedimiento raiz de

esta manera por motivos técnicos.

Para crear y configurar la OSD se deberd ubicar el Expediente de contratacion en el que

se creard, en "Elementos del Expediente”, seleccionar la opcién “OSD”.
En la parte superior de la pdgina presionar Crear Elemento.

En la seccidén Crear OSD seleccionar si se desea Crear una nueva OSD Precio Unico o

Crear una nueva OSD Multi-lote.

Si se selecciona la opcién “Crear una nueva OSD Precio Unico”, CompraNet mostrard el

formato para crear la OSD con los siguientes pardmetros
En el pardmetro “Formato de la OSD” se deberd seleccionar si serd Inglesa u Holandesa
El pardmetro “Cédigo de la OSD” muestra el cddigo que CompraNet le asigno.

En el pardmetro “Descripcion OSD”, se deberd capturar el nombre con el que se desea

qgue los licitantes reconozcan el Procedimiento.

El pardmetro “Coédigo del Expediente” muestra el cédigo del Expediente que contiene

este nuevo elemento.

En el pardmetro “Tipo de Subasta” se deberd respetar siempre la opcion “Cédigo del

Procedimiento”.

Para continuar presionar el botén Guardar.
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Configuracion de la OSD Inglesa

A continuacion, se explicard la configuraciéon bdsica de una OSD inglesa, considerando
que puede ser creada desde un Procedimiento o sin haber considerado éste, es
importante recordar que para cada partida relacionada con la licitacion se deberd

realizar una configuracién similar ya que cada motor de OSD corresponde a una partida.

Para comenzar con la configuracion se deberd ubicar el Expediente, en Elementos del

Expediente seleccionar la opcion “OSD’s”.

Para ingresar a la OSD, presionar sobre la Descripcién de la OSD.
Para ingresar al formulario presionar el botén Modificar.

En la seccidn Vista General se encuentran los siguientes pardmetros:

“Cédigo de la OSD”, en este pardmetro se muestra el cédigo que CompraNet le asignd

de manera automdtica.

En el pardmetro “Descripcién de la OSD” se muestra el titulo que se le asigndé al momento

de su creacion.

En el pardmetro “Descripcion detallada de la OSD” se podrdn capturar hasta 2000
caracteres, en los que se podrd definir a detalle la descripcién de la OSD, capturando

informacion complementaria y especifica alusiva al bien o servicio.

En el pardmetro “Valor OSD” se tiene la opcidn de establecer el presupuesto que la
Unidad Compradora tiene para realizar la contratacién, es un pardmetro opcional por lo

que se recomienda no responderlo.
En el pardmetro “OSD TEDO"” se deberd seleccionar “NO”.
En el pardmetro “OSD Real/Prueba” se debe seleccionar siempre OSD Real.

En el pardmetro “Modalidad de Desarrollo OSD” se debe seleccionar la opcién “OSD

Inversa”.

En el parédmetro “Responsable del Expediente” se muestra el nombre del usuario que cred

el Procedimiento.
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En el caso de una OSD no serd necesario clasificar el bien o servicio en alguna categoria
CUCORP.

En la seccion “ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD” en el pardmetro “Tipo de Subasta” se

debe respetar la opcién “Cédigo del Procedimiento”.

En “Cédigo del Procedimiento” indica que el NUmero del Procedimiento se generard una

vez que se publique el Procedimiento.

En la seccidn FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD Los

pardmetros se muestran predeterminados por CompraNet.

En la seccién Ajustes Fecha/Hora, en el pardmetro “Inicio OSD- Fecha” se deberd,

especificar la fecha y hora en que dard inicio la OSD.

En el pardmetro “Fin OSD- Fecha” se deberd especificar la hora de término de la OSD, se
debe tener en consideracién que la hora fin serd la programada inicialmente, la cual se
cumplird en caso de no auto extender la OSD por ofertas presentadas en los Ultimos

minutos.

En el pardmetro “Tiempo de Auto Extension (Minutos)” existen dos opciones para extender
la OSD mds alld del tiempo configurado por la Unidad Compradora, cuando falten menos
de 3, 5, etc. minutos para que finalice, si algun licitante introduce una oferta CompraNet

ofrece dos formas de auto-extender la OSD

Anadir: suma los minutos definidos en la auto-extensién a los que falten para finalizar la
OsD.

Ejemplo: si la OSD estd configurada con Anadir 3 minutos y fiene un tiempo restante de 2
minutos 30 segundos, y en ese momento se registra una puja el reloj cambia y marca 5

minutos 30 segundos restantes.

Reiniciar: reinicia el contador del reloj al nUmero de minutos establecido, 3, 5, etc.
Ejemplo: si la OSD estd configurada con Reiniciar en 3 minutos, tiene un tiempo restante
de 2 minutos 30 segundos, y en ese momento se registra una puja el reloj cambia y marca

3 minutos restantes en todos los casos.
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El pardmetro “Last Round”, ofrece cuatro opciones de llevar a término la OSD cuando se

ha alcanzado un Valor Limite determinado por el Operador de la Unidad Compradora:
a) Last Round — No

No se activa la funcion last round.

b) Last Round — Precio Limite

Mecanismo que el Operador de Unidad Compradora puede utilizar para evitar una
depreciacion excesiva de las ofertas, Last Round entrard en funcionamiento cuando una

propuesta iguale o rebase el Precio de reserva establecido.
A partir de ese momento:

e CompraNet Permite ofertar a los proveedores, pero no acepta ofertas inferiores a
este Precio Limite.

e Aungue un proveedor insista en ofertar un precio inferior al Valor Limite,
CompraNet le pedird que lo confirme, y modificard la cantidad al Valor Limite.

e No admite ponderacién de proveedores.
c) Last Round - Bloquear Auto Extension;

Mecanismo que el Operador de Unidad Compradora puede utilizar para cerrar la OSD, ya
que esta opcién bloquea la auto extension de la OSD; cuando se alcanza el Valor Limite,
CompraNet informa a través de una ventana que se abre en el centro del Monitor de la
OSD, que ha sido alcanzado el valor establecido por el Operador de Unidad Compradora

y que a partir de ese momento ya no habrd auto-extensiones:

e Un mensaje informa que No habrd mds Auto-Extensiones.

e CompraNet permite a los Licitantes seguir ofertando y mejorar el valor limite hasta
el fin de la subasta. Las propuestas son visibles a los Licitantes.

e Una OSD con Last Round-Bloguear Auto-extension No Puede ir en un Grupo de

OSD si este tiene la Auto extensién compartida.

d) Last Round -Propuestas Ocultas.
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Cuando se alcanza el Valor Limite, CompraNet informa, a través de una ventana que se
abre en el centro del Monitor de OSD, que ha sido alcanzado el valor establecido por el

Operador de la Unidad Compradora.

e La diferencia es que CompraNet oculta todas las ofertas a los Licitantes, incluidas
las propias.

e CompraNet permite a los Licitantes seguir ofertando y mejorar el valor limite hasta
el fin de la OSD.

e Las ofertas son nuevamente visibles a los Licitantes al finalizar 1a subasta.

En la seccidén Propuestas se deberdn capturar los siguientes pardmetros

“Tipo de OSD” en este pardmetro se deberd seleccionar si es Producto Unico u OSD multi-

producto
En el pardmetro “OSD Multi Divisa” se deberd seleccionar la opcién “NO”.

En el pardmetro “Moneda de la propuesta” se deberd seleccionar la divisa con la que los

licitantes deberdn enviar sus propuestas.

En el pardmetro “Primera propuesta obligatoria para acceder a la OSD” se deberd
seleccionar si serd o no obligatorio que el licitante realice una puja, para iniciar su

participacion en la OSD y ver el desarrollo de la misma.

En el pardmetro “Precio Base”, se deberd capturar el precio de salida de la OSD, a partir

del cual los participantes enviardn propuestas de precio a la baja.

En el pardmetro “Precio Base no definido” se deberd seleccionar la opcién “No”, ya que

es obligatorio capturar el precio base en el formulario.

En el pardmetro “Precio de Reserva” se podrd capturar el monto mdximo que el
comprador estd dispuesto a pagar por el bien o servicio a adquirir, este monto
Unicamente podrd ser igual o menor al precio base, en ningun caso mayor. El Precio de

Reserva NO debe ser conocido por los licitantes antes, ni durante el desarrollo de la OSD.

El pardmetro “Precio de Referencia” corresponde a un precio de mercado del bien o

servicio.
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El pardmetro “Decremento Minimo”, permite capturar un valor que servird para indicar a
los licitantes un monto de descuento minimo, que deberdn contemplar entre cada una
de sus ofertas de manera individual, es decir, si el decremento minimo es de 5 pesos y la
propuesta 1 del licitante A es de 100 pesos la propuesta 2 del licitante A deberd ser por lo
menos de 95 pesos, pero esto no implica que la propuesta 1 del licitante B no pueda ser
de 93 pesos, en conclusién el decremento minimo aplica de manera individual entre las

propuestas de cada licitante.

En el pardmetro “Segundo Decremento Minimo” una vez que se alcanza el precio de

reserva CompraNet permite aplicar un segundo decremento minimo.

En el pardmetfro “Decremento multiplo exacto del Decremento Minimo” deberd
seleccionar si el monto del decremento que podrd hacer el participante es multiplo o no

del decremento minimo.

En el pardmetro “Limite Mdximo Decremento Propuesta” se podrd limitar el importe o

numero de pujas de los participantes.

En el pardmetro “Impedir Propuestas Iguales” la opcidn S| evita que los licitantes envien

propuesta con el mismo valor, contemplando Unicamente la primera que se oferte.

En el pardmetro “Propuesta Previa” se deberd indicar si el precio base es general para
todos los participantes o si la Unidod Compradora definird un monto por cada

participante.

En la seccion "Visibilidad”, en el pardmetro “;Ocultar precio Base?” si se selecciona la

opcidén “NO”, los licitantes verdn el precio base (precio de salida).

En el parémetro “Precio de reserva visible para los licitantes” se deberd seleccionar la
opcidn “Sin indicacién”, los licitantes no deben tener acceso en ningun caso a este dato,

la difusién del mismo desvirtuaria el proceso.

En el pardmetro “Visualizar lefra que identifica a los licitantes” si se selecciona la opcién
“SI”, CompraNet identificard a cada licitante con una letra, no siendo esto una constante
de identificacion puesto que, para cada monitor, independientemente del perfil del

usuario, CompraNet mostrard una letra diferente ya que las letras serdn aleatorias,
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después de realizar la adjudicacién de la OSD se conocerd el nombre de la razén social

del licitante ganador.

En el pardmetro “OSD para Administraciones Publicas” se deberd seleccionar la opcidn SI;
Es importante siempre seleccionar este valor, de otra manera CompraNet le mostrard al
Operador el nombre de los licitantes participantes y su comportamiento, lo cual desvirtUa

el Procedimiento nulificando la tfransparencia.

En el parédmetro “Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor” la opcién “Todos”, permite
que los proveedores participantes vean todas las propuestas enviadas por las empresas
participantes, sin embargo, no podrdn identificar de quien es cada una, ya que

CompraNet sélo muestra una letra en lugar del nombre de cada licitante.

En el pardmetro “Ver mejor Propuesta (lado Proveedor)” si se selecciona la opciéon “SI”, el

proveedor verd el monto de la mejor propuesta enviada.

En el pardmetro “Ver clasificacion (lado licitante)” la opcién “SI”, permite que el licitante
visualice el ranking de las empresas de acuerdo con su participacién en la OSD en tiempo
real, esto le permite al usuario licitante identificar sus posibilidades durante la ejecucién de
la OSD.

En el pardmefro “Visibilidad del detalle de las Propuestas a ofros
proveedores/contratistas” si se selecciona SI, este pardmetro permite al licitante ver el

detalle de las pujas de los demds Licitantes.

En la seccidn Adjudicacion, en el pardmetro “Adjudicacion” la opcién “discrecional”
permite que sea la Unidad Compradora quien seleccione al licitante al cual adjudicard la

partida.

En el pardmetro “Todos los licitantes invitados” se deberd seleccionar 8I, en caso de

seleccionar la opcidn “No” se deberd capturar el pardmetro “Nimero de ganadores”
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En la seccién “Propuestas Andémalas”, en el pardmetro “Cdlculo de la Propuesta

Anémala” siempre se deberd elegir la opcion “No”.

Una vez capturados todos los pardmetros se deberd presionar el botén Guardar
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Vista General (3 Modificar
Cddigo de la OSD Descripcion de la OSD
3596 Compra de equipo de computo
Descripcion detallada de la OSD Cddigo Procedimiento

43476
Valor OSD

Moneda de referencia OSD MXN

0SD TEDO
No
05D Real/Prueba Formato de la OSD
05D Real Inglesa

Modalidad de Desarrollo OSD

0OSD Inversa
P del Expedient: Division
Karla Castillo Pichardo Div Betza

ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD

Tipo de Subasta
Codigo del Procedimiento

Codigo del Procedimiento

@ Namero del Procedimiento (Expediente) * Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento

FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD

Fecha de Creacion (dd/mmifyyyy) Fecha de Publicacion
14/04/2016 09:05 AM

Ultima Modificacion
14/04/2016 09:53 AM

Ajustes Fecha/Hora

Inicio OSD - Fecha Fin OSD - Fecha
14/04/2016 11:40 AM 14/04/2016 12:10 PM

Tiempo de Auto Extensién [Minutos]

Afiadir 3 minutos

Last Round
No
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Propuestas
Tipo de OSD 0OSD Multi Divisa
Producto Unico No

Moneda de la Propuesta
MXN

Precio Base
120,000

Precio de Reserva
100,000

Decremento Minimo
1,000

Decremento miltiplo exacto del Decremento Minimo
No

Impedir Propuestas Iguales
i

Visibilidad

Primera Propuesta Obligatoria para acceder a la OSD
No

Precio Base no definido
No

Precio de Referencia

Segundo Decremento Minimo

Limite Maximo Decremento Propuesta
Sin Limite

Propuesta Previa
No

&Ocultar precio Base?
No

Visualizar letra que identifica a los Licitantes
Si

Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor
Todos

Ver mejor Propuesta (lado Proveedor)
Si

Adjudicacion

Precio de Reserva visible para los Licitantes
Sin Indicacién

05D para Administraciones Publicas
Si

Ver clasificacion (lado Licitante)
Si

Adjudicacion
Discrecional

Todos los Licitantes invitados
Si

Propuestas Andmalas

Calculo de la Propuesta Andmala
No
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A continuacién, se muestran las funcionalidades que se encuentran en las pestanas
dentro de la OSD. En la pestana Administracién de la OSD se muestra la configuracion del

formulario, la lista de la(s) partida(s) y los licitantes que fueron invitados a participar en la
OSD.

En la pestana Monitoreo de Llicitantes se podrd observar el nombre de los licitantes
invitados a participar en la OSD, el nombre del contacto vy si el Licitante ha visualizado o

no la OSD, correos enviados, histérico.

En la pestana Evaluar y Adjudicar se muestran una vez que ha concluido la subasta las

ofertas que recibié la Unidad Compradora durante el desarrollo de ésta.

Administracién de la 0SD Monitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar

Configuracion | - Notificaciones a Operadores Derechos de Operadores  Lista de Partidas  Licitantes Invitados
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Publicacién de la OSD Inglesa
Antes de publicar la OSD inglesa se deberd volver a relacionar el NUmero del
Procedimiento desde el Expediente.
Recuerda que es importante invitar al usuario Visualizador

Una vez que se relaciona el nimero del Procedimiento y para publicar la OSD en
Administracion del Expediente, en Elementos del Expediente se deberd seleccionar la

opcién OSD’s, para ingresar al elemento, presionar sobre la Descripcion de la OSD.
En la parte superior de la pdgina presionar el botdn Publicar

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.

Filirar por: Todas las OSD de la Unidad Seleccionar un Fiitro ¥ EE
:: ‘ljalgo Monitor  DeSCripsion Il;-l:ti::orMulti- Responsable Estatus rnei:::dd:la Fechadefin  Formato
osD de la OSD Lote del Expediente 0sD de la OSD de laOSD

ST Casillo 14/04/2016 14/04/2016
i Oni Por confirmar
L SEET Eg:::gzlge e UTES Pichardo Karla 11:40 AM 12:10 PM Inglesa

Total 1 20 Pagina 1 de 1

El estado de la OSD cambia a “Por Confirmar”, presionar nuevamente sobre Ia

Descripciéon de la OSD.
En la parte superior de la pdgina presionar el botén Confirmar.
CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.

El estado de la OSD es “Confirmada™.

Filtrar por: Todas las OSD de la Unidad Selectionar un Filtro ¥ EE
::Talgo Monitor Descripcion de IIZI:tiZo.fMulti- Responsable Estatus rnei:::l:eela Fecha de fin Formato
0sD la OSD Lote del Expediente osD de la OSD de la OSD

ConEEdE Castillo Pichardo 14/04/2016 14/04/2016
i Uni Confirmada
1 3597 D Sgrl:_:gztge Lote Unico Karla 11-40 AM 1210 BM Inglesa

Total 1 20 Pagina 1 de 1
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Monitoreo de la OSD Inglesa

Para ingresar al monitor y ver el comportamiento de la subasta, en el Expediente, en
elementos del Expediente seleccionar OSD’s, el estado de la OSD es “Confirmada”,

presionar sobre el icono del monitor para ingresar al mismo

Filtrar por: Todas las OSD de la Unidad Seleccionar un Filtro ¥ EE
Cadigo I Lote Fecha de )
) Descripcién de - ) Responsable i Fechadefin  Formato
de la Monitor Unico/Multi- R Estatus inicio de la
0sD la OSD Lote del Expediente 0sD de la OSD de laQSsD
CInpIEIGE Castillo Pichardo 14/04/2016 14/04/2016
1 3597 (mm | gg;::gstge Lote Unico e Confirmada 0 " BETOETY Inglesa

Total 1 20 Pagina 1 de 1

Se abrird el Monitor de Subastas en donde la Unidad Compradora visualizard todas las
pujas, una vez que la subasta haya comenzado, en el extremo inferior izquierdo se

mostrard el precio base y de reserva, el decremento minimo y el tiempo restante.

Monitor de Subasta Inglesa 3507 - Compra de equipo de computo T e

Chdigo de 0SD Cadigo Estatus Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Con Ganador |Mejor Propu | Precio de Ref | Ahorro Pote_ | Total de Propue | Tiempo | Eliminar
D Compra de equ... 3597 Vigente 14/04/2016 11.... 14/04/2016 12:1. 114 000:29:31

120,000 Licitante Estatus Precio Propuestado Ranking Fecha Propuesta.
118,000
116,000,

%
B

(]

=Zpar

114,000
112,000
110,000
108,000
106,000
104,000
102,000
100,000

11:40 AM
1210PM

Precio Base: 120,000

Precio de Reserva: 100,000 (No alcanzado)
Precio de Referencia:

Decremento Minimo: 1,000 (No Miltiplo)
Moneda: XN

Duracién: 00:00:29

L Tiemnon restante- 00-29-31
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En la parte central hay dos pestanas, Propuestas y Llicitantes, en la primera se irdn
registrando las ofertas o pujas de las empresas (aun no hay ninguna propuesta), y en la

segunda se observard a los licitantes participantes.

En la parte superior del monitor se visualizan diversas columnas que indican, entre ofros
datos, el estado de la OSD, la fecha de inicio y de cierre, los licitantes conectados, el

ganador, la mejor propuesta, etc.

Wonitor de Subasta Inglesa 3597 - Compra de equipo de cémputo I .
Cadigo de OSD Cadigo Estatus Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Con...| Ganador |Mejor Propu.., Precio de Ref... Ahorro Pote..| Total de F‘ropue..‘ Tiempo ..‘Elimmar .
DCompra de equ... 3597 Vigente 1410472016 11.... 14/04/2016 12:1.. 34 Q 65,000 3002201

120,000 Licitante Estatus Precio Propuestado Ranking Fecha Propuesta.

' 0 | FrA [5] 88,000 3 14/04/2016 11:47:53 AW
115,000 R e 70,000 2 140412018 11:47.00 AW
110,000 Q ® 65,000 1 1410412016 11:42:20 AW
105,000 M
100,000

95,000
90,000
.
85,000
80,000
75,000
70,000
63,000
= = = =
T = 4 o
S o P =)
F = = =]
P py o
+
Precio Base: 120,000
Precio de Reserva: 100,000 (Alcanzado)
Precio de Referencia:
Decremento Minimo: 1,000 (Mo Mdltiplo)
Moneda: (RG]
Duracién: 00:07:59
Tiemnon restante- 00-22-01

Recuerda que esta pantalla sélo la deberd ver personal de la Unidad Compradora, es

decir esta pantalla no la deberd ver el licitante o el publico en general.

En la columna Licitantes no aparecen los nombres de la razdn social de las empresas, sino

que son idenfificadas con alguna letra.

En el extremo superior derecho hay una barra de color verde que muestra el nivel de
conexién a Internet de la UC, el color verde significa que la conexién es éptima, amairrillo

gue es intermitente y roja que es nula.
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Del lado izquierdo se encuentra el grafico en donde se muestra el comportamiento de la

subasta, si se presiona sobre el icono ¥, se expandird para una mayor visibilidad.
Si se deseq, se podrd guardar o imprimir el grafico.

La OSD termina cuando ningun proveedor estd dispuesto a disminuir mds su oferta

respecto a la Ultima propuesta enviada.
Una vez concluida, el Estado de ésta es “Terminada”.

Al término de la OSD, CompraNet envia un mensaje de aviso tanto a la Unidad

Compradora como a los licitantes.

Monitor de Subasta Inglesa 3597 - Compra de equipo de computo I .
Cadigo de 08D | Cadi |Estat..| Hora de Inicio | Hora de Cierre | Licitantes Conectadw...‘ Gana. ‘ Wejor Prop...| Precio de Refe..| Ahorro Potencial/G..| Total de Prop. |'I'\empo Res..l Eliminar Su...
D Compra de equipo d.. 3597 Term... 14/04/2016 11:4... 14/04/2016 12:1 214 W 65,000 300:00:00
F4  Provesins Parttas  Ustares | Wersas |
120,000 Alias Fecha Propuesta, Precio Propuestado
115‘000 1 M 14/04/2016 11:42:20 AM 65,000
' 2 K 14/04/2016 11:47:00 AM 70,000
110,000 4i04/2016 11:47:53 AM 88,000
105,000
100,000 _— _
95,000 La OSD esta terminada. Acceda al area "Evaluar y Adjudicar” para decidir como
50,000 = proceder.
85,000
20,000
75,000
70,000 :
53,000 j
= = = =
Ed ES o
o o = =
I = 5 =
= = = &
- +
Precio Base: 120,000
Precio de Reserva: 100,000 (Alcanzado)
Precio de Referencia:
Decremento Minimo: 1,000 (No Mitiplo)
Moneda: M
Duracidn: 00:30:00
Tiamnn ractanta- NN-NA-NN
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Monitor del Licitante en la OSD Inglesa

Monitor a través del cual el licitante presenta sus pujas en la OSD.

|Mnnimr de Subasta Inglesa 3597 - Compra de equipo de computo

Cddigo de 05D Cadigo Estatus Tiempo Restante | Mejor Propuesta | Propuesta | Posicidn Clasificacion Hora de Inicio ‘ Hora de Cierre
D Compra de equipo de cdmputo 3597 Vigente 00:20:46 1 14/04/2016 11:40:00 AM  14/04/2016 12:10:00 PM =~
Detalles de Subasta Area de Ofertas
Direccién: Inversa Tiempo restante: 00:20:46
Precio Base: 120,000 . N
Decremento Minimo: 1,000 (No Wiltiplo) Sul.msla Actual: ) 35897 - Compra de equipo de computo
Moneda: XN M.elnr Propuesla. 65,000
Estatus: Vigente Mi Oferta A{ctnal‘ 65,000
Clasificacion: 1

Propuestas ﬁ

Importar Valor Limite:

Alias Fecha Propu...| Precio Propuesta. . Precio Propuestado ‘

= | |

Monitor del Visualizador en la OSD Inglesa

1 Proveedo . 14/04/2016 1 65,000|=

21 14/04/2016 1 70,000 Referencia / No. de con.. l Descripcidn Cantidad ‘ Unidad | Precio Unitario | Subtotal

3D 14/04/2016 1., 88,000 Partida 1 Monitor 10 Unidad [ 2,500 25,000
Partida 2 cPU 10 Unidad T 30,000
Partida 3 Licencia de software 10 Unidad l—wuu 10,000

Monitor a través del cual se muestra el desarrollo de la OSD en tiempo real a través del

usuario visualizador

Monitor de Subasta Inglesa 3599 . COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO

Direccion: Inversa Tiempo restante: 00:12:16
Precio Base: 130,000 .
Decremento Minimo: 5,000 (Mo Miltiplo) Sl.lha!ilil Actual ) 3599 - COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO
Moneda: o Mi Oferta A{ct‘ua\.
Estatus: Vigente [Clasificacion: §
Cantidad para Liderar (Guia de Umbral):
Propuestas (Cantidad a mejorar:

Alias | Fecha Propuesta. | Precio Pr

[v (@

Cédigo de 0SD Cédigo Estatus Tiempo Restante Mejor Propuesta Propuesta Posicidn Clasificacién Hora de Inicio ‘ Hora de Cierre
D COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO 3509 Vigente 00:12:15 0 14/04/2016 04:10:00 PM 14i04/2016 04:30.00 PM |~
Detalles de Subasta Area de Ofertas
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Adjudicacion de la OSD Inglesa

En el Expediente de contratacién en “Elementos del Expediente”, seleccionar la opcidn

“OSD’s”, el estado de la OSD es “Terminada’.
Presionar sobre la Descripcion de la OSD.

En la pestana Evaluar y Adjudicar seleccionar Propuestas Recibidas, CompraNet envia un
mensaje indicando si se alcanzé o no el precio de reserva y que el siguiente paso es

adjudicar, presionar el botén Aceptar.

En la imagen se aprecia que CompraNet muestra sélo las mejores propuestas de los

licitantes que participaron en la subasta.

Presionar el botén Definir ganador.

/® Definir ganador @ Exportar Lista en Excel
Filtrar por: Sdélo Mejores Propuestas
Clasificar Licitante Precio Propuestado Moneda Fecha y Hora de la Propuesta
1Q F 655,000 MXN 14/04/2016 11:42:20 AM
2Q Q 70,000 MXN 14/04/2016 11:47:00 AM
3Q E 858,000 MXN 14/04/2016 11:47:53 AM

CompraNet indica que para poder adjudicar debe esperar (alrededor de 20 minutos) a

fravés de los cuales CompraNet realiza actividades técnicas de sincronizacion.
Pasados los 20 minutos, presionar el botdn Definir ganador.

Seleccionar al licitante al que se le vaya a adjudicar y presionar el botén Confirmar

Ganador.
CompraNet envia un mensaje de confirmacién, presionar el botén Aceptar.

Aun cuando se redlice la adjudicacién, el nombre de la razén social de la empresa

ganadora de la OSD, se visualizard en alrededor de 20 minutos, esto porque CompraNet

V5.0
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realiza ajustes técnicos para el des encriptado del nombre de la empresa, el estado de la

OSD cambia a *Por adjudicar”.

Pasado el periodo de tiempo comentado, en la pestana Evaluar y Adjudicar el estado de
la OSD cambiard a “Ultima oferta” y se mostrardn los nombres de las empresas para que

se proceda a levantar el acta o dictamen correspondiente.

A partir de este momento se habilita el botén Crear contrato para generar los Datos
Relevantes del Contrato.

Es importante recordar que se fienen que difundir en la seccion “Difusiéon del anuncio al
publico en general”, las actas derivadas del Procedimiento de Contratacion y los Datos

Relevantes del Confrato.

V5.0
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OSD en modalidad Holandesa

Al igual que en el caso de la OSD inglesa, cuando el Procedimiento de Contratacioén se
encuentre en la etapa de fallo, es decir, después de haber realizado la evaluacion de las
empresas, y se haya determinado qué licitantes son los que pueden participar en la OSD,

se dard comienzo con el proceso de ejecucién de la OSD.

V5.0
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Creacion de la OSD Holandesa

Para crear la OSD desde un elemento Procedimiento el estado de éste deberd ser
“Evaluacion Final” en la pestana fallo en la opcidn Siguientes acciones, seleccionar

Convertir en OSD.

Definicion del Objetivo de la Subasta

* Descripcién OSD Formato de la OSD
Compra de automoviles Copiar Titulo Original Holandesa

* Estructura de la Subasta
Lote Unico

Para crear la OSD en el pardmetro “Descripcion OSD” se deberd capturar el nombre que
se le asignard, o CompraNet tiene la opcidn de presionar el botdn Copiar Titulo Original

para que se copie el mismo titulo que se le asignd al resto de los elementos electrénicos.
En el pardmetro “Formato de la OSD", seleccionar la opcién Holandesa

En el pardmetro “Estructura de la subasta” se podrd seleccionar si serd Lote Unico o Multi

lote.
Presionar el botén Confirmar.

CompraNet muestra un listado para seleccionar lo(s) articulos que van a participar en la

OSD, presionar el botén Confirmar.

En la siguiente pantalla, en la columna Invitar se deberd determinar qué licitantes

participardn en la OSD.
Presionar el botdn Confirmar.

En la pantalla Definicién del objetivo de la subasta, se deberdn verificar los datos de

creacion de la subasta, si los datos son correctos presionar el botén Confirmar.

V5.0
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Configuracion de la OSD Holandesa

En la plantila de configuracién la seccidén “Vista general” cuenta con los siguientes
pardmetros:

En el pardmetro “Codigo de la OSD", se muestra el cédigo que CompraNet le asigné de

manera automdtica.

En el pardmetro “Descripcion de la OSD” se muestra el titulo que se le asignd al momento

de su creacion.

En el pardmetro “Descripcion detallada de la OSD” se podrdn capturar hasta 2000
caracteres en los que se podrd definir a detalle la descripcidn de la OSD, capturando

informacion complementaria y especifica alusiva al bien o servicio.

El pardmetro “Cédigo Procedimiento” indica que la OSD deriva del elemento

Procedimiento.

En el pardmetro “Valor OSD” se tiene la opcidén de establecer el presupuesto que la
Unidad Compradora tiene para realizar la contratacién, es un pardmetro opcional por lo

que se recomienda no responderlo.
En el pardmetro “OSD Real/Prueba” se deberd seleccionar siempre la opcion “OSD Real”.

El pardmetro “Formato de la OSD” se muestra la opcidn que se selecciond al momento de

su creacion.

En el parédmetro “Tipo de Subasta Holandesa” indica la opcidn que se selecciond al

momento de su creacion.

En el pardmetro “Modalidad de Desarrollo OSD” se debe seleccionar la opcién OSD

Inversa.

En el par&dmetro “Responsable del Expediente” se muestra el nombre del usuario que cred

el Procedimiento.

En el caso de una OSD no serd necesario clasificar el bien o servicio en alguna categoria
CUCORP.
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En la seccién “ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD”, en el pardmetro “Tipo de subasta” se

deberd dejar la opcidn “Cédigo del Procedimiento”.

La seccion “Cédigo del Procedimiento” indica que este nimero se generard una vez que

se publica el Procedimiento.

En la seccién “FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD” se

mostrardn la fecha y hora en la que se cred la OSD y de su Ultima modificacion.

En la seccién “Ajustes fecha/hora” se deberdn capturar la fecha y hora en que dard inicio

la OSD, asi como el tiempo en minutos para los intervalos de Ofertas.

En la seccién “Propuestas” en el pardmetro “Moneda de la Propuesta” se deberd

seleccionar la moneda con la que participardn los licitantes en la OSD.

En el pardmetro “Oferta de partida” se deberd capturar el precio de salida o precio base
de la subasta, a partir del cual, se ird incrementando el precio al que comprard la Unidad

Compradora.

En el pardmetro “Oferta Maxima Enviada” se deberd capturar el precio mdximo que la

Unidad Compradora estd dispuesta a pagar por el bien o servicio.

El pardmetro “Precio de Referencia” corresponde a un precio de mercado del bien o

servicio.

En el pardmetro “Incremento de la oferta” se deberd capturar la cantidad que

aumentard el precio a medida que transcurran las rondas de la OSD.

En la seccion “Visibilidad”, en el pardmetro “Visualizar letra que identifica a los Licitantes”

se deberd seleccionar S

Y en el pardmetro “Visibilidad de las propuestas lado Proveedor” seleccionar la opcién

“Todos”.
En la seccién Adjudicacidn, el pardmetro se muestra pre determinado por CompraNet.

Una vez capturada toda la informacién se deberd presionar el botdn Guardar para

confinuar

V5.0
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Administracién de la OSD Monitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar
Configuracion . = Notificaciones a Operadores  Derechos de Operadores  Licitantes Invitados
Vista General [ Modificar
Cddige de la OSD Descripcion de la OSD
3598 Compra de automdviles
Descripcion detallada de 1a OSD Codigo Procedimiento
43050
Valor OSD
Moneda de referencia OSD MXN
OSD Real/Prueba Formato de la OSD
0SD Real Holandesa
Tipe de Subasta Holandesa Meodalidad de Desarrcllo OSD
Basada en Lotes 0OSD Inversa
p del Expedient

Karla Castillo Pichardo
Divisién
Div Betza

Lista de Categorias CUCOP

0 5410 - Automoviles y camiones

ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD

Tipo de Subasta
Cadigo del Procedimiento

Codigo del Procedimiento

@ Nimero del Procedimiento (Expediente) * Este nimero se generard al momento de publicar el Procedimiento

FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD

Fecha de Creacion (dd/mmiyyyy) Fecha de Publicacion
14/04/2016 11:19 AM

Ultima Modificacion
14/04/2016 12:01 PM

V5.0
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Ajustes Fecha/Hora

Inicio OSD - Fecha
14/04/2016 12:10 PM

Propuestas

Intervalo de Ofertas (Minutos)
1

Moneda de la Propuesta
MXN

Oferta Maxima Enviada
180,000

Incremento de la Oferta
5,000

Visibilidad

Oferta de Partida
110,000

Precio de Referencia
180,000

Visualizar letra que identifica a los Licitantes

Si

Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor

Todos
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Publicacion de la OSD Holandesa
El siguiente paso es la publicacion de la OSD, pero previamente se debe asociar el nuevo
elemento (la OSD) al nUmero de Procedimiento.

En la pestaia Administracion del Expediente, en la seccion “Elementos del Expediente” se

deberd seleccionar OSD s

Para ingresar a la misma se deberd presionar sobre Descripcion de la OSD.

El estado de la OSD serd Para Publicar

En la parte superior de la pagina presionar el botdn Publicar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botdén Confirmar

El estatus de la OSD es por Confirmar, presionar sobre la descripcion de la misma, en la

parte superior de la pdgina presionar el botén Confirmar.

CompraNet muestra nuevamente la cronologia de las modificaciones, presionar el botén

Confirmar.

Una vez que el estado de la OSD es Confirmada, serd visible para los licitantes que la

Unidad Compradora haya invitado a participar en la OSD.

Recuerda que es importante invitar al usuario Visualizador

Filtrar por- Todas las OSD de la Unidad Seleccionar un Filfro ¥ EE
Codigo 5 Descripcién I_.ol?e . Responsable Fe_c_ha de F_echa de Formato de
dela Monitor de 1a OSD Unico/Multi- del Expediente Estatus inicio de la fin de la 1a OSD
osD Lote P osD osD

Compra de - Castillo Pichardo 14/04/2016
1 3598 (| i Lote Unico e Confirmada B = Holandesa
V5.0
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Monitoreo de la OSD Holandesa

Para ingresar al monitor y ver el comportamiento de la subasta, en el Expediente, en
elementos del Expediente seleccionar OSD’s, el estado de la OSD es Confirmada,

presionar sobre el icono del monitor para ingresar al mismo.

Una vez en el monitor en el extremo inferior izquierdo se mostrard el tiempo restante para
la primera ronda vy el precio de salida, a cada ronda que pase, la oferta se incrementard

de acuerdo a la configuracion que la Unidad Compradora redlice.

Recuerda que esta pantalla solo la deberd ver personal de la Unidad Compradora, es

decir, no la deberd ver el licitante o el publico en general.

Monitor de Subasta Holandesa 3598 - Compra de automéviles I .
Cddigo de OSD ‘Cédl. ‘ Estalus Hora de Inicio | Licitantes Conectad..| Tiempo Restante en ...| Oferta Envi.. ‘ Rondal Wejor Pro...| Cantidad Res. Canudad.‘\..lAnono Potenua\..‘ Eliminar Subasta
D Compra de aut... 3598 Vigente 1410412016 12... 214 00:00:47 130,0005
180,000 Licitante Estatus Precio Propuestado
175,000 L g
G
170,000 7
165,000 U
160,000
155,000
150,000
145,000
140,000
135,000
130,000
125,000
120,000
115,000
110,000
105,000
- N om = oW
m m m om om
€ ©® - - B
2 2 2 2 E
5 5 & &5 &
¥ ¥ o ¥
Tiempo Restante en esta Ronda: 00-00:47
Cantidad Inicial Ofrecida: 130,000
Ronda: 5
Incremento de la Oferta: 5,000

En la parte superior del monitor se visualizan diversas columnas que indican, enfre otros
datos, el estatus de la OSD, una vez que inicia el estado de ésta es "vigente”, la fecha y
hora de inicio, los licitantes conectados, el tiempo restante de la ronda actual, el monto

de la ofertq, la ronda, efc.
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La subasta finaliza cuando algun proveedor decide aceptar la propuesta, es decir, en

cuanto algun licitante acepta la propuesta de precio, ésta se da por terminada.
La barra del grafico cambia de morado a color amarillo.

CompraNet muestra un mensaje indicando que la subasta ha finalizado, presionar el

botén Aceptar

El estados de la OSD es “Terminada™.

Cddigo de 0SD |Céd\go‘ Estatus ‘ Hora de Inicio | Licitantes Conectados/in.|Round Time Rema. | Offered ‘ Round Mejor Propu. ‘Qu antity Remnai ‘Quanmy Agr. |Am)rm Potencial/Gan | Eliminar Sub.
D Compra de ta... 3523 Terminada 1512/2015 12:33; 34 00:00:00 4700
]
& B8 Licitanies | Propuestas | Messages |
5,700 Licitante ‘ Estatus Precio Propuestado
5,600 L (5]
5500 H
5,400 R (]
5,300 i a ) 4700

5200
5100
5,000
4,900
4800
4700

-~
=
=
S
=
v

Time Remaining in Round: 00:00:00

Offered Bid Amount:

Round:

Bid Increment: 200

Rid Interval: no0-04-00

Round 1
Round 2
Round 3
Round 4
Round &
Round &
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Monitor del Licitante en la OSD Holandesa

A continuacién se muestra en la imagen el monitor OSD de los licitantes.

El pardmetro “Oferta” no puede ser modificado por el licitante, CompraNet va
actualizando el monto de la oferta conforme van transcurriendo las rondas, en la pantalla
se muestra el precio correspondiente a cada ronda, si el licitante acepta venderle a la

Unidad Compradora a ese precio, sélo deberd presionar el botén Enviar.

En la seccién “Detalles de Subasta”, el licitante puede ver, entre otros datos, el incremento
de la oferta, es decir, la empresa sabe que si ningln proveedor acepta el precio en la
ronda actual, a la siguiente ronda el precio aumentard, pero cabe resaltar que los
participantes desconocen la cantidad o precio méaximo al que la Unidad Compradora

estd dispuesta a comprar.

En la seccidn “Area de Ofertas”, los participantes visualizan el fiempo a cada ronda que

pasa y la Cantidad Ofrecida en la Oferta.

|Momtnr de Subasta Holandesa 3598 _Compra de automéviles [
Cadigo de 0SD Cadigo Estatus Hora de Inicio Ronda Tiempo Restante en esta Ronda Oferta Enviada Cantidad Restante | Cantidad Ofertada
[} compra de automéviles 3598 Terminada 14/04/2016 12:25:00 PM 00:00:00 =

Detalles de Subasta Area de Ofertas

Hora de Inicio: 14/04/2016 122500 PM | Tigmpo Restante en esta Ronda: 00:00:00

Formato de Subasta: Holandesa . N

Direccién: Inversa Snbaslla Actual: 3588 - Compra de automdviles

Incremento de la Oferta: 5,000 Rond_a. . .

Moneda: XN Cantidad Inicial Ofrecida:

Propuestas ﬁ

Alias Fecha Propues..| Precio Propuesta. .| .

Oferta 135000 -

V5.0
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Adjudicacion de la OSD Holandesa

En el Expediente de contratacién en “Elementos del Expediente” presionar la opcidn

OSD’s

El estatus de la OSD es “Terminada”.

Para ingresar, presionar sobre la descripcién de la OSD.

En la pestana Evaluar y Adjudicar, presionar sobre Propuestas Recibidas.

CompraNet envia un mensaje indicando que la subasta ha finalizado, presionar el botdén

Aceptar.

OSD : 3598 - Compra de automoviles Terminada

Expediente : 49379 - Compra de automoviles

Administracion de la OSD Menitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Propuestas Recibidas

(@® Buscar Licitantes @7 Exportar Lista en Excel
Licitante Precio Propuestado Moneda Fecha y Hora de la Propuesta

1 B 140,000 MXN 14/04/2016 12:31:48 PM

En la imagen se muestra la propuesta ganadora.
Presionar el botén Buscar Licitantes.

CompraNet envia un mensaje de confirmacién, para continuar con la Adjudicacién

presionar el botén Aceptar.
Presionar el botdn Definir ganador

CompraNet muestra los datos del licitante ganador y el monto, presionar el botdn

Confirmar ganador.

CompraNet muestra un mensaje de confirmacioén, presionar el botén Aceptar.
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El estado de la OSD serd “Por adjudicar”, se deberd esperar alrededor de 20 minutos para
gue cambie al estado “Adjudicada”, sin embargo, en este momento ya se puede
proceder a levantar el acta o dictamen correspondiente, ya que se conoce el nombre de

la empresa ganadora.

OSD : 3598 - Compra de automéviles Por adjudicar

Expediente - 49379 - Compra de automoviles

Administracion de la OSD Monitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar Mensajes Unidad Compradora / Licitantes

Propuestas Recibidas

Exportar Lista en Excel

Licitante Precio Propuestado Moneda Fecha y Hora de la Propuesta

1 i, Proveedor 1 5A de CV 140,000 MXN 14/04/2016 12:31:48 PM

Una vez pasado el tiempo correspondiente, el estado de la OSD cambia a Ultima Oferta y

se habilitard el botén Crear contrato para generar los datos relevantes del contrato.

Recuerda que las actas derivadas del Procedimiento de Confratacién se fienen que

difundir en la seccién “Difusion del anuncio al pUblico en general”.
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Capitulo 24 Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para
Procedimientos evaluados bajo la modalidad de “Puntos y
Porcentajes” TEDO

CompraNet incluye denfro de sus funcionalidades relacionadas con las Ofertas
Subsecuentes de Descuentos (OSD), una forma que permite a los licitantes mejorar sus
ofertas econdmicas, a través de pujas para aquellos Procedimientos de contrataciéon

cuya forma de evaluar sea a través de la modalidad Puntos y Porcentajes.

Esto implica que las ofertas econdmicas estén relacionadas con la puntuacién obtenida
en la evaluaciéon técnica, por lo que el licitante participante en la OSD, debe considerar
gue su importe a ofertar en el gjercicio de pujas sea aquel que le permita obtener los
puntos necesarios para encabezar la OSD, lo anterior considerando los puntos por la
oferta técnica mds los correspondientes de la oferta econdmica, el ganador no
necesariamente serd aquel que tenga la oferta econdmica mds baja, si no el que con la

suma de puntos porcentuales sea el mejor ubicado al final de la OSD.

Esta modalidad es conocida en CompraNet como OSD TEDO (Operaciones Dindmicas
Técnico-Econdmicas) y su funcionamiento es muy similar al ya explicado para la OSD
Inglesa, en esta modalidad los participantes pueden ir haciendo decrementos durante el
desarrollo de la OSD sin limite en el nUmero de pujas, sdlo que en esta ocasién el licitante
deberd considerar que el importe ofertado tendrd una ponderacion porcentual que junto

con lo obtenido en la evaluacién técnica se definird el ganador del Procedimiento.

A continuacion se explicard cémo el Operador de la Unidad Compradora deberd
configurar una OSD para un Procedimiento a evaluar bajo la modalidad de Puntos y

Porcentajes.

Ingresar al Expediente en donde se creard la subasta en la parte superior presionar la

opcién Crear elemento.
En la seccidén “Crear OSD”, seleccionar la opcién “Crear Nueva OSD Precio Unico”.

En la siguiente pantalla, seleccionar en el pardmetro “Formato de OSD” la opcién

“Inglesa”, ésta es la Unica que permitird realizar una OSD de Puntos y Porcentajes.
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En el parédmetro “Descripcion OSD” se deberd capturar la descripcidon breve de la OSD vy

el botén Guardar.

En el pardmetro “Cédigo de la OSD” se muestra el cédigo que CompraNet asignd de

manera automdadtica.

En el pardmetro “Descripcion de la OSD” se muestra el nombre que se capturd al
momento de su creacion.

En el pardmetro “Descripcion detallada de la OSD” se podrdn capturar hasta 2000
caracteres en los que se podrd definir a detalle la descripcidn de la OSD, capturando
informacion complementaria y especifica alusiva al bien o servicio.

En el Pardmetro “OSD TEDO" seleccionar "Si”, con lo que algunas de las opciones de
configuracién se agregardn a la plantilla y ofras quedardn inhabilitadas.

En el pardmetro “Politica de Empate” se recomienda seleccionar la opcidén “Mantener
proveedores en la misma posicién”. Esto no limita a la Unidad Compradora de adjudicar
de manera discrecional.

En el pardmetro “OSD TEDO- Mdaxima puntuacion econémica” se deberd capturar la
maxima puntuacién econdmica que se asignard al monto mds bajo ofertado durante la
realizacion de la OSD.

En el pardmetro “M.E.A.T Formula de puntuaciéon comercial”, se deberd seleccionar la
opcién “Proporcional Vs el mejor”.

En el pardmetro “OSD Real/prueba” se debe seleccionar siempre la opcidn “OSD Real”.
En el pardmetro “Modalidad de desarrollo OSD” se debe respetar la opcidn OSD Inversa.
En la seccion ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD, el pardmetro “Tipo de subasta” se muestra

predeterminado por CompraNet.

La seccion “Codigo del Procedimiento”, indica que este se generard una vez que se

publique el Procedimiento.

En el caso de una OSD no serd necesario clasificar el bien o servicio en alguna categoria
CUCORP.

La seccidn “FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD” se muestran

predeterminados por CompraNet.
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En la seccion “Ajustes Fecha/ Hora”, se deberd capturar la fecha y hora en que dard
inicio la OSD, asi como la fecha y hora de término, se deberd considerar que la hora fin
serd la programada inicialmente en caso de no auto extender la OSD por ofertas

presentadas en los Ultimos minutos.

En el parédmetro “Tiempo de Auto Extension” se tienen dos opciones para extender la OSD
mds alld del tiempo configurado por la Unidad Compradora, cuando falten menos de 3,
5, etc. minutos para que finalice, si algun Licitante intfroduce una oferta, CompraNet

ofrece dos formas de auto-extender la OSD:

Anadir: suma los minutos definidos en la auto-extension a los que falten para finalizar la
OSsD.

Ejempilo: si la OSD estd configurada con anadir 3 y tiene un tiempo restante de 2 minutos
30 segundos, y en ese momento se registra una puja, el reloj cambia y marca 5 minufos 30

segundos.
Reiniciar: reinicia el contador del reloj al nUmero de minutos establecido, 3, 5, etfc.

Ejemplo: si la OSD estd configurada con reiniciar en 3 tiene un tiempo restante de 2
minutos 30 segundos, y en ese momento se registra una puja el reloj cambia y marca 3

minutos en todos los casos.

La funcién Last Round, ofrece al Operador de Unidad Compradora cuatro opciones de

llevar a término la OSD cuando se ha alcanzado un Valor Limite determinado por él:
e) Last Round - No;

No activa la funcién last round.

f) Last Round = Precio Limite;

Mecanismo que el Operador de Unidad Compradora puede utilizar para evitar una
depreciacion excesiva de las ofertas, Last Round entfrard en funcionamiento cuando una

propuesta iguale o rebase el Precio de reserva establecido.

A partir de ese momento:
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CompraNet Permite ofertar a los proveedores, pero no acepta ofertas inferiores a este

Precio Limite.

Aunque un proveedor insista en ofertar un precio inferior al Valor Limite, CompraNet le

pedird que lo confirme, y modificard la cantidad al Valor Limite.

En la seccién “Propuestas”, en el pardmetro “Tipo de OSD" se deberd seleccionar si es

Producto Unico
En el pardmetro “OSD Multi Divisas” se debe seleccionar la opcidon “NO”

En el pardmetro “Moneda de la propuesta” se deberd seleccionar la divisa con la que los

licitantes deberdn enviar sus propuestas

En el pardmetro “Primera propuesta obligatoria para acceder a la OSD” se deberd
seleccionar si serd o no obligatorio que el licitante readlice una puja, para iniciar su

participacion en la OSD y ver el desarrollo de la misma.

En el pardmetro “Precio Base”, se deberd capturar el precio de salida de la OSD a partir

del cual los participantes enviardn propuestas de precio a la baja.

En el parédmetro “Precio Base no definido” se deberd seleccionar la opcidon “No”, ya que

es obligatorio capturar el precio base en el formulario.

En el pardmetro “Precio de Reserva” se podrd capturar el monto mdximo que el
comprador estd dispuesto a pagar por el bien o servicio a adquirir, este monto
Unicamente podrd ser igual o menor al precio base, en ningln caso mayor. El Precio de

Reserva NO debe ser conocido por los licitantes antes, ni durante el flujo de la OSD.

El pardmetro “Precio de Referencia” corresponde a un precio de mercado del bien o

servicio

El pardmetro “Decremento Minimo”, permite capturar un valor que servird para indicar a
los licitantes un monto de descuento minimo, que deberdn contemplar entre cada una
de sus ofertas de manera individual, es decir, si el decremento minimo es de 5 pesos vy la
propuesta 1 del licitante A es de 100 pesos la propuesta 2 del licitante A deberd ser por lo

menos de 95 pesos, pero esto no implica que la propuesta 1 del licitante B no pueda ser
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de 93 pesos, en conclusidon el decremento minimo aplica de manera individual entre las

propuestas de cada licitante.

En el pardmetro “Segundo Decremento Minimo” una vez que se alcanza el precio de

reserva CompraNet permite aplicar un segundo decremento minimo.

En el pardmetro “Decremento multiplo exacto del Decremento Minimo” se deberd
seleccionar si el monto del decremento que podrd hacer el participante es multiplo o no

del decremento minimo.

En el pardmetro “Limite Maximo Decremento Propuesta” se podrd limitar el importe o

numero de pujas de los participantes.

En el pardmetro “Propuesta Previa” se deberd seleccionar la opcidn “NO” si el precio base
es general para todos los participantes o si la Unidad Compradora definird un monto por

cada parficipante.

En la seccién “Visibilidad”, en el pardmetro “;Ocultar precio Base?” si se selecciona la

opcidén “NO”, los licitantes verdn el precio base (precio de salida).

En el pardmetro “Precio de reserva visible para los licitantes” se deberd seleccionar la
opcidn “Sin indicacion”, los licitantes no deben tener acceso en ningin caso a este dato
la difusién del mismo desvirtuaria el proceso

En el pardmetro “OSD para Administraciones PUblicas” se deberd seleccionar la opcién SI;

A Nota: Es importante siempre seleccionar este valor, de otra manera CompraNet le
mostrard al Operador el nombre de los licitantes participantes y su comportamiento, lo

cual desvirtUa el Procedimiento nulificando la transparencia.

Los siguientes pardmetros se encuentran predeterminados por CompraNet:
“Visualizar lefra que identifica a los licitantes”
“Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor”

“Ver clasificacion (lado licitante)”.
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“Mostrar propuestas sugeridas” en este pardmetro si selecciona la opcidén “SI”,
CompraNet mostrard una sugerencia de oferta al licitante que le permitird encabezar la
OSD

La seccién “Adjudicacion”, estd predeterminada por CompraNet.,
En la seccidon “Propuestas Andmalas”, en el pardmetro “Cdlculo de la Propuesta
Andédmala” siempre se deberd elegir la opcidn “No”.

Una vez capturada toda la informacion se deberd presionar el botdn Guardar.
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ATRIBUTOS ESPECIALES DE LA OSD

Tipo de Subasta
Cddigo del Procedimiento

Codigo del Procedimiento

] Namero del Procedimiento (Expediente)

FECHA DE CREACION, PUBLICACION Y MODIFICACION DE LA OSD

* Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento

Fecha de Creacién (dd/immiyyyy)
14/04/2016 12:59 PM

Ultima Modificacion
14/04/2016 01:34 PM

Ajustes Fecha/Hora

Fecha de Publicacion

Inicio OSD - Fecha
14/04/2016 01:50 PM

Tiempo de Auto Extensién [Minutos]
Afiadir 3 minutos

Fin OSD - Fecha
14/04/2016 02:30 PM

Last Round

No

Propuestas

Tipo de OSD OSD Multi Divisa

Producto Unico Mo

Moneda de la Propuesta Primera Prop Obligatoria para derala OSD
MXN Mo

Precio Base Precio Base no definido

130,000 No

Precio de Reserva
90,000

Decremento Minimo
5,000

Decremento miltiplo exacto del Decremento Minimo
No

Propuesta Previa
No

Precio de Referencia
90,000

Limite Maximo Decremento Propuesta
Sin Limite
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Visibilidad
¢ Ocultar precio Base? Precic de Reserva visible para los Licitantes
No Sin Indicacidn
Visualizar letra que identifica a los Licitantes 0OSD para Administraciones Publicas
No Si

Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor

Ninguno
Mostrar Propuestas Sugeridas Ver clasificacion (lado Licitante)
Si Si

Adjudicacion

Adjudicacion

Discrecional

Todos los Licitantes invitados
Si

Propuestas Anomalas

Cadlculo de la Propuesta Andémala
No

Para registrar un licitante en la OSD, se deberd seleccionar “Licitantes Invitados” presionar

el botén Anadir nuevo licitante.
En la siguiente pantalla presionar el botdn Ahadir Nuevo Licitante.

Para realizar una buUsqueda mds confiable en caso de que aparezca en la parte media
derecha de la pdgina el botén Eliminar filtro se deberd presionar sobre el mismo para

eliminarlo.
En la opcidn filtrar por seleccionar la opcidn “Criterio bdsico de Busqueda”.

En el pardmetro “Razén social” seleccionar la opcién “Contiene” y capturar alguna

referencia de la razén social.

En el pardmetro “Cuenta administrada por” en este pardmetro se deberd seleccionar

siempre la opcién “Proveedor/Contratista”.

Una vez que se hayan establecido los criterios de bUsqueda, se deberd presionar el botdn

Buscar para que CompraNet despliegue el resultado de la misma.
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Seleccionar a los Licitantes que participardn en la OSD vy presionar el botén seleccionar
Licitantes y continuar, si se desea anadir mas licitantes realizar las acciones mencionadas

anteriormente, desde la opcidn presionar el botdn Anadir nuevo Licitante.
Una vez que se seleccionaron a los licitantes presionar el botdn Guardar.

Recuerda que es importante invitar al usuario Visualizador

@'Madiﬁcar &Puntuacidn Técnica »

Licitantes Ciudad Nombre del Contacto ~ Email de Contacto Fecha de aviso
1 Proveedor 1 SA de CV Montemey CNET-CL Proveedor 1 upcp-soporte 1 @funcionpublica.gob.mx
2 Provesdor 2 SA de CV Distrito Federal ~~ CNET-CL Proveedor2 — upcp-soporte1 @funcionpublica gob.mx

Para redlizar el registro de los importes con los que iniciard la OSD para cada licitante

primero se deberd presionar el botén Puntuacién técnica, presionar el botén Modificar.

En la seccién “Puntuacién técnica- OSD TEDO” se deberd capturar la puntuacién técnica

que se le asignard a cada uno de los licitantes.

Una vez redlizada esta accidén presionar el botén Guardar

|+~ Regresar

Puntuacion Técnica - OSD TEDO [ modificar

Licitantes Puntuacion Técnica
1 Proveedor 1 SAde CV 40
2 Proveedor 2 SA de CV 40

En esta modalidad CompraNet permite mostrar a los licitantes una sugerencia de ofertq,
misma que les permita encabezar la OSD, considerando los puntos obtenidos para las
proposiciones técnicas y los correspondientes al monto sugerido, esto se realiza en el
pardmetro “Mostrar propuestas sugeridas” seleccionando la opcién “Si” en este

pardmetro.

Una vez que se redliza la modificacion, presionar el botdén Guardar.
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Administracion de la 0SD Monitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar
Mail -
[ Modificar é Puntuacion Técnica =
Licitantes Ciudad Nombre del Contacto Email de Contacto Fecha de aviso
1 CONTRATISTA1S.A deCV. TLC CNET-CL Contratista 1 upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
2 CONTRATISTA2ZS A deCV. Distrito Federal CNET-CL Coniratista 2 upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx
3 Proveedor 1 SA de CV Monterrey CNET-CL Proveedor 1 upcp-soporte1@funcionpublica.gob.mx
4 Proveedor 2 SA de CV Distrito Federal CNET-CL Proveedor 2 upcp-soporte1@funcionpublica.gob.mx
5 Visualizador 3 03D Visualizador florenzana@funcionpublica.gob.mx
|¢— Regresar
Puntuacién Técnica - 0SD TEDO CrModificar
Licitantes Puntuacion Técnica
1 CONTRATISTA 1 S.A. de C.V. 40
2 CONTRATISTA2SA de CV. 40
3 Proveedor 1 SA de CV 40
4 Proveedor 2 SA de CV 40
5 Visualizador

Por Ultimo y para que CompraNet permita publicar la OSD se deberd volver a relacionar el

NUmero del Procedimiento, para realizar esta accién ingresar al elemento Expediente.
En la parte superior de la pdgina presionar Crear el NGmero del Procedimiento

Una vez fijado el NUmero del Procedimiento, se podrd publicar la OSD.

Para realizar esta accion, ingresar a la OSD presionando sobre el titulo de la misma

En el encabezado, presionar el botdn Publicar.

V5.0 307
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas




Parte 6 Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Capitulo 24. Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para Procedimientos
evaluados bajo la modalidad de “Puntos y Porcentajes”

k= Volver ala Lista m E.Duphcar OSsD

OSD : 3599 - COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO Para Publicar

Expediente - 47105 - KMCP COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO

Administracion de la OSD Monitoreo de Licitantes Evaluar y Adjudicar
Configuracion . Naotificaciones a Operadores  Derechos de Operadores  Licitantes Invitados
Vista General [ Modificar
Cdodige de la OSD Descripcion de la 0SD
3599 COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO

Descripcion detallada de la OSD

Valor OSD
Moneda de referencia OSD MXN
OSsD TEDO Politica de Empate
Si Mantener Proveedores en la Misma Posicion
0OSD TEDO -Maxima Puntuacién Econdmica M.E.A.T. - Férmula de Puntuacion Comercial
40 Proporcional vs el Mejor

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.

Para que la OSD sea visible para los licitantes que la Unidad Compradora invité a
participar, se deberd confirmar la publicacion de la misma, presionar en el encabezado el

botdn Confirmar.

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar.
A partir de este momento el estado de la OSD es Confirmada.

Para continuar y confirmar la OSD presionar sobre la descripcidon de la OSD

Presionar en la parte superior el botdon Confirmar

CompraNet muestra la cronologia de las modificaciones, presionar el botén Confirmar

. . . . = 7
Para ingresar al monitor de la OSD, se deberd presionar sobre el icono L’T‘l
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Monitoreo de OSD TEDO sin sugerencia de oferta al licitante

Para el caso del primer participante en presentar una oferta a través de la OSD en su

monitor sélo podrd ver su clasificacion vy si asi fue configurado el precio de salida.

Area de Ofertas

Tiempo restante: 00:01:56

Subasta Actual: 2042 - 050D Puntos y porcentajes
Mi Oferta Actual:
lasificacion: 0

Propuesta | -

Al redlizar la oferta CompraNet mostrard dos mensajes, uno en el que le muestra la oferta
aredlizar y otro en el que confirma el envio de la misma.

El Operador no podrd identificar de que empresa es la oferta sin embargo CompraNet le
muestra el importe ofertado y el total de puntos obtenidos hasta ese momento,

considerando los puntos técnicos asignados.

A un segundo licitante CompraNet le mostrard Unicamente su clasificacién, por lo que

deberd ofertar una propuesta que le permita posicionarse en el primer lugar.

La Unidad Compradora sélo podrd observar el monto o puntaje total (técnicos mds

econdmicos)
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Parte é Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Capitulo 24. Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para Procedimientos
evaluados bajo la modalidad de “Puntos y Porcentajes”

Wonitor de Subasta Inglasa 3599 - COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO [
Cédigo de OSD ‘Cédi | Estatus Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Conecta. ‘Gana | Mejor Pro__ | Precio de Re. |Ahon'o Poten lTnta\ de Prop. "ﬁempo |Elimina
D COMPRA DE EQUIPO ... 3599 Vigente 14/04/2016 04:10:00 PM  14/04/2016 04 15 P 127,000 90,000 -37,000 (-41 200:16:24 .
130,000 ‘ Alias Fecha Propuesta. Precio Propuestado Puntuacidn Total
! M i 1P 14/04/2016 04:11.58 PM 127,000 80
120,000 2 1 14/04/2016 04:10:39 PM 129,000 79.38
110,000
100,000
90,000
80,000
70,000
60,000
50,000
40,000
= = =
o o o
= = =)
= = =
= = -
= 3 =]
- +
Precio Base: 130,000
Precio de Reserva: 90,000 (No alcanzado)
Precio de Referencia: 900000
Decremento Minimo: 5,000 (No Multiplo)
Moneda: MXN
Duracién: 00:03:36
Tiamnn raztantas nn-1R-24
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Parte 6 Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Capitulo 24. Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para Procedimientos
evaluados bajo la modalidad de “Puntos y Porcentajes”

Monitoreo de OSD TEDO con oferta con sugerencia a cada licitante

Para que el licitante visualice el importe sugerido que le permita posicionarse en primer
lugar, es necesario que el Operador al configurar la OSD en la seccién “Visibilidad,
seleccione Sl en el parametro “Mostar propuestas sugeridas”

Visibilidad

¢ Ocultar precio Base? Precio de Reserva visible para los Licitantes
No Sin Indicacién

Visualizar letra que identifica a los Licitantes 0SD para Administraciones Piblicas

No Si

Visibilidad de las Propuestas lado Proveedor

Ninguno
Mostrar Propuestas Sugeridas Ver clasificacién (lado Licitante)
Si Si

Cuando el primer licitante oferta y CompraNet le confirma la recepcidon de su propuesta
les muestra a los demds participantes el importe de su oferta que le permitiria ir en primer

lugar.

El licitante puede enviar un importe mayor o menor y en ambos casos CompraNet le

indicard su posicién.

Al resto de los licitantes CompraNet le sugiere el monto con el cual alcanzaria la primera
posicién, sin embargo en este ejemplo se aplica un monto mayor al sugerido, mismo que

es aceptado por CompraNet.

Los participantes no estdn obligados a ofertar el monto sugerido, CompraNet acepta un

monto inferior, sin embargo esto ocasiona que no se alcance el primer lugar.

Como se observa en la pantalla el licitante con un monto alto es el que ocupa el primer
lugar luego de considerar su puntuacién técnica mds los puntos porcentuales otorgados

para la oferta econédmica.
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Parte 6 Ofertas Subsecuentes de Descuentos

Capitulo 24. Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para Procedimientos
evaluados bajo la modalidad de “Puntos y Porcentajes”

‘Mumtorde Subasta Inglesa 3599 - COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO T e
Cddigo de OSD ‘Cédi. l Estatus Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Conecta. | Gana, | Mejor Pro...| Precio de Re..| Ahorro F‘oten..lTotal de Prop. ..|T|emp0 l Elimina..
D COMPRA DE EQUIPO ... 3599 Vigente 14/04/2016 04:10:00 PM 14/04/2016 04... 2i5 P 127,000 90,000 -37,000 (-41.... 300:14:09
130,000 ‘ Alias Fecha Propuesta. Precio Propuestado Puntuacién Total ‘
' N i 1P 1410412016 04:11:58 PM 127,000 20|
120,000 2 0 14/04/2016 04:15:23 PM 128,000 79.688
110,000 aT 14/04/2016 04:10:39 PM 129,000 7938
100,000
90,000
80,000
70,000
60,000
50,000
40,000
= = = =
o o o o
=R a o
2 = b =
= = = =+
s 3 =) =)
- +
Precio Base: 130,000
Precio de Reserva: 90,000 (Mo alcanzado)
Precin de Referenciaz 90000 0

Una vez concluida la OSD CompraNet permitird adjudicar la OSD a un licitante no siendo

éste necesariamente el ganador en las pujas.

Monitor de Subasta Inglesa 3599 - COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO I »
Cddigo de 08D |Cédi |E5tat| Hora de Inicio Hora de Cierre | Licitantes Conectado. |Gana ‘Mejor Prop._| Precio de Ref | Ahorro Potenciall. ‘Tota\ de Prop. "ﬁempoRe ‘E\iminarsu i‘
D COMPRADE EQUIPO D... 3599 Term... 14/04/2016 04:1... 14/04/2016 04:3... 35 G 127,000 90,000  -37,000(-41.11. 2 00:00:00 =
[« | [ Propusstas ['Licitantes | Mensajes |
130,000 ‘ Alias Fecha Propuesta. | Precio Propuestado Puntuacidn Total
' N 1 6 1410412018 04:11:58 PM 127,000 80(=|
120,000 2 K 14/04/2016 04:15:23 PM 128,000 79.688
110,000 D §0410 129,000 79.38
100,000 RN
90,000 La OSD esta terminada. Acceda al area "Evaluar y Adjudicar” para decidir como
proceder.
80,000
70,000
60,000
50,000
annnn

El estado ahora de la OSD serd “Terminada”

CompraNet seguird identificando con una letra a cada licitante, hasta en tanto no se

haga la confirmacion de la adjudicacién.
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Capitulo 24. Ofertas Subsecuentes de Descuentos, para Procedimientos
evaluados bajo la modalidad de “Puntos y Porcentajes”

Adjudicacion de la OSD TEDO

La adjudicacion de la OSD TEDO es idéntica a la correspondiente de la OSD Inglesa por lo

que debe consultar el tema Adjudicacion de la OSD Inglesa.
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Parte 7. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas
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3 Parte 7 Proyecto de Asociaciones PUblico Privadas
Compray y

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Procedimiento para establecer una relacién contractual de largo plazo, entre instancias
del sector pUblico y del sector privado, para la prestacién de servicios al sector pUblico o
al usuario final y en los que se utilice infraestructura provista total o parcialmente por el
sector privado con objetivos que aumenten el bienestar social y los niveles de inversidn en
el Pais. También se podrdn desarrollar proyectos de inversion productiva, investigacion

aplicada y/o de innovacion tecnoldgica.
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Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Flujo para el desarrollo de Procedimientos de Contratacién con
fundamento en la Ley de Asociaciones PUblico Privadas en CompraNet

A continuacion se muestran los flujos que se deberdn seguir para el desarrollo de
contrataciones con fundamento en la Ley de Asociaciones Publico Privadas (APP) en

CompraNet, considerando el tipo de Procedimiento de Contratacién que se realice:

e Licitacién publica.
e Invitacién a cuando menos tres personas.

e Adjudicacién directa.

Para realizar cada uno de los Procedimientos de Contratacién, el Operador de la Unidad
Compradora debe utilizar los elementos electrénicos segun corresponda al tipo de

confratacion.

A Nota: Al realizar en CompraNet el desarrollo de contrataciones con fundamento
en la Ley de Asociaciones Publico Privadas (APP), independientemente del tipo de
Procedimiento de Contratacion a redlizar, se deberd seleccionar la plantilla 09. Proyecto

de Asociacién PUblico Privada LAPP.
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Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Licitacién publica

CompraNet considera el siguiente flujo para el desarrollo de una Licitacién PUblica con

fundamento en la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (APP).

Publicacion

iai Falloy reporte
de ST untal)d de o s
convocatoria MSLAIACIONS — aclaraciones relevantes del

contrato

Invitacidn a cuando menos tres personas

CompraNet considera el siguiente flujo para el desarrollo de una Invitacién a cuando

menos tres personas con fundamento en la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (APP).

Publicacion Fallo y reporte
dela de los datos
invitacion relevantes del
contrato
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3 Parte 7 Proyecto de Asociaciones PUblico Privadas
Compray y

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Adjudicacién directa

CompraNet considera el siguiente flujo para el desarrollo de una Adjudicacion directa

con fundamento en la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (APP).

Reportar los Datos

Relevantes
del Contrato
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Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Fases de un Procedimiento de Asociacion PuUblico Privada en
CompraNet

A continuacion se muestran las fases que deberd seguir el Operador de la Unidad
Compradora al readlizar un Procedimiento de Asociaciones Publico Privadas

seleccionando la plantilla 09. Proyecto de Asociacion Publico Privada LAPP.

Licitacién PUblica:

1. Configuracion 2. Publicacion y
Seguimiento
1. Creacin  y  confiquracikin  ded 1. Publicar el Procedimiento 1. Adjudicar el Procedimiento
elemento Expediente
- Wigesits = Seleccionar al licitante al cual
il Proyecio amociaciin

mm e = Enlazar ¢ Procedimiento al adjudicard la(s) partida(s)

anuncio »  Publicar acta de fallo

2. Creacidn y configuracin  del +  Publicar el Anuncio. Adjudicada o No Adpdicada

+ Creacién y  configuracion Visible a todos
elemento Procedimients 2 Creacion, Configuraciin,

+  Creaciin y configuracidn de los 2, it ohe sckanacioness Aprobeacion [ detalle e
requerimientos  técnicosiegales «  Recibir  cueslonamientas  via partidasiooncepio de  obm
y econdmicos, electrinica por los interesados Acthvackin y difusin de los Dalos

3. +  Publicar el acla de junta de Relevanies del Contrato

mu“ “"ahsm vio aclaraciones, . Configuracic de ks D

C "ml i Proveedons Por Adjudicar Relevantes del Contrato

Configuracidn de  Informacidn
3, Recibir y abrir proposicioncs " :

. w:jblmm 04, . . y registio  de Adicional y Aprobacidn de detalle
Anuncio Pub Proyecto de m“gp[fmm de partidas/concepto de obra
asociacion publico privada «  Apertura de propuestas = Activacion y publicacidn de los

+  Anexar Comvocatoria y anexos slecirinicas Diatas Relevantes del Contrato

- Publicar acta de presentacidn y

A. Fljar Nidmeno del Procedimiento apertura de proposiciones,

Nota: En un Procedimiento de Confratacién en CompraNet por Licitacion publica si el
medio o forma del Procedimiento es Electrénica no se deberd considerar el registro de
propuestas presenciales.
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Invitacién a cuando menos tres personas

Parte 7 Proyecto de Asociaciones PUblico Privadas

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

3. Conclusion

«  Creaciin y conbguraciin elemento
Procadimiemo

«  Creaciin y configuracidn de ks
requenmientas tecnicoslegales ¥
BCONGMICOS,

Incorporar & bos hicitanles ivvitados al

procedimiento

3. Crear Ammnco

Mo Vesble a os Provwesdones yio

Confratistas

+  Seleccionar  planille 04,
Anuncio  Pdblico  Proyecto de

- Anear Convocalona y anexos

Nota: En un Procedimiento de Contratacion en CompraNet por Invitacion a cuando
menos tres personas si el medio o forma del Procedimiento es Electrénica no se deberd

4.F=mﬁﬁm

1. Publicar ol Procodimienio
Vigenbe

= Pubbcar &l anuncio
Vbl a lodos

2. Junta de ackarcions

*  Recbr cueshonamentos

electrdnica por los mteresados
* Pubbcar el acta de junta de

wi

aclaraciones

Por Adpedicar

3. Recibir y abrir propossciones

* FRecepodn y  registo  de
proposicionas presenciales

*  Apenura de propuestas
electrdnicas

*  Publcar acta de presentaciin y
aperura da proposicionss

1. Adpdicar el Procedimiento

# Seleccionar al hetante al cual
adjudicard lais) partida(s)
= Pubbcar acla da falla

Adpucieada o Mo Adjudsenda
2 Creaciin, Configuracidn,
Aprobaciin de dstall e

partidasiconceplo de  obm y
Activacin y difusin de los Dalos
Relevantes del Contralo

« Configuraciin de los Datos
Relevantes dal Contrato

*» Confguracién  de Informacion
Adicional y Agrobar detalle de
paridas/concepte de  obra

*  Activacidn y publicacsin de los
Datos Relevantes dal Contrato

considerar el registro de propuestas presenciales.
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Parte 7 Proyecto de Asociaciones PUblico Privadas

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Adjudicacién Directa:

’ 100“50“““‘ 1 2. Publicacion ‘

3. Conclusion

1. Creacsin y confgurackin del elemenin
Expractivrii:

Plantila 08, Proyecto de asociacitn
puiblico privada

2. Creackin, Confiqurackin, Activackn de
o5 Datos Relevanies del Conlbratn

+  Configuracidn de s Dabos Relevanies
ol Contralo

dhir or
3. Cresar Anuncie
Mo Visinle 2 los Prosesdores ywio
Conlralists

s Spleccionar  planiils 04,
Anuncio  Publico Proyecto de
asociaciin pdblico privada

« 4, Fiar el ndimeno del procedimienio

= . Aciher y generar repors pliblion del

Conlrain

1. Adjuniar repore plblcn del Conlralo en
ol Armincic:

2. Publicackin del Anuncio
Visible a indos
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Parte 7 Proyecto de Asociaciones PUblico Privadas

Capitulo 25. Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas

Plantilla para realizar Proyectos de Asociaciones Publico Privadas

La siguiente imagen muestra la plantila del Tipo de Expediente 09. Proyecto de

Asociacion Publico Privada LAPP.

Para conocer a detalle cdémo debe configurarse el Expediente se podrd consultar el

Capitulo 6. Creacion y configuracion del Expediente.

Cabe mencionar que dentro de la seccidn Crédito externo Unicamente se encuentra

como obligatorio el primer pardmetro “Indicar si tiene crédito externo o no”, el resto de los

pardmetros se deberdn capturar sélo si son aplicables al Procedimiento.

DATOS GENERALES DEL EXPEDIENTE [ Editar

Descripcion del Expediente

Codigo del Expediente
Construccion de comedor para empleados

58953
Referencia del Expediente / No. Control Interno

Descripcion detallada del Expediente
SFP KMCP_120/02/2018

Construccion del comedor en las instalaciones de la Secretaria de la Funcion Publica

Responsable del Expediente
Guri CompraNet

Nombre de la Division
GURUS

Fecha y hora de creacién del Expediente Origen del Expediente

20/02/2018 06:17 PM

Lista de Categorias CUCOP

@ 6190 - Trabajos de acabados en edificaciones y ofros trabajos especializados

DATOS ESPECIFICOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente
09 Proyecto de Asociacion Piblico Privada LAPP

ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal 2018
Sector Sector 027

@

] Dependencia Dependencia 027FFF

3] P P

B Unidad compradora Unidad compradora 027FFFO01

Nimero del Procedimiento (Anuncio) Este nimero se generard al momento de publicar el Procedimisnto 10-027FFF001-E277-2018

(&

CREDITO EXTERNO

No

@ Crédito externo * Indicar si tiene crédito externo o no

& Numero de préstamo Indicar el nimero de préstamo

@ Nombre del Proyecto Indicar el nombre del proyecto del préstamo
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Parte 8. Temas Especiales
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Capitulo 26. BUsqueda de elementos electronicos en

CompraNet (Motores de busqueda)

Al ingresar a cada uno de los elementos electrénicos (Expedientes, Procedimientos, SDI’s,

OSD’s y Contratos) CompraNet listard el total existentes de éstos.
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Parte 8 Temas Especiales

Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

n Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

E Crear Expediente ~ e
[ A
L]

Filtrar por-  Todos los Expedientes de la Unidad v ¥ Introduzca Fitro (escriba para iniciar Ja busqueds) ¥ E'E
B Referencia del Fecha y hora~
~B Codigo del Descripcion del Expediente / Tipo de de creacion Responsable del Division
Expedient: Expedient No. Control Expediente del Expediente
Interno Expediente
¢
29. Apellidos (NO
1 59463 Comora de vacunas 05. Adjudicacidon 07/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
P Directa LAASSP 07:19:35 PM NI CONTRASENA) CL
Nombre
SUMINISTRO DE 34. Apellidos (NO
MATERIALES 01. Licitacion 07/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
2 59462 (UTILES DE JKP-07-2018 Publica LAASSP 05:28:23 PM NI CONTRASERA) CL
OFICINA) Nombre
04. Invitacion a 29. Apellidos (NO
3 59459 Construccion de sala Cuando Menos 07/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
de juntas Tres Personas 04:24:26 PM NI CONTRASENA) CL
LOPSRM Nombre
34. Apellidos (NO
L _ 01. Licitacién 05/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
16 59441 Servicio de Limpieza  01-2018 Piblica LAASSP  050435PM NI CONTRASERA) cL
Nombre
24. Apellidos (NO
CAPACITACION 05. Adjudicacion 05/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
L= MICH 0IMICH2018 o2 LAASSP  044637PM NI CONTRASENA) cL
Nombre
FID1936 39. Apellidos (NO
18 59439 SEGUROS DE LA SEGUROS DE 05. Adjudicacion 05/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
CONCESION LA ) Directa LAASSP 04:40:31 PM NI CONTRASENA) CL
CONCESION Nombre
24. Apellidos (NO
05. Adjudicacion 050472018 MODIFICAR DATOS CMNET-
19 59438 ADPRUEBA AD PRUEBA 18 Directa LAASSP 04:15:04 PM NI CONTRASENA) CL
MNombre
03. Invitacién a 23. Apelliidos (NO
20 59437 sarvicio de limpieza 02 Cuando Menos 05/04/2018 MODIFICAR DATOS CNET-
P Tres Personas 02:57:54 PM NI CONTRASENA) CL
LAASSP MNombre
Total 38537 20 v Pagina1de 1977 12 3 456

Todas las opciones de buUsqueda tienen asociada la opcidn Filtrar por, la cual a su vez

cuenta con diversas opciones que permiten personalizar la busqueda.

Ademds permite exportar la informacién resultado de la bUsqueda presionando el botdn

Exportar Lista en Excel.
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Gestionar Categorias | ===

{ Exportar Lista en Excel ]

Filtrar por. Todos los Expedientes de la Unidad v X Seleccionar un Filfro ¥ o )
Cadigo del S . Referencia del Expediente / No. Control Responsable del Tipo de Fecha de
Expediente  De-criPeion del Expedients o o Expediente Workflow  Activacion

il

., i L. .
Esta opcidn se encuenira presente en todos los elementos electréonicos, permite

administrar las columnas que se muestran en la tabla resultado de la busqueda.

[} Crear Expediente ~ oee

n Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

o Filtrar por: Todos los Expedientes v £ ntroduzca Fitro (escriba para iniciar la blsqueda; ¥ ﬂ

BUsqueda del elemento Expediente

Con la finalidad de realizar busquedas especificas de los Expedientes, CompraNet cuenta
con un apartado de filtros (Seleccionar un filtro) a continuacién se explican algunos de

ellos:

n Mis Expedientes Plantillas de Expedientes | Expedientes Archivados

B Crear Expediente ~ wee
[
L]

Filtrar por:  Todos los Expedientes de la Unidad ﬂ rr.'u‘rcd;.‘zca Filtro (escriba para iniciar la busqueda) W HE

Referenc Buscar

By - P X
Codigo de Descripcion del Expedien Responsable del L
e Exp dient Exp dient NCF?:OI‘IH Codigo del Expediente Expepdiente Division
. Interno Descripcién del Expediente
‘ Contenido incluido como Anexo 29. Apellidos (NO
Fecha de Creacion MODIFICAR DATOS CNET-
1 59463 Compra de vacunas NI CONTRASERIA) oL
Referencia / No. de contrato interno Mombre
Operador creador del Expediente
SUMINISTRO DE . i 34, Apellidos (NO
5 g4 MATERIALES JKP-07-24 1 D Peradogasiuriade a Expediente MODIFICAR DATOS ~ CNET-
(UTILES DE Division del Operador UC NI CONTRASENA) CL
OFICINA) Mombre
Categoria
Tipo de Expediente 29. Apellidos (NO
- oo Construccién de sala MODIFICAR DATOS CNET-
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Por ejemplo, si se utiliza como criterio de buUsqueda el Cdédigo del Expediente o
Descripciéon del Expediente, CompraNet desplegard el pardmetro de criterio de
buUsqueda con las siguientes opciones: Contiene, Igual a, Comienza por, y la casilla para

capturar la informaciéon o referencia con la que se realizard la bUsqueda.

Filtrar por:  Expedientes vistos recientemente v ﬁ Introduzca Fiftre

iniciar la busqueda) ¥ EE

Y. Codigo del Expediente Contiene v 58048

La bUsqueda se realizard de acuerdo a los datos con los que se cuenten.

Una vez seleccionado y capturado el criterio de busqueda presionar el botdn buscar,
CompraNet muestra el resultado de la busqueda, en donde se visualizan las columnas:
Cédigo del Expediente, Descripcién del Expediente, Referencia del Expediente/ No de
Control Interno, Tipo de Expediente, Fecha y hora de creacidn, para ingresar al elemento

se deberd presionar sobre la descripcidén del mismo.

. L Referencia del . Fecha y hora
Eidl?i?e{r‘:é Eisc:;il; f;‘:gn del Expediente [ No. ETD :ﬁante de creacion del Eisl}gir;ﬁgle del Division

Pe Pe Control Interno P& Expediente P&

SERVICIO DE 05. .
e 14. Apellidos (MO
1 58948 LIMPIEZA ADD-LIMP-TAB- A.d]udlcacmn 20.?[]2.?201 8 MODIFICAR DATOS NI CNET-

INTEGRAL DE 001-2018 Directa 03:59:20 PM CONTRASENA) Nomb CL
OFICINAS LAASSP ambre

ANota: la buUsqueda de los elementos electrénicos se puede realizar de manera
independiente desde el drea de trabajo o bien conocer los elementos contenidos dentro

de cada elemento Expediente presionando sobre la descripcion del mismo.
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet

(Motores de BUsqueda)

BUsqueda de Solicitudes de Cotizacion (SDI)

Con la finalidad de realizar bUsquedas especificas de las SDI's CompraNet cuenta con un

apartado de filtros (Seleccionar un filtro).

n Mis Cotizaciones (SDI) Plantilla de SDI Cotizaciones (SDI) Archivadas
| A
L]

Crear 501 = e

Filtrar por:  Todas las Cotizaciones de la Unidad v £ |ntroduzca Fitro (escriba para iniciar fa busqueda) ¥ E'E
FECHA Y HORA~
h" Buscar
%@ Codige  Descripcion de la Cotizacion Codiga o DE APERTURA
de SDI (SDI) Expedi Codigo de SDI DE
a Codigo del Expediente COTIZACIONES
‘ Descripcion Expediente
1 sdi 832 CON 001 9206 Descripcian de la Cotizacion (SDI) blicar -
Contenido incluido como Anexo
Fecha de Creacion
2 sdi_829  CARTA GARANTIA 9151 . blicar
- Fecha de publicacion
FECHAY HORA DE APERTURA DE COTIZACIONES
3 sdi 819  transmision de spots de tv ggot | Departamento blicar -
Responsable del Expediente
Nombre de la Divisién
4 sdi 818 adquisicion de papeleria y utiles 8961 ParamRHd Eenids blicar

de oficina

Por ejemplo, si se utiliza como criterio de bUsqueda el Cédigo de la SDI o Descripciéon de la

SDI se deberd capturar la informacién y presionar el botén buscar.

Filtrar por: | - - - v || Seleccionar un Fitro ¥
Detalles del Filtro

Y. codigo de SDI Contiene v 881

&

QE\iminar Filtro

GELEl | [ Guardar filtro
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

BUsqueda de Procedimientos

Con la finalidad de readlizar bUsquedas especificas de los Procedimientos, CompraNet

cuenta con un apartado de filtros (Seleccionar un filtro).

n Mis Procedimientos Plantilla de Procedimiento Procedimientos Archivados

ﬂ Crear Procedimiento ~ | ses
[ ]
L]

Filtrar por:  Procedimientos vistos recientemente r ﬂ |nt*od;.'zca Filtro (escriba para iniciar la busqueda) W EE
FECHA Y HORA
B
%g Codigo del Descripcion del Codig oo ) DE APERTURA
Procedimiento  Procedimiento Expec Codigo de Procedimiento
B Codigo del Expediente PROPOSICIONES
‘ f . Descripcion del Expedients o
1 50527 Arrendamiento de equipo 59390 07/04/2018 10-00

de computo Descripcion del Procedimiento PM
Contenido incluido como Anexo

Fecha de Creacion .
2 50429 licencias de sofware 59300 2010712018 03:00
Fecha de Publicacion AM

FECHA Y HORA DE APERTURA DE PROPOSICIONES

W emars Construccién de comedor  cnnen Departamento 231022018 01:00

Por ejemplo, si se utiliza como criterio de buUsqueda el Cddigo o Descripcion del

Procedimiento, se deberd capturar la informacidn y presionar el botén buscar.

Fillrar por. Todos los Procedimientos de la Unidad v ¥ Selcomarun fii ¥ ]

Y. cédigo de Procedimiento Contiene v 13904

Buscar
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Busqueda de OSD’s

Con la finalidad de redlizar busquedas especificas de las OSD’s CompraNet cuenta con

un apartado de filtros (Seleccionar un filtro):

n Mis OSD Flantilla de OSD 0OSD Archivadas

E Crear OSD~ | see
9
L]

Filtrar por: Todas las OSD de la Unidad v £X Introduzea Ao (escriba para iniciar la busqueda) ¥ EE

Fechar

B2 Cadigo Buscar I Fecha
e ipcio A,
B dela Monitor gess[;:npcmn de la Descripcion OSD tatus inicio :e :in EorI
0sD i de la € la e

Responsable del Expediente 0sD

e OsD
Division
Departamento

Codigo del Expediente .

1 2148 Prueba OSD Rodo f Para Publicar - - Ingl
Descripcion Expediente
Codigo Procedimiento

Fecha de Creacion

2 2249 op Contenido incluido como Anexo f Para Publicar - - Hol.
Referencia / No. de contrato intemo
3 2308 prueba jalisco Nombre Parametro o Para Publicar - - Ingl

Licitante Invitado
CONSUMIBLES

Por ejemplo, si se utiliza como criterio de buUsqueda la Descripcion de la OSD se deberd

capturar la informacion y presionar el botdn buscar.

Filtrar por:  Todas las OSD de la Unidad v ﬂ Seleccicnar un Filtro

t Descripcién OSD Contiene v Compra de automdviles deportivos

Buscar
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Busqueda de Contratos

Con la finalidad de realizar busquedas especificas de los Contratos CompraNet cuenta

con un apartado de filtros (Seleccionar un filtro):

n Mis Contratos Plantilla Contratos Contratos Archivados

B Crear Confrato « e
9
L]

Filtrar por: Todos los Contratos de la Unidad v ﬂ rm‘rcd;.'zca Filtro {escriba para iniciar la busqueda) £ E'E
Codigo de Referencia / No.
B
%g del Titulo Eg: us'r.ér p de contrato
Contrato Codigo del Contrato tion  interno
a Titulo
PR(
{5 1 16354 ESCI & 1 Descripcion 020
Estado del contrato
2 16353 Compra de vacunas ggf Proveedor o Contratista 018
|ID Cuenta del Contratista Principal
SUMINISTROIE PR{ Contrato Tipo
3 16351 MATERIALES (UTILES DE 38 o 018
OFICINA)Y Nombre de la Division
Fecha de Inicio
Arrendamiento de equipo PR(
4 16349 de cémputo 2 8/ Fecha de fin o de expiracion 019 SFP_KMCP_2018

Valor Total del Contrato
5 16348 Compra de vacunas & 10p 018

Moneda del Valor del Contrato

Por ejemplo, si se utiliza como criterio de buUsqueda el Cédigo o Descripcién del Contrato

se deberd capturar la informacidn y presionar el botén buscar.

Mis Contratos Plantilla Contratos Contratos Archivados

Crear Contrato

Filtrar por: Todos los Contratos de la Unidad v ’:) Seleccionar un Fitro ¥ E'E

Y. Cadigo del Contrato Contiene v 11668

Buscar
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

BUsqueda de Elementos Archivados

Para realizar la bUsqueda de los elementos que se encuentran Archivados (Expedientes,
Procedimientos, SDI, OSD o Contratos), se deberd ingresar al elemento del que se requiera

realizar la bUsqueda vy seleccionar la pestana del Elemento Archivado.

o Mis Expedientes | Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

#  Mis Cotizaciones (SDI) | Plantilla de SDI
0 Mis Procedimientos Plantilla de Procedimiento Procedimientos Archivados

m R | 050 Archivadas
Piantilla Contratos Contratos Archivados

Las opciones de busqueda para esta pestana de Archivar son las mismas para cada una

Cotizaciones (SDI) Archivadas

de las opciones ya explicadas anteriormente.

P R

Buscar

Codigo de Expediente
= = - Expedientes Archivados
Descripcion de Expediente
ﬂ Contenido incluido como Anexo

9

L]

Fecha de Creacion Crear Carpeta & Mover elementos seleccionados s

Referencia / Mo. de contrato interno

Creador

Operador UC asignado )
E archivados
B Division del Usuario creador

~a Categoria
e |ntrodiuzca Fits fiba para iniciar fa busqueda) ¥ Eﬂ
- Codigo del Referencia del
Expediente Descripcion del Expediente Expediente / No. Resp del Exp

Control Interno

31. Apellidos (NO MODIFICAR
1O s B o VTILES Y EQUIPOS MENORES  jigitacion02 DATOS NI CONTRASERA)

Nombre

i . 31. Apellidos (NO MODIFICAR
2 (] 58943 ADQUISICION DE PAPELERIA UPT-LP-002-2018 DATOS NI CONTRASENA)
Nombre

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas ‘
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

Una vez que se selecciona el elemento, en la siguiente pantalla se listardn todos los
Expedientes, Procedimientos, SDI's, OSD’s o Confratos, segin sea el caso; si se encuentran
varios archivados, es posible hacer una busqueda personalizada utilizando los diferentes

criterios vistos anteriormente.

BUsqueda ANUNCIOS PUBLICADOS (Procedimientos vigentes, en seguimiento y concluidos)

En esta seccidn se encuentran todos los Procedimientos de Contratacion que se han
redlizado en la plataforma de CompraNet, es decir, los Procedimientos que estdn
concluidos y los que se encuentran vigentes, esta seccion es la misma que se encuentra
en el drea publica en el portal de CompraNet en la Opcidn Difusion de Procedimientos

(Vigentes / En seguimiento y concluidos).

En el drea de Contratacion presionar la seccion Anuncios Publicados ((Procedimientos

vigentes, en seguimiento y concluidos), en ésta se encuentran las pestanas Anuncios

Vigentes y Anuncios en Seguimiento o Concluidos, y el combo para realizar la bUsqueda
Seleccionando un filtro, asi como la opcién de Exportar Lista en Excel ubicada dentro del
botdn

Tanto los Anuncios Vigentes como los Anuncios en Seguimiento o Concluidos, tienen las

mismas opciones de bUsqueda, como se muestra en la siguiente imagen:

n Anuncios Vigentes Anuncios en seguimiento o concluidos

L

|.i Filtrar por:  Todas las Cportunidades v (} Introduzea Filtr

ticipacion o

Buscar |
anuncio

Céodigo, descripcion o referencia del Expediente
Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave de Ia UC. El directorio de UC se consulta en: nitp://cnet funcionpublica.gob. mx/servicios/consutaUC st 5 50 an
Fecha de la primera publicacion del Anuncio

Tipo de Contratacion

Entidad Federativa 200 AM

Categorias del Expediente

Tipo de Expediente 2:30 AM
Informacion Adicional

Caracter del Procedimiento 0:00 AM

V5.0
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Capitulo 26. Busqueda de elementos electronicos en CompraNet
(Motores de Busqueda)

La busqueda se realizard de acuerdo a los datos con los que se cuente y del estado en el

gue el Procedimiento de Contratacion se encuentre.

Una vez seleccionado y capturado el criterio de busqueda presionar el botén buscar,
CompraNet muestra el resultado de la busqueda, en donde se muestran las columnas
Nombre de la UC, Referencia del Expediente, Descripcion del Expediente y tipo de
Contratacién, para ingresar al elemento se deberd presionar sobre la descripcion del

mismo.

V5.0
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Capitulo 27. Compras consolidadas

Capitulo 27. Compras Consolidadas

Es una de las estrategias de contratacion publica, que tiene como propdsito obtener las
mejores condiciones para el Estado, partiendo de la agregaciéon de la demanda de los
bienes y servicios que requiere y que le permiten obtener economias de escala y ser mdas

eficiente en el ejercicio del gasto publico.

Con base en la Investigacion de mercado las Instituciones PUblicas participantes,
determinardn conjuntamente el Procedimiento de Contratacion que resulte procedente

realizar.

El Procedimiento de Contratacion es desarrollado por una de las Unidades Compradoras
de las Instituciones PUblicas designada como responsable para realizar la contratacion,
dicha contratacién se realizard siguiendo las instrucciones vertidas en este manual

dependiendo el tipo de la misma y de acuerdo a la normatividad aplicable.
Para lo cual deberd utilizar alguna de las siguientes plantillas de Expediente:

O1. Licitacion publica LAASSP
03. Invitacién a cuando menos tres personas LAASSP
05. Adjudicacién directa LAASSP

La Institucién Publica designada para realizar el Procedimiento de Contratacién de la
Compra Consolidada, realizard los distintos actos hasta la emision del fallo y Unicamente
deberd reportar los datos relevantes del contrato plasmando los montos y plazos que a
dicho ente publico le corresponde liquidar, ya que en su presupuesto no estaria el monto

de toda la contratacion.

Por lo anterior, cada uno de los ofros entes pUblicos es responsable de celebrar los distintos

Contratos y por tanto reportar los datos relevantes de los mismos en CompraNet.

Desarrollo para reportar los datos relevantes de contratos por las Unidades Compradoras
de Instituciones PuUblicas que no fueron designadas para realizar el Procedimiento de

Contratacién en una compra consolidada.

V5.0
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Capitulo 27. Compras consolidadas

Procedimiento de
Contratacién
*Licitacion Publica
*Invitacién a cuando menos tres
personas
*Adjudicacion directa

Reporte de Datos relevantes
del Contrato

(Cada Institucién Publica reporta sus Contratos
respectivos)

Para las Instituciones PUblicas que no fueron responsables de realizar el Procedimiento de
Contratacion pero que deben reportar los Datos relevantes del Contrato especifico,

deberdn crear los siguientes elementos electrénicos en CompraNet

v Expediente de Contrataciéon deben seleccionar la Plantilla 08. Reporte de otras
contrataciones y contrataciones con crédito externo

v' Anuncio publico, la plantilla corresponderd al tipo de contratacién que dio origen
a la compra consolidada.

v' Datos relevantes del Confrato

Expediente de Contratacion Plantilla 08. Reporte de ofras contrataciones y conirataciones con
crédito externo

A manera de ejemplo verifique la informacion contenida en los pardmetros contenidos en
las siguientes imdagenes:

V5.0
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Parte 8 Temas Especiales

Expediente: 59464 - Compra Consolidada de Vacunas

Administracion del Expediente Anuncio Pablico

Configuracin = Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente~  Bitacora de Modificaciones al Expediente

Administradores del Expediente

DAITUD GENERALED VEL EAFEVIEN IE L&
Codigo del Expediente Descripcion del Expediente

50464 Compra Consolidada de Vacunas

Descripcion detallada del Expediente Referencia del Expediente / No. Control Interno

Prueba_SFFP_KMCP

Nombre de la Division Responsable del Expediente
GURUS Gurd CompraMet
Fecha y hora de creacion del Expediente Origen del Expediente

08/04/2018 04:15 PM
Lista de Categorias CUCOP

0 2350 - Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio adquiridos como materia prima

DATOS ESPECIFICOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente
02. Reporte de otras contrataciones y contrataciones con crédito externo

ATRIBUTOS DEL PROCEDIMIENTO

Tipo del .
Procedimiento Tipo del Procedimiento

Caractgr .dE| Indicar el caracter del procedimiento
procedimiento

Objeto del contrato Objeto del contrato

N N = B = B = B B ™)

Ejercicio .
Ejercicio presupuestal
prasupuestal
Sector Sector
Dependancia Dependancia
paidat Unidad compradora
compradora
Numero del
B Procedimiento Este nimero se generara al momento de publicar el Procadimiento.
(Anuncio)

V5.0
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Capitulo 27. Compras consolidadas

REFERENCIA DE USO PARA ESTA PLANTILLA

* Esta plantilla sélo podra ser utilizada para reportar las contrataciones derivadas de una compra

REFERENCIA DE . . . .
B USO PARA ESTA consolidada para aquellas Dependencias o Entidades que no fue la responsable de la contratacidn o para si
PLANTILLA aquellos organismos que estan fuera de la cobertura de la LAASSP y LOPSRM (incluyendo aquellas
contrataciones con crédito externo). Esta seguro de querer utilizarla?
TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
TIPO DE * Seleccione el tipo de procedimiento de contratacion, si se reporta un contrato especifico derivado de Licitacién
& PROCEDIMIENTO  Una compra consolidada el valor debe corresponder con el del procedimiento de contratacion que origing Pblica
el contrato.
ELIJA CONTRATACION A REPORTAR
- * Seleccione si se trata de una contratacién consolidada por una Dependencia o entidad que no fue la
CONTRATACION e L. . . . Compra
] A REPORTAR responsable de la contratacién o una contratacién realizada por aguellos organismos que estan fuera de consolidada

la cobertura de la LAASSP y LOPSRM (incluyendo aquellas contrataciones con crédito externo)

TIPO DE CONTRATACION

* Seleccionar si el tipo de contratacion es: Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra publica o
Servicios relacionados con obra piblica. Para el caso de compras consolidadas el valor corresponde con Adquisiciones
el del procedimiento de contratacién que da origen al contrato.

@ TPODE
CONTRATACION

FORMA DEL PROCEDIMIENTO

B FORMA DEL * Seleccionar la forma del procedimiento. Para el caso de compras consolidadas el valor corresponde Electrénica
PROCEDIMIENTO  con el del procadimiento de contratacidn que da origen al contrato.

CARACTER DEL PROCEDIMIENTO

B CARACTER DEL * Seleccione el caracter del procedimiento. Para el caso de compras consolidadas el valor corresponde Nacional
PROCEDIMIENTO  con el del procadimiento de contratacidn que da origen al contrato.

CREDITO EXTERNO

@ Crédito externo * Indicar si tiene crédito externo o no. No

Nimero de ) . .
@ préstamo Indicar el nimero de préstamo
@ Nombre del

Proyecto Indicar el nombre del proyecto del préstamo

=) MNumero de edicidén  Indicar &l nimero de edicidn
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Capitulo 27. Compras consolidadas

Datos relevantes del Contrato (Plantilla Informacion Adicional)

Dato obligatorio cuando el estatus del contrato es TERMINADO
Si por razones imputables al proveedor/contratista modifica el estado del contrato a TERMINADO, indique el supuesto por el cual termina el

CONTRATO:

Indique &l
supuesto por Sdlo aplica cuando se requiere modificar el estatus del contrato a TERMINADO por causas imputables al
[&  elcual proveedor / contratista.
termina el Considerando lo dispuesto en los articulos 114 fraccidn | de la RLAASSP y el 272 fraccién | de la RLOPSRM.
Contrato:

Datos del proveedor o contratista adjudicado

Estratificacion
] del proveador * Indique si la Empresa se trata de una micro, pequefia, mediana o no MIPYME No MIPYME
o contratista

Datos Solicitados por el IFAI
En esta seccidn se muestran los datos que son solicitados por el IFAl

Fecha de
[ celebracion Fecha de celebracion del contrato. (requerido por IFAI)
del contrato

Datos Solicitados por la SHCP
Seccion para Programas y Proyectos de Inversin (PP}
Nimero telefénico para atencion a dudas relacionadas a los PPIS: 36662388

Se denomina clave de Cartera a la clave de registro que la Unidad de Inversionas de la SHCP otorga a los
Programas y Proyectos de Inversion (PPI) tal y como lo establece el articulo 34 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Es Gnica y especifica para cada PPI. La clave de Cartera se

] e compone de 11 caracteres alfanuméricos, sin espacios ni guionas. Por ejemplo: 1216B000201.

cartera

Para mayor informacién ingrese a:
hitp:/fwww.gob.mx/shcp/acciones-y-programas/cartera-publica-de-inversion-16287

Contrato plurianual

iEs . )
@ ;Iurianuar) * Capture si el contrato es plurianual. -

Mo. de meses . .
& . Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianual.
- involucrades

Convenio modificatorio

Convenio
&)

y n * Indique si se trata de un convenio modificatorio No
modificatorio

B Maonto original

s del contrato Capture el monto original del contrato que dio origen al convenio modificatorio

Contrato marco

Los Contratos Marco son una estrategia de contratacion basada en un acuerdo de voluntades que celebra una dependencia o entidad con uno o mas
posibles proveedores, mediante los cuales se establecen las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios
Para mayor informacion de los contratos marco de la APF ingresa a:
hitp:Afwww.gob.mx/sfp/documentos/contratos-marco-de-la-apf

Identificacion
@ del Contrato * Seleccione el Contrato Marco
Marco
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Capitulo 27. Compras consolidadas

Contratacién consolidada

Es una estrategia de contratacidn publica que tiene como propdsito obtener las mejores condiciones para el Estado, partiendo de la agregacidn de la
demanda de los bienes y servicios que requiere, permite obtener economias de escala y ser mas eficiente en el gjercicio del gasto publico.
El Gabierno Federal cuenta con las contrataciones consolidadas para la adquisicion y arendamiento de bienes muebles y la obtencidn de la prestacion
de servicios, mediante las cuales vanas Dependencias y Entidades se agrupan para realizar dichas contrataciones respecto de bienes, arrendamientos y
servicios que requieran de manera estandarizada.
Fara mayor informacion de las contrataciones consolidadas ingresa a:
hitp:/fwww funcionpublica.gob. mx/index. php/ua/sracp/upcp/contrataciones-consolidadas. html

i Este
contrato
@ deriva de una * Indique si el contrato deriva de una contratacidn consolidada. Si
contratacion
consolidada?

- LA-
& Numerp c!el Capture el nimero del procedimiento del cual se deriva el presente contrato j, LA-02TPRU001-N1-2011 KOO -
= procedimiento MN13-2018

Fuente de financiamiento.

Las UCs de las entidades federativas y sus municipios que reciben recursos federales, deberan caplurar este dato de forma obligatoria.
El listado de programas federales puede ser descargado en la siguiente direccion:
hitp:#upcp.funcionpublica.gob.mx/descargasfistado_programas_federales.xlsx

5] Ramo Se refiere a los ramos sefialadoes en el PEF.

Es obligatorio la captura del detalle de la(s) partidas que correspondan al Contrato que se
estd reportando, para lo cual revisar el tema Detalle de precios del concepto de obra o

de las partidas que componen el Contrato, contenido en el Capitulo 9 de este Manual
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Capitulo 28. Carga masiva de pardmetros

Capitulo 28. Carga masiva de pardmetros

A continuacién se describird el proceso a seguir para realizar una importacion o carga
masiva de pardmetros, misma que se puede redlizar insertando un pardmetro ya sea
técnico o econdmico segin la carga masiva que se vaya a redlizar, esta accidén tiene
como finalidad crear el archivo en Excel, el cual servird como plantilla para generar el

archivo final con la cantidad de pardmetros que se desee importar.

A

realizarse cuando el Procedimiento fiene el estado Para publicar, una vez que el

Nota: La carga masiva de pardmetros técnicos/legales y econdmicos debe

Procedimiento tenga estatus VIGENTE, se deberd considerar que cualquier modificacion
regresard las proposiciones recibidas quedando éstas como no presentadas, hasta el
momento previo de la modificacidn y no existe Procedimiento alguno que permita

recuperar las proposiciones descartadas.
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Capitulo 28. Carga masiva de pardmetros

Carga masiva de parametros técnicos y econdémicos en el elemento
Procedimiento

Pardmetros técnicos

A contfinuacién se describird el proceso a seguir para realizar una importacién o carga
masiva de pardmetros técnicos/ legales, para facilitarla se recomienda primero crear un
pardmetro técnico/legal, el cual servird para generar una plantilla en Excel que al final

deberd contener la cantidad de pardmetros que se desee importar.

Para iniciar con la carga masiva de los pardmetros técnicos, se deberd ingresar al
Procedimiento, en “Requerimientos de Respuesta” seleccionar Requerimiento Técnico /
Legal, presionar el botdn y seleccionar la opcion “Exportar Configuracion”.

CompraNet automdticamente iniciard la descarga del archivo, el cual se podrd

identificar por el nombre ResponseConfiguration.xIsx.

Este archivo serd la plantila que se deberd utilizar para la carga masiva de los
Requerimientos Técnicos, por lo que es necesario abrirlo para iniciar con la captura de los

pardmetros.
Seleccionar la pestana Config-T.

VERIFICAR QUE LA VERSION DEL ARCHIVO CORRESPONDA A LA VERSION 2.0.1

A B C D E F G H 1
Version Y2.01 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importac|

Configuracién del Pardmetro de valor

N
N

RequirementsSection PRUEBA A1
HeadingsLine * Parémetro/Nota para Detalles de Descripcién/Nota Obligatorio " Opciones de " Valores Bloqueados " iaxima " Instrucciones de " Grado de
Proveedores Pardmetros/ f i6n/ P 5 f i6
i = 7
Attachment PRUEBA PRUEBA Y
SingleChoice PRUEBA 2 PRUEBA 2 N {"001";"002";™

003)

Eliminar la fila con el nombre *****FIN DEL ARCHIVO

A continuacién se describe cada columna y la forma en que debe llenarse la plantilla de

carga masiva:

V5.0
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Renglén 5, Columna A: es la seccidon en donde deberdn ir los pardmetros que se desean

cargar, y debe ser creada como RequirementsSection.
Rengldn 5, Columna C: corresponde al nombre que se asignd a la seccidn.

Una vez duplicado el primer pardmetro se deberd editar considerando los encabezados

de las siguientes columnas.

Rengldn é, Columna A: valor: Headingsline, se refiere al tipo del pardmetro que se va a
configurar. Es necesario desplegar el combo de cada celda y seleccionar el pardmetro

técnico que se desea configurar.

Nombre con el que se configura el Nombre con el que se configura en la
pardmeiro en CompraNet plantilla de Excel

Attachment Anexos
Yes/no Valor 5ifNo
SingleChoice Lista de Opciones
Text Texto
Numeric Numérico
Date Fecha (dd/mm/aaaa)
MultiChoice Lista Opciones de Eleccion Mdltiple

Renglén é, Columna B: Valor: nombre del pardmetro.
Rengldn 6, Columna C: Valor: descripcion del pardmetro.
Rengldn 6, Columna D: Valor: se deberd capturar si serd o no obligatorio, Si: Y, No: N.

Rengldén 6, Columna E: Valor: en caso de configurar los pardmetros “Lista de Opciones” o
“Lista Opciones de Eleccion Multiple”, se deberdn capturar las opciones que deberd
elegir el Proveedor / Contratista, en la columna E, estas opciones deberdn capturarse

entre paréntesis y comillas, por ejemplo: (“Micro”, “Pequena”, “Mediana”)

Rengldn 7: en este rengldn se encuentran los datos del primer pardmetro que se configurd
en la plataforma para generar el archivo, por lo que para crear nuevos pardmetros se
deberd copiar todo el renglén y pegarlo a partir del rengldn 8, considerando el nUmero

de pardmetros técnicos que se tengan que configurar.

V5.0
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Es importante recordar que el nuevo archivo con los pardmetros a cargar debe contener
el mismo formato que el que se descargd, de lo contrario no se podrd realizar la carga de
los pardmetros (LA VERSION DEL ARCHIVO DEBE SER 2.0.1).

A continuacion se muestra el nuevo archivo con las secciones y pardmetros que se

deberdn cargar masivamente:

A B C D E F G H 1
Version Y201 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importac|

Configuracién del Pardmetro de valor

S
N

RequirementsSection PRUEBA "1
HeadingsLine * Parémetro/Nota para Detalles de Descripcién/Nota Obligatorio " Opciones de " Valores Bloqueados " iaxima " Instrucciones de " Grado de
Proveedores Pardmetros/ F ion/ P 6 F i6
i = 7
Attachment PRUEBA PRUEBA Y
SingleChoice PRUEBA 2 PRUEBA 2 N (001002

003)

Una vez que se haya configurado el archivo para la carga masiva, se deberd regresar a
modificar los requerimientos técnicos / legales y eliminar la seccidén que se cred con los

pardmetros para generar la plantilla.

Ingresar al Procedimiento y en requerimientos de respuesta, seleccionar Requerimiento

Técnico/ Legal, presionar el botén Editar.

Dentro del formulario de Requerimiento Técnico / Legal en la parte superior derecha junto

al botén Insertar datos presionar el botdn y seleccionar la opcién “eliminar

secciones y/o Pardmetros”.
Presionar el botén Seleccionar todo.
Presionar el botdén Eliminar.

Una vez eliminada la seccién y el pardmetro existente, CompraNet regresa al formulario
principal del Requerimiento Técnico /Legal para crear manualmente una nueva seccion y
crear pardmetros, en esta drea se podrd cargar el archivo configurado previamente, para

lo cual se deberd presionar el botén Editar.

Presionar el botdn Seleccionar Archivo (Examinar) para buscar el archivo con los datos

para la carga masiva.

V5.0
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Localizar el archivo y presionar el botdn Abrir para subir el archivo a CompraNet.

Una vez ubicado el archivo presionar el botdn Insertar para insertar las secciones y los
pardmetros del archivo que se acaba de subir.

CompraNet muestra un mensaje indicando que la carga ha finalizado correctamente y
pide verificar los pardmetros introducidos por cualquier error que haya generado desde la
creacién del archivo.

Presionar el botén Aceptar. Revisar las secciones y pardmetros cargados, si existe algun
cambio que se deba redlizar, se podrd hacer desde el pardmetro que se desee corregir.

Sila carga es correcta presionar el botén Guardar.

m X Cancelar

1.1 REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS © Afadir Pardmetro Nota
Seleccionar Items de la Linea Seleccionar Tlpﬂ

[12] Pardmetros definidos por el Operador de la Unidad Compradora

Visualizar Todos los ltems de la Linea -
% (Parametros Locales)

Parametro Descripcidn Tipo de Parametro
141 ENTREGA * PUEDEN REALIZAR LA ENTREGA 15 POSTERIORES AL \alor SifNo
FALLO
11.2 ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA # INDIQUE LA ESTRATIFICACION DE SU EMPRESA Lista de Opciones
INDIQUE CON CUALES DE LAS SIGUIENTES Lista Opciones de Eleccion
CLS SRS CERTIFICACIONES CUENTA Maltiple
1.1.4 ACREDITACION DE PERSONALIDAD * ANEXE ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Anexos
JURIDICA
1.1.5 Especificaciones técnicas #* ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos
1.1.6 Especificaciones técnicas * ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos
117 Especificaciones técnicas # ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos
1.1.8 Especificaciones técnicas #* ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos
119 Especificaciones técnicas #* ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos
1.1.10 Especificaciones técnicas #* ANEXE ESPECIFICACIONES TECNICAS Anexos

Se ha finalizado la carga masiva de Requerimientos Técnicos/legales, recuerda que se
podrdn crear todas las secciones que se requieran considerando un mdximo de 300

pardmetros por seccién y que en total no tenga mds de 2500 pardmetros.

V5.0
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Pardmetros econdmicos

A contfinuacién se describird el proceso a seguir para realizar una importacién o carga
masiva de pardmetros econdmicos, para facilitarla se recomienda primero crear un
pardmetro econdmico, el cual servird para generar una plantilla en Excel que al final

deberd contener la cantidad de pardmetros que se desee importar.

Ingresar al Procedimiento, en “Requerimientos de Respuesta” seleccionar Requerimiento

econdmico, partiendo del hecho que ya se cuenta con una seccidon y algun pardmetro

creado, presionar el botdn ubicado junto al botdn Vista previa para el licitante y

seleccionar la opcidon “Exportar Configuracion”.

CompraNet automdticamente iniciard la descarga del archivo, el cual se podrd

identificar por el nombre ResponseConfiguration.xisx.

Abrir el archivo el cual serd la plantilla que se utilizard para la carga masiva de los

Requerimientos Econdmicos, presionar la pestana “Config-C”.

VERIFICAR QUE LA VERSION DEL ARCHIVO CORRESPONDA A LA VERSION 2.0.1

A B C D E F
2.01 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las c

Version

el Parametro de valor

Worksheet PRUEBA REQUERIMIENTO ECONOMICO 2.1
SectionConfig Included_in_Total Y
HeadingsLine " Referencia de item/Titulo de  Descripcion de ftem/Detalles de Nota Obligatorio ~ Comentarios ™ Mostrar come
Nota
Priceltem PRUEBA 001 PARTIDA PRUEBA Y N
*#%% £|N DEL ARCHIVO
| Config-T | Config-C [©) [+ [r

Es importante recordar y seialar que los parédmetros que se pueden utilizar en esta etapa
son sdlo los de “Partida/ Concepto de obra” y “Notas” ya que el de “Precio por Intervalo

de Cantidad” no se encuentra contemplado dentro de este manual por el momento.
Eliminar la fila con el nombre *****FIN DEL ARCHIVO

A continuacién se describe cada columna vy la forma en que debe llenar la plantilla de

carga masiva:

V5.0
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HeadingslLine: en esta columna se captura el tipo de pardmetro que se desea cargar,

estos deben ser creados con el nombre de Priceltem.

Posteriormente por cada rengldon se deberd crear el tipo de pardmetros que quiere

configurar, los fipos que puede utilizar son:
Nombre con el que se configura el Nombre con el que se configura en la
parametro en CompraNet planfilla de Excel
Partida Price

Mota MNote

Referencia de I'tem/T:'tulo de Nota: en esta columna se deberd colocar el nombre o

nUmero de la partida que se creard.

Descripcién de item/Detalles de Nota: se deberd ingresar la descripcion de la partida,

ejemplo: blocks, agendas, reglas, papel, boligrafo, etc.

Obligatorio (Y/N): Se define si seréd o no obligatorio que el licitante de respuesta a este

pardmetro.

Comentarios: en esta columna se podrd colocar una descripcidon mds especifica de la

partida que estd capturando.
Mostrar comentarios (Y/N): se define sila nota serd visible o no al licitante.

Unidad de Medida: dentro de esta columna se deberd ingresar la clave de unidad de
medida del articulo, concepto u obra que se estd licitando, el archivo de unidades de
medida se encuentra en la pdgina de CompraNet en la seccidon Informacién y Ayuda /
U.C. FEDERAL ES o U.C.ESTATALES / Descargas / UnidadMedida.xIs.

Una vez descargado el archivo se deberd buscar la unidad de medida deseada. La clave
que tiene asignada es la que deberd colocar en el renglén de la partida dentro de la
columna de Unidad de Medida del archivo de carga masiva. Es muy importante capturar
correctamente este dato, de lo contrario no serd posible realizar la carga masiva en

CompraNet.

Cantidad/Precio Base: en esta columna se debe indicar la cantidad de articulos que se

estdn licitando en la partida, en caso de obra pUblica el concepto correspondiente.

V5.0
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Opciones de Cantidad/Precio Base (V): en esta columna se deberd capturar siempre una
“V", lo que indica que la canfidad fue infroducida por el comprador y es visible para el

licitante

Cédigo de Grupo de Materiales (CUCOP): dentro de esta columna se deberd ingresar el
coédigo del Grupo de Materiales asociado al ftem. En algunas configuraciones de
Procedimientos de contratacién esto puede ser obligatorio. El archivo con el detalle del

clasificador Unico de las contfrataciones puUblicas se puede descargar a través de la

siguiente direccidon https://sites.google.com/site/cnetcucop/descargas

Es muy importante capturar correctamente este dato, de lo contrario no serd posible

realizar la carga masiva en CompraNet.

Una vez descargado el archivo buscar la descripcidn deseada. La clave que tiene
asignada es la que se deberd colocar en el rengldn de la partida dentro de la columna

de Cédigo de Grupo de Materiales del archivo de carga masiva.

B c D E F G H I J
2.04 Visuslice los comentarios en las celdss de Linea de titulo para instrucciones (mover ef ratén sobre las celdas). Las celdss grises se ignoran durante la importacion.

Configuracion del Parémetro de valor Opcién
N

PRUEBA REQUERIMIENTO ECONOMICO
Included_in_Total \

Referencia de item/Titulo de Descripcion de ftem/Detailes de Nota Obligatori e o™ Mostrar ios " Unided de " Cantidad/Precio ™ Opciones de Cédigo de |
Mota s Medida Base Cantidad/Precio  Grupo de

Bass Msteriales
PRUEBA 001 Plumas Y N M2z 1V 25400405
PRUEBA 002 Lapices Y N A2z 1V 25400405
PRUEBA 003 Colores Y N fzz v 25400405
PRUEBA 004 Cuadernos Y N M2z 1V 25400405
PRUEBA 005 Hojas blancas Y N A2z 1V 25400405
PRUEBA 005 Gomas Y N M2z 1v 5400405
PRUEBA 007 Sacapuntas Y N M2z 1V 25400405
nn DA NND Plyemdillam i Finn 4 ¥

‘ Config-T | Config-C ® [« ] ]

Una vez que se hayan terminado de capfturar los datos en el archivo para la carga
masiva, para realizar la carga de los pardmetros econdmicos ingresar al Procedimiento y
en requerimientos de respuesta, seleccionar Requerimiento Econdmico, presionar el botén

Editar.

Dentro del formulario de Requerimiento Econdmico en la parte superior junto al botdn

Insertar datos, presionar el botdn seleccionar la opcién “eliminar secciones y/o

pardmetros”.

Presionar el botén Seleccionar todo.

V5.0
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Presionar el botdén Eliminar.

+ Afiadir Seccién L:J Insertar datos @ Vista previa para el licitante

Examinar... L:J Insertar &, Descargar Plantilla Excel ¥ Cancelar

2. Requerimiento Econémico. (Formulario para definicion de Parametros Econémicos)

Es"ﬂtegiﬂ de Orden de las Pmpﬂsicicnes Permitir Anexos Genéricos
Ningan Orden No

Moneda de la Prﬂposiciﬁn

NXN

) El Formulario no contiene Secciones

Una vez eliminada la seccidon y el pardmetro existente, CompraNet regresard al formulario
principal del Requerimiento Econdmico, en esta drea se podrd cargar el archivo

configurado previamente.

Presionar el botén Seleccionar archivo (Examinar), para buscar el archivo que contiene la

informacion para realizar la carga masiva.
Localizar el archivo y presionar el botén Abrir.

Una vez ubicado el archivo presionar el botdn Insertar, para insertar las secciones vy los

pardmetros del archivo.

CompraNet muestra un mensaje indicando que la carga ha finalizado correctamente y
pide verificar los pardmetros infroducidos por cualquier error que se haya generado desde

la creacion del archivo.

Presionar el botén Aceptar y revisar las secciones y pardmetros cargados, si existe algin
cambio que se deba realizar, se podrd hacer directamente desde el pardmetro que se

desee corregir.

Sila carga es correcta presionar el botén Guardar.

V5.0
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2.1 REQUERIMIENTO ECONOMICO

Seleccionar Items de la Linea Seleccionar Tipo

[12] Seccion Precio

@ Visualizar Todos los Items de Ia Linea

Total Seccidn incluido en el Total

Si

No. de Control Interno de la Partida / Concepto de Obra Descripcion breve Clave CUCOP Unidad de Medida Cantidad
211 Partida 1 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
212 Partida 2 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
213 Partida 3 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
21.4 Partida 4 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
215 Partida 5 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
216 Partida 6 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
217 Partida 7 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
218 Partida 8 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
219 Partida 9 * tablet 11" 51500085 Unidad 100
21.10 Partida 10 * tablet 11" 51500085 Unidad 100

*

- Visualizar Todos los ltems de la Linea

Se ha finalizado la carga masiva de Requerimientos Econdmicos, recuerda que se podrdn
crear todas las secciones que se requieran considerando un mdximo de 300 pardmetros

por seccién y que en total no tenga mds de 2500 pardmetros.

AATENCI(’)N: En caso de requerir realizar cualquier tipo de modificaciéon a los
requerimientos econdmicos cuando el Procedimiento tenga estatus VIGENTE, se
deberd considerar que esta accién descartard las proposiciones recibidas hasta el
momento previo de la modificacién y que no existe Procedimiento alguno que
permita recuperar las proposiciones eliminadas.

Si se requiere consultar el archivo de ayuda para el llenado de la plantila se deberd
ingresar a Requerimientos Econdmicos y presionar el botdn Editar.

Posteriormente presionar el botén Insertar Datos, presionar el botdn Descargar plantilla
Excel.

V5.0
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+ Aiiadir Seccion @ Insertar datos o

Choose File [1© file chosen @ Insertar o+, Descargar Plantilla Excel » Cancelar

B -~ | 2. Requerimiento Econémico. (Formulario para definicién de Parametros Econémicos)

Estrategia de Orden de las Proposiciones Permitir Anexos Genéricos

Ningun Orden No ¥

Con esta accién CompraNet descarga automdaticamente el archivo.

Al abrirlo se puede visuadlizar el archivo con las ayudas para la incorporacién de los datos

al realizar carga masiva.

Version Y2.041

InstructionsStart Se ignorardn todas las lineas entre esta linea y la linea etiquetada InstructionsEND por el centro de Importacién. Son un formato de guia y se pt
Para crear una nueva Seccidn, introduzca el Tipo de Seccién en la columna A (o copiar desde un ejemplo) e introduzca una descripcién de la :
Es necesario crear una Seccidn antes de afiadir Parametros a la Seccién, para afiadir un nuevo Parametro/Articulo, introduzca un Tipo de Parai

No se importaran las Lineas de Titulo, conti guia y co ios sobre como dar formato a los componentes del cuestionario (pasar el ratér
»=»>>> Se puede copiar un Parametro/Articulo desde un efemplo. Copiar y Pegar la linea en la fila requerida y siga el formato del ejemplo {no
del Parémetro de valor

RequirementsSection Titulo de Seccidn de Parametro

™ Pars MNota para Detalles de DescripcionMota Obligatori " Opciones de ™ Valores Blogueados |
Proveedores Parametros/

I i ine

Titulo de Pardmetro SilNo Descripcidn del Parametro SifMo Y

Yes/no A - =y
O TS AT
Config-C ® e | - 1 D
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Capitulo 29. Archivar Expedientes en CompraNet

Los Operadores del sistemma CompraNet en las Unidades Compradoras, podrdn archivar
sus Expedientes de Confratacidn cuando los elementos del mismo se encuentren
concluidos, es decir, que los elementos del Expediente no estén en algin estado

considerado como activo.
En el siguiente esquema general se muestran los estados que deben de tener los
elementos del Expediente de contratacién para poder ser archivados.
Expediente electronico de CompraNet %251
-

: Cerrada
/ 3 Solicitud de Transformada en procedimiento
& Informacién (SDI) Suspendida
pd TW Adjudicada
7 — No Adjudicada

o v Procedimiento Terminada
Elementos del 3. Suspendida/Cancelada

Expediente NS .~ k
h Adjudicada

A Ofert Terminada
N Subsecuentes de No valida

Descuentos (OSD)
b 2 ‘Z Expirado
Terminado
Contrato(s)

V5.0
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& Nota: no se deberdn archivar Expedientes vacios, es decir que no contengan
elementos (Solicitud de cotizacion SDI, Procedimiento, Ofertas Subsecuentes de
Descuentos, Contrato) o que el estatus del Contrato se encuentre Activo.

A continuacién, se indica el proceso que debe seguir el Operador UC para archivar sus

Expedientes.

V5.0
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Archivar el Expediente de Contrataciéon con todos sus elementos

Ingresar a CompraNet, ubicar en el drea de trabajo la seccién Areas de Contratacion,

presionar sobre Expedientes de Contratacion.

La siguiente pantalla mostrard el listado de tus Expedientes de Contratacién, presionar la

pestana Expedientes Archivados.

ﬁ Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

[f] Crear Carpeta  +}+ Mover elementos seleccionados

Seleccionar Carpeta Todas las Carpetas Mostrar elementos archivados

- I

B
~B
onarun Filto v K]
‘ 0O codigo del Descripcién del Referencia del Expediente / No. Control Responsable del
Expediente Expediente Interno Expediente
1 [0 46947 Proyecto Capacitacion CompraNet
Total 1 20 Pagina 1 de 1

Una vez dentro de “Expedientes Archivados” si aln no se tienen elementos archivados

CompraNet muestra la leyenda indicando No hay ninguna Licitacién archivada presente.

Para archivar el Expediente es necesario crear una carpeta de almacenamiento.

En la parte superior derecha presionar la opcién Crear Carpeta.

ﬂ Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

£ Crear Campeta [ Modificar Archivo Expediente il Eliminar Archivo Expediente

Seleccionar Carpeta 2015 Mostrar elementos archivados

Seleccionar un Fiitro ¥

6 =~ ;-u

‘i) No hay ninguna Licitacién archivada presente

V5.0
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En el pardmetro “Nombre Carpeta Archivo”, capturar el nombre que se le asignard a la

carpeta y presionar el botén Crear elemento.

Con esta accidon se ha creado la carpeta en donde se archivard el Expediente, para
verificar su creacién se deberd presionar en el pardmetro “Seleccionar carpeta” sobre la
opcién Todas las Carpetas, se desplegard el listado de las carpetas creadas, verificar que
se encuentre la carpeta que fue creada para dicho fin, en caso de que no se encuentre

tendrd que crearla nuevamente.

€}  MisExpedientes | Plantillas de Expedientes [JISNINIELIEYEIEEEH
= [f] Crear Carpeta  +J» Mover elemenios seleccionados | ...

2 Seleccionar Carpeta Todas las Carpetas M| Mostrar elementos archivados

By Procedimientos de contratacion 2010
b} Procedimientos de conlratacién 2011

.| Procedimientos de contratacion 2012 m
Procedimientos de contratacién 2013 [}

e Procedimientos de conlratacién 2014
odi Procedimientos de conlratacién 2015 i i
Cédigo del rocedimientos n: centratacion o er:aunua del Expediente / No. Control Responsable del Expediente

En la pagina principal en la seccién Area de consulta presionar la opcién Expedientes de

Contratacion.

Deberds ubicar el Expediente de Contratacion que se desea archivar y presionar sobre la

descripcién breve del mismo.

Una vez dentro del Expediente en la parte superior de la pdgina presionar la opcién

Archivar, si no se encuentra esta opcién en el encabezado se deberd presionar el botdén

LTy

y seleccionar “Archivar”.

k= Volver a la Lista Llamada Externa [# Crear Elemento ¢ Ver Anuncio Publicado | wes
2 Archivar
. 2 -
Expediente: 58878 - Compra de uniformes
L'.b Asignar nuevo
Estado del Anuncio: Visible a Todos o Responsable del
Expediente
Administracion del Expediente Anuncio Pablico [ Generar Informe del
Expediente
Configuracion | Archivos Mo Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente Bitdcora de Modificaciones al Expediente
Administradores del Expediente
UAI1US GENERALES UEL EAFEUIEN IE Oy o
Codigo del Expediente Descripcion del Expediente
58878 Compra de uniformes
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Observar que se muestra la carpeta que previomente fue creada.
Seleccionar la carpeta donde se desea almacenar el Expediente y su contenido.

Y presionar el botén Guardar.

Expediente; 58878 - Compra de uniformes

[Estado ded Anuncio;  Visible 8 Todos

Seleccionar Archive

Procadimientos da contralacion 2010
Procadimisntos de contratacidn 2011
Procedimientos de conlralacidn 2012
Procadimientos oe contratacion 2013
Procadimienios de contratacion 2014
Procediminnios de contratacidn 2015

@  Procedimienios de contralacidn 2017

CompraNet muestra un mensagje indicando que se archivard el Expediente y sus

elementos, (SDI, Procedimiento, OSD, Contrato).
Presionar el botén Aceptar.

Para comprobar que el Expediente se encuentra debidamente archivado presionar sobre

la pestana Expedientes Archivados.

Observar que el Expediente se encuentra archivado.

A continuacién se comprobard de igual manera que dichos elementos del Expediente se

encuentran archivados.

Presionar sobre la descripcion del Expediente.
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En la opcién Elementos del Expediente se despliega el listado de los elementos que se

archivaron junto con el Expediente.

Expediente: 58878 - Compra de uniformes
MNombre de Carpeta Archivo: Procedimientos de contratacion 2017

Estado del Anuncio:  Visible a Todos

Administracion del Expediente Anuncio Publico

Configuracion  Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente Bitdcora de Modificaciones al Expediente

Administradores del Expediente o
SD1(D)
UATUS GENERALES UEL EAFEUIENITE

Procedimientos (1)

Codigo del Expediente Expediente

58878 s
OSDs (D)

Descripcion detallada del Expediente xpediente / No. Control Intemo
Contratos (1) 2013

Responsable del Expediente Fecha y hora de creacion del Expediente

Gurd Comprahlet 15/02/2018 01:21 PM

Origen del Expediente

Desarchivar el Expediente

En caso de requerir realizar alguna modificacion a un Expediente que ya se encuentre
archivado, se podrd realizar el restablecimiento, es decir, sacarlo del drea de archivo para

modificarlo.

En el drea de trabajo en la seccién Areas de Contratacidn presionar sobre Expedientes de

Contratacién.

Una vez dentro del drea de Expedientes de Contratacidén presionar sobre la pestana

Expedientes Archivados.

En la opcién Todas las Carpetas, se deberd seleccionar la carpeta en donde se encuentra

ubicado el Expediente y presionar el botdn Mostrar elementos archivados.

V5.0 357
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)  MisExpedientes | Plantillas de Expedientes [EISGELIEHERNIELY
n %] Crear Carpeta @‘ Modificar Archive Expediente oo

.&. Seleccionar Carpeta Procedimientos de contratacion 2017 ¥
Mostrar elementos archivados
B>
~
e Introduzes Filtro (escriba para iniciar fa bisqueds) ¥ E’g

@ Cadigo del Expediente Descripcion del Expediente Referencia del Expediente / No. Control Intemo Responsable del Expediente

1 O 58878 Compra de uniformes SFP KMCP_15/02/2018 CompraNet Gurd

Total1 20 v Paginatde

Seleccionar mediante la casilla de verificacion el Expediente que se desea desarchivar.

En la parte superior derecha presionar sobre el botdn y presionar la opcion
Desarchivar.

f  MisExpedientes | Plantillas de Expedientes [ISSTNENERRIEITEES
n %] Crear Carpeta ﬁ' Modificar Archive Expediente | see

° fif Eliminar Archivo
i Seleccionar Carpeta Procedimientos de contratacion 2017 Expediente
Mostrar elementos archivados +}» Mover elementos
B g seleccionados
& Desarchivar
“ Infroduzca Fifro (escriba para inciar la bisquedsa) ¥

@2 Exportar Lista en Excel

[ Codigo del Expediente Descripcion del Expediente Referencia del Expediente / No. Control Intemo Responsable del Expediente
1 & 58878 Compra de uniformes SFP KMCP_15/02/2018 Comprahet Gurd
Total 1

20 v Paginaide

Para comprobar que el Expediente ha sido restablecido presionar sobre la pestana Mis

Expedientes y buscar a través de los criterios de busqueda el Expediente restablecido.
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u Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

n [# Crear Expediente - -
8
L]

Filirar por:  Expedi vistos reci b Q Introduzca Fro (escriba para iniciar ia bisqueds) ¥ g’a

- s Referencia del Fecha y hora
a\é E:dé%?e:g E:SESEBC’:&H del Expediente / No. Tipo de Expediente de creacion del Eﬁsgg{:}ﬁgle del Division
N P P Control Interno Expediente P
¢
03. Invitacion a Cuando
2 58878 E;?;E::ege EE.'%P 15/02/2018 Menos Tres Personas a?g??ggm Compralet Guru GURUS
- LAASSP o
Amrendamiento de 01. Licitacion Publica 28/03/2018 o
3 59390 equipo de computo upcp_sip_2018 LAASSP 05-11-30 PM CompraNet Guru GURUS

& Nota: al restablecer el Expediente no se restablecen sus elementos (Solicitud de

cotizacién SDI, Procedimiento, Ofertas Subsecuentes de Descuentos, Confrato).

Por tal motivo dichos elementos se deberdn restablecer individualmente.

Ingresar al Expediente presionando sobre Descripcion breve del Expediente.

Presionar sobre la opcién Elementos del Expediente.

Observar que la lista de los elementos electrénicos se encuentra vacia, por tal motivo se

deben restablecer individualmente cada uno de los elementos.
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Expediente: 58878 - Compra de uniformes

Estado del Anuncio: Visible a Todos

Administracion del Expediente Anuncio Publico
Configuracion  Archivos No Visibles al Piblico en Generat Elementos del Expediente~  Bitdcora de Modificaciones al Expediente
Administradores del Expediente o
SD1 (D)
UATUS GENERALES UEL EAFEUIEN TE e

Procedimientos (0)

Cadigo del Expediente Expediente

58875 s
0SDs (0)

Descripcion detallada del Expediente xpediente / No. Control Intemo
Contratos (0) 2018

Nombre de la Division Responsable del Expediente

GURUS Gurd Comprahet

Fechay hora de creacion del Expediente Origen del Expediente

15/02/2018 01:21 PM

Para visualizar los elementos que se encuentran archivados dentro del Expediente se

deberd presionar sobre el elemento que se desee desarchivar.

CompraNet indicard que no hay ningin Procedimiento.

L1 1]
En la parte superior presionar el botén y seleccionar la opcién Ver elementos

Archivados.

CompraNet muestra los elementos contenidos en el Expediente.
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Expediente: 58878 - Compra de uniformes

Estado del Anuncio: Visible a Todos

Administracion del Expediente Anuncio Publico

Configuracion  Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente Bitacora de Modificaciones al Expediente

Administradores del Expediente

—— e rrrr——y

iar la bisqueds) ¥
Cédigo_dgl Descn'p_ci{)n del Cédigt_: del Respo_nsahle del Estatus FECHA Y HORA DE APERTURA DE
Procedimiento Procedimiento Expediente Expediente PROPOSICIONES
1 50105 Compra de uniformes 58873 CompraMet Guni Adjudicado  17/02/2018 10:00 AM
Total 1 o v Pagina 1 de 1

Para restablecer los elementos del Expediente se deberd posicionar el mouse sobre la

barra gris ubicada en la parte superior izquierda, se desplegard el menU de opciones,
ai (

presionar sobre el icono , enla opcion Area de Contratacion, seleccionar el

elemento que se desee desarchivar, por ejemplo Procedimiento y posteriormente

presionar Procedimientos archivado

Redlizar la busqueda del Procedimiento en la opcién “todas las Carpetas” seleccionar la
carpeta en donde se encuentra ubicado el Procedimiento y presionar el botdn Mostrar
elementos archivados.

Seleccionar mediante la casilla de verificacion el Procedimiento que se desea

desarchivar.

En la parte superior derecha presionar sobre el botdn y presionar la opcién
Desarchivar

V5.0
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a- Mis Procedimientos Plantilla de Procedimiento Procedimientos Archivados

n ] Crear Carpeta b Mover elementos seleccionados | wes
9
L]

&5 Desarchivar

Seleccionar Carpeta Todas las Carpetas
@ Exportar Lista en Excel

Mostrar elementos archivados

B>
~B
e Introduzca Fitro {escriba pars iniciar I blsqueds) ¥ 5'5
FECHA Y HORA ~
8 Codigo del Descripcion del Codigo del  Responsable del Estatus DE APERTURA
- Procedimiento  Procedimiento Expediente  Expediente
PROPOSICIONES
2 ¥ 50105 Compra de uniformes 53273 CompraMet Guri ¥ Adjudicado 17/0212018 10:00

Con esta accion se ha desarchivado el elemento Procedimiento.
En caso de que el Expediente contenga mds elementos electrénicos archivados por
ejemplo Contrato(s) se deberd redlizar los mismos pasos que se readlizaron para

desarchivar el Procedimiento.

Para verificar que se ha desarchivado correctamente el Expediente y sus elementos se
deberd dirigir al listado de Expedientes de Contratacién presionando sobre la pestaia Mis

Expedientes.

Mis Expedientes Plantillas de Expedientes Expedientes Archivados

Crear Expediente | ===

. -~ 10

Filtrar por: Todos los Expedientes de la Unidad Q Seleccionar un Fittro ¥ Eﬁ
Codigo del Descrineién del Expediente Referencia del Expediente / No. Control Responsable del
Expediente P P Interno Expediente

1 50198 Ejercicio "archivos adjuntos” Capacitacion CompraNet

2 50174 Proyecto de asociacion publico 14/04/2016 Castillo Pichardo Karla

privada

3 50147 Compra de equipo de computo Ejercicio OSD Castillo Pichardo Karla

4 50074 Vacunas Solicitud de cotizacion SDI Castillo Pichardo Karla

5 50034 Ejercicio manual UC Castillo Pichardo Karla

Buscar el Expediente a fravés de los criterios de bUsqueda y presionar sobre la descripcién
del Expediente.
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Una vez dentro del Expediente presionar sobre Elementos del Expediente y observar que

los elementos se restablecieron correctamente.

* Expediente: 58878 - Compra de uniformes
Estado del Anuncio:  Visible a Todos

Administracion del Expediente Anuncio Publico
Configuracion  Archivos No Visibles al Publico en Generat Elementos del Expediente~ = Bitdcora de Modificaciones al Expediente

Administradores del Expediente o
S01 (D)

UAIUS GENERALES VEL EAFEUIENIE L
- . Procedimientos (1) .
Codigo del Expediente Expediente
58875 s
0sDs (0)
Descripcion detallada del Expediente xpediente / No. Control Intemo
Contratos (1) 2018
Nombre de la Division Resp ble del Expedient
GURUS Gurd CompraMet
Fecha y hora de creacion del Expediente Origen del Expediente

15/02/2018 01:21 PM

Lista de Categorias CUCOP

@ 2710 - Vestuario y uniformes
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Capitulo 30. Delegar Expedientes y sus elementos

Esta accidn se realiza cuando el Responsable de la operacién del Procedimiento de
Contratacion en CompraNet no puede continuar con la administracion del mismo.

Para que un nuevo usuario Operador/Administrador pueda realizar modificaciones al
Expediente y a los elementos incluidos en éste, bastard con integrar al nuevo

Operador/Administrador desde el Expediente y delegar el mismo.

Para realizar esta accién ingresar al Expediente, en la pestaiia Administracion del
Expediente presionar sobre la opcién Administradores del Expediente.

Presionar el botén Anadir

Presionar el botdn Eliminar filtro

En el parédmetro “Seleccionar un filtro”, se puede realizar la busqueda a través de diversas
opciones, por ejemplo Nombre, capturar el nombre del Operador al que se le asignard el
Expediente y presionar el botén Buscar

CompraNet muestra el resultado de la busqueda, seleccionar el nombre del Operador all
que serd asignado el Expediente con sus elementos y presionar el botén Guardar.

CompraNet muestra un mensaje de confirmacién, presionar el botén Aceptar.

Para continuar, en la siguiente pantalla presionar en la parte superior el botén y
seleccionar la opcidon “Asignar nuevo responsable del Expediente”.

Seleccionar al Operador que serd el nuevo responsable del Expediente y presionar el
botdn Seleccionar.

CompraNet muestra un mensaje de confirmacion, presionar Aceptar

Con esta accién el Operador que se anadié podrd realizar modificaciones al Expediente y

a los elementos incluidos en éste.

V5.0
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A Nota: POR NINGUN MOTIVO SE DEBERA DELEGAR EL EXPEDIENTE AL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD COMPRADORA, EL REGISTRO DEL RESPONSABLE SE IDENTIFICA PORQUE EN LA
COLUMNA NOMBRE DEL PERFIL NO CONTIENE NINGUN VALOR.
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Capitulo 31. Inscripcion de proveedores y contratistas al Registro
Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC)

Contexto normativo del RUPC

El Articulo 56 Bis de la Ley de Adquisiciones y el Articulo 74 Bis de la Ley de Obras, precisan
que el sistema integral de informacién (CompraNet) contard con un registro Unico de
proveedores y un registro Unico de conftratistas, respectivamente; el cual los clasificard
entre ofros aspectos, por su actividad, datos generales, nacionalidad e historial en materia

de contrataciones y su cumplimiento.

En el ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para
la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado
CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011, se
define al RUPC como el médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico
de Proveedores y el Registro Unico de Contratistas. Los numerales 18 a 23 del citado
ACUERDO, senalan las condiciones que deberdn atender las Unidades Compradoras para
inscribir a sus proveedores y contratistas al Registro Unico de Proveedores y Contratistas
(RUPC).

En este tema del manual se indican los pasos que debe seguir el Operador UC designado
por la Unidad Compradora para atender las solicitudes de inscripcion al RUPC de sus
proveedores y contratistas. La UPCP se encargard de generar el folio y la constancia de
inscripcidon de todos aquellos proveedores y contratistas inscritos por el Operador de la UC
y publicard en la pdgina Web de CompraNet un listado de los proveedores y contratistas
inscritos. Esta inscripcion es Unica y las Unidades Compradoras no deberdn modificar el

estatus de inscripcion del proveedor o contratista una vez que ya se encuentre inscrito.

V5.0
Unidad de Politica de Contrataciones Publicas ﬂ



or
Comg;a‘.@

Capitulo 31. Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

Consulta del Expediente de las empresas registradas en CompraNet

Para conocer si las empresas se encuentran registradas en CompraNet existen diversos

criterios de buUsqueda.

Para realizar la bUsqueda ingresa al drea de trabajo de CompraNet, en el Area Empresas

en CompraNet presiona sobre la seccidon Busqueda de Empresas.

En el pardmetro “filtrar por”, selecciona Datos generales de la empresa.

En el pardmetro “RFC o cédigo fiscal”, captura el RFC y presiona el botén Buscar

Los criterios de busqueda mds utilizados son el RFC o Razdn Social de la Empresa.

Una vez que se encontrd la empresa presionar sobre el nombre o Razén social de la
misma.
A continuacién se muestran los datos que estdn disponibles en CompraNet una vez que se

encontré y selecciond la empresa.

En la pestana Datos Registrados se encuentra la siguiente informacién:

v Datos generales de la Empresa. Muestra la informacion de la empresa vy los datos del

contacto principal.

v Formularios. Realiza una busqueda rdpida seleccionando el nombre del formulario.

Datos Adicionales de la Empresa. Muestra el porcentaje de informacién capturada
por el Proveedor/Confratista.

Datos aplicables para el RUPC/RUD. Permite verificar si la empresa forma parte del
RUPC o del RUD.

v Clasificacién CUCoP. Muestra las claves CUCOP que la empresa considera reflejan el

giro de la misma.
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v Estado del Proveedor o Contratista. Permite visualizar sila empresa estd "HABILITADA”,

“REGISTRADA" o “BLOQUEADA" en el sistema CompraNet, asi como el estatus de llenado

de los formularios.

Expediente de la Empresa: PROVEEDOR 1 SA DE CV

& Estado Secundario del Proveedor: Proveedor

Datos Registrados Evaluaciones

Datos Generales de la Empresa  Formulario = Clasificacion CUCOP  Parametros Diccionario | Estado del Proveedor/Contratista

Estado del Proveedor/Contratista

Estado Secundario del Proveedor/Contratista MNota Estade Secundario del Proveedor
& - Proveedor Vales

Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratista Acceso al Modulo de SDx

HABILITADA Si

Acceso al Médulo de Subastas Acceso al Modulo de Gestion Documental
Si No

En la pestana Evaluaciones se encuentra la siguiente informacién:

4 Actividad

Actividad con mi UC. En un cuadro resumen es posible observar el nUmero de
Procedimientos de Contratacion en donde ha participado la empresa de forma
electrénica. Este cuadro muestra el nUmero de Expedientes, SDI, Procedimientos,

OSD vy los Contratos registrados en CompraNet.
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© Actividad con mi Unidad Compradora

Expedientes de Contratacion

Nimero de expedientes donde el Proveedor/Contratista ha sido

registrado por el mismo o por una unidad compradora

6,940
sDI
Numero Numero Rechazos Por Numero de Numero de Propuestas Nim Ero de SDI
de . convertidas en
. Proveedor/Contratista Propuestas rechazadas por el Operador UC -
Invitados Procedimiento
110 0 39 1 0

Procedimiento de Contratacion

Numero .. Numero de Namero de
Numero Rechazos Por Numero de Numero de PProposiciones . -

de Proveedor/Contratista Proposiciones rechazadas por el Operador UC procedimiento Procedimiento

Invitados po p p convertidas en OSDs adjudicados

6,328 8 3,890 60 42 1,842

0sD

. . i M Cerrar . .

Para salir de la pantalla, presionar el botdn ubicado en la parte superior
izquierda.
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Proveedores y Contratistas (RUPC)

Requerimientos para la inscripcion del proveedor o contratista al RUPC

Los requerimientos para que el Operador UC pueda inscribir al proveedor o contratista al

RUPC, son los siguientes:

1. El proveedor o confratista debe estar previamente registrado en CompraNet y haber
formalizado al menos un Contrato con alguna Institucion publica de la Administracion
PUblica Federal o con una entidad federativa o municipio que realice la contratacién con

cargo total o parcial de recursos federales.

2. El proveedor o contratista solicita a la UC la inscripcidn al RUPC, o bien, cuando la UC
advierta que el proveedor o contratista no estd inscrito y que tiene incorporada en
CompraNet al menos la informacién que se establece en el Articulo 105 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, para el caso de proveedor, o el Articulo 43 del Reglamento de

la Ley de Obras, para el caso de contratista.

3. Validar que el proveedor o confratista tenga los siguientes datos incorporados en
CompraNet (si no estdn completos debe solicitar al proveedor o contratista que
complemente y que solicite nuevamente la inscripcién). En algunos casos hay datos que
no aplican, especialmente cuando se trata de personas fisicas, asi que es necesario
valorar la aplicabilidad de cada caso:

I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio.

1. Ingresar a CompraNet con cuenta de Operador UC.

2. En el drea Empresas en CompraNet seleccionar incorporacion de

Proveedores/Contratistas al RUPC.

3. Presionar el botén Anadir Proveedores/Contratistas a Gestionar
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4. En el pardmetro “filtrar por” seleccionar como filtro de bUsqueda la opcidn “Criterio

bdsico de bUsqueda”

5. En el pardmetro “Buscar en” seleccionar Lista de TODAS las empresas registradas.

6. En el pardmetro “Razén social” seleccionar comienza por y capturar una
referencia de la razén social

7. Enel pardmetro “Cuenta administrada por” seleccionar Proveedor/Contratista

8. Presionar el boton Buscar.

Filtrar por:  Criterio Basico de Busqueda v
Buscar en: Lista de TODAS las empresas registradas v
Razén Social Contiene v Proveedor 1
Clasificado en la Categoria - ¥ || Afiadir categori |j Afiadir Categoria ﬂ Eliminar todo
Buscar en el listado de empresas --- v

registradas por mi UC

(licitantes presenciales)

Cuenta administrada por: Proveedor / Contratista v

Solo Proveedores Habilitados 2

Si el proveedor o contratista estd habilitado en CompraNet aparecerd listado, presionar

en el nombre para que abra la ficha que contiene los datos generales de la empresa.
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Datos de la empresa

Nombre, denominacion o PROVEEDOR 1 SADE CV
razon social

Pais MEXICO
Titularidad juridica 4 - Persona Fisica con Actividad Empresarnial (Empresario Individual)

RFC o Codigo Fiscal (Sies  AARLS504152E4
empresa nacional registre
sin espacios ni guiones)

Teléfonos (Clave Pais, 5555555502
Ciudad + Namero) Ejem. 52
5512345678

Direccion Av. Hidalgo 542 pte.
Codigo Postal 12345
Municipio o Delegacion Campeche

En caso de no encontrar al Proveedor o Contratista, es posible que no esté registrado en
CompraNet y se deberd notificar para que procedan con el registro de acuerdo al
Procedimiento establecido por la UPCP vy, una vez habilitados, se continie con el proceso

de inscripcién al RUPC.

Verificar los datos que capturd el Proveedor o Contratista como Razdn Social (parédmetros:
“Nombre, denominacién o razén social”), domicilio (pardmetros: “Direccion”, “Cdodigo
Postal”, “Municipio o Delegacién”, “Entidad Federativa”) y nacionalidad (pardmetro:

“Pais”).
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Proveedores y Contratistas (RUPC)

Datos de la empresa

Nombre, denominacién o razén social PRUEBAS CNETBCASA de CV
Pais MEXICO

Titularidad juridica No legal structure defined

RFC o Codigo Fiscal BCAS00115MDF

Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Numero) Ejem. 52 55 12345678 34345

Direccion juarez

Codigo Postal 3435

Municipio o Delegacion mun

Entidad Federativa Campeche

Pagina web

Identificador del Usuario 463

Gestion de la Cuenta Proveedor / Contratista

Informacién del Usuario (Contacto en la empresa)

Tratamiento St

Apellidos Chamichart Almanza

Nombre Betzay

Carreo Electrénico pcp-soporte? ionpublica. gob.mx
Teléfono de contacto 4565

Fax Administracion.

Departamento / Funcion Otros
Idioma preferido (para visualizaciones on-line) Espafiol (MX)
Zona horaria (GMT - 6:00) Central Standard Time, Mexice City

Lista de contactos

Apeliido Nombre Mail Teléfono
1 Charnichart Almanza Betzay upcp-soporte1@funcionpublica.gob.mx 4565
Fecha de Registro.
Fecha de Registro 24/08/2010

Si falta un dato, o no coincide con la informacidon documental, se deberd solicitar al

Proveedor o Contratista que la actualice para poder continuar con la validacion.

Il. Informacién relativa al nUmero de escritura constifutiva, sus reformas y datos de su

inscripcién en el Registro Publico correspondiente.

a) Presionar en el apartado Formulario.
b) Presionar Datos Aplicables al RUPC/RUD.
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En esta pantalla en la columna Estado cumplimentacién Datos Proveedor/Contratista
CompraNet muestra el Porcentaje de avance de pardmetros contestados por formulario,
cabe mencionar que la no acumulacién del 100% en un formulario no implica que la
empresa estd incumpliendo con algun requisito, por lo cual este valor no es un factor de

evaluacion.

El porcentaje que se observa en la columna Estado cumplimentacién Operador UC
quedard completado al 100% en el momento en que el Operador registre al proveedor en
el RUPC.

Lista de Formularios

Nombre Estado cumplimentacion Datos Estado cumplimentacion Fecha de Vencimiento del Ultima Fecha Orden Presentacion

Proveedor/Contratista Operador UC Documento (Primero en Vencer) (F

Obligatorio Opcional Obligatoric  Opeional

Datos de la escritura constitutiva % 80650438

(personas morales)

HISTORIAL DE CONTRATOS % ZuDBRDIE0BS g

PRINCIPALES SOCIOS 0% 3

CAPACIDAD TECNICA 0% 4

INFORMACION SOBRE LOS 0% .

REPRESENTANTES

PERSONAL TECNICO 0% 3

GAPACIDAD ECONOMICA Y = B

FINANCIERA

ESTADOS FINANCIEROS 2% 230320151137 4

RAZONES FINANCIERAS 0% 9

INGRESOS BRUTOS POR ARO 0% 1
Sucursales 2% :%0512011 330 1
Registros sspacificos 20% Jeina0t1 0519 12

c) De los formularios presionar Datos de la Escritura Constitutiva (Personas

Morales).

Se observan las secciones que conforman el formulario, presionar en el campo de interés

para poder visualizarlo.
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© Datos Aplicables al RUPC/RUD

= >

Nombre Formulario: Datos de la escritura constitutiva (personas morales)

Descripcion Formulario

Nimero de Escritura Constitutiva

Fecha de expedicion

Lugar de expedicidn

Mombre del fedatario gque autoriza el instrumento

Numero de Notaria o Correduria Publica

Primer Testimonio o Reforma

Reformas (describir objeto de las mismas)

Anexar archivo PDF de la escritura constitutiva y sus reformas

Datos de la escritura constitutiva (personas morales)

Etiqueta Descripcion Propuesta
1 Numero de Escritura Constitutiva Numero de Escritura Constitutiva
2 Fecha de expedicion Fecha de expedicion
3 Lugar de expedicion Lugar de expedicion
4 Nombre del fedatario que autoriza el Nombre dei fedatario que autoriza el
instrumento instrumento
5 Namero de Notaria o Correduria Pablica Numero de Notaria o Correduria Publica
6 Primer Testimonio o Reforma Primer Testimonio o Reforma
7 Reformas (describir objeto de las mismas) Describir objeto de las mismas

Para poder continuar con las secciones del formulario presionar el botén Siguiente

>

Para regresar al menu Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botén Regresar ,
Aquellos pardmetros que incluyan anexos deben ser preferentemente archivos PDF y

nombrados de acuerdo a la descripcion del apartado.

lll. Especialidad del proveedor o contratista y la informacion relativa a los Contratos que

segun el caso lo acrediten.

a) De los formularios presionar Historial de Contratos.
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El propdsito de esta seccidén es poder clasificar a los proveedores o contratistas por su
especialidad y experiencia de acuerdo a los Confratos que ellos mismos seleccionen
como evidencia. Es posible que el proveedor o confratista actualice regularmente los
datos contenidos en esta seccidn ya que solamente puede capturar los datos de cuatro

Contratos (no es obligatorio que tenga cuatro Conftratos registrados).

Se observan las secciones que conforman el formulario, presionar en el campo de interés
para poder visualizarlo.

© Datos Aplicables al RUPC/RUD

I=h) S >

Nombre Formulario: HISTORIAL DE CONTRATOS

Descripcion Formulario

Contiene los datos de contratos celebrados con el proveedor o contratista previos a la entrada en operacion
de CompraNet 5.0. Los datos son capturades por el responsable de administrar el Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC) en la Unidad Compradora.

HISTORIAL DE CONTRATOS - Contrato 1

Etiqueta Descripcién Propuesta
1 Sector Gobierno Indique el sector gubermnamental con el que ha celebrado el conirato referenciado
2 Dependencia Dependencia
3 Numero de conirato Numero de conirato
4 Anexar archivo PDF del Contrato Anexar archivo PDF del Contrato (sin archivo adjunto)
5 Descripcion del objeto principal del contrato  Descripcion del objeto principal del contrato
6 Afio de inicio del contrato (aaaa) Afio de inicio del contrato (aaaa)
7 Tipo de moneda Tipo de moneda
8 Procedimiento de Contratacion Indique el Procedimiento de Contratacion referido
9 Tipo de Contratacion Indique el Tipo de Contratacion referido
10 Fundamento Legal Fundamento Legal de la LAASP o LOPSRM
" Plurianualidad Plurianualidad
12 Ionto Confratado Monto Confratado

Para poder continuar con las secciones del formulario presionar el botdn Siguiente

Para regresar al menu Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botdn Regresar
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IV. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccién VIl de la Ley de
Adquisiciones o 51 fraccién VI de la Ley de Obras, segin corresponda, y el articulo 73 de

la Ley General de Sociedades Mercantiles.

a) De los formularios presionar principales socios.
b) La siguiente pantalla muestra las secciones y pardmetros que conforman el

formulario, presionar en el campo de interés para poder visualizarlo.

Es posible que el Proveedor o Confratista capture los datos de hasta cinco socios. En caso
de que tenga mds socios deberd incorporar los datos de los mds importantes o los de

mayor participacién de capital.

© Datos Aplicables al RUPC/RUD

= < | >

Nombre Formulario: PRINCIPALES SOCIOS

Descripeion Formulario

Informacién sobre los Accionistas de la empresa, incluyendo histérico

Socio 1

Etiqueta Descripcion Propuesta

1 Personalidad Juridica Personalidad Juridica, indicando si se trata fisica o moral

2 Nombre, denominacion o razon social Aplica stlo en caso de tratarse de persona moral

3 Nombre(s) Nombre(s)

4 Primer apellido Primer apellido

5 Segundo apeliido Segundo apellido

6 RFC RFC

7 Porcentaje de participacion en la empresa Porcentaje de participacion en la empresa

8 Tipo de documento de identificacion :_Ir;sr::ue el tipo de identificacion que anexa en el archivo, que contenga fotografia y

9 nexaaichivolbElelbocumeniolic Anexar archivo PDF del Documento de Identificacion (sin archivo adunto)
Identificacion

10 Desde Indique desde cuando es/fue socio

1 Hasta Indique hasta cuando fue socio (si aplica)

Informacion sobre los Accionistas de la empresa, incluyendo histérico
Socio 2

Para poder continuar con las secciones del formulario presionar el botdn Siguiente

>
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Capitulo 31. Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

Para regresar al menu Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botén Regresar

V. Nombre de los representantes legales del Proveedor o Contratista, asi como la
informacién relativa a los documentos pUblicos que los acrediten como tales y sus datos

de inscripcién en el Registro PUblico de Comercio.

a) De los formularios presionar informacion sobre los representantes.
b) La siguiente pantalla muestra las secciones y pardmetros que conforman el

formulario, presionar en el campo de interés para poder visualizarlo.

Es posible que el proveedor o contratista capture los datos de hasta cinco representantes.
En caso de que tenga mds representantes deberd incorporar los datos de los mds
importantes.

© Datos Aplicables al RUPC/RUD

= 2

Nombre Formulario: INFORMACION SOBRE LOS REPRESENTANTES

Descripcién Formulario

Informacién sobre los Representantes Legales de la empresa, incluyendo histérico
Representante 1

Etiqueta Descripcion Propuesta
1 Nombre(s) Nombre(s)
2 Primer apellido Primer apellido
3 Segundo apellido Segundo apellido
4 Nombre, denominacién o razén social Aplica sélo en caso de fratarse de persona moral
5 RFC RFC
6 Porcentaje de participacion en la empresa Porcentaje de participacion en la empresa
7 Desde Indique desde cuando cuenta con poder
8 Hasta Indique hasta cuando tuvo poder (si aplica)
9 PDF del poder notarial PDF del poder notarial (sin archivo adjunto)
10 Tipo de documento de identificacion Indigue el fipo de identificacion que anexa en el archivo, que contenga fotografia y

firma

Anexar archivo PDF del Documento de

. Anexar archivo PDF del Documento de Identificacion (sin archivo adjunto)
Identificacion

Para poder continuar con las secciones del formulario presionar el botdn Siguiente

>
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' Capitulo 31. Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

Para regresar al menU Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botdn Regresar

VI. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera del proveedor
o contratista.

a) De los formularios presionar Capacidad Econémica y Financiera.

b) La siguiente pantalla muestra las secciones y pardmetros que conforman el
formulario, presionar en el campo de interés para poder visualizarlo.
© Datos Aplicables al RUPC/RUD

=1 <] >

Nombre Formulario: CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA

Descripcion Formularie
Declaraciones de los dltimos 4 afios

Etiqueta Descripcion Propuesta
1 Cuenta con informacion del afio inmediato anterior Cuenta con informacion del afio inmediato anterior

Anual de ISR ejercicio inmediato anterior

Etiqueta Descripcion Propuesta
1 Afio del ejercicio fiscal declarado (ISR) Afio del ejercicio fiscal declarado (ISR)
2 Anexar archivo PDF del Anual de ISR Anexar archivo PDF del Anual de ISR (sin archivo adjunto)

Anual de IVA ejercicio inmediato anterior

Etiqueta Descripeién Propuesta
1 Afio del ejercicio fiscal declarado (IVA) Afio del ejercicio fiscal declarado (IVA)
2 Anexar archivo PDF del Anual de IVA Anexar archivo PDF del Anual de IVA (sin archivo adjunto)

Impuesto sobre némina periodo inmediato anterior

Etiqueta Descripcion Propuesta

Si resultado de la validaciéon el Operador UC encuentra que faltan datos, deberd solicitar

al Proveedor o Contratista que los incorpore en la seccién correspondiente.

Cuando el Operador UC determine que el Proveedor o Contratista cargd en CompraNet
toda la informacién necesaria de acuerdo a los pasos anteriores y que cumple con las
disposiciones, lo inscribird en el RUPC dentro de los dos dias hdbiles posteriores a que se
haya completado el formulario. En el siguiente tema se explica cémo realizar la inscripcion

en CompraNet.
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Capitulo 31. Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

La UPCP generard la constancia de inscripcion al RUPC dentro de los 5 dias hdbiles
posteriores a la inscripcion y la cargard en la seccidén correspondiente para consulta de
Unidades Compradoras y del propio Proveedor o Confratista. Cabe sefalar que no es
necesario que la Unidad Compradora dé aviso a la UPCP de las inscripciones que realice,
ya que la UPCP monitorea directamente desde CompraNet las nuevas inscripciones de

toda la Administraciéon PUblica Federal.
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Proveedores y Contratistas (RUPC)

Inscripcion al RUPC en CompraNet
A continuacién, se muestran los pasos a seguir para inscribir al RUPC al proveedor o
contratista (el Operador UC debidé validar la informaciéon que el Proveedor o Conftratista
incorpord en CompraNet de acuerdo a lo indicado en el tema anterior):

1. Ingresar a CompraNet.

2. En el &rea Empresas en CompraNet seleccionar Incorporacion de Proveedores o
Contratistas al RUPC.

3. Presionar el botén ARadir proveedores/contratistas a Gestionar para realizar la
buUsqueda del Proveedor o Contratista al que se inscribird y que DEBE estar habilitado en

CompraNet.

4. En primer instancia se puede buscar al Proveedor o Contratista utilizando el pardmetro
“filtrar por”, seleccionar la opcién “Criterio bdsico de busqueda”, en el parémetro “Buscar
en” seleccionar “Lista de TODAS LAS EMPRESAS REGISTRADAS” en el pardmetfro “Razén
social” seleccionar Comienza por y capturar alguna referencia, y presionar el botdn

Buscar.

En caso de que se listen mds de dos registros, se deberd presionar el botén Cancelar todo

lo seleccionado y seleccionar al licitante al que se desea incorporar

Presionar en el botdn Seleccionar Licitantes y continuar
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Incorporacion de Proveedores o Contratistas al RUPC

Busqueda Rapida de Proveedor (fifro por defecto) £ Q Afiadir proveedores/contratistas a Gestionar
g2

Nombre o Razén Contacto . Entidad . .
Social de la Empresa Principal Ciudad Federativa Pais Mail
PROVEEDOR 1 SADE  Proveedor 1 upep-

1 & Campeche  Campeche  MEXICO  soporte2@funcionpublica.gob.mx; ® &“
cv CNET-CL . . .

jlaurel@funcionpublica.gob.mx
Total 1 20 v Paginatdel

En la siguiente pantalla se visualizan los botones:

Q) Afadir proveedores/contratistas a Gestionar
Esta opcion permite buscary

anadir a proveedores/ confratistas

5, Enviar Solicitud de Actualizacion de la Clasificacion 5 )
Esta opcidn envia un correo al

proveedor / contratista para solicitarle que actualice la clasificacién de su(s) Categorias

Esta opcidn muestra la ficha con los datos del proveedor o contratista

&

Elimina al proveedor que se anadidé con anterioridad.

En el botén se encuentran las siguientes opciones:

Q Vaciar Lista de

proveedores/contratisias Esta opcidn quita a proveedores/contratistas del listado que

resultd de la bUsqueda que se realizé.
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Proveedores y Contratistas (RUPC)

s Reiniciar la Solicitud de

Actualizacion de la
Clasificacion Esta opcidn permite exportar en un archivo de Excel la
informacion de los proveedores / contratistas que se anadieron a la lista.

Presionar sobre la razdn Social del Proveedor o Contratista.

Incorporacién de Proveedores o Contratistas al RUPC

Busqueda Rapida de Proveedor (Tifro por defecto) £ Q Afiadir proveedores/contratistas a Gestionar
ga
Nombre o Razon Contacto . Entidad . .
Social de la Empresa Principal Ciudad Federativa Pais Mail
PROVEEDOR 1 SADE  Proveedor 1 upep-
1 & Campeche Campeche MEXICO  soporte2@funcionpublica.gob.mx; & &‘
cv CNET-CL : . o
jlaurel@funcionpublica.gob.mx
Total 1 20 v Paginaldel

Se visualizard la siguiente pantalla:

Nombre de la Sociedad: PROVEEDOR 1 SA DE CV

& Estado Secundario del Proveedor: Proveedor

Incluido en Mis proveedores/contratistas: No

Datos Registrados

Datos de Registro ~ Formulario ~  Informacidn sobre la Clasificacién | Estado Proveedor/Contratista = Histérico de Modificaciones

Estado del Proveedor/Contratista

Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratista Estado Secundario del Proveedor/Contratista

HABILITADA & - Proveedor
Nota del Estado Secundario del Proveedor Acceso al Modulo de SDx
Vales Si

Acceso al Médulo de Gestion Documental
Mo

Acceso al Médulo de Subastas
Si
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Proveedores y Contratistas (RUPC)

Presionar en la opcién Formulario” Datos Aplicables al RUPC/RUD.

En el formulario, en la parte inferior presionar RUPC- Registro Unico de Proveedores y

Confratistas.

Se abrird el detalle de la seccidn RUPC del formulario del proveedor o contratista que

inscribird el Operador UC.

Para continuar con la inscripcion verificar que la columna Propuesta se encuentre vacia y

presionar el botdn Editar.

© Datos Aplicables al RUPC/RUD
= < >

Nombre Formulario: RUPC - Registro Unico de Proveedores y Contratistas (¥ Editar & Imprimir

Descripcion Formulario

Formulario que contiene el dato que permitira identificar a los proveedores y
contratistas que forman parte del RUPC, este dato es capturado por la UC.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC)

Etiqueta Descripcion Propuesta

* Este dato indica si el usuario forma parte del Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC).
1 @ Inscrito en el RUPC  Ingrese a la siguiente direccion para consultar los datos de inscripcién al RUPC:
http://cnet. funcionpublica.gob. mx/servicios/consultaRUPC jsf

CompraNet muestra la pantalla del Formulario que contiene el dato que permitird
identificar a los proveedores y contratistas que forman parte del RUPC, se deberd

seleccionar en el parédmetro “Propuesta” la opcidn “SI” y presionar el botdn Guardar.
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Datos Registrados

Datos de Registro =~ Formulario ~  Informacion sobre la Clasificacidn  Estado Proveedor/Contratista  Histérico de Modificaciones

© Datos Aplicables al RUPC/RUD
= < >

Nombre Formulario: RUPC - Registro Unico de Proveedores y Contratistas (¥ Editar & Imprimir

Descripciéon Formulario

Formulario que contiene el dato que permitird identificar a los proveedores y
contratistas que forman parte del RUPC, este dato es capturado por la UC.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC)

Etiqueta Descripcion Propuesta

* Este dato indica si el usuario forma parte del Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC).
1 ] Inscrito en el RUPC  Ingrese a la siguiente direccién para consultar los datos de inscripcion al RUPC: Si
http://cnet. funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC jsf

Con el proceso anterior se da por concluida la inscripcion del proveedor o contratista al
RUPC por parte del Operador UC. En mdximo 5 dias naturales, contados a partir de la
fecha de inscripcién del proveedor o contratista, el Operador de la UC podrd ingresar a la
siguiente direccién y consultar la constancia de inscripcién al RUPC, proporcionando el

RFC o la razdn social de la empresa:

hitps://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf
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Consulta de la constancia de inscripcion al RUPC

Para consultar la constancia de inscripciéon al RUPC de un proveedor o contratista se debe

realizar lo siguiente:

a) En la pagina principal de CompraNet, en la seccién Registro Unico de Proveedores y

Contratistas, presionar sobre la siguiente liga:

https://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

b) Se mostrard una pantalla como la siguiente:

sip_ - Compra(Y

SECRETARIA DE

LA FUNCION PUBLICA
Total de empresas inscritas en el RUPC: 15157
Estatus de la persona fisica o moral en CompraMNet.
Tipo de solicitud: Inscrito al RUPC -

RFC o Cadigo Fiscal:
Razon Social:
Folio RUPC:

Desde: I (o]
Fecha de inscripcién en el RUPC:

Hasta: (o]

Buscar Limpiar
Resultados.
Razon Social Titularidad juridica Entidad Federativa Pais Ver

Ejecute una nueva busqueda

c) b)Ingresar en el pardmetro “RFC o Cédigo Fiscal”, el RFC del proveedor o
contratista a localizar (no utilizar guiones o espacios) o buscar por la Razén Social o

el Folio RUPC. Presionar el botén Buscar
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Fe
d) Al presionar en el icono se mostrard el detalle de los datos del Proveedor o

Confratista. Por ejemplo:

Datos de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC) ®

Razon Social:  DISTRIBUIDORA MAYORISTA DE OFICINAS SA DECV
Pais:  México
Titularidad juridica: 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable ( S.A. de C.V.)
Estratificacion de la empresa:  Pequefia
Tipo de usuario: Proveedor
Sector:  Comercio

COMPRA VENTA DE MATERIAL ESCOLAR Y UTILES DE OFICINA,
Giro:  MATERIALY EQUIPO DE COMPUTO, MUEBLES Y EQUIPO DE
OFICINA.

Sitio web:
Fecha de inscripcion en el RUPC: 18M10/2011

Cerrar & Imprimir Constancia

e) El botén Imprimir Constancia permite generar un archivo en formato PDF con los datos

de la empresa que se encuentra inscrita en el RUPC.

La Fecha de inscripcién en el RUPC se asigna al momento en que el Operador de alguna

UC inscribe al Proveedor o Contratista a dicho Registro.
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Capitulo 31. Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

_sep - Compra@P

Constancia de Inscripcién al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas

Folio RUPC: | 12773
Razén Social: | DISTRIBUIDORA MAYORISTA DE OFICINAS SA DE CV
Pais: | México
Titularidad juridica: | 1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable ( S.A. de CV))
Estratificacién de la empresa: | Pequefia
Tipo de usuario: | Proveedor
Sector: | Comercio

COMPRA VENTA DE MATERIAL ESCOLAR Y UTILES DE
Giro: | OFICINA, MATERIAL Y EQUIPO DE COMPUTO, MUEBLES Y
EQUIPO DE OFICINA.

Sitio web:
Fecha de inscripcién en el RUPC: | 18/10/72011
Grado de cumplimiento LAASSP: | 9519
Nimero de contratos evaluados LAASSP: | 64
Grado de cumplimiento LOPSRM:
Namero de contratos evaluados LOPSRM:

Fecha de generacion: 27 de diciembre de 2016 11:49 horas.

A través de esta constancia, se da a conocer el folio de inscripcion al registro Gnico de proveedores de acuerdo al
Articulo 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (Reglamento
LAASP) o al registro Unico de contratistas de acuerdo al Articulo 43 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (Reglamento LOPSRM).

El proveedor o contratista es responsable de los datos antes mencionados y de actualizar la informacion del RUPC que
le corresponde, para efectos de lo dispuesto en el Articulo 48, fraccion VI, del Reglamento LAASP y 61, fraccion VI, del
Reglamento LOPSRM; para lo cual utilizara el medio de identificacion electronica con el que tiene acceso a
CompraNet.

La fecha de inscripcion del proveedor o contratista en el RUPC es la que se considera como el inicio del historial del
o contratista para efectos de lo dispuesto en el Articulo 48 de la LAASP y 86 de su Reglamento, asi como en
el Articulo 48 de la LOPSRM y 90 de su Reglamento.

Secretaria de la Funcion Puablica

Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Deleg. Alvaro Obregon, COMX CP. 01020
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Capitulo 31. Inscripcidn de proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC)

Con la finalidad de apoyar la realizacion de los Procedimientos de Contratacion a través
de CompraNet, se han puesto a tu disposicion un conjunto de ejercicios como guia para
la configuracién y seguimiento de dichos Procedimientos y asi disminuir la posibilidad de
errores, inconsistencias u omisiones

Podrds encontrar estos ejercicios en el Area de trabajo en la seccién “Material de apoyo”
del propio sistema CompraNet

Medio o forma Solicitar  Cargar las
Ejercicio Procedimiento del Firma propuestas

Duracion

procedimiento Digital presenciales CLLEE

1. Licitacion Sl ELECTRONICA SI NO 4 horas
PUblica LAASSP

2. Licitaciéon N MIXTA Sl NI 4.5 horas
PUblica LOPSRM

3. Invitacién a Sl ELECTRONICA S NO 4 horas
cuando menos

fres personas

LAASSP

4. Invitacion a Sl MIXTA Sl Sl 4.5 horas
cuando menos

fres personas

LOPSRM

5. Adjudicacién NO NO 2 horas
directa LAASSP

6. Adjudicacion NO NO 2 horas
directa LOPSRM

Es necesario especificar los datos detallados de las Partidas/Concepto de Obra que
forman parte del contrato que se estd reportando en CompraNet.

El sistema te permite realizar la carga masiva de partidas, para lo cual podrds apoyarte en
la “Guia de carga masiva de partidas en el contrato”
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2.Ejercicio_LP_LOPSRM.pdf
2.Ejercicio_LP_LOPSRM.pdf
3.Ejercicio_I3P_LAASSP.pdf
3.Ejercicio_I3P_LAASSP.pdf
3.Ejercicio_I3P_LAASSP.pdf
3.Ejercicio_I3P_LAASSP.pdf
4.Ejercicio_I3P_LOPSRM.pdf
4.Ejercicio_I3P_LOPSRM.pdf
4.Ejercicio_I3P_LOPSRM.pdf
4.Ejercicio_I3P_LOPSRM.pdf
5.Ejercicio_AD_LAASSP.pdf
5.Ejercicio_AD_LAASSP.pdf
6.Ejercicio_AD_LOPSRM.pdf
6.Ejercicio_AD_LOPSRM.pdf
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Bitdcora de cambios

En esta seccidon denominada bitdcora de cambios encontrards las modificaciones o

incorporaciones que se realizaron al presente manual version 5.0

No | Version Tema Descripcion

1 V.50 Definiciones vy | Se incorpord el termino Huso horario

acrénimos

2 V.50 Zona horaria | Se incorpord el tema Zona horaria del Operador

del Operador

3 V.50 Zona  horaria | Se incorpord en esta versidon
del portal

publico

4 V.5.0 Elemento Se hicieron modificaciones en los siguientes estados del
Procedimiento | elemento Procedimiento: Adjudicado, No adjudicado,
Terminado y Suspendido

Se explica cémo Suspender o cancelar el Procedimiento

cuando tiene estatus Vigente

6 V.50 Anuncio de | Se incorpord una Nota relacionada con el uso de la

Difusién al | plantilla “05. Venta de Bienes No Utiles”
PuUblico en
General
7 V.50 Confrato Se incorpord si el estatus estd relacionado con el sistema
(Datos o el usuario

relevantes del

confrato)

8 V.5.0 Carga masiva | En el tema Carga masiva se hizo una precisidon
relacionada con el momento en el que debe realizarse
la carga masiva y la versidn que debe tener el archivo

para poder realizar la carga masiva
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9 V.5.0 Ejercicios de | Se anexa tabla con la descripcion de é ejercicios de
Procedimientos | Procedimientos de contratacidon que sirven de apoyo a

de los usuarios de CompraNet para la realizaciéon de los
contratacién | mismos, o para ser readlizados en el ambiente de
prdcticas de CompraNet (https://compranet-

test.funcionpublica.gob.mx)
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Secretaria de la Funcién Publica
Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas

Av. Insurgentes Sur 1735, Col Guadalupe Inn.
Delegacién Alvaro Obregén,
México, Ciudad de México. C.P. 01020
Teléfono (55) 2000 4400

compranet@funcionpublica.gob.mx
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