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Ventanilla Única
Lista de verificación de Documentos
	Licitación Pública al amparo del Artículo 26 fracción I de la LAASSP



Descripción de los bienes, arrendamiento de bienes y/o servicios: ______________________________
_______________________________________________________________________________________

Área Requirente: ________________________________________________________________________________________

	No.

	Descripción
	Entrega
	Notas

	
	
	Sí
	No
	No Aplica
	

	1
	Oficio de solicitud para la adquisición de bienes o la contratación de arrendamientos o servicios
	
	
	
	

	2
	Formato de requisición de bienes o servicios (FO-CON-03)
	
	
	
	

	3
	Anexo Técnico
	
	
	
	

	4
	Consideración en el PAAAS
	
	
	
	

	5
	Suficiencia presupuestal
	
	
	
	

	6
	Oficio de liberación de inversión (Para adquisición de bienes del capítulo 5000)
	
	
	
	

	7
	Autorización para la contratación plurianual (Si se contempla una vigencia que abarque dos o más ejercicios fiscales)
	
	
	
	

	8
	Constancia de existencia de bienes o nivel bajo de inventarios en almacén (Para la adquisición de Bienes)
	
	
	
	

	9
	Autorización de erogación de servicios sujetos a aprobación SGR (en el caso de Consultorías, Asesorías, Estudios e Investigaciones y/o autorización de partida Restringida)
	
	
	
	

	10
	Constancia de no existencia de trabajos similares (Consultorías, Asesorías, Estudios e Investigaciones)
	
	
	
	

	11
	Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible (Consultorías, Asesorías, Estudios e Investigaciones)
	
	
	
	

	12
	Estudios de factibilidad (Tratándose de tecnologías de Información y Comunicaciones)
	
	
	
	

	13
	Peticiones de ofertas con sus respectivas cotizaciones (FO-CON-04)
	
	
	
	

	14
	Investigación de mercado incluyendo consulta al Sistema Compranet y origen de los bienes y/o servicios,
	
	
	
	

	15
	Resultado de la investigación de mercado (FO-CON-05)
	
	
	
	

	16
	Tratándose de contratación de servicios de capacitación el visto bueno de la Dirección de Capital Humano  
	
	
	
	

	17
	Autorización para llevar a cabo campaña publicitaria y en su caso, de Comunicación Social o autorización de utilización de logotipos institucionales
	
	
	
	

	18
	Dictamen de la CCyC (Tratándose de tecnologías de Información y Comunicaciones)
	
	
	
	

	19
	Autorización de la SHCP y/o la SFP (cuando proceda en adquisiciones y/o contratación de arrendamientos y servicios informáticos o de telecomunicaciones) 
	
	
	
	

	20
	Opinión favorable del Estudio de Factibilidad Técnica (Tratándose de tecnologías de Información y Comunicaciones)
	
	
	
	

	21
	Normas oficiales mexicanas, normas mexicanas y/o normas internacionales en que se sustente una contratación
	
	
	
	

	22
	Justificación para la reducción de plazos en su caso
	
	
	
	



	Aceptación
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Rechazo
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Firmas de conformidad

	
	
	
	
	
	
	
	

	Por parte del Área que Presenta el Requerimiento
	
	Por Parte del Área Revisora de la Integración

	
	
	

	Firma:
	
	
	Firma:
	

	Nombre:
	
	
	Nombre:
	

	Fecha:
	
	
	Fecha:
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