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BUENAS PRACTICAS DE POSGRADO EN EL IPN

Guia para alumnos extranjeros en el posgrado del IPN y para egresados del
posgrado en el IPN que realizaran estudios en otras Instituciones educativas
nacionales o extranjeras
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Fecha de actualizacion: 30 de junio de 2022

I. PRESENTACION

El presente documento tiene el propdsito de facilitar los procesos administrativos
requeridos a aspirantes (o alumnos) de otros paises que realizaran (o realizan) estudios de
posgrado en el IPN. También incluye recomendaciones de formalidades requeridas a
alumnos extranjeros al finalizar los estudios de posgrado en el IPN, asi como de certificaciéon
de planes de estudio que otras instituciones de educacidn superior mexicanas, ©
instituciones de otros paises, solicitan como requisito a los egresados de posgrado del
IPN.

Il. SOLICITUD DE VISA DE RESIDENTE TEMPORAL ESTUDIANTE

El aspirante aceptado en un programa de posgrado de nacionalidad distinta a la mexicana
deberd acreditar ante la embajada o consultado mexicano, su aceptacion en el marco de
un proceso de admisidn de algun programa académico de posgrado del Instituto
Politécnico Nacional (IPN), para efectos de solicitar una Visa de Residente Temporal

Estudiante.

La visa de residente temporal estudiante acredita |la estancia legal de la persona en el pais
para fines de realizar estudios formales dentro del Sistema Educativo Nacional. La persona
interesada debe acudir a la representacidon consular de México que le corresponda en el
extranjero. Adicionalmente, puede recibir asistencia en el tramite mediante la Direccion de
Asuntos Juridicos de la Oficina del Abogado General del IPN por solicitud de la escuela
superior, centro de investigaciéon o unidad profesional en que esté inscrito.

Para acreditar su aceptacién en el marco de un proceso de admisién de algun programa
académico, la/el aspirante debera presentar al consulado de su pais de residencia una carta
de aceptacién y un comprobante de solvencia econdmica para su ingreso a México, con
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el proposito de obtener el permiso de internacion al pais.

Para obtener la carta de aceptacion al programa de posgrado, el/la aspirante aceptado debera
contactar al coordinador académico del programa en cuestidn, proporcionando la siguiente
informacion:

- Copia de su pasaporte

- Ubicacién de la embajada mexicana que corresponda a su domicilio actual,

- Direcciodn postal del domicilio donde recibira la carta de apoyo para obtencién de visa.
- Teléfono de contacto local

El coordinador del programa elaborara dicha carta, dirigida al Jefe de Cancilleria de la
embajada mexicana que corresponda, y la enviara por via postal al domicilio indicado por el
aspirante.

En el caso de aspirantes aceptados en programas con registro vigente ante el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia (Conacyt), el coordinador del programa enviara una copia
electrénica de la carta de aceptaciéon al Conacyt para que éste la canalice a la Secretaria de
Relaciones Exteriores (SRE).

Las representaciones de México en el extranjero, aparecen en el siguiente enlace:
https://www.gob.mx/sre/documentos/representaciones-de-mexico-en-resto-del-mundo

La persona interesada debera contactar al consulado o embajada que corresponda a su
domicilio para gestionar una cita y acudir a entrevista para solicitar una visa de
estudiante. El consulado dictaminara si se le otorga o no la visa de estudiante. En caso de
que se otorgue la visa, el/la aspirante debera realizar los arreglos para su viaje a México.

lll.  ARRIBO E INGRESO A MEXICO

Lafecha dellegadarecomendada laespecificara el coordinador del programa, sin embargo, se
recomienda se lleve a cabo 2 semanas antes de las fechas programadas para el proceso de
inscripcion.

Al arribar a México la/el estudiante deberd presentar su VISA y pasaporte ante las
autoridades del Instituto Nacional de Migracién (INM).
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El INM proporcionara una forma migratoria multiple (FMM) que tiene una vigencia por 180
dias para permanecer en México, tiempo en que el/la estudiante deberd realizar la solicitud
de permiso de residencia para evitar sancionesy deportacion.

El/la aspirante debera proporcionar la informacion requerida en la solicitud de la FMM, tal
y COMO aparece en su pasaporte, asimismo aceptar bajo protesta de decir verdad, que
la informaciéon y documentacion proporcionada es verdadera, por lo que se hace de
conocimiento que, en caso de falsear informacion, podria ser sancionado conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

- Para el tramite de la FMM el aspirante debera contar con pasaporte o tarjeta
pasaporte (Passport Card) valido y vigente de conformidad con la normatividad de
derecho internacional y contar con un minimo de tiempo de 6 meses de vigencia.

- La Forma Migratoria Multiple se puede obtener via electrénica a través del portal web del
INM, los extranjeros que ingresen via terrestre al pais, por los lugares destinados al
transito internacional de personas.

- El/la aspirante acepta que la condiciéon de estancia que obtendrd al introducir la
informacidén serd la de visitante sin permiso para realizar actividades remuneradas.

- El/la aspirante se da por enterado que la FMM tiene una vigencia maxima de 180 dias
naturales y podra utilizarla para una sola internacion.

- El/la aspirante se da por enterado que la vigencia de la FMM se contard a partir del
estampe del sello migratorio, siempre y cuando acredite los requisitos para ingresar a
México.

- El/la aspirante imprimira la FMM y debera presentarla en el lugar destinado al transito
internacional de personas por el que pretende ingresar.

- El/la aspirante se da por enterado que el pago del derecho para obtener la condicién
de estancia, no garantiza su ingreso a México.

- El/la aspirante, debera presentar pasaporte o tarjeta pasaporte (Passport Card) valido y
vigente, asi como la FMM al momento de solicitar su internacidén a México.

- Parainformacién adicional, consultar el sitio http://www.inm.gob.mx

IV. GESTION DEL PERMISO DE RESIDENTE TEMPORAL Y REGISTRO CURP.

Una vez que la/el aspirante cuenta con su FMM y se ha internado en territorio mexicano,
deberd notificar al Coordinador del programa para iniciar las gestiones de apoyo para la
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obtencion de Permito de Residencia Temporal del estudiante, asi como la obtencidn de su
Clave Unica de Registro Poblacional (CURP).

Para dicho fin, la/el aspirante deberd compartir una copia de la Forma Migratoria MUltiple que
obtuvo por parte el INM durante el proceso de ingreso a México.

El coordinador del programa realizara las gestiones a través de su Unidad Académica con la
Oficina del Abogado General del IPN para solicitar el tramite del Permiso de Residente
Temporal, proporcionando a la/al aspirante la fecha y documentaciéon necesaria para que
acuda a una cita a las instalaciones del INM.

Como resultado del tramite del Permiso de Residente Temporal, el INM proporcionara al
aspirante una Clave Unica de Registro Poblacional (CURP) y una tarjeta FM3 (Documento
Migratorio de No Inmigrante).

V. INSCRIPCION COMO ESTUDIANTE AL IPN

La/el aspirante deberd entregar los siguientes documentos, deberdn entregarse en el drea de
control escolar de la Unidad donde una vez obtenida la FMM, la/el aspirante deberd
atender la siguiente formalidad para el proceso de inscripcidn en el IPN: tramites
necesarios para la legalizacién o apostillado de los siguientes documentos:

- Certificados de Calificaciones, con apostille o legalizacion.

- Titulo universitario o Diploma de Grado, con apostille o legalizacién.
- Equivalencia de calificaciones,

- Acta o certificado de nacimiento, con apostille o legalizacion.

- CURP.

- FM3

En el caso de documentos elaborados en un idioma distinto al espanol, éstos deberan
entregarse acompafados con la traduccién oficial al idioma espafiol.

VL. CONCLUSION O INTERRUPCION DE ESTUDIOS.

Cuando la/el estudiante concluye sus estudios o los interrumpe, la escuela superior, centro
de investigacion o unidad profesional en que esté inscrita/o debe notificar por medio de
oficio al area de Asuntos Juridicos de la Oficina del Abogado General, que es la encargada
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de atender lo procedente respecto a la situacion migratoria del mismo.
VIl. BECAS PARA ESTUDIANTES EXTRANJEROS

Requisitos generales para la Beca Nacional otorgada por Conacyt

El IPN a través de las diversas escuelas de nivel posgrado y centros de investigacién, cuentan
con registro del Sistema Nacional de Posgrados del Conacyt de sus programas académicos
de posgrado y se otorgan becas a estudiantes nacionales y extranjeros que hayan sido
aceptados/as dentro de una Convocatoria de proceso de admisién.

Requisitos generales para la postulacién a Beca otorgada por Conacyt, se describen en la
pagina:

https://conacyt.mx/becas_posgrados/becas-para-estudiantes-extranjeros/

Lo cual incluye los siguientes requisitos:

- Estar inscrito o haber sido aceptado por la institucidon educativa en un PP presencial
convencional registrado en el PNPC:

http://svrtmp.main.Conacyt.mx/ConsultasPNPC/inicio.php

- Dar de alta o haber actualizado su Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del Conacyt
antes de la fecha de postulacién de su solicitud de beca.

- Entregar la documentacion requerida a la Coordinacion Académica del PP al que esta
inscrito, para gue sea capturada su solicitud en el portal del Conacyt.

- Haber obtenido: Un promedio minimo de 7.80 en el nivel de estudios inmediato anterior
si fueron realizados en México y de 8.00 si fueron realizados en el extranjero

- Un promedio minimo de 8.00 en cada uno de los periodos escolares cursados dentro del
programa de posgrado que postula su beca (promedio recuperado) y tener todas las
materias aprobadas.

- Ser estudiante de dedicacion exclusiva dentro del PP.

- Sifue becario Conacyt, se requiere que haya obtenido el grado para el cual se le otorgd la
beca y realizado el tramite de liberacidn para obtener la Carta de Reconocimiento o la
Carta de No Adeudo.

- Firmar electréonicamente su solicitud de beca en el sistema del Conacyt.
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Para tener mayor informacion sobre la postulacion de estudiantes a una beca del CONACYT,
se sugiere consultar el documento “Guia para la Postulacion de Becas Nacionales 2022" que
se encuentra en el enlace “https://Conacyt.mx/wp-

content/uploads/convocatorias/becas_nacionales/conv_abiertas_becas_nal/GP-22.pdf"

Requisitos generales para la Beca Institucional de Posgrado del IPN

El IPN a través de la Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP) y por conducto de la
Direccion de Posgrado, ofrece becas para el nivel posgrado. Podran solicitar una Beca Estudio
unicamentelosalumnos de aquellos programas académicos de posgrado que no cuentan
con el registro del Sistema Nacional de Posgrados (SNP) del Conacyt o bien podran
solicitar Beca Tesis de cualquier programa académico de posgrado, sin importar si tienen
o0 no el registro en el SNP, aquellos/as estudiantes que no hayan rebasado los plazos
maximos, y que no hayan solicitado ampliacidn de plazo, para la obtencidén del grado
académico que estipula el Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN vigente al momento
de la publicacién de la convocatoria correspondiente. La informacion de las becas disponible
se encuentra en: https://www.ipn.mx/posgrado/becas-posgrado.html.

Entre los requisitos se encuentra lo siguiente:

- Poseer Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP). Las/os estudiantes extranjeros
podran obtener la CURP conforme al procedimiento descrito en la siguiente liga:

https://www.gob.mx/curp

- Estarinscrita/o de tiempo completo y exclusivo en un programa académico de maestria
o doctorado en la modalidad escolarizada.

- No recibir remuneracion econémica por actividades laborales, ni dentro ni fuera del IPN.

- No haber tenido recesos en el programa de estudios, excepto para alumnas que hayan
estado en condicidén de embarazo, parto y postparto; y/o alumnos/as en alguna situacién
de salud incapacitante debidamente comprobada ante la Unidad Académica.

- Ser postulada/o por un profesorfa con nombramiento de posgrado en la Unidad
Académica responsable del programa

- Haber obtenido un promedio minimo de 8.0 en el dltimo periodo escolar cursado dentro
del programa académico de posgrado que postula su beca o, para estudiantes de
reciente ingreso un promedio minimo de 7.8 en el nivel de estudios inmediato anterior

- Ser postulada/o por un profesor/a con nombramiento de posgrado en la Unidad
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Académica responsable del programa
- Haber obtenido un promedio minimo de 8.0 en el dltimo periodo escolar cursado dentro
del programa académico de posgrado que postula su beca o, para estudiantes de

reciente ingreso un promedio minimo de 7.8 en el nivel de estudios inmediato anterior

Para mas informacién consultar las convocatorias en la pagina:
https://www.becasposgrado.ipn.mx

Vill. CONVOCATORIAS PARA PREMIOS AL MEJOR DESEMPENO ACADEMICO DE
POSGRADO Y MEJOR TESIS DE POSGRADO

El IPN no restringe la participacion en convocatorias al mejor desempeno académicoy a

la mejor tesis de posgrado a estudiantes del Instituto con nacionalidad diferente de la

mexicana, consultar las convocatorias que se publican en el mes de septiembre en:
https://www.ipn.mx/posgrado/

IX. AUTORIZACION DE EXAMEN DE ESPECIALIDAD, GRADO Y PREGRADO

Las solicitudes de autorizacién para realizar examen de especialidad, grado y pregrado de
estudiantes extranjeros/as deberantener anexa la documentacion vigente que demuestre
el ingresoy la estancia legales del alumno en México.

X. CERTIFICACION DE ESTUDIOS Y PROGRAMAS ACADEMICOS

Certificacion de planes de estudios

Para algunos paises es necesario presentar los planes de estudio detallados cursados en el
IPN para fines de legalizacién local de los estudios de posgrado. El IPN puede emitir
planes de estudio certificados para tal propdsito mediante el siguiente procedimiento en
el siguiente enlace:

https://www.ipn.mx/posgrado/

- El egresadofa deberd solicitar a la escuela superior, centro interdisciplinario o de
investigacion o unidad profesional donde haya realizado sus estudios el plan de estudios
a certificar y éste debe contener los siguientes datos:
— Nombredela/delalumna/o N° de Boleta,
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— Programa (Especialidad, Maestria o Doctorado),

— Periodo que cursé

— Cuadro de las asignaturas que curso, con horasy total del crédito al 100%.
La escuela superior, centro interdisciplinario o de investigacion o unidad profesional en la
que el/la egresado/a haya realizado sus estudios deberd elaborar el documento a certificar.
El documento deberd ser enviado por el/la egresado/a, y/o la escuela superior, centro
interdisciplinario o de investigacién o unidad profesional mediante oficio dirigido a la
Direccion de Posgrado (DPOS), en atencidn a la Divisién de Operacién y Promocién al
Posgrado (DOPP) y entregado en oficialia de partes de la SIP, solicitando la certificaciéon
del plan de estudios del/ de la egresado/a ante la Secretaria General (SG) del IPN,
adjuntando los siguientes documentos:

— Oficio de solicitud Plan de estudios

— Copia de acta del examen de grado o copia del grado académico.
La Direccion de Posgrado por conducto de la DOPP solicitara a la Secretaria General del
IPN las firmas de certificacion correspondientes con fundamento en los Articulos 4°
fraccion VIl y 16° fraccion V, de la Ley Organica de IPN (Nota: Las firmas registradas ante la
Secretaria de Educacidn Publica (SEP), para certificacion de estos documentos son las de
los titulares de Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP) y de Secretaria General (SG)
del IPN. El tiempo requerido por esta parte del procedimiento es de aproximadamente 3
semanas).
Una vez que la SG certifique el documento, se enviara oficio de respuesta en sobre cerrado
dirigido a la escuela superior, centro interdisciplinario o de investigacién o unidad
profesional para su la entrega al interesado, o directamente con el/la egresado/a, en su
caso.
En caso de que sea para estudios a realizar por el/la egresado/a en otra institucion dentro
del Sistema Educativo Nacional, la validacién sera solo por parte de la Direccidn de
Posgrado, anexando los documentos que el/la interesado/a requiera.
En caso de que el/la egresado/a requiera un certificado de estudios traducido a otro
idioma, debera presentar para la certificacion el documento traducido por un perito
certificado por el Tribunal Superior de Justicia.
En caso de que el/la egresado/a ya se encuentre realizando estudios fuera del pais, podra
solicitar el tramite de certificacién mediante un tercero facultado mediante carta poder
simple incluyendo fotocopia de identificaciéon oficial por ambos lados.
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Certificaciéon de firmas de autoridades en documentos de terminaciéon de estudios
(certificado y grado)

Estas certificaciones se llevan a cabo en la Divisién de Apoyo al Posgrado (DAP) de la Direccidn
de Posgrado (DPOS), que realizan la solicitud de certificacion a la Secretaria General.
- La persona nteresada debe presentar solicitud en formato libre en la oficialia de partes
de la SIP anexando los documentos:
Formato de solicitud debidamente requisitado (FR-SIP-7.1.0-02).

Documentos originales para certificar
- El area correspondiente revisara el expediente para, en su caso, elaborar la solicitud
de certificaciéon de firmas a la Secretaria General.
- Una vez certificadas las firmas se procederd a la entrega de los documentos a la/al
interesada/o. El tiempo estimado de este tramite es de 20 dias habiles.

Para mayores informes al Tel. 57296000. Ext. 50492 con la Lic. Maria Emilia Tapia Cabanfas, o
en la pagina oficial de la Direccidn de Posgrado, en la seccion Certificacion de Firmas:
https://www.ipn.mx/posgrado/tramites-servicios/certificacion-firmas/

Constancia robo, extravio o dafio del Diploma de Grado y/o Acta de Examen de Grado

Estas certificaciones se llevan a cabo en la Divisién de Apoyo al Posgrado (DAP) de la
Direccidon de Posgrado (DPOS), para casos de robo o extravio de actas de examen de grado

o diplomas de grado.

- La persona interesada debera presentar su solicitud mediante correo electronico a la
cuenta constanciadictamen@ipn.mx anexando la siguiente documentacion:

Formato de solicitud debidamente requisitado (FR-SIP-7.1.0-02).
Denuncia de hechos levantada ante el Ministerio Publico.
Documento robado, extraviado o dafado, (en caso de contar con ella) debidamente

escaneado en formato pdf.

Direccidn de Posgrado elaborara la constancia de certificacion y la turna a la SIP para firma,

posterior a ello se entregan, en un tiempo de 15 dias habiles.

Para mayores informes al Tel. 57296000. Ext. 50492 con la Lic. Maria Emilia Tapia Cabafas, o
en la pagina oficial de la Direccién de Posgrado, en la seccion Constancia robo, extravio o dafio
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del Diploma de Grado y/o Acta de Examen de Grado:

https://www.ipn.mx/posgrado/tramites-servicios/constancia-extravio/

Apostilla de diploma de grado, certificados y actas de examen

Este tramite se debera realizar en la oficina correspondiente dependiendo del tipo de
documento:

- Documentos emitidos en cualquier estado de la Republica Mexicana se deberan apostillar
en la Secretaria General de Gobierno de cada Estado.

- Documentos federales deberan ser apostillados por la Secretaria de Gobernacion.

- Documentos emitidos por autoridades de la CDMX deberan ser apostillados en la
Direccidon General Juridica y de Estudios Legislativos del Gobierno de la CDMX.

Mayor informacion puede ser consultada en el sitio de |la Secretaria de Gobernacién federal
mexicana en http://dicoppu.segob.gob.mx/

XI. DOCUMENTOS ESPECIALES
Cartas de continuidad de programas académicos

Algunas universidades de otras naciones solicitan aclaracién oficial de que los grados de
maestria expedidos por el IPN son precedente de estudios de nivel doctorado. En estos casos,
la/el interesada/o deberd presentar su solicitud mediante correo electrénico a la cuenta

constanciadictamen@ipn.mx anexando la siguiente documentacion:

- Carta de continuidad de estudios, en formato libre dirigido al titular de la Direccién de
Posgrado.

- Copia del certificado de terminacién de estudios emitido por el IPN.
- Copia del diploma de grado de maestria emitido por el IPN.

Direccidn de Posgrado elaborara la constancia, en un tiempo de 10 dias habiles.

Para consultas, dudas y/o aclaraciones escribir al correo direccionposgrado@ipn.mx

Mayor informacién consultar la pagina oficial de la Direccion de Posgrado
https.//www.ipn.mx/posgrado/

Kirmmin
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