
La solicitud de registro se
deberá realizar con tres
semanas de anticipación a la
fecha del evento.

 Los eventos se  registran en
la página de eventos
académicos (REA).
www.rea.dfie.ipn.mx

Se deben generar 3
documentos en
formato (JPG, PNG Y
PDF):

Paso 3

Paso 1

Paso 2

Nombre del evento
académico (máximo 300
caracteres.
                                        
Tipo de evento (coloquio,
conferencia, congreso,
foro, etc.)
Número de edición del
evento.
 

Si habrá colaboración con otras
unidades politécnicas o foráneas.
Modalidad del evento.
La sede/ubicación del evento.
Número de participantes  esperados. 
Propósito y metodología del evento

 ( máximo 1000 caracteres.)
Objetivo del evento.
Nombre completo del responsable
académico del evento.
Número de teléfono y correo
electrónico del responsable
académico del evento.

El documento de registro se podrá
descargar en: 
https://www.cicssto.ipn.mx/docencia.html

Se deberán cubrir los
siguientes datos :

Cartel.
Logotipo del
evento.
Cronograma.

 El personal interesado
debe acudir o comunicarse  
al Departamento de
Innovación Educativa para
solicitar el registro del
evento.

Registra tu evento
 académico 

¡A continuación se enlistan los pasos que se tienen que seguir para poder
registrar tu evento académico en el  Departamento de Innovación Educativa del
CICS- UST.!

¡A continuación se enlistan los pasos que se tienen que seguir para poder
registrar tu evento académico en el  Departamento de Innovación Educativa del
CICS- UST.!

Paso 4

Departamento de Innovación Educativa 

Un evento académico es un espacio formal creado con el propósito
de promover la difusión  y discusión  de diversos tópicos  en un
determinado ámbito académico o profesional y así enriquecer su
formación integral.



Cronograma

Cartel

Logotipo del
evento 

Nota: Para el caso de
los ponentes se deberá

especificar el tema a
desarrollar.

DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA 

Nombre del evento.
Fecha en que se realizará el
evento.
Modalidad del evento.
Lugar en el que se realizará.
Horario en el que se realizará.
A quién va dirigido.
QR para registro de los
participantes.
Contacto .

Se entregará en formato JPG
con las siguientes dimensiones:

900 X 400 MEGAPIXELES

Es importante que se respeten las
dimensiones de la imagen debido a
que es un requisito indispensable y
que este logotipo aparezca en tus
otros documentos (cronograma y
cartel).

Se deben desplegar las
actividades que se realizarán
con el horario y el responsable
de la actividad, así como la
temática a abordar.



Datos solicitados en la
estadística.

Formato Excel.
Nombre completo del
participante.
Rol que desempeña (alumno,
docente o PAAE.)
Número de boleta o
empleado.
sexo

¡Nota 2!

Paso 5

El organizador del evento
tendrá 72 horas como límite
posteriores al evento para
enviar la estadística de los
participantes al Departamento
de Innovación Educativa con el
cual se podrá iniciar con la
emisión de las constancias.

NOTA 3: 
Las constancias se entregarán al
responsable académico del evento
en formato digital en un lapso de al
menos 4 semanas posteriores al
evento. Cualquier error en la
constancia deberá ser reportado en
un periodo de máximo 1 mes después
de ser entregadas al responsable
académico.

DEPARTAMENTO DE INNOVACIÓN EDUCATIVA 

Tipo de participante (asistente,
organizador o ponente).
Si es participante interno o
externo.
Unidad académica de
procedencia.
Correo electrónico.

¡Es importante que los datos se escriban de
manera correcta ya que estos serán la base
para generar la constancia correspondiente!

Para cualquier duda o
acompañamiento comunicarse

a los siguientes medios:

Correo electrónico:
innovaedu.cicsst@ipn.mx

Número de teléfono:
57296000 
Ext. 63434


