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Estimado alumno, bienvenido a una de las mejores escuelas del Instituto
Politécnico Nacional (IPN), el Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos N°
7 “Cuauhtémoc” (CECyT 7).

A partir de este momento, siéntete afortunado y orgulloso de pertenecer a

esta, tu nueva alma mater, el IPN.

La presente informacidn tiene como objetivo introducirte en los conocimientos
basicos que corresponden a tu trayectoria escolar dentro del IPN, te sugerimos
conservar esta guia, la cual te serd de mucha utilidad durante tu estancia

escolar.

Atentamente
Departamento de Gestion Escolar
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ionar que este documento solo es una guia que muestra las dudas o errores mas
urren los alumnos, para profundizar en los temas referentes a la trayectoria
gue estudies y revises detenidamente el Reglamento General de Estudios y

iion escolar.

ento de Gestion Escolar?

350S Y tramites que tienen que ver con la trayectoria escolar de cada alumno
nscripcidn, Credencializacién, Inscripcidn a Evaluaciones a Titulo de Suficiencia
a Saberes previamente adquiridos, Cambio de plantel/carrera, Comisién de
colar y Certificado de Estudios y Carta de Pasante, etc. Todo en apego al Reglamento
eral de Estudios, el Reglamento Interno del IPN y la Ley Organica del IPN.

éQuién es mi gestor(a)?

Durante tu estancia en el plantel se te asignara una persona de Gestion Escolar de acuerdo a tu
turno y grupo, quien te orientara durante tu trayectoria para realizar los trdmites administrativos
correspondientes al departamento de Gestidn Escolar. Al inicio de cada semestre debes revisar en
la pagina de gestidon escolar qué ventanilla y gestor corresponden a tu grupo y turno.

éQué es el Reglamento General de Estudios (RGE)?

Es el documento que rige las condiciones bajo las cuales en el Instituto Politécnico Nacional se regula
el ingreso, trayectoria escolar, permanencia y egreso de los alumnos que cursen programas
académicos de los niveles medio superior, superior y posgrado.

éQué es la trayectoria escolar?
Es el proceso a través del cual el alumno construye su formacién con base a un plan de estudio.

éQué es un plan de estudios?

Se refiere estructura curricular que se deriva de un programa académico y permite cumplir con los
propdsitos de formacidn general, la adquisicién de conocimientos y el desarrollo de capacidades
correspondientes a un nivel, semestre y modalidad educativa.

éA qué plan de estudios pertenezco?
Al 2021.

éQué es un ciclo escolar?
Es el lapso anual que define el Calendario escolar del Instituto Politécnico Nacional, un ciclo escolar

se divide en dos periodos escolares o semestres cuyo inicio y termino esta indicado en el ca‘vlendar‘io_

escolar establecido y aprobado por el Consejo General del Instituto. /‘h(@
Normalmente todos los ciclos escolares dan inicio en el mes de agosto y concluyen en el,mes :

junio del siguiente afio, abarcando asi dos semestres (periodos), para saber cuando inicia y termina
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sitaras revisar el calendario escolar, que esta disponible en las paginas web
N como del CECyT.
el afio 2022, tu numero de boleta inicia con 2023. Asi que el ciclo escolar de

022-2023, a este ciclo le corresponden dos periodos escolares 2023 1y
as en los semestres estos periodos cambian.

SEMESTRE SEMESTRE

CICLOESCOLAR | oo ~o PERIODO

PRIMER SEMESTRE SEGUNDO SEMESTRE
2024_1 2024 2

024 - 2025 TECER SEMESTRE CUARTO SEMESTRE
2025_1 2025 2

2025 - 2026 QUINTO SEMESTRE SEXTO SEMESTRE
2026_1 2026_2

éQué documentos debo entregar para mi inscripcion o reinscripcion?, iDénde y cuando entregaré
los documentos de inscripcion o reinscripcion?

En la pagina de Gestion Escolar siempre se publica lo referente a los requisitos de inscripcidn o
reinscripcion, asi como la programacién para la entrega de documentos, indicando dia, hora y
ventanilla. Es importante que estes pendiente semanalmente de la pagina para evitar que se te
pasen las fechas, en los periodos donde sepas que requieres informacion te sugerimos que la
revision de la pagina la realices de manera diaria.

Con la entrega de documentos se confirma la inscripcién o reinscripciéon de los alumnos, de no
hacerlo se aplicara lo dispuesto en los articulos 87 y 88 del Reglamento Interno del IPN.

“Articulo 87. Transcurridos los plazos y fechas establecidos sin que el interesado
haya concluido los trdmites de inscripcion o reinscripcion correspondientes
causard baja del Instituto, situacion que deberd notificdrsele personalmente o
mediante escrito publicado en ventanilla, dentro de los 10 dias hdbiles siguientes.

Articulo 88. La inscripcidn o reinscripcion serdn nulas de pleno derecho cuando
el aspirante o alumno entregue documentacion falsa o alterada. En este caso, el
aspirante o alumno no podrd gestionar una nueva inscripcion o reinscripcion.”

Es importante que de manera personal te informes y no te guies por comentarios de personas ajenas
al departamento, de igual manera utiliza los medios oficiales de contacto del departamento de
gestion escolar con el fin de estar bien informado.

éCuantas evaluaciones se aplican? ’ -
De acuerdo con el RGE, Art. 44 y 45. Durante el semestre y por reglamento Se aplican 1
evaluaciones ordinarias y una extraordinaria, esta ultima tiene como propdsito que mejor



https://www.ipn.mx/calendario-academico.html

desde el inicio del semestre con el profesor titular los requisitos para que
das las evaluaciones del semestre.

el resultado de las evaluaciones?

n Sistema de Administracion Escolar (SAES), para ingresar solo necesitas
e boleta y tu contrasefia, la explicacion méas detallada para ingresar a este
"en https://www.ventanillavirtual.cecyt7.ipn.mx/SAES.html Es sumamente
2 el primer ingreso actualices tus datos de contacto, principalmente tu email
medio para que puedas recuperar tu contrasefia en caso de extraviarla.

si al término de un semestre tengo unidades de aprendizaje reprobadas?

\alizar el semestre tendras la oportunidad de acreditar las unidades de aprendizaje reprobadas
mediante la Evaluacién a Titulo de Suficiencia (ETS), para presentar esta evaluacion tendrds que
inscribirte en las fechas y horarios designados y publicados por gestidn escolar. Debes presentar los
examenes de acuerdo con la programacion establecida por las academias, mismas que se publican
en la pagina.

éQué puedo hacer si la evaluacidon asignada no es la esperada?

De acuerdo con el RGE articulo 51. El alumno debera ser informado por la unidad académica, de los
resultados obtenidos en las evaluaciones que presentd, de conformidad con la normatividad
aplicable. En caso de no estar de acuerdo con el resultado de tu evaluacion, tienes derecho a la
revisién dentro de los ocho dias habiles siguientes a la fecha en que te fue aplicada, dicha solicitud
de revision se realizard de manera individual y por escrito a la Subdireccién Académica, quien la
turnara a la academia.

Por otro lado, hay academias que programan la revisién de examenes, es importante que te
informes que te acerques a las academias para conocer la programacion de esta actividad.

¢éSi tengo unidades de aprendizaje reprobadas puedo reinscribirme al siguiente semestre?

El RGE establece que solo los alumnos regulares pueden inscribirse a carga completa, es decir con
todas las unidades de aprendizaje que corresponden al siguiente semestre.

Si tienes 1 o 2 unidades de aprendizaje reprobadas de acuerdo con el RGE puedes reinscribirte al
siguiente semestre con una disminucion de tu carga académica a fin de que te regularices; se te
quitaran unidades de aprendizaje, es decir no llevaras la carga completa, tomando en consideracion
que exista cupo en el grupo.

Sin embargo, puede cambiar si en el periodo el Consejo General Consultivo da alguna autorizacién
adicional, de ser asi se notificara por los medios oficiales del departamento de gestidn ‘escolar.

éQué debo hacer si no logro acreditar las unidades de aprendizaje después de los ETS?

r
que deberds solicitar un dictamen que te permita regularizar tu situacién escolar’y pogder

Tener unidades de aprendizaje reprobadas te hace alumno irregular o fuera de reglamento,

reinscribirte. Comision de Situacion Escolar publica en cada periodo una convocatoria
tramitarlo.
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ito en alguno de los semestres y no cuenta con un dictamen no puede continuar
olar (reinscribirse al periodo o presentar ETS).

ente a la comision lo podras encontrar en
avirtual.cecyt7.ipn.mx/COSIES.html

o por el Consejo Técnico Consultivo Escolar o el Consejo General Consultivo
determinar la situacion académica del alumno.

o cumplo el dictamen?
sinscribirte y tendrds que solicitar otro dictamen. En caso de no cumplir varios dictdmenes
ruccién del consejo en algiin momento podra llegar a ser el tramite de tu baja definitiva del

IPN.

éQué es una baja temporal y cuando puedo solicitarla?
De acuerdo con el articulo 55 del RGE, puedes solicitar por escrito la baja temporal hasta por dos
periodos escolares con el formulario provisto por gestién escolar:

I Durante el primer mes de iniciado el periodo escolar.

Il En cualquier tiempo, por causas de fuerza mayor plenamente comprobadas.

éQué es una baja definitiva?

De acuerdo con el RGE articulo 59. Esta se da cuando lo solicites por escrito al titular de la unidad
académica-Director(a) del plantel- mediante el formulario provisto por gestiéon escolar, o por
resolucion del Consejo General Consultivo o el Consejo Técnico Consultivo Escolar.

éDénde puedo solicitar la baja?

Este tramite como cualquier otro relacionado con la trayectoria escolar del alumno, se realiza
directamente en la ventanilla de Gestion Escolar que te corresponda. Particularmente para la baja,
el alumno debe presentarse en compaiiia de su tutor.

éDonde puedo tramitar una constancia o boleta?

Una manera es mediante tu gestor(a) de grupo puedes realizarlo por correo electrénico o de manera
presencial en la ventanilla que te corresponda, los alumnos de nuevo ingreso solo pueden tramitar
constancias de inscripcidn, esto debido a que estdn iniciando su trayectoria escolar.

Por otra parte, en el menu del SAES existe la opcidn de tramites, en este espacio por el momento
puedes tramitar y descargar solo constancias de inscripcion.

éCuando se elige especialidad? ‘l/
La eleccion de especialidad estd sujeta a cupo, y se realiza mediante el SAES-al e ec't
reinscripcion a 3er semestre. Las citas de reinscripcidon se asignan por promedio, de tal forma/
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cial que me asigna el plantel donde puedo tramitar su reposicién?

Jencial la debes tramitar en el departamento de Gestidn Escolar, en ventanilla
tado correspondiente para que puedas realizar el trdmite de manera correcta:
avirtual.cecyt7.ipn.mx/Reposiciondecredencial.html

) acudir a la ventanilla?
2 9:00 am a 2:00 pm y en el vespertino de 4:00 pm a 08:00 pm.

nocer las calificaciones obtenidas en cada evaluacién?

. alumno o bien cuando del departamento de Gestion Escolar se le dé aviso por correo
tronico, donde se le indicara que se puede descargar la boleta de la evaluacién ordinaria o final,
para ello es importante que durante el registro de los datos para la solicitud de inscripcidn verifique
que el correo electrénico de la madre, padre o tutor son correctos y veridicos.



https://www.ventanillavirtual.cecyt7.ipn.mx/Reposiciondecredencial.html
https://www.ventanillavirtual.cecyt7.ipn.mx/Reposiciondecredencial.html
https://www.saes.cecyt7.ipn.mx/

T Ty
i{@é MAPA DEL PLANTEL = ) g e o o

Himrinac

PRIVIER PISO, EDIFICIO DE GOBIERNO
PLANTA| EDIFICIO DE AULAS




2019/6/13 15:10

2019/6/13 15:35

el Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional.



uerda que el uUnico lugar donde puedes recibir informacién referente a la
2s el departamento de gestién escolar, especificamente la gestora o gestor
gue cursaras el semestre.

ion referente a los procesos de Gestion Escolar, con gusto podemos ayudarte
. 'Una trayectoria académica exitosa es responsabilidad de todos-padres o
sonal de la escuela. Contamos con personal capacitado para brindarte una




